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INTRODUCCION

Enfoque

La intencion de este manual es la de trasladar nuestra visién del producto a nuestros clientes para
gue comprendan la filosofia de trabajo de nuestro desarrollo y puedan asi aprovechar al maximo la
flexibilidad que posee la herramienta en la creacién de comunidades virtuales.

La Plataforma e-ducativa es una herramienta de comunicacion alternativa y complementaria entre
grupos de personas con intereses comunes que buscan establecer una interaccion e intercambio de
experiencias en un espacio virtual.

Utiliza Internet como medio y su desarrollo esta basado en el concepto de COLABORACION. Esto
hace posible que cada integrante pueda realizar aportes de informacion al resto. Con esta filosofia, mas
la inherente capacidad de INTERACTIVIDAD que posibilita Internet y con una cuota de trabajo
ASINCRONICO necesario, se logra formar una comunidad virtual que no conoce de tiempos, espacios,
ni lugares.

Uno de los conceptos claves que intentamos desarrollar con nuestro software es la posibilidad de
gue todos los integrantes de la plataforma puedan beneficiarse con el uso de Internet sin tener que
recurrir a especialistas en informatica, lo que sin duda otorga mayor independencia. Esto genera un
beneficio importante a las areas de sistemas o informatica, dado que no reciben toda la carga de trabajo
a realizar por los contenidos que debe tener el sitio Web de la organizacién, sino que s6lo se limitan a
garantizar la disponibilidad del servicio Web.

Es importante sefialar que en la era de la Informacién no puede desconocerse el impacto de estas
aplicaciones y que el desarrollo de este tipo de proyectos hace que el grupo de personas relacionadas
tenga un aprovechamiento intensivo de la comunicacion e informacion.

Para explicar las posibilidades que se pueden presentar debemos definir algunos términos que
usaremos a lo largo de este manual. Notard que en paginas posteriores revisaremos estos temas con
detenimiento, pero por ahora, sélo los definiremos. También hay que sefialar que dada la versatilidad
gue le otorgamos a la plataforma, encontrard muchas referencias genéricas que identifican a los mismos
objetos. Como ejemplo podemos sefialar a Profesores y Alumnos o Disertantes y Participantes para
ambitos como un Curso y un Seminario respectivamente.

Por ultimo, queremos destacar las posibilidades que presenta nuestro producto en la integracién con
otras aplicaciones existentes, dado que la flexibilidad en su estructura permite la creacion de nuevas
secciones, disponibles s6lo para grupos que necesiten interactuar con otras aplicaciones y de esta
forma posibilitar el desarrollo de mejores servicios a través de la Web de la organizacién.

Conceptos Basicos

Escritorio

Cuando un usuario ingresa a la plataforma se encontrara siempre con el Escritorio. Este cumple la
funcién de un Panel de control de las actividades del usuario en la plataforma.

Este ambiente cuenta con varios bloques que pueden reubicarse segln se requiera para
acomodarse a las necesidades del usuario. Los ubicados en la columna de la izquierda son mas amplios
y con mayor contenido; en la columna derecha, se reducen y muestran informacion minima. De esta
manera, es el usuario el que decide el grado de importancia a darle a cada uno.

1. Personalizar mi escritorio: permitira al usuario definir que modulos utilizara.

2. Acceso directo a la Administracion: nos permite ingresar a la administracion sin pasar
previamente por un grupo en particular.

3. Accesos rapidos a Home, Ayuda, busquedas, comunicarse con el administrador o a Mi perfil (y
preferencias).

4. Acceso a mi perfil y preferencias.
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5. Acceso a grupos: se muestra el nombre y descripcion de cada grupo al que pertenece el
usuario, e informacion adicional como la fecha del Gltimo acceso. Este listado soporta busquedas y
ordenamiento por distintos campos. Al hacer clic en el grupo podremos acceder a é€l.

6. Sucesos recientes: muestra los Ultimos sucesos, comenzando con el méas reciente y agrupados
por dia, de los grupos del usuario. Esta es visible en la pagina de inicio del grupo, donde se brinda
informacién de los sucesos ocurridos en el mismo. Por ejemplo, se consideran los sucesos: nueva
noticia, nuevo tema de debate o evento o anuncio o nuevo mail, nueva intervencién en un tema de
debate.

7. Correo no leido: es una bandeja de entrada del correo interno de todos los grupos del usuario,
conteniendo solamente los mails no leidos.
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8. Anotaciones: permite registrar notas breves, visibles solo al usuario, accesibles siempre desde el
Escritorio.

9. Barra de Funciones: indicara el usuario y grupo en que nos encontramos. Dentro de un grupo
muestra los usuarios conectados, ademéas de brindar links de acceso al escritorio, a mi perfil y
preferencias, a la administracion y a cerrar sesion.

Mi Perfil

En esta seccion el usuario podra definir sus datos:

i q-] Configuracién personal

Eclar perTil v prarerencise PIN—

peril preferencias

Usuario  educathra
Mambre Sopoite
Apillide  e-ducativa

Clave Conservar clawe

Fuotografia
| Datos
Basicos
Exmrmanar_ | No se ha seleccionado ningdn archivo.
| Mosirar los siguientes datos al resto de los usearios
Email noresponden@educlva com
Fecha Mac il

Contacto

Otros _Datqg
Adicionales

Comentanios

Guardar

Escritorio Sopore e-ducativa | Administracion | Corrar sesion
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Y preferencias:

Editar perfil y preferencias L R

irhil priferanciag

Mioma preferido Ezpafiol {vos) -
Zona horana Armerica, Argendina, Buenos Aires -

Resaltar corenidos no leidos desde al (Rimo scceso -

Para los grupos que enviam avisos:

Recibir avisos de nolicias i
Racibir svizos de foros Temas @ infernciones -
Guardar

Escritonio Sopore e-ducalva | Adrmdnistracion | Cerrar sesidn

Grupos

La plataforma e-ducativa permite la creacion de diferentes espacios de trabajo en donde los
usuarios se congregan virtualmente. Cada uno de estos espacios definidos se denomina GRUPO, y
pueden ser creados para diferentes fines, dependiendo de la naturaleza de los mismos.

Una organizacién que implementa nuestra plataforma puede tener definidos una ilimitada cantidad
de grupos. Esto le da a nuestro cliente la libertad de utilizarla para llevar adelante proyectos de distinta
naturaleza: cétedras on-line, apoyo a cursos presenciales y semi-presenciales, a distancia, grupos de
investigacion, trabajo de grupo entre oficinas, apoyo a jornadas y seminarios, entre los usos mas
recurrentes.

Desde el Escritorio podremos acceder a los distintos grupos definidos.

Es posible trabajar, en distintas instancias del mismo navegador en varios grupos a la vez
tanto en la Vista de Usuario como en la Administracién.

Secciones

Las tareas que puede realizar cualquier usuario de la plataforma e-ducativa se organizan en
Secciones y dependen de varios factores como:

+ Secciones disponibles
+ Perfil del usuario
+ Permisos del perfil

Las secciones aparecen una bajo otra a la izquierda de la pantalla. Cada uno de estos botones
permite el acceso a la seccidén correspondiente y pueden ser habilitados o deshabilitados en forma
independiente, segun las necesidades de cada uno de los cursos.
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Usuarios

Los usuarios son aquellas personas que participan activamente en la plataforma. Cada uno de estos
usuarios puede pertenecer a uno 0 mas grupos, a los cuales accedera solamente de uno a la vez
debiendo identificarse con su Nombre de Usuario y Clave.

Perfiles

Como ocurre en cualquier comunidad real, los participantes poseen un atributo que los identifica
seguin su categoria y funciones dentro de la comunidad virtual. Algunos ejemplos son: Alumnos,
Profesores, Coordinadores, Directivos, Invitados, Responsables, etc.

En la Plataforma e-ducativa este atributo se denomina PERFIL. Al crear un nuevo grupo se crean
también los perfiles que se utilizaran en cada una de las secciones.

La plataforma ofrece la posibilidad de configurar seis perfiles diferentes, a los que se sumara un
séptimo perfil: Andnimo, que sera aplicable cuando se permita el acceso de visitantes no identificados,
gue ingresan desde el sitio web de la Institucion.

Estos perfiles son TOTALMENTE CONFIGURABLES, ya que no sélo puede cambiarse el nombre
de cada perfil, segun las necesidades, sino que pueden asignarse distintos Permisos sobre cada una de
las Secciones.

Permisos

Los permisos determinan las acciones que un usuario puede realizar en cada una de las secciones,
dependiendo l6gicamente del Perfil que se le haya asignado como usuario.

Cada seccion tiene permisos especificos, dependiendo del tipo de informacion que utiliza y de las
acciones gue los usuarios podran hacer en ellas.

Roles

Existen varias funciones elementales que necesitan ser desarrolladas desde la administracién.
Algunas de estas funciones pueden ser llevadas a cabo por el Webmaster, otras por el Administrador
de Grupo y otras por los Responsables. Estos roles son aplicados a los usuarios, independientemente
del perfil que estos tengan.

También existen tareas que pueden ser compartidas o ejecutadas por cualquiera de ellos, siendo
conveniente delimitar claramente que actividades desarrolla cada uno.

Ademés debemos tener en cuenta que en algunos casos los profesores no pueden depender del
administrador ni del Webmaster para administrar los contenidos en su asignatura. Es por esto que
resulta conveniente poder darles acceso a la administracion a aquellos profesores que tienen a su cargo
una determinada asignatura.

Observemos entonces cuales seran las funciones de cada rol:

Responsable: Es aquel usuario (normalmente profesor) que tiene facultades para gestionar desde
la vista de Administracién, los materiales de estudio del curso, asi como la informacion que se publica en
su curso. Ocasionalmente, puede permitirse que vea los informes sobre los alumnos. Entre sus posibles
tareas figuran:

+ Enviar mensajes grupales desde la administracién a todos los usuarios pertenecientes a sus
grupos, tiene la posibilidad de discriminar los mensajes por perfiles de usuarios. Ej: a todos sus
alumnos, o a todos los profesores, etc.

+ Tiene acceso a los informes de los usuarios de su asignatura. (opcional)
+ Crear los tépicos de los contenidos para su organizacion dentro de las secciones.

+ Repetir esta tarea en cada una de las secciones que utilice el grupo, como ser Archivos, Sitios,
Foros de Discusion.

+ Definir las categorias de las secciones utilizadas.
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+ Definir la encuesta inicial.

+ Ingresar Publicidad y / o Recomendados que se visualizaran en la Home Page.

+ Carga de Temas, Unidades o Asignaturas.

+ Carga de contenidos en el material de la propuesta.

+ Preparacion y carga de Evaluaciones y Preguntas.

+ Preparacion y carga de Actividades.

+ Utilizacion y carga del material cargado en el Repositorio.

Como se puede observar, la tarea del responsable no es minima, por lo que seria inviable que el
administrador o webmaster también se ocupe de estas tareas... pensemos en 100 profesores que
demanden la carga de sus materiales.

Administrador: Es un usuario que, ademas de las funciones de un Responsable, tiene acceso a la
gestion de los Usuarios de su curso o grupo, pudiendo ver toda la informacién de éstos, dar de alta y
baja a alumnos, etc. Soélo tiene acceso y control sobre la informacion relacionada con el o los grupos en
los que es Administrador. Entre sus posibles tareas figuran:

+ Ingresar o importar los datos de usuarios. Usuario, Clave, Nombre, Apellido y E-mail.
+ Enviar e-mail de aviso con Informacién de Acceso.
+ Crear los tépicos de los contenidos para su organizacién dentro de las secciones.

+ Repetir esta tarea en cada una de las secciones que utilice el grupo como ser Materias, Archivos,
Sitios, Foros de Discusion.

+ Definir las categorias de las secciones.
+ Definir el sondeo inicial.

+ Ingresar Publicidad y / o Recomendados que se visualizardn en la Home Page.

Webmaster: Es un usuario que, ademas de las funciones de un Administrador, tiene acceso a la
creacion de nuevos cursos, a la asignacion de roles a los usuarios y a la configuracién total de la
plataforma. Entre sus posibles tareas figuran:

+ Crear el grupo con sus caracteristicas propias.

+ Definir el contenido de la Home Page del Grupo con todas sus caracteristicas.
+ Definir las secciones. Activar / desactivar las que se consideren adecuadas.

+ Otorgar el orden necesario a las secciones.

+ Ingresar los usuarios Administradores de Grupo.

+ Definir los perfiles y accesos que se utilizaran.

Aplicaciones
Algunos ejemplos de comunidades donde aplicar esta plataforma son:

+ Cursos: En este tipo de grupo se utiliza con usuarios con perfiles de Profesores, Alumnos,
Ayudantes y Directivos, que disponen de las secciones de Asignaturas, Calificaciones, Archivos,
Links, Foros, Calificaciones, entre otras.

+ Cétedras: En este entorno toda la informacion contenida esta relacionada con una cétedra, y esta
clasificada en funcion de los temas o unidades que contiene la misma. De esta forma se definen las
secciones Programa de la Materia (0 Céatedra), Evaluaciones, Archivos, Links, Foros, Calificaciones,
etc. y los perfiles son Profesores, Alumnos, Adscriptos entre otros.
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+ Grupos de Trabajo: Una aplicacion muy valida es la que se puede definir para grupos de
personas que necesitan intercambiar informacion de manera constante. Por ejemplo podemos citar
a grupos de investigacion, jefes de oficinas y secciones, responsables de area o directivos, que
disponen de un ambiente privado en donde realizan intercambio de informaciéon y que estara
debidamente clasificada de acuerdo a las intenciones y enfoque del mismo.

+ Jornadas y Seminarios: También puede pensarse la aplicacién para entornos que necesiten un
espacio virtual donde depositar toda la informacién que se genera en este tipo de eventos. Es
importante destacar que se puede utilizar antes del encuentro como forma de acercar los temas a
los participantes y también es muy util para emplearla al finalizar, con el fin de volcar todas las
opiniones y resultados, posibilitando que la duracion del evento y todo el intercambio que se
produce, se extienda mas alla de la presencialidad.

+ Educacion a Distancia: También se puede utilizar con el propésito de facilitar el intercambio de
experiencias sobre cuestiones que hacen a la calidad de los diversos emprendimientos relacionados
con la formacion y capacitacion a distancia. En este tipo de grupo se utiliza usuarios con perfiles de
Profesores, Alumnos, Ayudantes y Directivos, que disponen de las secciones de Programa,
Calificaciones, Archivos, Links, Foros, Calificaciones, entre otras.

+ SCORM: La plataforma ha resultado conforme con el estdndar SCORM 1.2 RTE nivel 3. Tiene la
posibilidad de trabajar con contenidos desarrollados bajo el estandar ADL-SCORM. Es decir, se ha
creado un entorno de aula virtual que implementa un sistema de e-learning de acuerdo al modelo de
referencia de este estandar de contenidos educativos. Este grupo sera equivalente a los demas
tipos de grupos, en el sentido de que contara con las secciones habituales como ser Noticias,
Archivos, Sitios,..., la Unica salvedad es que contara con un nueva seccién denominada Curso
SCORM.

Tipo de Grupos

Ejemplos de aplicaciones, con las secciones mas utilizadas y perfiles de usuarios.

Tipo de Grupo
. - © S0 @ '§ =
Secciones % 3 o _g 3 3 14
s | § | 2| 5| & | &
) = <
Presentacion X X X X
Asignaturas X
Temas X X X
Programa X
Curso SCORM X
Calificaciones X X X
Evaluaciones X X * X
Wiki X X X X X X
Encuestas X X X X * X
Calendario X X X X X X
Contactos X X X X X X

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03 Pagina 13



e-ducativa

comunidades en red

Tipo de Grupo
©
. o o % =X % g =
Secciones n S o ® ks S o
] D) o O — O
) = @© c %)
Q \@© E — (= = O
=
<
Archivos,
Foros, FAQs, X X X X X X
Sitios, Anuncios
Alumnos Alumnos Usuarios Participantes Alumnos Alumnos
Profesores Profesores Instructores Disertantes Tutores Tutores
Perfiles de | Ayudantes Adscriptos Gerencia Organizadores | Ayudantes Ayudantes
usuarios Directivos Directivos Directivos Autoridades Directivos Directivos
Coordinadores Coordinadores | Coordinadores | Coordinadores | Coordinadores | Coordinadores
Invitados Invitados Invitados Invitados Invitados Invitados

* Estas funcionalidades se encuentran dentro de la seccion Programa.
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GENERALIDADES

En este manual sélo nos abocaremos a explicar la ADMINISTRACION dado que el resto de la
aplicacion se detalla en el Manual del Usuario.

La seccion de ADMINISTRACION estara disponible sélo para aquellos usuarios definidos como
administradores. Los Responsables en los diferentes Grupos van a poder tener acceso a la
Administracién también. Para mas informacion sobre este aspecto, consulte el capitulo 4:
Definiciéon de Grupos: Funciones Generales.

Debemos destacar que existen dos clases de administradores. Uno para toda la aplicacién llamado
Webmaster y otro Administrador para cada uno de los grupos que se definan. Sobre este tema y sus
posibilidades se ampliara en el capitulo USUARIOS.

Entonces, una vez que el usuario se identificé en el sistema y éste detecta que posee el perfil de
administrador, tendra disponible los accesos para ingresar al Médulo de ADMINISTRACION.

Analia Monti

Administracion de Aula Wirtual

: 3

fdcocezo directo a la
Adminiztracian

Desde el escritorio, haciendo clic en el link
“Administracion de Aula Virtual”

Ademas el acceso se encuentra en la barra de funciones.

Escritorio Soporte e-ducativa | Administracidn | Cerrar s

Deben considerarse las siguientes caracteristicas generales con respecto al funcionamiento de las
pantallas de Alta, Baja y Modificacién de informacion:

+ Los codigos de los registros se auto-generan y se visualizan pero no pueden ser modificados.
+ Los campos en negrita son obligatorios.
+ Estado ACTIVO con verificacion, significa que el registro esta en uso o ACTIVADO.

+ Los datos que estan definidos como NO modificables de un registro, otorgan mayor confiabilidad a
la informacién que esta publicada, negando la posibilidad de cambios no deseados por los usuarios.

+ En los casos en que el administrador esté trabajando en una seccién y cambie a otro grupo el cual
no disponga de esta seccion activa, automaticamente sera posicionado en la primera seccion activa
de ese grupo.

+ Al realizar un alta, baja o modificacion de un registro, se informara mediante una etiqueta el
resultado de la operacion.

@ Se ha guardado correctamente. l@ Se ha eliminado correctamente.,

+ Cuando intente eliminar un registro que disponga de informacion relacionada, se informara al
administrador y éste decidira el borrado de todos los registros (borrado en cascada). Por ejemplo al
intentar eliminar el grupo Andlisis de Sistemas., el cual posee dieciocho usuarios, cuatro categorias
de archivos (que contienen cinco archivos), cuatro categorias de sitio (que contienen tres sitios) y
siete foros asignados, se mostrard el siguiente mensaje:
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El Grupo Analisis de Sistemas contiene la siguiente informacion relacionada:
18 Usuarios (si pertenscen a otros grupos no son eliminados de aquellos)

4 Categorias de archivos (& archivos)

4 Categorias de sitios (3 sitios)

7 Foros

&l eliminarlo se eliminara dicha informacién,

Esta seguro gue desea continuar? Continuar
Cancelar

Ayuda navegable y descargable en todas las vistas

Los usuarios tienen acceso a los manuales de la plataforma en formato navegable y descargable,
tanto desde la vista del usuario como desde la administracion.

En la vista del usuario es posible acceder a la ayuda online a través del link “Ayuda” del men(
superior.

"~ ~

b,
MObtener ayuda sensible al conkexto

Una vez ahi, en el extremo superior se visualizara un link al manual de la vista usuario desde el cual
podra descargarlo si asi lo desea.

ﬁ Descargar manual PDF

x "

Haciendo clic agqui podra
. acceder al Manual de Usuario
Cuando un docente da de alta un nuevo material | en formato PDF v descargable. b

Material de estudio

icono D, el cual indica que su estado es “Mo Leido™. Puede pasar que se frate
de un material de estudio de caracter ofligatorio para el alumno, en cuyo caso, el J

icono que represente su estado actual estara siempre acompafiado por este otro

icono ! . Puede verse un ejemplo en la siguiente imagen:

@ Material de estudio Estado
@ Material de estudio Hro. 1.doc (79580 D'
Frimer Material de Estudio de la Unidad *

Cuando descargues un material de estudio, su estado pasa automaticamente a ser

“Leido™ v estard representado por el icono D.

@ Material de estudio Estado
@ Material de estudio Hro. 1.adoc 79580 B'
Primer Material de Estudio de la Unidad *
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Desde la administracion, se accede a la ayuda online de la misma mediante el boton 0 ubicado a
la derecha del menu de “Acceso rapido”.

£) Ayuda - Mozilla Firefox =

| estable .e-ducativa.x/alLA ULTIMA\IERSIDN;’comunesfayuda cgl?to ,-’au I':iﬁ

T Descargar manual

] D, r
L] Indice a Blzgueda Haciendo clic aqui podra D
acceder al Manual de -
® Administracion en formato fades
() Introduccian POF v descargable

[7] Enfoque

@R Conceptos Basicos

R Aplicaciones

[ L] Generalidades

@ Ayuda navegable v desc
La Adminiztracian

Definicidn de Grupos
Izuarioz

E ztructura de Contenidos - Sk
Repozitorio

Configuracidn

El Editar

o Anewos

[7] Soparte Técnico Debemos destacar que existen dos clases de administradores.
Uno  para toda la  aplicacidn  llamado  Webmaster vy otro
Administrador para cada uno de los grupos gue se definan. Sobre
este tema y sus posibilidades se ampliard en el capitulo
USUARIOS.

Entonces, una vez gue el usuario se identificd en el sistermna y
aste detecta que posee el perfil de administrador, tendra disponible el
icono para ingresar al Madulo de ADMINISTRACION.

En este ranual sdlo nos  abocaremos & explicar la
ADMINISTRACION dado que el resta de la aplicacidn se detalla en el |2
Manual del Usuario.

La seccidn de ADMINISTRACION estard disponible sélo
para aquellos usuarios definidos como administradores. Los
Responsables en los diferentes Grupos van a poder tener
acceso a la Administracidn también. Para mas infarmacidn
sobre este aspecto, consulte el capitulo 4: Definicidn de
Grupos: Funciones Generales.

Anahi Montes
Desde el escritorio,

haciendo clic en el link Admiristracian de Aula Virtual

"Administracidn de Aula %+
“irtual" y ' fcceso directo a la
ddminiztracian -
4 I P oA T} b
= B
e - s
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LA ADMINISTRACION

Descripcion de la Interfaz

La estructura esquematica de los menus y submenuds que componen la interfaz de la administracion
es la siguiente:
Usuarios

Permite realizar la definicion de usuarios y el mantenimiento de los datos de los mismos, asi como
también la inscripcién a grupos, asignacion de perfiles y especificacion de permisos correspondientes a
los perfiles. Ademas cuenta con un registro de estadisticas de acceso y participacion y servicio de
mensajeria.

Grupos

Permite realizar el mantenimiento de Grupos, la creacion y definicion de entornos de trabajo.

Contenidos

Dispone de todos los contenidos, los cuales varian segun el tipo de grupo. Es decir, estd compuesto
por secciones que contienen y organizan toda la informacién de los grupos de trabajo de la plataforma.
Por ejemplo:

+ Presentacion + Foros

+ Programa + Calendario

+ Archivos + Calificaciones
+ Sitios + Anuncios

+ Noticias + Otros

Debajo de cada seccién se visualizan las opciones que dispone cada una y el nombre del grupo en
gue se esta trabajando.

lzuarios Grupos Contenidos Publicos Fepositario
SRRl Cresentacion  Programa  Archivos  Sitios  Moticias qSECCiD”ES del Grupo

Administracion Guia didactica Material de estudio fccesos Rapidos

Mombre del Grupo

| Configuracién Acceso Rapido: Administracidn ' [+] 0

Calendario  Calificaciones  Anuncios  Video conferencias  Otros

Actividades Evaluaciones Prequntas Encuestas Paquietes scorm

Publicos

En esta pestafia los webmasters podran gestionar los contenidos pertenecientes a categorias de
tipo publico.
Repositorio

En esta pestafia podremos subir archivos de cualquier tipo que podran ser utilizados (linkeados o
incrustados) desde cualquier editor o ser linkeado incluso como material de estudio o actividades.

Cumple esencialmente como una biblioteca de la plataforma, utilizada para mantener archivos sin
necesidad de subirlos méas de una vez.
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Configuracion
Permite establecer la configuracion general del aspecto visual del entorno del campus.

Comandos
En la parte izquierda de casi todas las secciones se encuentran los comandos:

COMANDDS

Permite ingresar un nuewvo registro de
la zeccion que =& estd utilizando AGREGAR

Muestra la lista de registroz v se
debe elegir cual =& desea borrar,
b #l zeleccionarlo, ze visualizaran
todos los datos relevantes v ze
solicitard confirmacian,

iuestra la lista de registros, MODIFICAR
Haciendo un clic sobre el nombre, se |[F
accede al formulanio correzpondiente ELIMINAR
pata realizar las modificaciones. =

Acceso Rapido

Esta Util herramienta permite un — como su nombre lo indica - acceso rapido a las distintas
secciones de la Administracion, sin tener que ingresar por el Menu Principal. Simplemente seleccione la
Seccion a la que desea ingresar desde el Menu desplegable, y de esta manera ingresara en forma

directa y sencilla a la misma.
Migrcoles, 21 de abril de 2010

Acceso Répido: Administracion - 0

Usuarios

Administracion .
Permisas

Grupos de trabajo

Reportes
Acocesos
Participacicn
Awvanzados

m

A i=4:u=~ |
mr_

Salida de la Administraciéon

En todas las pantallas de la Administracion es posible volver a la vista de usuario haciendo clic en el
logotipo de la Institucion que se encuentra ubicado en la esquina superior izquierda de la pantalla (en
nuestro ejemplo: e-ducativa)

Usuario: e-ducativa Soporte Técnico ()

. ;
e-ducativa ([ GCINS

Usuarios Grupos m:&pnsimrin Configuracion
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DEFINICION DE GRUPOS

Como se menciond anteriormente, cada grupo puede ser configurado con las secciones que
necesite y en el orden de jerarquia que se considere necesario. Esto permite que grupos de usuarios de
caracteristicas similares tengan disponibles solo los servicios que desean utilizar.

Usuarios  Grupos s DEl FPlblicos  Repositorio Configuracidn  Acceso Répidg | Administracion | » e

Administracion Secciones  Respaldos

Para modificar los datos de un GRUPOG, presione sobre su i Z
@ Activas ) Desactivados ) Todas

GRUPOS DEFINIDOS

COMANDDS

AGREGAR o .
Nombre Descripcion Tipo de Grupo Fecha Estado
™ _— : . L . .
MODIFICAR 9 .Andlisis de Sistemas  Analisis de requerimientos a Distancia 01,09,2009
ELIMINAR 14  .Ciudadania Curso Ciudadania Curso Curso 07f11/2011
13 .SCORM PPT Awvanzado 2007 SiCORM 02032010
COPIAR
GRUPC 2 Access basico (demo]) Access nivel Inicial (derna) a Distanicia 0101 2003
3 Excel basico (demo) Excel nivel inicial {derma] a Distancia 01,01 2008
4 Power Point (demo) Power Paint nivel inicial (dama) a Distancia 0101 2003
Dara robnenar 3 la

Es tarea del Webmaster la personalizacion de cada entorno. Cada grupo tiene su propia
estructura de contenido. Por lo tanto es recomendable que el Webmaster y las personas
designadas Administradoras del Grupo, analicen y planifiquen la utilizacién de la herramienta
para obtener la mayor aplicabilidad.

Un Campus Virtual puede estar compuesto por un numero ilimitado de Grupos, con una cantidad
variada de Secciones, a las cuales se les incorporan los contenidos que se crean necesarios (ficheros,
links, textos, imagenes, sonidos, videos, flash, y cualquier tipo de archivos digitales).

Cuando creamos un grupo, éste hereda las secciones que correspondan de acuerdo al tipo de
grupo. Un grupo creado como CURSO tendré ciertas secciones que no estaran presentes en un grupo
creado como CATEDRA, etc.; pero a su vez ambos contaran con secciones similares como por ejemplo
Archivos, Sitios, Foros, etc.

La imagen anterior presenta el aspecto de la ventana Grupos al ingresar a la misma, podra
modificar el orden de los datos mostrados haciendo clic sobre el encabezado de las columnas. Debajo
de la tabla se muestra una leyenda con el nombre de la columna por la cual se ordend.

Una vez creado el grupo, el administrador tiene cierto grado de control para modificar las
propiedades de cada seccion; pudiendo cambiarle el nombre, el orden de aparicion en el menu izquierdo
y hasta deshabilitarla en el caso que se determine que la seccién no deberia ser utilizada por ningun
participante del grupo como por ejemplo Chat, Calificaciones, etc.

Administracion de los Grupos

Alta del grupo

Datos basicos del grupo

En esta seccién deberd ingresar obligatoriamente el nombre y la descripcion del grupo. El cédigo
del mismo es generado autométicamente y no podra ser modificado. Por defecto el estado del grupo es
Activo.
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Mimero de grupo que lo identifica univocamente,
Codigo: 21 h Ez auto-generado conzecutivamente,

Nombre: [Analisis de Sistemas

Mombre del grupo que se
vizualizara al ingresar.

Descripcion: |Analisis de Sistemas Mombre completo del grupo
que sera mencionado en
Estado; Arctivo H Indiza =i el grupo estd disponible todos los mails,
| 0 no pata zer utilizado,

El nombre que se le podra asignar a los nuevos grupos, seran Unicos, es decir, no se podran definir
nuevos grupos cuyo nombre coincida con el de algun otro ya existente. En el caso, que se intente hacer
lo anteriormente dicho, el nuevo grupo sera renombrado automaticamente.

En la vista de usuario, el nombre del grupo se mostrara en la lista desplegable que contiene los
grupos disponibles a los cuales puede acceder en la barra de funciones. En el escritorio se visualizara en
el moédulo de acceso a grupos, cuando este se encuentre a la derecha.

El estado determina si se puede acceder al grupo desde la vista de usuarios y se utiliza para los
filtros en el listado de grupos de la administracion.

Descripcion de la pagina principal del grupo

En esta seccion es posible configurar el aspecto visual que poseera la pagina principal. Es la
primera imagen que recibe el usuario al iniciar su sesion. Podra especificar el titulo de la pagina principal,
agregar una imagen al crear el grupo, o mantener, modificar o eliminar la existente en el caso de realizar
modificaciones, y mostrar un mensaje de bienvenida que recibira el usuario al ingresar a su grupo,
pudiendo hacerlo con todas las caracteristicas habituales que tiene el editor que dispone la plataforma.

Descripcion de la pagina principal del grupo
Titulo: [Andlisis de Sistemas - ING 310 AT{tuln del grupo

S%e recomienda que no zupere los 20 KB,

Imagen: | Examinar.. | Mo se ha seleccionado ningfmﬂ Imagen que acompafiard al titulo del grupo,

Texto: Estilos * Pérrafo ~ Fuente ~ Tamafio T [
B 7 U= A-%-|[x x|ES==|izi=| ==
o | = = | | @ vE e@= 2 X
g | by e | B
Bienvenido!

En este espacio encontrards todas las herramientas
gue te ayudaran en tu carrera.

Te invitamos a navegar el CAMPLUS recorriendo todas las secciones
Mo dudes en consultaros ante la menor duda en agomezife-ducativa.com

i necesitas mas informacion visita weae e-ducative. com

. Ezte espacio estd destinado al ingreso de un mensaje que =&
Ing. Aurelio GOmMez | wisualizars al iniciar la sesidén de trabajo en el grupo. Dispone de
Director de Estudios | las herramientaz de edicion de texto, asi como herramientas web,

Mas opciones: | Desplegar |
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En la vista de usuario, se mostraran en la pagina principal del grupo, las caracteristicas
configuradas en la figura anterior.

Ezte sitio ha recibido § visitas desde of 201202013 viernes 20 de diciembre de 2013

Analisis de Sistemas - ING 310 qTitulu:u del grupo

Bienvenido!

En este espacio encontrards todas las herramientas
que te ayudaran en tu carrera.

Te invitamos a navegar el CAMPUS recorriendo todas las secciones
Mo dudes en consultarnos ante la menor duda en agomez@@e-ducativa. com

Sinecesitas mas informacidn visita www e-ducativa. com

%

Links imagen

Ing. Aurelie Gomez
Director de Estudios

Configuracion del grupo

En esta seccién podra establecer las caracteristicas generales del grupo, como por ejemplo el tipo
de grupo que se creara y la direccién de la pagina que se mostrara al cerrar la sesion.

Los tipos de grupos disponibles son: Curso, Postgrado, Cétedra, Investigacion, Grupo de Trabajo,
Jornadas y A distancia. Una vez creado el grupo no seré posible modificar su tipo. Podr4 notar que al
crear un nuevo grupo algunas de las opciones muestran valores por defecto, las cuales podran ser

modificadas.

Para facilitar la modificacion y acceso a las distintas opciones de configuracién, ésta se encuentra
dividida en 3 areas: Funciones Generales, Home Page, y Secciones.

A continuacién se vera en detalle las distintas lengletas y la explicacién de las opciones de
configuracion.
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Funciones Generales

Aqui se veran las configuraciones generales al grupo elegido. Es decir, s6lo se podran modificar lo
relacionado con el grupo en general, y no de las secciones en particular.

Mas opciones: | Desplegar |

Configuracion del grupo

Funciones generales HomeFage Secciones
Tipo de Grupo: a Distancia

Direccion de salida {url): |hitp:/feveee e-ducativa.com)

El grupo permanecerd activo
@ En forma ilimitada
) Desde hasta formato: dd/rmfaaaa

["I5e limita el tiempo de cursado de los usuarios con perfil Alumnos

Dias, Contados desde el primmer acceso del usuario al grupo, Luego se desactivan automaticarmente

[¥] frea de notificaciones instantaneas activada (Lsuarios en linea, ingreso de usuarios, nueyos emails)
[¥] Permitir mini-conversaciones privadas entre usuarios en linea

"I parritir &l acceso a Usuarios Andnimos

[ ImMuestra identificacion del grupo

[¥|mostrar cambio de Qrupos Y acceso J escritario

[¥|Para acceder a un item pregunta si desea abrirlo o guardarlo

[Los Responsables podran acceder a la Administracicn
[Los Responsables podran consultar los reportes

Adrninistradaor | Plataforma Webmaster |+ | encargado en el manejo de emails

Aspecto del mend izquierdo

Tipo de rmend: Agrupadas cititulos oficonos en opciones -

ope55
Caolor de fuente: Wm

Opciones
Color de fondo: m

"] aplicar estos colores a todas las secciones del grupo

Titulos
Color de fondo:

Idioma

Idioma: Espafial (vos) -

[¥|se utiiza el idioma preferido del usuario

Guardar ¥ Seguir Editando
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- Tipo de Grupo: al ser esta una modificacion de un grupo ya creado, esta opcion no se puede cambiar.
Si se desea cambiar se debera crear un grupo nuevo.

Los tipos de grupo son: A Distancia, Curso, Catedra, Investigacion, Postgrado, Grupo de Trabajo,
Jornada y SCORM. La eleccién del tipo de grupo que se utilizara, predefine las secciones a utilizar y el
comportamiento general del mismo.

- Direccién de Salida: esta direccion se refiere a la que se abrira cada vez que los usuarios seleccionen
Cerrar Sesion en la vista del usuario.

- Activacion/Desactivacion automatica de grupos: es posible definir un rango de fechas durante el
cual el grupo en cuestién permanecera activo, luego del cual el mismo se desactivara automaticamente.

- Limitacion del tiempo de cursado: permite limitar el tiempo de cursado de los usuarios con perfil
alumno del grupo en cuestion. De esta manera, los usuarios estaran activos en el grupo durante una
determinada cantidad de dias contados a partir de su primer acceso al mismo.

- Activar/Desactivacion de la barra de Notificaciones Instantaneas: esta opcion muestra u oculta la
barra de notificaciones instantaneas en la vista de usuarios. A través de la misma es posible acceder al
chat, ver la ficha del usuario 0 mantener conversaciones privadas con el mini-chat (opcional). Se
mostrard en la esquina inferior izquierda de la ventana de la Plataforma, un aviso cuando ingrese un
nuevo usuario. El contendra el nombre y apellido del usuario. Asimismo, un sonido indicador.

e-ducativa Soporte
Técnico
ha iniciado =esion

- Permitir el acceso a Usuarios Anonimos: activar esta opcién implica que los usuarios logueados
como anénimos no se mostraran como logueados, en las listas de usuarios en contactos, en las
calificaciones, ni en las listas de los profesores en Programa. Se podra configurar los permisos que
tienen los mismos en la Administracion de Permisos dentro de la seccion Usuarios.

- Muestra ldentificacion del Grupo: al activar esta opcion, se mostrard en la parte superior de la
columna derecha de todas las secciones de la vista del usuario, el nombre del grupo donde el usuario se
encuentra logueado. Es importante notar, que esta informacién también se muestra siempre en el pie de
todas las péaginas.

Mostrar cambio de grupos y acceso a escritorio: si se activa esta opcién los usuarios que
pertenezcan a mas de un grupo podran acceder a los otros sin la necesidad de desloguearse o volver al
escritorio para seleccionar el grupo. Se muestra en la barra de funciones la lista desplegable con los
grupos a los que puede acceder el usuario, la posibilidad de Cerrar Sesién y el acceso al Escritorio. Si
esta opcibn no se encuentra activa, s6lo se mostrard Cerrar Sesién que al ser clickeada se
redireccionara al usuario a la direccién de salida también configurada en esta seccion.

Estando activa se mostrara de la siguiente manera:

Escritorio

- Al acceder a un item pregunta si desea abrirlo o guardarlo: si se halla activa esta opcién, con el fin
de agilizar el acceso a la informacién, cuando un usuario acceda a un archivo (haciendo clic en su link)
en la Plataforma podr4 seleccionar si desea guardarlo o abrirlo. El término archivo implica: archivos
cargados de la seccion Archivos, Material Obligatorio y Actividades ya sea locales o del Repositorio
Local. Si esta opcién no esta marcada, el comportamiento va a depender de la configuracion que tenga
cada usuario en su Navegador, que generalmente intenta abrir la aplicacion o archivo dentro del
Navegador.
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En caso de que esté seleccionada, entonces al usuario se le presentara sobre la pantalla de la seccion
en la que esta, una ventana como la que se muestra a continuacion de seleccion cuando acceda a un
archivo.

Abrir: Si se clickea sobre Abrir se abrira el archivo dentro del navegador.

Guardar: Se pedira seleccionar el lugar donde guardar el archivo.

Mombre del archivo

al que ze accedid
¥ »
Estas a puntoc de descargar archivo_t.doc Iniciaste la descarga de archivo_t.doc
5i no comienza automaticamente hace click agui
Abrir Guardar *
cerrar ventana Link adicional

Una vez que haga clic en Abrir o Guardar, se mostrard un segundo cuadro, explicando que se ha iniciado
la descarga con un link adicional en caso de que la descarga no haya comenzado.

- Los Responsables podran acceder a la Administracion: si esta opcion esta marcada, s6lo por estar
a cargo de una unidad en Programa, una Materia, o un Tema, los Responsables podran acceder a la
Administracion. A diferencia del Administrador y del Webmaster, este acceso esta limitado a ciertas
secciones. Estas son: Mensajeria en Usuarios y toda la pestafia Contenidos.

- Los Responsables podran consultar los reportes: En caso de tener también activada la segunda
opcion, dentro de la secciébn Usuarios, el Responsable va a poder tener acceso a los Reportes
generados por la Plataforma. Es importante destacar que en un principio esta opcion esta deshabilitada.

- Administrador ... encargado en el manejo de emails: Aqui se define quien estar4 a cargo de todos
los emails generales de este grupo de la plataforma. A esta persona le llegaran los emails relacionados
con consultas de soporte técnico, pedidos de acceso a las distintas secciones, comentarios y
sugerencias, emails rebotados. Pueden ser administradores de emails todos aquellos usuarios que ya
son Administradores del grupo en la Administracion. El nombre de usuario mostrado por defecto es el del
creador del grupo.

- Aspecto del Menu Izquierdo

En esta seccién podra determinar el tipo de menu que se utilizar4 en la vista de usuario con el fin de
mostrar las secciones disponibles, ademas de los colores de fondo que poseeran las mismas.

Tipo de MenU: aqui se puede marcar que estilo tendra el menu izquierdo en la vista para el Usuario. En
la siguiente tabla se exponen los efectos en la vista de usuario de las diferentes opciones.
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Continuados Continuados Agrupados Agrupados
sin iconos con iconos sin titulos sin titulos
POR DEFECTO sin iconos con iconos
Agrupados Agrupados con titulos, con Agrupados con titulos, con Agrupados con titulos, e
con titulos iconos en titulo iconos en opciones iconos en titulos y opciones

sin iconos

Desplegables Desplegables Desplegables Desplegables con iconos en
sin iconos con iconos con iconos titulos y en opciones

en titulos en opciones

{F o
.

W -

- _ Materiales

ateriales

Titulos
Color de Fondo: es el color de fondo de las secciones agrupadoras de las distintas secciones.
Color de Fuente: es el color de los nombres de las secciones agrupadoras del menu izquierdo.
Opciones

Color de Fondo: es el color de fondo de todas las secciones del menu izquierdo. No es el color de la
seccion sino de la columna del menu.

Color de Fuente: es el color de los nombres de todas las secciones del menu izquierdo.
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Al pulsar el botén B Acchivos

color se mostrara B sitios

una ventana en B rnoticias

donde podra optar B roros

por cualquier color I cslendario

de la paleta. I calificaciones
Haciendo clic sobre I Anuncios

la paleta de colores Il contactos

o0 sobre los colores Bl Fresentacién

de las distintas I rrograma
secciones que Bl wail Interno
conforman el B rrqs

grupo, éste seréa Il chat

copiado en la caja Il Repositorio

de texto que se B wikis

muestra en la parte - - -'
inferior de la P || color: #47B5D3 ,
ventana. Aceptar ] [Cancelar]

Luego debera pulsar ‘Aceptar’ para confirmar la seleccion.

Si la opcién “Aplicar estos colores a todas las secciones del grupo” se encuentra activada, los

colores de Fondo, se impondran a las secciones del grupo.

SECCION A MODIFICAR
Cddigo @ 12
Estado Habilitado

Color principal : #DDDDDDl#DDDDDD Color

Color

Dﬂplicar estos colores

a todas las secciones

- ldioma

Idioma: Seleccion del Idioma de la Plataforma. Los idiomas que aqui aparecen son los que estan

actualmente activos en la Configuracion.

Los usuarios podran cambiar el idioma de la Plataforma: si est4 opcion estd marcada, los usuarios
tendran la posibilidad en la seccién Preferencias, al acceder a Mi perfil de cambiar el idioma con el que

visualizan la Plataforma.

Editar perfil v preferencias

peril preferencias

[dioma preferido

Espafiol Wos)

Zona horaria Armerica, Argentina, Buenos Aires -

Resaltar contenidos no leidos desde el (ltimo acceso -
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HomePage

En esta seccion se pueden especificar caracteristicas adicionales en cuanto a la apariencia de la
pagina inicial. También se puede definir algunos nombres o etiquetas como los asignados al espacio de
publicidad y a la encuesta.

Configuracion del grupo

Funciones generales HomePage Secciones

Titulo en Imagen:

Espafiol (Wos): Bierwenido ala platatarma
English: Welcome to the campus
Francais: Bienwvenu a la plate-forme
Portugués (WOCE): Benwindo a plataforma
Espafiol (Lsted): Bienvenido a la plataforma
Espariol (Tul: Biervenido a la plataforma,
Italiano: Benvenuto alla piattaforma

Alimearcion de la imagen de la home | Derecha |+

Reiniciar contador de visitas? Si ) No @

Establecer la fecha de alta del grupo: |(2012/2013

Se muestran sucesos recientes en Homepage
Aspecto del mend secundario

[¥]se muestra apartado de contenidos no leidos

[¥] 5 muestran anunciantes en Homepage

Titulo et anunciantes: |Destacados

[¥|mostrar sondeos en Homepage

Titulo en Wotos: |Deja tu opinian
Guardar @ Guardar ¥ Seguir Editando

- Titulo en Imagen: teniendo en cuenta los idiomas activos en la Plataforma, se pueden establecer los
titulos que apareceran en la imagen superior al ingresar al Grupo.

- Alineacién de la imagen de la home: define la alineacion de la imagen incorporada en los datos
bésicos del grupo como derecha (por defecto) centrada o izquierda.

- Reiniciar contador de visitas: existira la posibilidad de resetear el contador del grupo que indica la
cantidad de accesos registrados desde su fecha de creacion hasta el momento.

- Establecer la fecha de alta del grupo: podra modificarse la fecha de alta de un grupo.
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Caontador de wisitas, Fecha real de alta

de grupao,
¥ L 2
Ezte zitio ha recibido 568 vizitas desde el 021172013 viernes 20 de diciembre de 2013

Analisis
Ezte zitio ha recibido 1 visitas desde e 2011 272013 viernes 20 de diciembre de 2013

Bienvenidl = Anal Contador de wisitas F Mueva fecha de alta

reiniciado a cero, de grupo,

que te ayud Bienvenido!

Te invitarmoi EN este espacio encontraras todas las herramientas
Mo dudes & que te ayudaran en tu carrera.

Si se opta por reiniciar el contador de visitas y establecer una nueva fecha de creacioén del grupo, estos
cambios se veran reflejados en la pagina principal del grupo, como puede verse en la imagen anterior.

Contenido no leido Destacados Deja tu opinion

- Se muestran sucesos recientes en HomePage: aqui se establece si los sucesos recientes del grupo
se destacan en la Homepage, bajo el titulo de Sucesos Recientes.

Sucesos recientes

L =e ha publicado eltema de debate Foro de apertura de unidad 2

=" Haz recibido 1 email

Maostrar més -

- Se muestran los contenidos no leidos: al seleccionar esta opcién, en el menl de la derecha de la
pagina principal del grupo, se indicardn los contenidos ain no leidos por el usuario logueado,
indicAndose la seccion a la cual pertenecen. Al ingresar a la misma se destacardn los contenidos

especificos no leidos.

- Se muestran anunciantes en HomePage: al activar esta opcién se mostrard una seccién destinada a
la publicidad.
- Titulo en anunciantes: aqui debe ingresarse el titulo que tendr4 la seccién destinada a la publicidad.

- Mostrar sondeos en Homepage: cuando se activa esta casilla, se mostrara una seccién en la cual los
usuarios podran dejar su opinion sobre determinados temas. Estas encuestas se cargan desde la
Administracion > Contenidos > Otros > Encuestas.

- Titulo en Votos: aqui debe ingresarse el titulo que tendra la seccidn destinada a las encuestas.
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Secciones

Aqui se podran configurar determinadas caracteristicas que competen a las secciones de un grupo
en particular.

- Foros

E Foros:

Tipo de Debate: @ Planos ) Anidados
Los wsuatios podran carmbiar la visualizacidn de foros
J|Hahilitar aviso de foros par emai
J| Temas en foros pueden adjuntar archivos
Se permite la edicidn de foros

Limnite en minutos para poder editar 1os temnas de debate o intervenciones

Tipo de debates: Los usuarios tendran la posibilidad de definir de qué manera les resulta mas
conveniente visualizar las intervenciones que se hacen en cada uno de los debates creados. Tendran
dos posibles opciones:

Planos: una pregunta o intervencion principal y un listado de respuestas a la misma.

Anidados: permite no s6lo una vista, sino un funcionamiento multinivel, lo que implica que una
vez creado un tema de debate, las sucesivas intervenciones podran hacerse en referencia a la pregunta
principal o a cualquiera de sus posibles respuestas.

Los usuarios podran cambiar la visualizacion de foros: si se tilda esta casilla se habilita la
posibilidad de que cada uno de los usuarios en la seccion Foros de la vista Usuario pueda definir de que
manera le resulta mas conveniente visualizar las intervenciones que se hacen en cada uno de los
debates creados.

Habilitar avisos de foros por email: si se tilda esta casilla se habilita la posibilidad que cada uno de los
usuarios en la seccion Mis Datos, decidan si desean recibir avisos por email de nuevos temas de debate
ylo intervenciones publicadas.

Temas en foros pueden adjuntar archivos: al habilitar esta opcién todos los nuevos temas en los foros
podran incluir un archivo.

Se permite la edicién de foros: si se tilda esta casilla se habilita la posibilidad a que cada uno de los
usuarios que han respondido un tema de foros, puedan editar su respuesta por un tiempo determinado
en la casilla siguiente.

- Noticias

Srmu .
« Moticias:

J|Hahilitar aviso de noticias par emai

perfil preferencias

Para los grupos que envian avisos:

Fecibir avizos de noticias ]
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Habilitar suscripcion a noticias: marcando esta casilla, los usuarios van a poder optar también dentro
de Mi Perfil, en la pestafia Preferencias, por recibir emails cuando se agreguen noticias en los grupos.

- Contactos

Envio masivo de emails desde contactos: marcando esta opcién se podra enviar mails a todos los
usuarios que estén en la lista, o a los distintos grupos de perfiles y/o grupos de trabajo.

El envio masivo desde contactos puede incluir adjuntos: marcando esta casilla, se permitird enviar
con el mail un archivo adjunto.

Campo adicional a visualizar en contactos: en este combo se define cual de los datos adicionales
habilitados en la configuracién de la plataforma se visualiza en la Ultima columna de la seccion.

E Contactos:

Y| Erwio masiva de erails desde contactos

Y|El erwio masiva desde contactos puede incluir adiuntas
Carnpo adicional a wisualizar en contactos:
ninguno -

- Mail Interno
En esta seccion se explicara la configuracion desde la administracién.

~  Mensajeria:

¥ Mensajeria interna activada

Y| suditoria de emails activada
aditaria de emails hacia la cuenta: |mrevi_auditorial@e-ducativa.com

Quotas por perfil:

Alumnos P - | ME
Directvos sin limite || MB
Invitados sin limite || MB
Ayudantes sin limite |=| MB
Tutores 10 - | ME
Coordinadaores sin limite || MB

Tarnafio maxirno de adiuntos: | sin limite |« MB
Manejo de extensiones en adjuntos:

Megar |-
exe bat Ingrese sdlo las extensiones,
separadas por espacios.

Por ejernplo: o g imeq pig e

- Mensajeria: al activar la mensajeria interna se incorpora un sistema de correo interno con la cual
podran comunicarse los usuarios del grupo, activdndose una seccidén nueva a la izquierda llamada Mail
Interno. Esta opcidén engloba a todas las comunicaciones internas que se desarrollen dentro de la
Plataforma. No hace falta poseer un email externo, ya que todos los mensajes se envian internamente
utilizando solo el ID de usuario.
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Al activar la mensajeria interna se habilitan las opciones siguientes:

+ Auditoria de Mails Activada: cuando se activa esta opcion se permite establecer una casilla
de mail externa donde se enviaran todos los emails enviados utilizando la mensajeria interna. Si esta
opcidén esta activada, los usuarios seran notificados que los emails enviados mediante la Mensajeria
Interna, pueden estar siendo monitoreados por un Auditor. Esto significa que todo el movimiento de
emails que se realice dentro de la Plataforma, mediante la Mensajeria Interna, va a ser enviado a su vez
a la casilla de mail definida en esta configuracion.

+ Auditoria de Mails hacia la cuenta: permite definir la cuenta de correo electronico del Auditor,
el cual sera el receptor de todos los emails que se envien en la plataforma. La notificacién que recibiran
los usuarios en los grupos donde la Auditoria se encuentre activada, se vera en la seccién Mail Interno y
Contactos, en el menu de la derecha.

Auditoria interna

+ Quotas por Perfil: con esta opcion se podra establecer el total de espacio asignado para
guardar los emails, por perfil de usuario. Los valores estan representados en Mega bites y varian desde
0.5 Mega bites, hasta sin limite, que significa que hay espacio ilimitado para guardar emails.

Cuando la quota es limitada, el funcionamiento es de la siguiente manera:

En la seccion Mensajeria Interna aparecera siempre en la columna derecha una barra que indica el
porcentaje del espacio asignado, utilizado en disco hasta el momento.

Uso del buzdn U=o del buzon Uso del buzdn Uso del buzdn

|| [ ee— || | [ — |

Cuando el tamario de tu MNrnacenarni erto critico Cuenta desactivada

cuenta llegue al imite, no se Puedes dejar de recibir los
padran recibir mensajes. mensajes que te envian. Los
mensajes que te envien se

devolveran a su remitente.

Tu cuenta ha superado =l
limite de slmacensmiznto.
Para poder seguir utilizandola
debes borrar mensajes v
wacisr la Papslers

Cuando el porcentaje es menor que el 75% del total, la barra se mostrara verde, lo que significa
gue aun no se esta llegando a completar el total de la casilla. Se va a poder continuar enviando y
recibiendo emails sin ningun tipo de advertencia o mensaje de error.

Cuando el porcentaje sobrepasa los 75% del total, en Webmail se avisa al usuario que una vez que
la casilla quede completa no se podra recibir mas mensaje. Este mensaje es una advertencia, que sirve
como aviso para que el usuario tenga en cuenta estos datos, y diagramar los proximos emails que
lleguen a su casilla. EI mensaje de advertencia también se mostrara ahora en la pagina de Inicio del
grupo, para que el usuario al ingresar, tenga la informacion sobre el estado de su buzén, y que acciones
deberia realizar.

Sin embargo, cuando el porcentaje llega al 90%, el almacenamiento sera critico, y se enviara una
advertencia ya que todos los emails que lleguen a continuacion del ultimo que complete la casilla no
serén recibidos. En este caso, también se avisa al usuario en la pégina principal de grupo esta
informacién para que tome las medidas necesarias para que la casilla no se llene. El sistema aconsejara
al usuario que borre los mensajes que ya no necesita, por ejemplo los almacenados en la papelera de
reciclaje. Es importante notar en este punto que todos los emails que se encuentran en cualquiera de las
carpetas (Bandeja de Entrada, de Salida y Reciclaje) suman al total de la quota. O sea que si se desea
borrar emails, el usuario deberia revisar no solo su carpeta de elementos Recibidos, sino los Enviados y
los Eliminados, los cuales seguiran sumando al total hasta que se decida finalmente eliminarlos.
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Una vez que el porcentaje llegue a 100% no llegaran méas emails. En este caso, cada vez que se
intente recibir un mail se avisara al remitente que el mensaje no ha sido recibido ya que la casilla esta
llena, pero el mail que no pudo ser recibido, se guardara igualmente en la carpeta de Elementos
Enviados.

Mientras tanto, el usuario cuya casilla esta llena, recibira una notificacién que cierto usuario quiso
enviarle un mail y que debido a que el espacio de almacenamiento esta completo no podra ser recibido.
De Asunto ¥ Fecha Tamaiio

Tu cuenta ha superado el limite de 07-05-10 1k

Postmaster .- rcmicrto

En este mail también se informa el Asunto del mail que ha sido rebotado:

¥ !—$ - x ﬁ 3de 1 ﬂ Asignar etiqueta |-
responder responder a todos  reenwiar  eliminar
De: Postmaster
Para: Analiz Morti
Fecha: 07-05-10-11:49
Asumto: Tu cuenta ha superado el limite de almacenamiento
Etiquetas:

ACCION URGENTE NECESARIA
Estimado fa Analia Monti;

#na Tesato te ha enviado un mensaje cuyo asunto es Aviso de Clase pero no podés
recibirlo, Tu cuenta de mensajeria interna ha superado el imite de almacenamiento
de 0.5 ME. Para poder seguir recibiendo menzajes debes reducir el tamano de la
misma.

Puedes reducir el tamario de tu cuenta de menzajeria interna:

* Barrando menzajes que ya no necesites, zobre todo los que contienen datos
adjuntos de gran tamario, Comprueba todas las carpetas, .

* supervizando regularmente el tamano de tu cuenta de mensajeria interna,

Cordiales saludos
Postmaster

El que envié el email recibira la siguiente notificacion:

De Asunto ¥ Fecha Tamaiio
Postmaster Motificacion del estado del envio (Fallido)  07-05-10 1k

I "
* L@ - x ﬁ Jde 11 ﬂ Asignar etiquets |-
responder responder a todos  reenwiar  eliminar
De: Postmaster
Para: &nalia Moriti
Fecha: 07-05-10-12:23
Asunto: MNotificacion del estado del envio (Fallido)
Etiquetas:
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Ezte ez un menzaje automatico de notificacion del estado de envio,

Ha fallado la entrega del mensaje dirigido a Analia Monti porque ezte usuario tiene la
cazilla de menszajes lena.

---Copia del menzaje a continuacian
Aviso de Clase

La clase de matematica aplicada del 1205 se ha movido al 14 alas 1500 hs, en el
anfiteatro.

Inz. &, &, Tesata
Archiva adjunto: 3.swf (99,4 KE)

+ Tamafio maximo de adjuntos: en este desplegable se puede seleccionar el tamafio maximo
gue pueden tener los adjuntos que se envian a través de la mensajeria interna. Este tamafio es valido
para los emails que se envien mediante Mensajeria Interna (creacién de un mail nuevo, como respuesta
a un mail anterior), como también los emails masivos desde Contactos. En el caso que el adjunto
sobrepase el tamafio maximo, se avisard mediante un mensaje de alerta en la ventana de mensajeria:

B archivo excede el tamario maximo permitida (1 kB

Se informa que el adjunto es demasiado grande, indicando también el tamafio maximo permitido. En
este caso, el usuario debera volver a escribir el mail y adjuntar un archivo que esté dentro de los limites
permitidos.

+ Manejo de extensiones en adjuntos: aqui se podra configurar el manejo de las extensiones
de los adjuntos que se envian a través de la Mensajeria Interna como también desde Contactos. Es
posible Permitir, o Negar una lista de extensiones que cada usuario establezca en la configuracién. Esta
lista debe contener las extensiones permitidas/negadas, separada por espacios. Si no se desea permitir
0 negar, se debe seleccionar sin filtro, y de esa manera se podran adjuntar cualquier tipo de archivo.

Al permitir sé6lo las extensiones que se especifican en el recuadro, solamente se permitir4 enviar
por medio de la mensajeria esas extensiones. En este caso se permitira archivos con extensiones jpg,
png, y bmp.

Manejo de extensiones en adjuntos: Windows Internet Explorer I_EI
Permitir |= Estan permitidas solamente las siguientes extensiones:
jrg bmp png = ]pg prg bmp

En la imagen que se encuentra a la derecha se observa el mensaje que se mostrara a un usuario
cuando intenta enviar un archivo con extension xls (Excel).

Cuando se niegan extensiones, las que agreguen en el recuadro, no se podran enviar como
adjuntos:

Manejo de extensiones en adjuntos: Windows Internet Explorer E
Megar |-

‘_\ Mo estan permitidas las siguientes extensiones:
L]

exe com bat exe com bat

En laimagen que se encuentra a la derecha se observa el mensaje que se mostrard a un usuario cuando
intenta enviar un archivo con extension exe (ejecutable).
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- Calendario

En esta seccién determinaremos si se utilizaran o no permisos de moderador en los eventos de
calendario. Si esta habilitado, el permiso “Alta Pr Moderada” podra ser utilizado en la administracién
desde la pestafia de Usuarios>Permisos.

Un usuario con el permiso “Alta Pr Moderada” podra agregar nuevos eventos a las categorias del
aula, pero éstos no se publicaran hasta que los mismos sean aprobados por el moderador desde la
administracion (pestafia Contenidos>Calendario)

[ oY -
28 Calendario:

Moderacion de eventos

@ 5i, =2 activaran los permisos de usuarios de moderacidn
I Mo, se desactivardn los permisos de usuatio de roderacicn
Fotzar cambios et petrnisos

0 usuarios con Alta Privada Moderada, cambiar a Lectura
0 perfies con Alta Privada Moderada, cambiar a Lectura

Al momento de decidir si se utilizara el permiso de moderacion, debe considerarse que todos los
usuarios podran cargar eventos en el calendario bajo una categoria personal llamada “Mi Calendario”.

- Chat

En cuanto al chat, podremos determinar varias opciones:

5 Chat:

Tipo de sala: 'Privada @ Phklica

Sala privada roderada

Chat en Sala Publica: en este caso los usuarios podran conversar en la sala de chat publica de la
plataforma, es decir, con los usuarios conectados en cualquier grupo de la plataforma cuya configuracion
determine “Tipo de sala: publica”.

Chat en Sala Privada: en este caso los usuarios podran conversar en la sala de chat
exclusivamente con los usuarios conectados en su grupo.
De utilizar una sala privada, también podra controlarse el acceso a la sala de chat con la opcién “Sala
privada moderada”, la cual permitira ingresar a los alumnos sélo cuando un usuario de perfil superior a
“‘Alumno” (o el primer perfil definido) se encuentre en la misma.

- Calificaciones

En la configuracién de un grupo, solapa secciones, también sera posible determinar quienes tendran
la posibilidad de modificar las notas dadas de alta para un grupo de usuarios.

* Calificaciones:

Muodificacion de calificaciones

@ Sdlo podran modificar los wsuarios gue las hayvan creado
I Todos los uswatios con perrmiso ‘'carga’ podran modificar
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Con la primera opcion activada, sélo el usuario que dio de alta las calificaciones podra editarlas.

En cambio, con la segunda opcién activada, cualquier usuario con permiso “Carga” en la seccion
Calificaciones podra editarlas, hayan sido o no ingresadas inicialmente por él.

En la siguiente imagen veremos un ejemplo de cuando una Calificacion cargada por un usuario
diferente (Camila) al logueado actualmente (Soporte) puede ser modificada por este Ultimo.

Datos de la calificacion

Responzable:  Camila Camilis

Datos de la calificacion

Fecha: | 0305320110 | Responsable: Camila Camilis .
Fecha: 0310572010 e

Hombre: Parcial Inteligencia Artificial calificacion NO puede
realizar cambioz en la misma.

Hombre: |F‘ar|:ial Inteligencia Artifi

Descripcion;

Descripcian:
Categoria: Unidad 01 .’

Rango: Todos los usuarios

Categoria: Unidad 01

Rango: | Todos los Usuarios Infaormacian
adicional:
Informacian B 7 U &= |
adicional; -
Mots Detalle
— == === = = | Allenis, Ailén T Aprobada &
- - Amparis, Amparo 8 &
Formatos soportados: xls &ndrin, Andrés 5 Mo Aprobacs i
Debe cn:rntene_r solaments

|'1d del usuario | Nota | O Martinglii, Brends 9 Aprobads i

by buen examen!
Ailenis, Ailén

Amparis, Amparc Ortiz, Pablo 10 Aprobada &

Andrin, Andreés

Antonelis, Antonela Escritario S =S TE R Andlizis de Sistemas - .

IIn uzuario diferente al responzable de — i
la calificacian esta habilitado a realizar | |AProbada Editar
cambios en la mizma por contar con
permizo “Carga® en la seccidn
Calificaciones, | Guardar cambios

Andlizis de Sistemas - -

scritorio Soporte e-ducs

- Wikis
Aqui podremos activar los avisos de edicion simultanea de paginas de las wikis creadas, asi como
el lapso dentro del cual se emitiran los avisos si hay mas de un usuario editando la pagina.

> wikis:

[¥]5e visualiza un aviso de edicicn simultinea

15 Lirnite en minutos para mostrar aviso de edicidn simultanea
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- Archivos de las secciones: Archivos, Actividades, Fags y Foros:

1" archivos de las secciones: Archivos, Actividades, Fags ¥ Foros:

Tamafio maxirno de archivos: | sin limite ||| ME Aqui podra indicar el tamafio
. . - maximo para los archivos v
Marejo de extensiones en archivos: que extensiones estaran
Megar |» permitidas o negadas,
Com exE Ingrese sdlo las extensiones,

separadas por espacios,
< Por ejemnplo; o b e prg oy

IMPORTANTE: esta configuracion vale para los archivos adjuntados en las secciones Programa
(Actividades), Archivos, Foros, y FAQs

+ Tamafio maximo de archivos: en este desplegable también se puede seleccionar el tamafio
maximo que pueden tener los archivos que se agregan en la Plataforma. En el caso que el archivo
sobrepase el tamafio maximo, se avisara mediante un mensaje de alerta, indicando también el tamafio
maximo permitido. En este caso, el usuario debera volver a subir el archivo respetando los limites fijados.

+ Manejo de extensiones en archivos: aqui se podra configurar el manejo de las extensiones de
los archivos. Es posible Permitir, 0 Negar una lista de extensiones que cada usuario establezca en la
configuracién. Esta lista debe contener las extensiones permitidas/negadas, separada por espacios. Por
ej: gif jpg jpeg png bmp. Sin filtro se podran subir cualquier tipo de archivo. El funcionamiento es igual al
manejo de extensiones en adjuntos.

AGREGAR UN ARCHIVO
U=zuaric Analia Monti
Tipo @ simple ) Micrositio
Archivo BExaminar... L

Por favor ingres3 el archivo

el nombre del archive ez invalido Windows Internet Explorer :

S
extdn permitidas solaments las siguisntes extensiones: xi

tamafio maximoe permitido; 0.2 mb ' iEl archivo ingresado tiene una
por seguridad no estan permitidas las extensiones: cqgiphfl L extensidn invalida!

Categoria | Unidad 02 -

Descripeion B 7 U & | A - abF .
- L} L}

=i | T

windows Internet Explorer IE[

L
-
®

Libro para realizar sjercicioz

' El archivo exceds el tamafio
LI maxima permitido
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- General

General:

Los usuarios deshabilitados son visibles en los listados.

También reciben avisos de suscripciones en Foros v Moticias
Tamafio de la foto del usuario en la visualizacién de ftems | Pequefia |»
Se categorizan los contenidos de Archivos
Se categorizan los contenidos de Sitios
Se categorizan los contenidos de Foros
[ se categorizan los contenidos de Wikis

Desde General podras determinar algunos comportamientos personalizables del grupo:

Usuarios deshabilitados

Si esta opcion se encuentra marcada los usuarios deshabilitados seran visibles en las listas de las
secciones Contactos y Programa (la lista es visible con permiso califica o ver todos). Por lo tanto, estos
usuarios podran recibir mails desde el grupo aungque no puedan ingresar. Ademas recibiran los mails a
los avisos de Foros y las Noticias si estan suscriptos.

Independientemente del estado de esta configuracion los usuarios deshabilitados no podran
acceder al grupo.

Tamafo de la foto del usuario

En la configuracion de un grupo, solapa secciones, es posible determinar el tamafio con que se
desee visualizar la foto de cada usuario en las distintas secciones que incluyan la posibilidad de mostrar
dicha imagen.

UNIDAD 0 [Cebstes de Unidad 01)

UNIDAD 04 (Dibmine sin Linies 0a)

, B UNIDAD 1 [Cebates de Unidzd 01)
i A
[/
| El-learning
Publicade por Ridiero, Ana =l 0S005/2005
. ; Qué ez el E-learning?
iQue es g . g

iQué es el E-learni] ;i Qué es &l E-|

RE:El-learning
Intervenido por Revi, Maria el 05011/2008

E-learning implica una nueva forma de aprender. Mo quiere decir que ez
como aprendimos en la escuela, en la Universidad o durante nuestra vid
E-learning| enriguecida va que integra nuevas fuentes v formas de adguirir conocir
cOmo apry
E-lzarning imp| Enrigueci
comao aprendil
enriquecida yg

E-learning implica u
como aprendimos &

o apr g
enriguecida ya que [ NINGUNA: 51
= — : %in
PEQUENA: visualizacian de
) MEDIANA: ™ Tamafic de foto [|  fotografia =
GRANDE: Tamafio de foto || 40x45 pixeles.
Tamafio de foto BlxEE pixeles,

Blx90 pixeles,
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Las posibles opciones de tamafio son:
+ Ninguna: no se visualiza la fotografia de los usuarios.
+ Grande: la fotografia se visualiza con un tamafio de 80x90 pixeles.
+ Mediana: la fotografia se visualiza con un tamafio de 60x68 pixeles.

+ Pequefia: la fotografia se visualiza con un tamafo de 40x45 pixeles. (Opcidn por defecto)

Categorizacion

Si en la configuracién de un grupo, las siguientes opciones...
Se categorizan los contenidos de Archivos.

Se categorizan los contenidos de Sitios.

Se categorizan los contenidos de. Foros

Se categorizan los contenidos de Wikis.

se encuentran activadas, en las respectivas secciones desde la vista usuario, tendran los contenidos
dados de alta, clasificados por el perfil del usuario. Por ejemplo: Archivos publicados por Alumnos,
Archivos publicados por Tutores, etc. Si las casillas no estan activadas, los objetos subidos estaran
ordenados por fecha o por usuarios.

Modificar un grupo

La modificacion del grupo se realiza haciendo clic en su nombre. Se nos presentaran las mismas
opciones que al dar de alta un nuevo grupo con la excepcion de que NO podremos modificar el tipo de
grupo. En la lista de grupos definidos podremos utilizar los filtros colocados arriba a la derecha para
mostrar los grupos activos, los desactivos 0 ambos.

Eliminar un grupo

Al eliminar un grupo se eliminaran todos sus contenidos (si no pertenecen al Repositorio) y usuarios
(si no pertenecen a otros grupos).
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Usuarios @EsECEM Contenidos  Pdblicos  Repositorio Configuracion F-CCEDRéP'HﬂD

Administracion Secciones  Respaldos

Para eliminar un GRUPO, marque en la colurna correspondiente v presione ELIMINAR,

PR @ pctivos O Desactivados © Todos

GRUPOS DEFINIDDS

S Codigo Mombre Descripcidn Tipo de Grupo Fecha éElimina?
e eI AS S 9 .Andlisis de Sistemas  Andlisis de requerirnientos, casos a3 Distancia 01,09,/2009
ELIMIMAR b 20 Anilisis de Sistemas Anilisis de Sisternas a Distancia |:|
COPLAR GRLPO 1t  BIBLIOTECA BIELICTECS a Distanc QEELE;;ET:% 1‘?; [l
13 catedra catedra Catedra |:|
B B 28 GT24 aTzd Grupo Trabajo 267112008 |:|
plataforma presions 14 Materias (demo) Crerna de Materias a Distancia 23f11/z007 [l
e 17  PADRES PADRES a Diistancia ajzo0r 1)
9 pruebazg pruebaza a Distancia 01z f2 005 |:|
1z SALA DE PROFESORES Ejernplo parala Sala a Distancia 160z 2007 |:|
33 scorm 127 scarm 127 SCORM 120z /2009 |:|
15 TALLER DE EXPRESION Taller de expresidn artisica  a Distancia ZFiL 2007 |:|

Haz Clic en . =

Al hacer clic en eliminar se emitira una advertencia, listando los contenidos y avisando sobre los
ultimos accesos, y se solicitara confirmacion:

I El Grupo JAnélisis de Sistemas contiene la siguiente informacian relacionada

1 Cateqarias de naticias
1 Cateqgarias de archivos

Grupo creado el 01-09-2009

Ullkimos accesos:

Soporke e-ducativa el 03-06-2013
andrés andrin el: 31-05-2013
Antonela Antonelis el: 31-05-2013

antidad de clicks en los dltimos 15 minutos: 0

&l eliminarlo se eliminard dicha informacian,

Esti sequra que desea continuar? | Cantinuar
Cancelar
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Configuracion de las Secciones

Desde esta opcion se puede Activar o Desactivar las secciones disponibles para un grupo
determinado. No se podra eliminar o agregar secciones, solamente podra heredarlas o deshabilitarlas.

-1 @

Configuraciin | Acceso Rapido| Secciones

Flblicos

Jzuarios Contenidos Fepositario

B LB Administracidn  Secciones Respaldos

“ficar los datos de una SECCION, presions sobre su Hombre.
Grupo en el far lzs secciones para su visuzlizacidn en la plateforma, medifigue en "Orden’ la seccion 2 mover y presicns
que te E haciz arribe o sbejo respectivaments como deses acomodarkes, luego presione sobre el botdn reordenar.

encuentras
actualmente, SECCIONES DEFINIDAS

Descripcion  Estado Orden:
@General General
Para retornar a la Precontaridn
R =t_=_f,l_:rrr'= ':'E;'_ T ﬁ Presentacion pressntacicn del curso teleccionando una
e seccidn, pulsando sobre
2~ Programa programs del curso laz flechaz [ o1, v luego
e — Reordenar, se establece
ombinacian =h Noticias noticies v comunicados 7 el orden en que ze
de cnlure;l i mostraran laz secciones
QUE POZEEra |3 (e e ! e en el menad
secoién en la |Z| Calificaciones libretz de calfficacionss -
wista de =] Sitios
HEUano atenales Interaccidn T
Archivos depdsito de archivg 'ﬂ'Cti'U'a-'rdIEﬁCti qugs
va secclones Wikis 1
: - . ino del grupo en
Sit itics de inte .
a itins sitios de interes e et Chat
B Contactos
o (M geeeee _ _Jmailintemo __ ||
______ P e ——
_T'(_}T'__'l Foros foros de debate Salida
= Encuestas
w Wikdis documentos colaboratiune [
&l hacer clic en este
< i Chat charlss en lineq OGN, impondremas al Reordenar
grupao actual los Defaults

- .| definidos para este tipo de
&l Contactos  =dministracién arupo en la pestafia de

) _ Configuracidn, Predeterminado
[_l] Mail Interno Msil Interno dercorso T

Podra modificar el orden de las secciones mostradas haciendo clic sobre el encabezado de las
columnas. Debajo de la tabla se muestra una leyenda con el nombre de la columna por la cual se
ordend.

Las secciones que se encuentren deshabilitadas se mostraran resaltadas en la ventana anterior,
como lo muestra la siguiente imagen.

—
ﬁ% Repositoric  recursos en &l repositorio |:|

Ademas podré especificar la apariencia de las secciones de la barra de opciones del encabezado:

Inicio bienvenido a la plataforma
= Mis datos configuracion personal
= Busqueda busgueda de contenido

Mensajeria mensajeria interna
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Ficha de una Seccion

En esta seccion deberd ingresar obligatoriamente el nombre, la descripcién de la seccion y el texto
gue aparecera en la imagen que encabeza la misma, para los idiomas definidos en el grupo (si la opcion
Los usuarios podran cambiar el idioma de la Plataforma esta activada, debera definirse para todos los
idiomas permitidos desde Configuracion). El cédigo de la seccion es generado automaticamente y no
podra ser modificado.

SECCION A MODIFICAR

Codigo : 15
Estado : [¥] Habiltado
fcono: 3=

Color principal : -— Color |[] Aplicar estos colores a
todas fas secciones
Color Subment : -_ Color

Drograma. swi

Imagen :

- programadel curso

Es posible cambiar la imagen superior que identifica la seccion pero debe consultar a Soporte
Técnico sobre esta opcién.

Si desea que las demas secciones posean el mismo color principal y el que se utiliza en los
submenus que la seccidn actual, debera tildar la casilla ‘Aplicar estos colores a todas las secciones’.

Todas las secciones son configurables para adaptarlas al lenguaje que se utiliza dentro de la
comunidad y del grupo definido.

Espaniol (Vos)

Nombre : |F"mgrama |

Descripcion (alt): |Tc:da la informacidn que necesitas sobre tu programal |

Texto en Imagen: programa del curso |

Espaniol (Tu)

Nombre : |F’rograma |

Descripcion (alt): |T0da la informacidn que necesitas sobre tu programal |

Texto en Imagen: |prngrama del curso |

Una vez que los datos han sido ingresados debera hacer clic sobre ‘Modificar’.

Ficha de un Titulo

En el caso de un titulo (por ejemplo General) deberéd ingresar obligatoriamente el nombre para los
idiomas definidos en el grupo (si la opcidon Los usuarios podran cambiar el idioma de la Plataforma esta
activada, debera definirse para todos los idiomas permitidos desde Configuracion).
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SECCIGN A MODIFICAR

Cddigo : 72
Estado : Habilitado

fcono: EEJ
Color de fondo : -_ Color

Color de fuente : w (]

Nombre : |Materia|es |

[] Aplicar estos colores a todas s
secciones

Color

Espaniol (Vos)

Descripcion .
(alt): |Matena|es |

Espaniol (Tu)

Nombre : |Materia|es |

Descripcion .
(alF): |Matena|es |

También se podra definir el color de fondo del titulo y de la fuente del mismo.

Si desea que las demas secciones posean el mismo color principal y el que se utiliza en los
submenus que la seccidn actual, debera tildar la casilla ‘Aplicar estos colores a todas las secciones’.

Una vez que los datos han sido ingresados debera hacer clic sobre ‘Modificar’.

En la figura siguiente se muestra el efecto de la especificacion de los valores anteriores en la vista
de usuario.
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programa del curso

Tis s s i gy

Texto en imagen

Flandla de svances de Analisis de requerimientos. casos de usos.

Color Submend

Usuarios Mance  Acthidades Evaluaciones | OTIeles s ——
SCOnm Servicios disponibles
Ailenis, Ailén |“
i '- Previcusizan
Amparis, Amparse |m il | . . X CursD
£
Anddseani, Andrea I- ™, o} : o
Cly Ontiz, Palsle: | : : : Reporle de bschura y
partcipacktn

Agends exadmenes, enfregas, reuniones, et

ecias:

lcono de Seccian,

Color pAncipal |

Descripoian (alt)

M obligmonicn rquitren de

e riaqurnir di Ty Tncidn
Mombre de Seccidn.
= L e T de Sislemas | | Administracion | Cerrar sesin R TET LU Rttt L |'.fl-.1.

Copiar Grupo

En la seccién Grupos se encuentra un cuarto comando en el menu de la izquierda Copiar Grupo.
Esta funcionalidad permite replicar cualquier grupo que se seleccione en la pantalla. De esta manera, Si
se necesita cierta cantidad de grupos con las mismas caracteristicas (estructura, contenidos) sélo se
crea uno, y se va replicando (copiando) con esta Util y sencilla herramienta.

Al ingresar en Copiar Grupo (menu a la Izquierda en la seccién Grupos), se presenta una pantalla
similar a la que se encuentra a continuacién, donde se observa:

Para replicar un GRUPC, Margue =n lz columnz correspondiznts v presions COPLAR GRUPO

@ pctivos (D) Desactivados ) Todos

GRUPOS DEFINIDOS

Codigo Nombre Descripcion Tipo de Grupo Fecha Copiar Grupo
9 JAnalisis de Sistemas Andlisis de requerimientos, casos de usos, a Distancia 01/09,/2009 &
14 .Ciudadania Curso Ciudadania Curzo Zurso 07 112011 )
19 SCORM PPT &vanzado 2007 SiZORM 02032010 |':‘|
z Access basico (demo] Access mivel Inicial [derma) a Distancia 0101 2008 &
E] Excel basico (demo]) Excel nivel inicial [derno) a Distanicia 01012008 )
4 Power Point [demo) Paower Paint nivel inicial (dera) a Distancia n1/01 2008 &
1 Word basico [demo] Wiard mivel inicial [derna) a Distancia 0101 2008 (=]

MNombre del nueyo Grupo

Opciones para Copiar un Grupo segun el tipo de grupo seleccionado @ a Distancia

@ Estructura (horne, presentacion, texto en ternas, materas o unidades, categorias, responsables)

@) Estructura con Contenido [horne, presentacian, kexto en termnas, materias o unidades, categoras, responsables)

ndican GRUE i) ek Eemse an rmadific Coplar Grupo
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1. Cadigo del Grupo
2. Nombre del Grupo (haciendo clic en él, se accede a la Modificacion del grupo)
3. Descripcion del Grupo

4. Tipo de Grupo (a Distancia, Curso, Catedra, Grupo de Trabajo, Investigacién, Jornadas,
Postgrado)

5. Fecha de creacion

6. Eleccion del grupo a copiar. (Solo se puede copiar de a un grupo por vez)

Estructura de las copias de grupos

La Copia se realiza siempre de la siguiente manera, sin importar el tipo de grupo que se quiera
copiar:

1. Se selecciona el Grupo a replicar, haciendo clic en la columna correspondiente.
2. Se establece un nombre para el nuevo grupo. El nombre NO puede repetirse.
3. Se selecciona el tipo de Copia que se va a realizar del grupo original

4. Al hacer clic en Copiar Grupo, se visualizara toda la informacion que estd siendo copiada al
nuevo grupo.

5. Una vez terminado, el nuevo grupo aparece en la lista de grupos, para su modificacion si asi se lo
requiriere, y uso.

Es importante aclarar que las Opciones de Copia dependen del Tipo de Grupo que se desea
replicar. Esto se debe al Contenido que posee cada tipo de curso. Veremos a continuacién cuales son
estas opciones, y con que tipo de grupo se usan.

Opciones para Copiar un Grupo
Cuando ingresamos se nos presenta primero estas dos opciones, para todos los cursos.
@ Estrucnrs {home, presentacion, t=sto en temas, materizs o unidades, categorias, responszbles)

) Estructurs con Contenido (home, presentacidn, texto en temas, materizs o unidades, categorias, resporsables)

En este punto tenemos dos opciones como se ve en la imagen:

Opciodn 1: Sélo Estructura

La primera opcién copia so6lo la Estructura sin el contenido que la misma posea en el grupo original.
Especificamente:

+ Presentacion

+ Programas (s6lo nombre de unidades, responsables, datos adicionales), Temas o Materias
+ Guia

+ Categorias Publicas

+ Categoria de Archivos

+ Categoria de Sitios

+ Categorias de Noticias

+ FAQs
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+ Categorias de Foros
+ Categorias de Wikis

+ Usuarios Administradores, Webmasters, Responsables

Opcién 2; Estructura con Contenido

Esta opcion permite copiar la Estructura pero a la vez el contenido que contiene el grupo original. En
este caso hay que distinguir entre el tipo de grupo que se intenta copiar.

- Caso Total

Este caso se aplica a todos los tipos de Grupo que no sea a Distancia como ser: Curso, Catedra,
Grupo de Trabajo, Investigacion, Jornadas, Postgrado. Si se elige la opcidn Estructura con Contenido, se
visualizaran las siguientes opciones.

[Z) Estuctura (home, presentacion, texto en temas, materiss o unidades, categorias, responsables)
1@ Estructurs con Contenido (home, presentacidn, testo en temas, materizs o unidades, categorias, resporsables)

(@) totsl (+ todo o gue hays dentro de las categorizs)

Propiedad del Materizl Relaconado {Usearios)

@ zsignar 2 andnimo

& asignar a sus respectivos duefios, quedando éste deshabilitado

En este caso, se guardard la estructura que se especificdé en el punto anterior, y también el
contenido dentro de la misma. Es decir, la informacién dentro de Temas o Materias (segun el tipo de
grupo), los archivos, sitios, noticias, foros, faqs, publicados. En la Ultima seleccién: Propiedad del
Material Relacionado se puede especificar si el material cargado por usuarios se va a asignar la autoria o
publicacibn a andénimo 6 al respectivo duefio que cargd el material, quedando en este caso
deshabilitado en el grupo.

- Caso a Distancia
Una vez que se selecciona un grupo a Distancia, y se elige esta opcién (Estructura con
Contenido), se visualiza el siguiente recuadro de opciones.
() Estructurs {home, presentacion, texto en temas, materiss o unidades, categoriss, responszbles)
@ Estructurs con Contenida (home, presentacian, t=xto en temas, materizs o unidades, categorias, responszbles)
@ programa (+ todo lo que haya dentro de programas: MG, ACT, EV)
& programa + materizl relacionado (* + tode bo gue haya dentro de las categorias)
Propiedad del Matenizl Relaconado {Usearios)
@ zsignar @ andnimo

asignar a sus respectives duenos, quedando éste deshabilitado

En este caso hay otras opciones de copia. Por un lado esta la posibilidad de copiar sélo el
Programa de estudio, incluyendo lo que haya dentro del Programa: Material Obligatorio, Actividades y
Evaluaciones. El resto de las secciones (Archivos, Fags, Sitios, Calendario, etc.) no se copian con
contenido, sino solamente la estructura. Al no copiarse el material de las esas secciones, no se necesita
especificar quien cargd o cred tal archivo, sitio, foro, etc...

En la otra opcién, es posible copiar todo el Programa (con Actividades, Evaluaciones y Material
Obligatorio), incluyendo todo el contenido que esté en las categorias de Archivos, FAQs, Sitios,
Foros, Noticias, Anuncios, etc.). En este punto es necesario especificar si se quiere que el material
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relacionado esté marcado como perteneciente a Anénimo, o a sus verdaderos autores, quedando éstos
anotados en la copia del grupo aunque deshabilitados.

Cuando se opte por copiar un determinado grupo los destacados definidos en el mismo se
copiaran en el grupo resultante. La copia de los mismos se hara en todos los tipos posibles de copia de
grupos.

Respaldos

Mediante esta herramienta es posible crear una imagen de un grupo de la plataforma. Esto puede
ser necesario por diversos motivos: reducir la cantidad de grupos en desuso existentes en la plataforma,
reducir el espacio ocupado en servidor, etc, guardando los datos en caso de necesitar hacer uso de ellos
a futuro. Existen actualmente dos tipos de respaldos:

+ Tipo SCORM: guarda todo su contenido asociado, presentacién y Programa.

+ Tipo e-ducativa: guarda todo su contenido asociado, sus usuarios, grado de avance de los
mismos y registro de accesos y participacion de cada uno de ellos — estadisticas.

Para replicar un GRUPC, margue en lz columna correspondients y presions Exportar grupo

Eusguedz | |N|:|m|}re El“ Buscar ” Todos |

GRUPOS DEFINIDOS

Descripcion Tipo de Grupo Fecha Exportar grupo

1 Waord bésico [demo) Word nivel inicial (demo) = Distanciz 0101/ 2008 ]

2 Access bésico (demo)  Access nivel Inicial (demo) a Distancia 0101/ 2008 &

3 Excel bésico {dema) Excel nivel inicial (dama) = Distanciz 01012005 ()

4 Powser Point {demao) Poweer Point nivel inicial {(demo) 2 Distancia 0101/ 2008 &

5 1. Eval. Bxternas Evaluacionses Externas a Distancia 0306/ 2000 i

47 SCORM SCORM SCORM 30032010 @

43 Prushas Scorm Office Prushas Scorm Office SCORM 30/03/2010 f':

55 algebra &lgebra Catedra 15/04/2010 Grupo a Respaldar

Paginas: 171, 22 Registros -

EXPORTACION

Formato | e-ducativa E" ﬂ Tipo de Respaldo

Tipo de Grupo  a Distancia

Nombre del grupo

Exportar Grupo

Al generar un respaldo de tamafio mayor a 1.5 GB, se emitird una advertencia al usuario, indicando
gue los contenidos del grupo original deben ser revisados:

El respaldo en Formato e-ducativa ha sido efectuado correckamente, drchivo generado: 8Bk_25_10_2010.zip
(el respaldo supera los 1.5 GB; considere revizar el contenido del grapo)
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Respaldos en Formato SCORM

SCORM es una aplicacion de especificaciones y estandares desarrollados en el ambito de la
tecnologia educativa con el objetivo de asegurar la reutilizacion y la interoperabilidad de los contenidos
educativos digitales. De esta forma, el paquete comprimido (.zip) que obtenemos al exportar nuestro
grupo en formato SCORM 1.2 podrd importarse en todas las plataformas conformes a esta
especificacion, asi como funcionar correctamente en todas sus prestaciones.

Esta funcionalidad que ofrece la opcion de respaldos, consiste en la posibilidad de generar una
imagen de determinados grupos (todo su contenido asociado, presentacion y Programa) con el objeto de
poder generar un nuevo contenido a partir de dicha imagen, con la particularidad de poder utilizarlo en la
misma plataforma o en otra diferente.

Exportar

Se permite exportar cualquiera de los contenidos de los grupos definidos en la plataforma en
formato SCORM. En un principio, serd necesario especificar el grupo, determinar un nombre para el
respaldo del grupo y seleccionar el tipo de formato de exportacion, en este caso SCORM.

EXPORTACION

{1 Atencién: Los objetos del repositorio global utilizados por el grupo selecconade no se induirdn en el respaldo.

Nombre del grupo |
Formato SCORM -

Tipo de Grupo a Distancia

Opciones generales [ Genera el arbol dentro de un nodo raiz
Incluye seccion Presentacion
Separa contenidos segun tipo

Opciones particulares Exporia clases
Exporta guia didactica de cada clase
Exporia materiales de estudio de cada clase
Exporia actividades de cada clase

Exportar Grupo

La propia herramienta reconoce el tipo de grupo y ofrecerd determinadas opciones generales y
particulares para su exportacion.

Cada una de las opciones elegidas, determinara las caracteristicas del SCORM exportado.

En el caso de marcar en opciones generales, la casilla Genera el arbol dentro de un nodo raiz, las
unidades quedaran dentro un nodo llamado Clases.

Si no se marcara esta casilla, cada una de las unidades sera un nodo.

Importar

La importacion de un respaldo SCORM NO se hace desde esta seccion. Debe crearse un nuevo
Grupo tipo SCORM e importarse el paquete zip desde la pestafia Contenidos. Para mas informacion
consultar la seccion Contenidos>SCORM de este manual.
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Respaldo en formato e-ducativa

Es posible generar una imagen de un grupo (todo su contenido asociado, todos sus usuarios, grado
de avance de los mismos y registro de accesos y participacion de cada uno de ellos - estadisticas) con el
objeto de poder generar un nuevo grupo a partir de dicha imagen, con la particularidad de poder hacerlo
en la misma plataforma o en otra diferente.

Por otro lado, también sera posible exportar aquellos grupos que ya no se utilicen en la plataforma a
un soporte local o a un dispositivo de almacenamiento portable con el objeto de poder eliminarlos de la
misma y de esta manera liberar el espacio ocupado por éstos, pero manteniendo un respaldo del mismo
por si en un futuro se desea disponer nuevamente de dicho grupo.

Exportar

La exportacion de un respaldo en formato e-ducativa no ofrece opciones adicionales.

Importar

Podemos en principio Importar un respaldo que se encuentre aun en la plataforma o uno que
hayamos descargado en nuestra pc. Si nos encontramos en el primer caso, primero deberemos subir el
respaldo:

Subir nuevo respaldo *.zip

SUBIR UN NUEVO RESPALDO EN FORMATO E-DUCATIVA

Archivo | | Examinar...

En este caso, es preciso especificar un archivo comprimido de tipo .zip que contenga la estructura
del grupo que se desea importar a la plataforma. Cabe aclarar que dicho zip debe ser el resultado de un
grupo exportado de un aula de la plataforma e-ducativa.

Al presionar “Subir” el archivo sera subido a la plataforma y quedara definido en el listado de
respaldos existentes. Una vez hecho esto, serd necesario importar dicho respaldo para lograr que se
cree el respectivo grupo.

Importar respaldo

En el caso, que la estructura del grupo que se desea importar a la plataforma ya se encuentre
subida a la misma, entonces simplemente sera necesario seleccionar su correspondiente respaldo del
listado y proceder a su importacién, caso contrario, se debera previamente llevar a cabo el paso anterior.
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0 El respaldo no es compatible con esta version de la plataforma
[Mostrar Detalles]

Para importar un Grupeo, marc en lz columna correspondiente y presiona Aceptar.
Solo se pusden importar respedos en formato e-ducativa

Bisqueds |I‘-.I|:|mbre El“ Buscar ” Todos |
LISTADO DE LOS RESPALDOS EN FORMATO E-DUCATIVA EXISTENTES

Archivo - Nombre Tamafio Grupo original Importar
17/032010 14:19 | Hﬂ_rIS-IS_S-IStEI'IIEIS_]?_ﬂ3_2ﬂ]ﬂ.2i|] . Anzlisis d= Sistemas 545,56 KB Andlisis de Sistemas @

Origen del respaldo

Pistaforma: (AULA_6_05_02) Plataforma LMS e-ducativ]  -/1C Para ver Selecciona el
detalles del Respaldo
Version:  6.08.05 [Velver a actualizar respalda] Rezpalda
Detalles
Nombre:  Andlisis de Sistemnas La versidn de este respaldo es
&, 08.05, ez decir, antedor a la
Descripoicrn:  Analisis de Sistemas actual 6,09.03,

Alt=: 0L/05/200%
Tipo de grupo:  a Distancia
Tofal de accesas: 14

02/032010 11:1 respaldo_Sistemas_IT_02_03_2010.zip » respaldo_Sistemas 11 28 ME  Sistemas 11 &
17/03/2010 14:1 Word_b_sico_17_02_2010.zip - Ward bisico 28ME  Word bisico (demo)  (7)

Paginas: 11, 3 Registrs

Tipe de grupo:  a Distancia

El respaldo excede

Total de accesas: 14 el tamafio maximo

Observaciones El respaldo supera los 1.5 gb; considere revisar el contenido del grupo recomendado
02/032010 11:1 respaldo_Sistemas_IT_02_03_2010.zip ~ respaldo_Sistemas 1T 28 ME  Sistemas 11 &
17/03/2010 14:1 Word_b_sico_17_03_2010.zip « Word bésico 2EME  Word bisico (deme) ()

Una vez que dicha estructura es efectivamente importada, se creard automaticamente el grupo en
cuestion.

GRUPOS DEFINIDOS

Descripcion
5  Analisis de Sistemas Analisis d= Sistemas a Distancia 15/04/2010
Grupocreadoa
78 Analisis de Sistemas 1 Anzlisis de Sistemas pattir del proceso a Distancia 114052010
I e re . de Importacion ) .
27 Analisis Matematico Anzlisis Matematico a Distancia 02032010

Al importar un respaldo de un grupo completo puede ocurrir que en el mismo existan usuarios cuyo
Id coincida con el de algun usuario ya existente en la plataforma. En este caso, se asociara el usuario
existente en la plataforma al grupo que interviene en el proceso de importacion.

Por otro lado, si al momento de hacer el respaldo del grupo alguno de los usuarios importados se
encontraba como Webmaster, cuando se realice su correspondiente importacion se validard si dicho
usuario se encuentra en estas mismas condiciones la plataforma y, de ser asi, permanecera también ahi
como usuario Webmaster.
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Actualizar Respaldo

Cuando la version del respaldo es anterior a la actual de la plataforma, al momento de intentar
importarlo se informa que el respaldo no es compatible con esta version de la plataforma.

Al hacer clic en [Volver a actualizar respaldo] comenzara el proceso de actualizacion automatico.
Se mostrara lo siguiente en la lista de respaldos, al visualizar el detalle del mismo:

Vermign: 6.08,05 [Actualizando3, ]
Ademas mostrara un cartel informativo:

La pagina en http:/ finfd.e-ducativa.com dice: 5[

" El proceso de actualizacion puede demorar mucho tiempo. Una vez iniciado el mismo no es posible
{ * % detenerlo, 5ilo desea, puede abandonar la pagina v vaolver luego a verificar si el mismo ha finalizadao,

Acepkar

Una vez finalizado el proceso de actualizacion del respaldo, se informara que la actualizacién ha
finalizado exitosamente y el nuevo respaldo aparecerd en el listado re respaldos existentes. A
continuacién, podra importarlo sin inconvenientes.

Descargar Respaldo

Desde aqui podran visualizarse cada uno de los respaldos efectuados sobre grupos de la
plataforma. Al hacer clic en cualquiera de ellos, se podra realizar la descarga efectiva de dicho respaldo
en formato .zip a un dispositivo de almacenamiento.

Para descargar un respaldo presicna sobre el icono correspondients

Bisqueds |r-.||:|n'|bre EI” Buscar ” Todos |
' LISTADO DE LOS RESPALDOS EXISTENTES

«  Formato Nombre Tamafic  Grupo original Descargar

17/032010 14:19 An_lisk_de_Sistemas 17 03 20107 educativa  Andlisk de Sistemas 5466 KB Andlisis de Sistemas [EI
02/032010 11:15 respaldo_Sistemas_I1_02_03_2010.7i educativa respaldo Sistemas 11 28 ME  Sistemas 11 @
17/032010 14:1% Word_b_sico_17_03_2010.7ip educativa  Word bésico 2.5 MB Word bésico (dema) @
Paginzs: 11, 3 Registros
Eliminar

Desde esta opcién podra eliminar los respaldos exportados.
Para borrar respaldes, seleccionelos v presione Eliminar

Busqueda | |N|:|mhre El“ Buscar || Todos |

LISTADO DE LOS RESPALDOS EXISTENTES
Fecha Archivo =« Formato Nombre Tamafio  Grupo original  Elimi

17/032010 14:1% An_lisis_Sistemas 17 03 _2010.7ip educativa &nzlisis de Sistemas S45.6 KB Anslisis de Sistemas I
02/03/2010 11:15 Sistemas IT_02_03_2010.7ip educativa respaldo_Sistemas II 2B ME Sistemas 11 I
17/032010 14:19 Word_b sico_17 03_X10zip  educstiva Word basico 2E5ME Word basico [dema) I

Eliminar

Paginzs: 11, 3 Registros
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Usuarios

Administracion de Usuarios

Los usuarios son aquellas personas que participan activamente de la plataforma. Cada uno de
estos usuarios puede pertenecer a uno 0 mas grupos, a los cuales accedera sélo de uno a la vez
debiendo identificarse con su Nombre de Usuario y Clave. La siguiente imagen muestra la ventana
Usuarios correspondiente a un grupo determinado.

(WEATETE Grupos  Contenidos Puoklicos  Repositorio Configuracion "":‘:ES‘jRéPid‘:"o

Administracion Permisos  Grupos de trabajo Reportes Avisos  Mensajetia  Import:

Para modificar los datos de un Usuario presione sobre su Mombre

COMANDOS Puede realizar una bisgueda por apelido o nombre (extrerma inferiar de la paginal.

AGREGAR

) pctivos () Desac

USUARIOS DEFINIDOS
Hsuarin  Nombre F-mail Perfil Alta et 3

MODIFICAR b

) activos () Desactivados @ Todos [

USUARIOS DEFINIDOS [

Usuario  Nombre E-mail Perfil Alta Estado B Permisos [
1 ailenis Ailenis, Ailén ailenis@e-ducativa.com Alumnos 05062013 [#] [
2 alejandriz  Alejandris, Alejandra amonti@e-ducativax Alurmnos 28052012 I:l [z] [
3 ampatis Amparis, Anparo arnparis@educativa.com Alumnos 28052013 ‘.‘ [#] [
4 andreani Andreani, Andrea andreani@educativa.com Alurmnos 29/05/] Desde aqui podra indicar [
5 andrin Andrin, Andrés andrin@educativa.conm Alumnos 2805 ac?:?uiﬁéﬁésbaisfi?am [
E antonelis Antonelis, Antonela ©°  antonelis@educativa.com Alurmnos 280514 el grupo en cual ze [
7 carilis Camilizs, Camila &7 carilis@educativa.con Coordinadores 2805/ Encuentra posiionada. [
% educativa  e-ducativa, Soporte ¥  noresponder@educativawcomn  Tubores 2300512013 [z] [
9 jwanisi Ivanisi, Ivan ivanisi@educ ativa,com Irvitados 28052013 [z]
10 webmaster Plataforma, Webmaster Invitadaos 2300512013 [z]
11 tatiami Tatiani, Tatiana = &7 arnonti@e-ducativa.x Tutores 28052013 [z]

Crdenados por: NOMEBRE
Cantidad de usuarios: 11 [Inwit ¢ 2, Alurincs: B, Tutores: 2, Coordinadores: 1) Guardar

o wiebrnaster: 2 BF Administe 1 risabla: 2
Resultacdos 1-11 de 11
naginas: 1

BUSQUEDA

| | ' Apellido o Nombre [] |Buscar|

Loz coloreados indican USUARDOS DESACTIVADGCS |, usted puede cambiar esta opcion modificandala |

Se dispone de filtros para mostrar sélo los activos, los desactivos o ambos en la parte superior derecha.

Identificacion de Roles

La estrella amarilla rellena que se muestra a la derecha de algunos de los nhombres de usuarios se
utiliza para identificar a los usuarios Webmaster de la plataforma y la estrella amarilla sin rellenar para
identificar a los usuarios administradores del grupo en el cual se encuentra posicionado. Los usuarios
gue se encuentren como responsables de unidades, materias o temas respectivamente, se identificaran
en el listado de usuarios definidos a través de una estrella azul a la derecha de su nombre.

En el caso que un usuario, ademas de ser responsable se encuentre como webmaster o
administrador, entonces tendra asociadas ambas estrellas que identifican estas dos situaciones.
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USUARIOS DEFINIDOS

1 uiarl ) sianag®@hotmail.com Invitados 26,08 /2008 7 [#]
=9 suario Webmasker =
2 zlumnct  STomnog, a fnuS Invitados 01712 /2008 [#]
3 omer Aqui, Dmar & Usuario Responsable Alumnas miozfzooe [ =
v Administrador

4 gzbi Aquilano, Gabi ©7 17 '- Tutores 12 /052005 [7]
5 lau wili, Laura & ¥ - Coordina 08 {02009

Adquiliy Usuario Responsable i [
& mbonanni2 Bonanni, Mariano v Wehmasher Invitados 26,03 /2002 [7]
7 scotelo Cotelo, Santiago sancote@yahoo.comar  Invitados 1208 /2008 [#]
8 flavic Cowva, Flavio & laquili@e-ducativa.x Alurinos 26003 /2008 |:| [2]

Por medio de la columna Estado, podra determinar que usuarios estaran
activos y cuales no en el grupo en el cual esta posicionado. Para guardar los

cambios debera hacer clic en guardar.
Guardar

Por medio del link que se encuentra en la columna Permisos, podra

) e . e . . 2 3

acceder automaticamente a la ventana de definicién de permisos del usuario Resultados 1-23 de 23
correspondiente. Esta ventana se explica mas adelante en este capitulo. paginas: 1

Podra modificar el orden de los usuarios mostrados haciendo clic sobre el encabezado de las
columnas. Debajo de la tabla se muestra una leyenda con el nhombre de la columna por la cual se
ordend.

En la parte inferior de la ventana se encuentra una seccion destinada a la busqueda de usuarios por
medio de su Apellido o Nombre o por Email o Fecha de alta.

| | Apellido o Mombre [+] |Buscar

Apellido o Mombre
Usuario

Alta

Ernail

Activar / Desactivar multiples usuarios en simultaneo

Es posible activar/desactivar usuarios desde la vista de Usuarios Definidos, evitando asi tener que
acceder a cada usuario en particular para cambiar su estado en un cierto grupo.

Simplemente debera tildar la casilla Estado para aquellos usuarios que desee activar y luego
presionar el botén Guardar presente en el extremo derecho inferior, por debajo del listado de usuarios
definidos. En el caso de querer desactivarlos debera quitar la marca de la casilla en cuestion.

Alta de un Usuario

Al dar de alta un usuario se deben incluir, al menos, el Nombre de Usuario, Clave, Nombre, Apellido
y seleccionar al menos un grupo.

Unavez que se hadado de alta un usuario, su Nombre de Usuario no podré ser modificado.

Es aconsejable también incluir el e-mail del usuario. En caso de no contar con este dato el aviso
de informacion de acceso a la plataforma debera realizarse con un mecanismo distinto, por
ejemplo mediante una tarjeta impresa que es entregada personalmente, para garantizar la
privacidad.
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Los datos personales de los usuarios que se muestran al dar de alta o modificar un usuario se
dividen en Informacién Personal y Datos Adicionales.

Informacion Personal

USUARIO NUEYO

Usuario: |anates Clave: 85d1 23|

| Generar Clave |

[El usuario debe contener entre 3 v 20 caracteres, Solo se pueden incluir letras rmindsculas, ndmeros wio ' ' @, - Mo se
pueden usar maylsculas, acentos ni caracteres, como por ejemplo: #,1, %, 7, etc))

[La clave debe conterer al menos & caracteres, Mo puede conterer al ID de usuario, Sdlo se pueden incluir latras, nurmeros
wio '), ' Mo se pueden usar acentos ni caracteres, cormo por ejernplo: #, 1, %, 7, ete))

Nombre: |Ana Apellido: | Tesato
Emnail: | atesti@e-ducativa.com
Zoha Horaria: | Ametrica, Argentina, Buenas Aires | =
Idioma: | Espafiol (vos) -

Fecha Mac.: |5 |=| | marzo = ||| 1993 |=

Foto: |ChDocurments and Setth

Usuario: Es importante destacar que una vez creado un usuario, su ID de usuario (el campo

Usuario), no puede ser modificado. Si el mismo quiere ser conocido bajo otro nombre, debera ser dado
de alta nuevamente.

Clave: Al hacer clic en Generar Clave, el sistema automéaticamente propondra una clave aleatoria al
usuario y la mostrard — en caso que el Administrador o Webmaster deseen cambiarla — en el campo

clave. Cuando modifiguemos un usuario, la misma no sera visible (se mostrara un texto “Conservar
Clave” que desaparecera si colocamos otra).

Para més detalles sobre los estandares aplicados a las contrasefias de acceso a la plataforma, asi
como su longitud y los medios disponibles para su recuperacion solicite el instructivo sobre los
parametros para la generacion de claves en la plataforma a soporte@e-ducativa.com.

Es conveniente que el administrador no ingrese todos los datos del usuario, y que éstos sean
ingresados por el propio interesado desde el boton ‘MIS DATOS’ en la barra superior en la vista de
usuario, publicando aquellos que el usuario considere adecuados. Con esto se evita hacer publica
informacién no deseada. Estos datos se van a poder modificar siempre y cuando esté tildada la
opcidn “Los usuarios pueden cambiar sus datos personales” en la Configuracién del Grupo.

Email: cuenta de email del usuario.

Zona Horaria: este dato ajusta las fechas y horas de las publicaciones realizadas en la plataforma
para que el usuario las vea de acuerdo a zona horaria de residencia del usuario.

Idioma: idioma en que el usuario visualizara la plataforma.
Fecha de Nacimiento

Foto: En el caso de realizar una maodificacion, le permitirA cambiar la foto actual, eliminarla o
mantener la existente.

Datos Adicionales

Se muestran al hacer clic en el recuadro:

Desplegar Datos Adicionales
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Datos Adicionales

Contacto
Direccidn
Teléfono
fiio
Localidad
Paic
Cadigo
postal
Sitio Web

Mensajeria
Mzn

GTalk
Skype

Social
Documento
SexX0 @ Sin especificar (0 Masculine  © Femenino

Trabajo
Empresa

Los datos que se podran cargar aqui dependeran de lo definido en la configuracion de la plataforma.

Configuracion

El usuario webmaster tendra la posibilidad de escoger entre una serie de datos adicionales y
prefijados, cudles estaran visibles al usuario. Estos campos adicionales son generales para toda la

plataforma, es decir, no es posible definir datos particulares para cada grupo de la misma y aparecen
agrupados en categorias.

La activacion/desactivacién de los campos adicionales se realiza desde la configuracién de la
plataforma.

Aquellos campos adicionales que hayan sido seleccionados estaran entonces visibles en la seccion
“Mis datos”. Aqui, cada usuario podra completar los campos que desee.
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Configuracion R 7]

Editor Sucesos

Pihlicos

Llsuarios  Grupos Contenidos Fepositorio

Defaults

&drinistracidn  Lodin Usuarios Empresas

Datos

CONFIGURACION DE DATOS PERSONALES

Para retornar a la
plataforma presione

sobre el logo

Los usuarios pueden modificar sus datos personales
Los usuarios pueden modificar su foto

DATOS ADICIONALES

Indique los campos de datos de usuario disponibles en la plataﬁ:\rmj Preferencias
Contacto

Social [[] Enlaces
Direccian ] MUsica
Teléfono fijo Documenta H Libros
Teléfona mavill | Documento Alternativo [ Peliculas
Localidad Genero . [C] Series de tv
Pais [] Estado civil
. ] Ciudad natal Reides sociales
Codigo postal
Sitia Yeb [7] Lugares de residencia Facehook
[ Ctro domicilio Estudio [7] Linkedin
iari . _ 4| MySpace
Mensajeria Titulo principal thuFlju
hsi 7] Otorgado par 1 His J
I GTalk "] Estudios en curso Sonico
Skype [] Otros titulos obtenidos
i Contenidos
ahono Trabajo
Al #| Blogger
E Ic0 Empresa actual Wuggpreaa
Direccion empresa Twitter
;'Z'SEE;? EImpresa [ SlideShare
. . [] Picasa
[] Mas informacion vouTube
Personal 7] Digg
Infarmacian hiografica | ) DENICoUS
Intereses / actividades | L Tumalr
Wensaje personal Otros
Camentarios

En el caso de que requiera algun dato adicional que no esta disponible en la configuracion de
campos, debera contactarse con el departamento de soporte de e-ducativa a la cuenta
soporte@e-ducativa.com.
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Roles
Marcando la casilla de Webmaster, se le otorga al usuario la administracion total de la plataforma.
La casilla en la columna ‘Admin.’ brinda al usuario la posibilidad de administrar el grupo.
Las casillas en la barra celeste permiten realizar acciones masivas.

El perfil por defecto para un webmaster es Invitado.

Este usuario es WebMaster
M Grupo @ Perfil 1 @ Perfil 2 @ Perfil 3 @ Perfil 4 Alta W Admin. @ Estado
00 prueba ® tlurnade & coordinadores & Tutares 3] F'rDFesc\radnl | 25,/11/200% I:l Activo
andlisis de Sistemas O alumnade @ Coordinadores © Tutares ® Profesorada| | 26,/08/2008 |:| Activo
BIELICTECA ® alumnsde O Coordinadores © Tutores O profesoradal | 12/03/2003 I:l Activa
catedra @ slumnos O profesores : : 12052005 |:| Activo
curso ® alumnos O profesores 1 12,08 /2005 I:l Activa
Curso [dernal ® alumnade 0 Coordinadores © Tutores ® Profesorada| | 12,08 /2003 |:| Activo
distancia 22 © alumnade O Coordinadores © Tutores ® F'rDFesc\raan | 2511 2008 I:l Activa
D . Andliis Sisternas @) Alumnos O Tutores 0 coordinadores © Invitadas : : D D Activa
] Ciudadania @ slurnnos © Tutores © coordinadores © Irvitados I C I petive
D Ciudadania Curse @ slumnos © profesores O Coordinadores © Invitados | D D Activa
7] Ciudadania prueb. @ slurmnos @ Tutores © coordinadores © Irwitados : : [ ] active
|L|:|5 usuarios pertenecientes al primer perfil no podran ser Responsables del grupo [ |

Grupos

Como ya hemos mencionado, dentro de la plataforma existen distintos perfiles de usuarios. Es en
este momento cuando se debe sefalar cudl es el perfil que tendra el usuario en cada grupo al cual se
encuentre asignado. Este perfil, si es necesario, puede ser modificado posteriormente mediante la
modificacion de datos del usuario.

Se mostraran organizados de la siguiente manera: primero los grupos a los cuales el usuario
pertenece y a continuacién los demas grupos de la plataforma (se visualiza en la imagen anterior).

La casilla ‘Grupo’ otorga la posibilidad de que el usuario pueda ingresar a ese grupo. Un usuario
debe pertenecer al menos a un grupo. Si no se cumple esta restriccion se producird un error, el cual sera
informado:

Windows Internet Explorer

. Menos a un area
Aceptar

La casilla ‘Estado’, si se encuentra tildada, permite el ingreso del usuario. En caso contrario le
informa que debe contactarse con el administrador de la plataforma para resolver su situacion.

"’_\ Bl usuario debe pertenecer al

Si el usuario pertenece a méas de un grupo, utilizar4 el mismo Nombre de Usuario y Clave para el
ingreso a cualquiera de ellos.
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Al visualizar los datos de un determinado usuario, en la columna titulada “Alta” se indica la fecha a
partir de la cual dicho usuario pertenece al grupo seleccionado.

aT24 D) Ususrics D trestructares ) Irwitadas il 26,/11/200% D Active
. |'E"| ™ . ™ = | | i« EIDEEDIEIE ™ D :

Materias [derna) ! Alurnade O Coordinadores ') Tutores ! Profesoradal '-derlore)e - Activo

PADRES ® slurmnade O Coordinadores © Tutores ® F'rn:nFesc'radn: : 12,08 /2005 D Activa

Por otro lado, en aquellos casos en los que un usuario se encuentre como responsable en alguno
de los grupos a los que se encuentra asignado, el perfil Alumno aparecera deshabilitado.

aT24 8] Usuarios D trestructares ) Irwitadas il 26,/11/200% D Active
Materias [derna) (-,__ _f.lumna_d_n;_;"::' Coordinadores ©) Tutores () profesoradel | 124082008 D Activo
PACRES @ tlurnade & coordinadores @ Tutores 3] F'rDFesc\radn: : 12,/06/2008 D Activo

Al agregar o modificar un usuario tendra la posibilidad de Modificar o Modificar y enviar aviso o (0
en su defecto, Agregar o Agregar y enviar aviso), segun desee notificar o no al usuario del cambio que
ha ocurrido.

Es importante comprender que si los datos de acceso no se envian en este momento, la clave no
podra ser comunicada posteriormente a través de un aviso automatico. Para mas detalle puede
solicitar e instructivo sobre los parametros para la generacion de claves en la plataforma a
soporte@e-ducativa.com.

PADRES @ alurnads O Coardinadares © Tubores i PrDFesnradn: : 12,06 /2008 D Active

|L|:|5 usiarios perkenecientes al primer perfil no podran ser Responsables del grupo I |

s indican UE PERTEMECEM &L GRUPOC,
indican grupos desactivadas,

Modificar ¥ Enviar Aviso

De esta manera, los usuarios pueden ser ingresados manualmente por el administrador del grupo o,
por medio de la opcién Importacién, o ser incorporados desde sistemas externos de gestién en caso de
gue se encuentre activada la opcion Acceso Remoto (ver anexo).

Baja de Usuario

Para eliminar usuarios podra optar por borrar uno o varios usuarios de un grupo:
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USUARIOS DEFINIDOS

E-mail Alta
1 saguiarl Aguiar, Siman Andrés sianag@&hotmail.com 017122008 Invitados [7] |:|
2 aluminot alumnos, alumnoS 25/10/2008 Invitados [#] |:|
3 omar Aqui, Onnar ® omaqui@hotmail .com 017122008 Alumnos [2] inadmisible
4 gabi Aquilano, Gabi 17 17 25/ Aguilano, Gabi es responsable en...
5 lau Aquili, Laura % w spb@e-ducativa.com  01f
& mbonanni2 Bonanni, Mariano mbona@yshoo.com.ar 05/ e Lt s e s
7 scotelo Cotelo, Santiago sancote@yshooc.comar (1] en Seccién "Programs™, “Unidsd 03"
& marco Cowva, Marco # fake_marco_i@gmail.cor 05,10 s g e
9 ti Lauria, Tiziano wb@c-ducativa. 05/10/2009 Invitados [#] ]
10 scki Lopez, Sol 05/10/2009 Invitzdaos [#] O
11 Imadel Madel, Leonel leomadel@hotmall.oom 0200372010 Invitedos [2] [
12 amonti Maonti, Anzliz seeli®e-ducativa.com  02/03/2010 _Tutores [#] [l
13 webmaster Plataforma, Administrador  Mu@e-ducativa.com  05/10,/2009 Este usuario es WebMaster,
14 educstiva Soporte Técnico, e-ducstiva wiZe-ducstiva.com  26/05/2010 Debe F'E"terle':er 3 todos los e
15 ana Tessto, Ana 28/02/2009 Invitados [7] inadmisitia

Para eliminar un USUARIO DE UN GRUPO

Eliminar

Los coloreados indican USUARIOS DESACTIVADOS , usted puede cambiar esta Resultados 1-23 de 23
opcidn en Modificar . paginas: 1

Cabe aclarar que si el usuario es docente y tiene materias a cargo no podra ser deshabilitado del
grupo en el cual cumple esa funcién hasta que no se le quiten las materias o temas que lo tiene como
responsable, y en lugar de los recuadros para tildar, aparecera la palabra inadmisible. Tampoco se
podran eliminar los Webmasters, los responsables de manejo de email en el grupo ni el responsable de
manejo de email de la plataforma (establecido en la configuracion general).

Cuando un usuario no puede ser eliminado, al posicionarse sobre el icono “* podra leerse un detalle
de las causas. Y si se hace clic en el mismo, se visualizara la lista de ubicaciones donde este usuario
debe ser reemplazado, antes de ser eliminado. Si se hace clic sobre el nombre de la materia en esta
ventana, se puede acceder a la misma para poder desasignarlo y permitir de esta forma el borrado.

Si se tratase de un webmaster/Administrador, debe quitarse primero la propiedad de
webmaster/administrador al modificar el usuario.

También puede darse de baja un usuario eliminandolo de uno o mas grupos o completamente
(dandolo de baja en todos los grupos a los que pertenece). Para acceder a esta opcién debemos hacer
clic en el nombre del usuario en la lista de eliminacion.

Se visualizara la siguiente pantalla:
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ELIMINAR USUARIO O GRUPOS AL QUE PERTENECE

Cddigo: gabi Clava: ¥***
Mombre: Gabi Apelido: Aquilano
Email: Formato email: @ HTML () Texto plano
Fecha Mac.:
Administrador: -

Ms Office
Word bésico (demao) Tutores 01/82/2008 - Activo [l
L. Eval. Bxtarnas Tutores 251042008 = Active  fnadmisible
2 Eval. Bdernas Tuterss Aquilano, Gabi el usuario es responsable de una
3. Eval. Bdernas Tutores evaluacion
Alg=bra Profesores 25/01/2008 - Activo [l
Anzlisis de Sistemas Tutores 01/12/2008 S active  inadmisible
Analisis Matemtico Tutores 05/10,/2010 Si  Adivo [
E-learning Tutores 0L/12/2008 - Activo =
Educ. a distancia Tutores 05/10/2010 - Activo ]
Grupo Ejecutiva Tutores 05/10/2009 - Activo I:l
Prugbas Scorm Office Profescres 05/10/2009 - Activo [
Twiitter Tutores 02/03/2010 - Activo [l

El usuario sera eliminado completamente en el caso que todos los grupos se seleccionen Eliminar

Por ultimo se dispone de la opcion de eliminar varios usuarios de todos los grupos a los que
pertenecen. Esto se realiza seleccionando * Todos * en el combo de seleccién de grupo, arriba a la
izquierda, marcando los usuarios a eliminar y presionandole botén Eliminar.

Sélo se permitira eliminar los usuarios que puedan ser eliminados de todos los grupos a los que
pertenecen.

Informacién personal del usuario (vista de usuario)

Desde la opcion MIS DATOS de la barra de mend, el usuario puede acceder a modificar o actualizar
su informacion personal, pudiendo ademas elegir el idioma de la interfaz, suscribirse a las noticias y a los
foros de debate, para recibir notificaciones de las nuevas participaciones. Ademas, desde esta pantalla
podrd modificar su clave de acceso. Si el grupo esta configurado para no permitir la modificacién de
estos datos, las casillas de toda esta pantalla permaneceran deshabilitadas.

Informacion personal
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pettil preferencias

Usuario maria
Mombre Maria
Apellido Revi
Clave | Conservar clave

Fotografia

@ mantener maria_revi.jpg

() cambiar Mo ze ha seleccionada ningdn archivo
i1 eliminar
Mastrar los siguientes datos al resto de los usuarios

Email mrevigde-ducativa. com

Fecha Mac. 2309977

Cada usuario, podra registrar su fecha de nacimiento. Para seleccionar el afio de nacimiento se
debe mantener presionada el botén <<y desplazarse con el ratén hasta el afio correcto.

. . . ? Septiembre, 1977 ®
Email mrevif@e-ducativa. com

Fecha Mac. 23}.-05;,;19??' = | Dom Lun Mar Mig Ju;: 'u'iE2 Séz

T———— - 4 5 B 7 g 9 10
aciendo clic aquise

Contacy wisualizara un calendario que die Ay e e Ly
permitira indicar la fechade || 18 19 20 21 22[ 23] 24

nacimiento 25 2 27 28 230
Seleccionar Fecha

Direcci

Cabe aclarar que, si bien se solicita la fecha completa de nacimiento, el resto de los usuarios
visualizaran unicamente el mes/afio, por ejemplo en la seccién Contactos.

Datos Adicionales

El usuario podrd modificar sus datos adicionales. Los datos mostrados para completar seran los
definidos en la Configuracion de la plataforma.
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Personal
Infarmacion biografica ooy Ing. en Sisternas recibida en la Universidad Tecnoldgica Nac
Facultad Regional Rosario.
Adermas soy docente de la catedra Analisis Matematica | carresp
Ter. afio de la carrera |51 de la UTH - FRRO, p
Intereses f actividades En mi tiempo libre, me gusta estar al aire libre, andar a caballa, +
nadar, caminar o patinar. E
hle encanta viajar y conocer nuevos lugares, -
Ademas, estoy haciendo un curso de cocina mediterranea y de
hensaje personal Haolal
Otros
Comentarios
i
Guardar
Cada boton ', al posicionarse sobre el mismo, dara informacion sobre como completar el campo
adecuadamente.
Preferencias

En esta seccion el usuario puede elegir (segin esté permitido desde la configuracién del grupo):
- El idioma preferido

- La zona horaria

- El manejo de los contenidos no leidos

- Su suscripcién a las naoticias y foros.
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perfil preferencias
ldiorma preferido Espafiol Mvos) -
Zona hararia America, Argentina, Buenos Aires -
Resaltar contenidos no leidos en log (ltimos B meses -~

Para los grupos que envian avisos:
Recibir avizos de noticias

Recibir avisos de foros Termas e infervenciones hd

Guardar

Ficha del usuario

Otros usuarios podran visualizar esta informacién, haciendo clic sobre el nombre del usuario en
cuestion y siempre y cuando este permitido poder visualizarlos.

Maria Revi

Halal

Los datos adicionales rmostrados son
aquellas que Fueron campletados par el
wsuario en su perfil,

Enviar mensaje Corren electrdnico: mrevigde-ducativa.com
Mensajeria Fecha de nacimiento; 230941977

hlsn: rrevighotmail. com Docurmenta: 25879545

Skype: [

I e Contacto

S0y Ing. en Sistemas recibida en la Direccian: Mitre 1215

Universidad Tecnaldgica Macional, . -

Facultad Hegional Rosario. Ademas soy Veliiota e (k1) 45521

docente de la catedra Analisis Localidad: Hosario

Matematico | correspondiente a 1er. afio Pais: Argentina

de la cartera 15] de la UTH - FRRO. ]
Cadigo postal: 2000

Intereses [ actividades

En mi tiempa libre, me gusta estar al aire Trabajo
libre, andar a caballo, en bici, nadar, Direccidn empresa; 9 de Julio 15875
onatinar. hle encanta viajar y Teléfono ernpresa; (3414402514
Informacion — ps |ugares. Aderas, estoy
biogr afica. o de cocina mediterranes
Intereses v :
actividades  [INOS-
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Copiar/Mover Usuarios

En diversas ocasiones es necesario copiar o mover los usuarios de un grupo hacia otro, o de varios
grupos hacia un grupo. Por ejemplo, los alumnos de 4° Afio A, y B, pasan después de finalizado el afio
escolar a 5° Afio. O también, los alumnos de 5° Afio de las distintas disciplinas escolares, pasan a un
grupo llamado Ex-Alumnos.

Pasar alumno por alumno a mano es un proceso engorroso, sin embargo, con esta herramienta se
vuelve una tarea simple y rapida.

Es importante destacar, que queda como decision del Administrador que hacer con los usuarios que
ya existen en el grupo Destino antes de realizar el movimiento o copia de los usuarios que aun no
pertenecen al grupo.

Otro punto importante es que persona encargada de realizar estas operaciones va a poder MOVER
los usuarios a la PAPELERA. Este procedimiento funciona como un borrado masivo de usuarios de los
grupos seleccionados. La Papelera, funciona como la Papelera de Reciclaje de Windows o el /dev/null de
Linux. Es decir, todos los usuarios que sean enviados a la Papelera, va a ser borrados completamente
del grupo.

A continuacién se muestra la pantalla principal de Copiar/Mover Usuarios.
Copiar/Mover Usuarios

* Mz Office Fapelera
1. Eval. Externas ——
2. Eval. Externas A *Ms Office x
3. Eval. Externas = 1. Eval. Externas 35
Algebra B 2. Eval, Externas —
Analisis Matematico 3. Eval, Externas
Andlisis de Sistemas Algebra
BAMCOR, - SCORM Analisis Matematico
Campus virtual Anélisis de Sistemas
Disefio Web h BAMCOR. - SCORM h

Perfiles

[C] Alumnos

[ Directivos

[C] Invitados

[C] Ayudantes

[] Tutores

[] Coordinadores

[ Copiar o mover solamente usuarios activos

Por favor seleccione gue accidn desea realizar con el/los grupos seleccionados:

i@ Mowver ) Copiar

Contenido en Grupos Qrigen:

@ Borrar ) Asignar a usuario Andnimo

Copiar/Mowver

Como se ve en la imagen, la pantalla se divide arriba en dos columnas, los grupos Desde (grupos
Origenes) y los grupos Hacia (grupos Destino). Se podran copiar/mover de uno o mas grupos hacia un

grupo.
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Es decir no se podran copiar/mover usuarios de un grupo hacia varios. En este caso, se estaran
copiando o moviendo usuarios de 3 grupos diferentes hacia un grupo.

E 1, Eval. Externas "': ‘
2. Eval. Externas £

Anglisis Matematico 3. Eval, Externas

Anélisis de Sistemas Algebra |

BAMCOR - SCORM Andlisis Matematico

Campus virtual Anglisis de Sistemas

Disefio Web ¥ BAMCOR - SCORM M

Es importante destacar que no se mostraran todos los grupos agrupados, sino solo el grupo
cabecera (*Ms Office, en la imagen de ejemplo) de cada agrupaciéon ya que éste contiene todos los
usuarios de los grupos que lo componen individualmente.

En este caso los usuarios de estos 3 grupos iran al grupo Algebra. Pero antes de que sean enviados
ya sea a la Papelera, o al grupo Destino, es obligatorio seleccionar los perfiles de usuario a ser copiados.

Se muestran todos los perfiles existentes en la plataforma. Para copiar/mover usuarios es necesario
seleccionar al menos un perfil. Si se seleccionan varios grupos el nombre del perfil a ser mostrado en la

lista es el correspondiente al primero de los grupos seleccionados. De seleccionar un solo grupo, se
mostraran los nombres de sus perfiles.

Una vez seleccionados los perfiles y los grupos Origen y Destino, se | Perfiles
podra seleccionar si se quiere copiar o mover solo los usuarios activos en | [] aAlumnos
cada uno de los perfiles. Si esta opcién no esta seleccionada, entonces se [F Directivos
copiaran/moveran todos los usuarios de ese perfil, con el estado en el que
estan. []Invitados

[] Ayudantes
. . [] Tutores
Es importante notar que, la fecha de alta de un usuario en el grupo

Destino, al copiar/mover los usuarios es la fecha en la que se realiza la copia [ coordinadores
0 movimiento de los usuarios.

El proximo paso es seleccionar qué accién se tomara: ¢, Copiar o Mover?

Por favor seleccione gue accidn desea realizar con el/los grupos seleccionados:

@ Mover (O Copiar

COPIAR

Cuando se selecciona copiar, los usuarios de los perfiles seleccionados simplemente se replicaran
de los grupos origen seleccionados, en el grupo Destino. Los usuarios no van a ser borrados del grupo
donde pertenecian antes, sino simplemente se copiaran al nuevo grupo, con el estado de usuario con el
gue figuraban en el grupo original, y con la fecha de alta actualizada.

MOVER

Cuando se selecciona Mover, los usuarios de los perfiles seleccionados, van a ser copiados al
grupo Destino, sin embargo van a ser borrados en el grupo o grupos originales, o sea en los grupos
Desde seleccionados. Esta operacion es analoga a la de Cortar y Pegar. En este caso en particular, al

seleccionar Mover, el Administrador va a tener que decidir qué hacer con el contenido de los usuarios en
los grupos de donde provienen.

Contenido en Grupos Origen:

@ Borrar (©) Asignar a usuario Andnimo
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Esta decision es necesaria, ya que al borrarse los usuarios creadores del contenido, el mismo
quedaria huérfano. Por eso, el Administrador debe decidir si el contenido cargado por los usuarios de los
perfiles seleccionados en los grupos Origen, va a ser borrado completamente, o asignarlo al usuario
Anénimo.

Una vez que todas estas decisiones son tomadas, con s6lo hacer clic en Copiar/Mover se realizara
la operacion.

En funcion de lo seleccionado se mostrara un mensaje acorde como medida preventiva en caso de
equivocaciones. Por ejemplo:

ZEsta seguro gue desea Mover los usuarios de los grupos catedra, pertenecientes a los perfiles
Alumnos hacia Analisis de Sistemas, borrando sus contenidos en los grupos de origen?
Tenga en cuenta gue los wusuarios de los grupos seleccionados seran elirminados

Continuar | | Cancelar

ZEsta seguro gue desea Copiar los usuarios activos de los grupos Andlisis de Sistemas, pertenecientes
a los perfiles Alumnado, Profesorado, Directivos, Coordinadores hacia BIBLIODTECA ?

Al hacer clic en Continuar, se informara el mensaje correspondiente, confirmando la operacion:

d Se han copiado correctamente los usuatios activos de los grupos Andlisis de Sistemas, pertenecientes
a los perfiles Alumnado, Profesorado, Coordinadores, Directivos hacia BIBLIOTECA

J Se han movido correctamente los usuarios de los grupos catedra, pertenecientes a los perfiles Alumnos
hacia Andalisis de Sistemas , borrando suz contenidos en los grupos de origen

Inscribir

Con esta herramienta podremos realizar la accién de importar usuarios en masa a uno o varios
grupos. Puede ser utilizada para usuarios EXISTENTES en la plataforma en al menos un grupo,
por lo que se cuenta con datos del usuario que no es preciso ingresar nuevamente.

Se puede optar por tomar los usuarios desde un archivo o desde el listado de usuarios del grupo
actual (seleccionado arriba a la derecha)

Archivo

El formato del archivo debe ser de texto plano (TXT), conteniendo un usuario (el dato id_usuario)
por linea.

Si los usuarios son tomados desde un archivo, veremos la siguiente pantalla:
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Para imscribiv usuarios eliga e origen de los datos, los gropos daestines v el perfil

INSCRIPCION DE USUARIOS

Origen . [@ Archivo
@ Grupo actual

Archivo 0 |CiDocurments ahd Se| Exarminar. | %

Inscribiv en Disponibles Seleccionados
00 prueba

3

Analisis de Sistemas

BIBLIOTECA

catedra

m

copl prueh29
copia prueb 29 2
curso

Curso (demo)
distancia 22

distancia 35

Aictant2o

_| Los coloreados indican grupos desactivados

Perfil |Alumnadn E|

S6lo debemos elegir el archivo a utilizar de nuestra PC, seleccionar los grupos a los cuales se
importaran y definir con qué perfil se ingresaran.

Grupo Actual

Si elegimos esta opcion, se mostrara una pantalla diferente:
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INSCRIPCION DE USUARIDS

Origen . () Archivo
@ Grupo actual
Isuarios Disponibles Seleccionados
alumi1l alumi1il claudio Murcilli
Gabi Aguilano Sol Lopez

Fomina Tulisi

_| Los coloreados indican usuarios desactivadaos

Inscribiv en Disponibles Seleccionadas
00 prueba

3

Analisis de Sistemas

BIBLIOTECA

copl prueb29

m

copia prueb 29 2

CLIF=0

& ¥

Curso (demo)
distancia 22

distant3z

RT3

_| Los coloreados indican grupos desactivados

Perfil . |Alumnadn (=]

Aqui bastara con elegir los usuarios a inscribir de la lista, definir cuales seran los grupos de destino
y elegir el perfil que tendrén los usuarios.

Luego al hacer clic en Siguiente, en cualquiera de los dos casos, se analizard el archivo elegido o
los usuarios seleccionados, devolviendo un resultado como el siguiente:

INSCRIPCION DE USUARIOS

Perfil . Alumnado

Inscribir en BIBLIOTECA, Analisis de Sistemas
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Al hacer clic en las distintas persianas se mostrara un detalle:

Usuarios a Inscribir: se previsualizara el usuario, con nombre y apellido, email y cursos en los cuales
sera inscripto.

USUARIOS A INSCRIBIR

Usuario Inscribir en
alurnno Crerno, Alurmno Andlisiz de Siskernaz
ddd test, test Curso [dernal
frricarzo Carzo, Martin Curso [demno], Analisis de Sisternas
Imchang Chang, Mai-Mie coseichg v e blenari@grnail.com Curso [demal, Andlisis de Sistennas
solci Lopez, Sal lepalic@e-ducativa.com Curso [dernal

Usuarios rechazados: se mostrarén los usuarios que no seran importados, ya que existe en todos
los grupos seleccionados (EC) o el usuario no existe en la plataforma (NE).

USUARIOS RECHAZADOS

Usuario MWombre SET]] Motivo
cperez Pérez, Carlos EC
Jrmarting MHE
arnanti Manti, Analia sntice-ducativa.cam EC
=alci Lopez, Sol legpuiliae-ducativa.com EC

Al hacer clic en Inscribir, nos seran confirmados los usuarios inscriptos:

G Se ha guardado correctamente.

USUARIOS INSCRIPTOS

Usuario Nombre Email Inscripto en

alurnr Crarnay, Alumno Andlisis de Sisternas

ddd best, best Cursa [derna))

rmcarzo Carza, Martin Curso [demo], Andlisiz de Sisternas
rmchang Chang, Mai-Mie coatrtchg valrtrlanar@grnail .com Curso [derno], Andlisiz de Sisternas
salci Lopez, Sal laquili@e-ducativa.com Curso [derna)

Definicion Permisos: Roles y Perfiles

Los perfiles definidos en el menu Permisos regiran el comportamiento de los usuarios en la VISTA
DE USUARIO.

Los Roles determinardn qué usuarios tendrdn acceso a la Administracion de la plataforma,
independientemente de su Perfil.
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Roles

Webmaster

Usuario de mayor jerarquia que tiene la responsabilidad de la administracién total de la Plataforma.
Es el Unico que puede crear nuevos grupos y definir usuarios administradores. Accede a la
administracion desde cualquier grupo.

Administrador de Grupos

Accede a la administraciéon solamente desde su grupo o grupos. Administra solamente su grupo o
grupos. Puede habilitar y deshabilitar secciones y cargar contenidos, asi como gestionar los usuarios
dentro de su grupo.

Es necesario que cada grupo tenga al menos un administrador de grupo, siendo lo recomendado no
mas tres personas.
Responsable

Accede a la administracion Unicamente desde los grupos en los cuales es responsable de algun
contenido y ademas esta permitido, en la configuracion del grupo, que los Responsables accedan a la
administracion. Puede subir, modificar y eliminar contenidos en el grupo que es responsable y consultar
los Reportes de los alumnos, si esta permitido en la configuracion del grupo.

Perfiles

Los perfiles de un grupo se definen desde el Comando Categorias, a la izquierda. Las categorias
de USUARIOS segun el tipo de grupo creado son las siguientes:

Tipo de Grupo Categorias de Usuario

Catedra Alumnos Profesores Adscriptos Directivos Coordinadores | Invitados
Cursos / Postgrado

A distancia / SCORM Alumnos Profesores Ayudantes Directivos Coordinadores | Invitados
Grupo de Trabajo Usuarios Instructores Invitados Gerencia Coordinadores [ Invisibles
Investigacion Investigadores Egsg:s Invitados Directores Coordinadores | Invisibles
Jornadas Participantes | Disertantes Organizadores | Autoridades Coordinadores | Invitados

Es importante destacar que los nombres de los perfiles son personalizables, de manera que el
Administrador puede decidir de qué manera habra de llamar a cada uno de los perfiles activos en
un grupo, eligiendo asi el nombre mas conveniente. Por ejemplo: si se trata de un curso para
directivos, tal vez en vez de llamarlo Alumnos se lo denomine Asistentes.

Usuario ANONIMO

Este tipo especial de usuario se utiliza cuando se desea que la informacion de un determinado
grupo esté disponible para personas que no necesiten registrarse en el sistema para obtenerla. Un
ejemplo valido son las catedras masivas de Facultades que pueden llegar a tener mas de 1000 alumnos
y en las cuales carece de sentido realizar una administracion de tantos usuarios que no aprovecharan los
beneficios que se brindan con este tipo de servicio.

Los permisos del usuario Andnimo se definen desde el Comando Andnimo, a la izquierda. Para
utilizar este tipo de usuario, debe estar permitido en la configuracion del grupo.
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Usuario con perfil Invitado

Es un perfil de usuario para aquellos integrantes que sus datos no deben ser visualizados en la
seccion CONTACTOS. Puede ser utilizado para los participantes invitados que solo observen la
plataforma.

Al agregar o modificar un usuario, si se activa la casilla de verificacion "Este usuario es
Webmaster", se le asignard automaticamente el perfil "Invitado" en cada grupo al cual no pertenezca
previamente.

En el caso de que no exista el perfil invitado en algdn grupo o el mismo se encuentre desactivado,
se le asignara el perfil por default que habitualmente es el de la primera columna, o sea, el de "Alumno".

Este usuario es WebMaster &l actirar esta opoion el usuario pasa a
tener perfil “Imeitado™ en todos los grupos
a oz gque no e encuentra asignado, CS Ll
Ms Office 57
Word bisico (demo) (£ Alum En los grupos en los que se @) Invitades O Activo
encontraba previamente . 7 .
1. Eval, Externas @ P._ asignads mantendrd su () Tnvitedas D Activo
2. Eval. Bxternas ) Alum petfil original (@) Tnvitados D Activo
3. Eval, Bxternas () alumnos ) Tutores () Coordinedaores (@ Invitades D Activo
Algebra () Alumnes () Profesores () Coordinadores @) Invitzdos D Activo
Andlisis de Sisternzs () Alumnes () Tutores () Coordinadores @) Invitades D Activo

Asignacion de Permisos

Cada uno de estos perfiles puede adquirir identidad propia dentro de cada grupo cuando le
otorgamos los permisos para que puedan interactuar con el resto segun la conveniencia del grupo. Para
tal fin disponemos de la matriz de permisos que nos permite realizar estas adaptaciones.

Perfiles

En la ventana Perfiles podra redefinir los nombres de los tipos de perfiles y, ademas, optar por
utilizarlos a todos o a algunos de ellos tildando o destildando la casilla ‘Estado’ correspondiente. Siempre
deben existir al menos tres categorias.

Contenidos Publicos

Usuarios Grupos

Fepositario Configuracidn
Andlisis de Sistem: [ | Administracion  Permisos Grupos de trabajo Reportes Avisos Mensajeria

Parz modificar los permiscs definidos por perfiles, cambiz las opciones v presions Modificar, |
Para medificar los permises v a su vez aplicar dichas modificaciones a todos kos usuarios del grupo prﬁbnel

COMANDOS

PERFILES b

USUARIOS

ANGNIMO

Ayudantes

Directivos

Para retornar a la p
presione sobre

‘Coordinadores sctivo
Inwitades Bctivio

Los coloreados indican que los usuarics con este perfil no se visualizan en la seccion contactos .

Modificar
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! Acceso Répido: | Permizes E” a

ortacion  Certificados

| Modificar y aplicar a los usuarios.

05 DEFINIDOS POR PERFILES
D% W‘ins C;ien[l;l'lu Ciﬁ[munes Anunuus ngr.lna FAQs Repusltcl'lu
g IZI
= IEI
aia [ ]| Ata rvads [ ]| W prvada =] o acoste [+
ia [= ] A pivaia [ ] A prvase [ ] Vertoses []
[ [ o pivass (=] tooira (]| Nosoose [

| Modificar Y Aplicar A Los Usuarios

Una vez realizados los cambios, el botdn ‘Modificar’, permitira que la modificacion de los permisos
se aplique en adelante para todos los usuarios nuevos, mientras que el boton ‘Modificar y Aplicar
a los Usuarios’, es vdlida para todos los ya definidos también. Si un usuario tiene permisos
individuales por encima de las posibilidades de su grupo, estos seran reemplazados al aplicarle los
nuevos y tendran que ser otorgados nuevamente.

Usuarios

Mediante esta opcién puede visualizar todos los permisos otorgados a un usuario y cambiar algunos
en particular. Al elegir la opcion ‘Usuarios’ del menu izquierdo, aparecera una tabla con los usuarios del
grupo seleccionado de la lista desplegable situada en la esquina superior izquierda, junto con sus
permisos.

PERMIS0OS DEFINIDOS EN USUARIOS
Usuario ContactosArchivos Sitios MNoticias Foros  Wikis CalendarioCalificacionesAnundciosProgramaFAQs Re

Aqui, Omar Mens.Grupal Alts privadaélts privada  Lectura  Alta privada  Editar  Alta privada Verpropic  Alaprivedes  Curss  Lleclura No accede
Cova, Flavio Mens.Grupal Alts privadaélts privada  Lectura  Alta privada  Editar  Alta privada Verpropic  Alaprivedes  Curss  Lleclura No accede

Revi, Maria & Mens.Grupal Altz privadatlta privada  Lectura  Alta privada  Editar  Alta privada Ver propic  Alta privada  Cursa  Lectura
& Ridiero, Ana & Mens.Grupsl Altz privedaélta privada  Lectura  Alts privads  Editar  Alta privada Ver propic Al priveda Cursa  Leclura  No accede
1 Aguiar, Simon Andrés Sin M.grupsl  Lecturs Lectura Lectura Lectura Editar Lectura No accede Lectura No accede Lectura  No accede
1 Tesato, Ana & Sin M.grupal  Lectura Lectura Lectura Lectura Editar Lectura No accede Lectura Mo accede Lectura  No accede
F  Aquilano, Gabi i1 &7 Mens.Grupsl Alts privedaAlta privadaAlts privadaAlts privadsAlta privada Alta privada Carga Alta privada  Cslifica Altz No acceds
= MDI‘I‘lI, Analia Mens.Grupsl Alta pnvadaﬁﬂa privadzAlts pnvadaﬁha privadzAlta privada Alta privads Carga Alta privada  Cslifica Altz No acceds

privada Carga Alta privada  Cslifica Altz

umnes P-Tutores

or: PERFIL

Luego debera seleccionar un usuario en particular haciendo clic sobre el nombre del mismo.
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PERMISOS DEFINIDOS EN EL

Revi, Mariz # | Mans Grupal [ = || At privads [« | Alts privads [« || Lecturs [ || Atz privada [ || Editar =

L ISUARIO

Calendario Calificaciones Anuncios Programa Faqs Repositorio
i Alta privada Ell Wer propio E” | Alta privada Ell Cursa Ell Lectura Ell No accede Ell

En esta ventana podra cambiar sus permisos en particular. Existe la posibilidad de que si algunos
usuarios deben tener funciones diferenciales del resto, pueda sobrescribirse permisos individuales por
sobre los globales del perfil. Note que si se modifica la matriz de permisos de la ventana de
CATEGORIAS y se aplica a todos los usuarios, éstos perderan sus permisos individuales que tendran
que ser nuevamente otorgados.

Anénimo

Mediante esta opcién podra especificar cuales seran los atributos que tendran estos usuarios.

Esquema de permisos por seccion

Contactos
Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccion.

Sin M. Grupal | No se puede enviar mensajes grupales.

Mens. Grupal | Puede enviar mensajes grupales.

Archivos, Sitios, Noticias, Anuncios y FAQs

Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccion.
Lectura Solo puede leer el contenido.
Alta Privada Ingresa informacion SOLO a categorias de ese grupo.
Alta Publica Ingresa informacion a categorias publicas, en TODOS los grupos.

En la seccién FAQs (preguntas frecuentes) se cuenta con los permisos No Accede, Lectura y Alta,
Unicamente, es decir, no se realiza la discriminacion entre categorias publicas y privadas.

Foros
Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccion.
Lectura Solo puede leer el contenido.
Responder Ingresa respuestas a los temas plateados pero no crea nuevos temas.
Alta Privada Ingresa nuevos temas de debate a categorias de ese grupo.
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|Alta Publica

| Ingresa nuevos temas de debate a categorias publicas.

Wikis
Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccion.
Lectura Sdlo _puede leer el gonten_ido y realizar ac_cion_es que que no registren
cambios en los contenidos visualizados en wikis privadas y publicas.
Editar Edita los contenidos de las wikis creadas pero no crea nuevas wikis.
Alta Privada Crea nuevas wikis en categorias de ese grupo y edita todos sus contenidos.
Alta Publica Crea nuevas wikis en categorias publicas y edita todos sus contenidos.
Calendario
Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccion.
Lectura ?é!o puede I.e?r el contenido. Puede Cargar eventos en la categoria propia,
Mi Calendario
Alta Pr. Ingresa nuevos eventos a categorias de ese grupo, previa validacién de un
Moderada administrador.
Alta Privada Ingresa nuevos eventos a categorias de ese grupo.
Alta Publica Ingresa nuevos eventos a categorias publicas.

Calificaciones, Autoevaluaciones

Permiso

Descripcién

No Accede

El usuario no accede a la seccion.

Ver Propio

Este permiso se debera asignar a todo usuario que reciba calificaciones

En la vista de usuario, cuando el usuario ingrese a la seccién se presentara
un listado con todos los examenes cargados, y luego de seleccionar el de
interés, el sistema mostrard la Calificacion y Observaciones
correspondiente. El usuario podra visualizar solamente su registro; de
forma privada y confidencial.

Carga

El usuario tiene capacidades para dar de alta nuevas autoevaluaciones y
cargar las calificaciones a cada usuario que tiene como permiso Ver Propio
(generalmente Alumnos). Ademas puede realizar modificaciones sobre
calificaciones cargadas con anterioridad.

Este es el permiso comin a los que califican y dan resultados de examenes
a los alumnos.

Ver Todos

El usuario que reciba este permiso podra visualizar las calificaciones de
todos los usuarios para la totalidad de los exdmenes cargados. Es un
permiso especial que deberia ser asignado a Directivos, Coordinadores,
etc. No podra modificarlos.

En la vista de usuario, al ingresar a la seccidn, se presenta un listado con la
totalidad de examenes cargados, y al seleccionar uno de ellos se muestra
la planilla con todos los usuarios, sus calificaciones y observaciones.
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Repositorio
Permiso Descripcion
No Accede El usuario no accede a la seccion.

Acceso a RP | Sdlo puede buscar objetos de su repositorio personal.

Acceso a RL Solo puede buscar objetos de su repositorio personal y Local.

Acceso a RG | Puede buscar objetos de su repositorio personal, local y Global.

Programa, SCORM

Permiso Descripcion

No Accede El usuario poseedor de este permiso no podra acceder a la seccion.

El usuario poseedor de este permiso tendra acceso a la lectura de los
materiales de estudio publicados, podra realizar las actividades y las

Cursa autoevaluaciones definidas para cada unidad del grupo en cuestion.

Estos usuarios seran evaluados por aquellos que tengan permiso Califica
o Ver todos.

El usuario poseedor de este permiso podra ver el grado de avance de
- sus correspondientes alumnos (usuarios con permiso Cursa en la
Califica seccién Programa) como, asi también, tendra la capacidad de corregir
trabajos précticos y liberar autoevaluaciones a los mismos.

El usuario poseedor de este permiso podra Unicamente ver el grado de

Ver Todos avance de sus correspondientes alumnos (usuarios con permiso Cursa).

Grupos de Trabajo

Los Grupos de Trabajo proveen un nivel mas profundo de agrupamiento. En la misma Usted podra
crear subgrupos virtuales entre los participantes del grupo, permitiendo accesos determinados para cada
grupo y sus miembros.
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Usuarios Grupos  Contenidos  Repositorio Configuracion  Acceso Ripideo: | Grupos de trabajo E” 0
Administracidn Permisos Grupos de trabajo Eeportes Avisos Mensajeria Importacidn
Para modificar los datos de un GRUPC DE TRABAMD, presione sobre su Nombre.

GRUPOS DE TRABAJO DEFINIDOS

COMANDOS
AGREGAR Grupos de trabajo
43034 Responsables 2
MODIFICAR aquilzna, Gabi
Aquili, Laura
S pbgih 45165  Comisicn 1 5

Andnimo, Usuario
Cova, Franoco

Para retornar a Iz
Cova, Renzo
plataforma presione
sobre el logo

Latan, Eugenio
Revi, Mariz

por: CoDIGD

En primer lugar, para agregar los grupos de usuarios, se debe cliquear sobre el comando Agregar
en el mismo Menu izquierdo.

Luego sera solicitado el nombre y descripciéon del grupo de trabajo, y permitird seleccionar del
listado de Usuarios Disponibles los usuarios que desea agregar al grupo. Se incorporaran en la lista de
usuarios seleccionados haciendo clic en la flecha >.

A la izquierda se muestran los perfiles con colores para una mas sencilla identificacién de los
usuarios.

NUEVO GRUPO DE TRABAJO

Cddigo : 49166

Nombre : |Ccmisic’:n1 |

Descripcion : |Cnmisifm de mafiana |

) USUHFID_S . Usuarios disponibles IUsuarios seleccionados
Seleccione los usuarios Aguiar, Siman Andrés " Andnimo, Usuario
Alumnos, alumnos —— Cova, Renzo
Alumnaos Aqui, Omar Cova, Franco
DWECU'-":'S Cova, Flavio Latan, Eugenio
Invados | Cova, Marco ! T
Ayudantes Lauria, Tiziana
Tutares Lopez, Sol
Coordinadores  |Madel, Leonel -
Manti, Analia
Morales, Ludano
Ridiero, Ana v

Seleccione las categorias del grupo de trabajo gue estardn activas de [as siguientes secciones:

Moticias

Archivos

Sitios

Foros

Fags

Calendario

Wikis

e
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Al crear un grupo de trabajo se generan automaticamente nuevas categorias en Noticias,
Archivos, Sitios, Foros, FAQs, Calendario, Wikis y Evaluaciones (si corresponde), con el nombre del
nuevo Grupo de Trabajo. Por lo tanto, en cada una de esas secciones se visualizaran las categorias para
todos los usuarios, que ya hayan sido determinadas y una categoria aparte con el nombre del grupo al
gue pertenece el usuario donde sélo van a poder acceder los miembros de ese grupo.

Al momento de dar de alta o modificar un grupo de trabajo es posible indicar cual sera el estado de
las categorias de las diferentes secciones asociadas al mismo.

Se debe aclarar que a pesar de que el Administrador otorgue permiso de lectura a los usuarios en
una determinada seccién, en la categoria de su grupo de trabajo podran cargar o editar
contenidos en la seccion, dentro de la categoria con el nombre de su grupo de trabajo.

Al ingresar en Modificar Grupos de Trabajo, se visualizaran todos los Grupos de Trabajo creados,
con su lista de usuarios.

Grupo de trabajo Responsables

Al crear un Grupo de cualquier tipo (a Distancia, Catedra, etc.) se crea un Grupo de Trabajo llamado
Responsables que en un primer momento no tiene usuarios. Este grupo estard formado por los
usuarios Responsables que se hayan agregado en las secciones Materias, Temas y Programa,
pudiéndose agregar o quitar usuarios a esta lista.

A diferencia de los usuarios que no son Administradores, los usuarios de este grupo en particular,
tienen la posibilidad de acceder a la Administracién mediante la configuracion correspondiente en el area
de Modificar Grupos. Para mas informacién sobre este aspecto, consulte en Definicion de Grupos,
Funciones Generales, para informacion sobre el uso de esta funcionalidad, y como Activar 6 Modificar
esta opcion en los grupos.

A continuacién se presenta una vista para el usuario perteneciente al grupo de trabajo Comision 1
en la seccién Archivos:

8 archivo(s) ! 4 categoria(s)

Unidad 01

Archivos de Unidad 01
(htima actuslizscion: JW042040
B archivos

Grupos de trabajo

Comision 1

Archivos de Comizion de manana
(Mtima sctuslizacidn: NUNCA

0 archivos

El responsable podra acceder a todas las categorias de todos los grupos. A continuacién se
presenta la vista como responsable:

18 archivo(z) / 9 categorialz)

Unidad 01

Archives de Unidad 01
(itima sctuslizacion: J0/042010
B archivos
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Grupos de trabajo

=% Comision 1
Archivos de Comizion de mafiana
(Mtima actuslzscién:
Sarchivos

1'—'55 Comision 2
Archivos de Comizion de farde
(Mtims sctuslzacidn: NUNCA
2archives
1'-% Comision Rec
Archivos de Comizion de Recursanies
(Mtima sctuslzacidn: NUNCA
0 archivos

En relacion con los grupos de trabajo, también se podra constituir salas de Chat por grupos, donde
el usuario podra acceder a la sala de todo el grupo o solo a la de su grupo de trabajo. El responsable
tendra acceso a todas las salas. Visualizacién como responsable:

.. Seleccionar .

Comigion 1 (Mi Grupo de Trabajo)
Comizion 2 (Mi Grupo de Trabajo)
Comizion Rec(Mi Grupo de Trabajo)

Usuarios asignados a varios grupos de trabajo

Es factible que un mismo usuario pertenezca a varios grupos de trabajo dentro de un mismo
grupo/curso. Es decir, se elimina la restriccion que excluia dicha posibilidad con lo cual un usuario podra
estar asignado a tantos grupos de trabajo como se necesite.

Repositorio  Configuracidn  Accese Rapido: G”P*'“'E"'?Eo

e BB Administracidn Permisos Grupos de trabajo Reportes Avisos Mensajeria Importacidn

Fuhlicos

Contenidos

Usuarios eI

Para modificar los datos de un GRUPO DE TRABAID, presions sobre su Nombre.
GRUPOS DE TRABATJD DEFINIDOS

COMANDODS
AGREGAR Grupos de trabajo
43034 Responsables 2
MODIFICAR aquilzna, Gabi
Agquili, Laura En este caso puede verse como
ELIMINAR 45185 Comisicn 1 - los usuarios Aaui Omar ¥ Anquilano c
— - Gabi se encuentran asignados a
AOLET A2 T dos qrupos de trabaio difererkes,

Cowa, Franco
Para retornar a la
Cova, Renzo
plataforma presione
sobre el logo

Latan, Eugenic
Revi, Mariz

por: CoDIGD
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Responsables de contenidos

Aquellos usuarios que sean definidos como responsables de una unidad, materia, tema o paquete
SCORM, no necesariamente formaran parte del grupo de trabajo de Responsables.

Es decir, de necesitar que formen parte del mismo se debera realizar la asignacion de dichos
usuarios en forma manual.

De esta manera, un usuario asignado a un grupo de trabajo (que no es el de responsables) podra
ser también responsable de un contenido (unidad, materia, tema o paquete SCORM).
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Reportes

Esta opcién proporciona un completo sistema de reportes y estadisticas para un seguimiento
detallado de la actividad de los usuarios de la plataforma. El concepto se aplica para controlar el ingreso
de los usuarios y obtener conclusiones al respecto. Se podran observar diferentes tipos de reportes de
acuerdo a la opcién a la que se ingrese. Las mismas se detallan a continuacion.

Accesos

Accesos x Mes ACCES0S

Accesos x Dia
ACcesos x Horas

Secciones '
ACCesds ™ por usuario .

Participacicgn

TOTALES

K USUARIOS

* Todos los usuarios

* por usuarie

ACCesds * por usuario .
Participacign '

* general del grupo

REGISTROS

LU L

Participacién

* Todos 108 usuarios

Participacign

* por usuaric
KUSUARIOS

* Todos los usuarios

Clicks

* Todas las secciones

Clicks r * por seccidn / calegoria .
Participacign P * todas las secciones '

X SECCIONES

L AL
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Accesos

Accesos Totales

Esta opcion proporciona informaciéon acerca de los accesos de los usuarios a la plataforma
agrupadas por mes y; para el mes actual se muestra la informacion por dias, por hora y por dia, por dias
de la semana y por secciones. A continuacion se muestran algunos de los distintos tipos de reportes
presentados en esta opcion.

REGISTRO DE ACCESOS POR MES

Meses Accesos
hunu:l | 1]
julio | 0
|3g|:|5t|:| | 1]
|septierrbre | 21
48 loctubre | 2
v Inoviembre |
1_‘11;3 ﬁa 18%  |diciembre | 23
c:i:. Ug,n Ug‘h - T cg 5; lenerg | 11
_ - _ I - febrero | 8
jun jul ago sep oct nowv dic ene feb rrar abr  rmay
|mar.::|:| | 9
|abri | 48
maye | 28

La informacion se presenta en nimeros y porcentajes proporcional a la totalidad de los accesos del
periodo exhibido.

REGISTRO DE ACCESOS : mayo 2010
POR. DiAS

8
aaiIJizaazo1zzoazaoaoaaaoaaaoaaze
_ s = —.w==._ _=_ _ _ Accesos
01020304 050607 08091011 12131415161718192021222324 252627 28293031 Dis

£ &2
0039.513I004304955006000000000000003:51
[ | __._ ___________________ clicks

010203040506070809101112131415161718192021222324 252627 26293031 Dis

Accesos hace referencia al nimero de entradas a la plataforma en el periodo indicado.

Clicks representa la cantidad de acciones que el usuario realice en las distintas secciones de la
plataforma (Presentacién, Calendario, Noticias, Programas, Archivos, Chat, FAQs, Contactos, Anuncios,
Inicio, Mis Datos, Busqueda), en el periodo determinado. Las acciones son representadas por cada click
gue se haga en los diferentes links de acceso a secciones o0 materiales.
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Accesos por Usuario

En esta opcion podrd limitar la informacion que se mostrara mediante la elecciéon de un rango de
fechas y ademas podra optar por incluir a todos los usuarios o a uno en particular, el nombre del usuario
lo podra elegir de la lista desplegable que se encuentra a la derecha de esta opcion. Para seleccionar un
usuario, simplemente elijalo, y marque la casilla redonda llamada Usuario.

Por defecto se mostrara la informacién correspondiente desde el dia 1 del mes actual hasta el dia
de la fecha y para todos los usuarios.

CONSULTAS
Desde fecha (dd/mm/=s==): |01/05/2010 @ Todos los Usuarios
Hasta fecha (ddjmmjasss): | 17/05/2010 © Usuario | Aguiar, Simén Andrés [=]

Consulta Nueva

REGISTRO DE PARTICIPACIGN - 01/05/2010 al 17/05/2010 (Usuarios: )

Aguiar, Simon Andres | o

Agui, Cmar - | L]

Aguileno, Gabi 03052010 14:26:27 | et

Aquili, Laurs 17/o5/2010 12:35:1¢ (DD 10
Cova, Flavio 04052010 13:35:53 | et

Cova, Franco - | 0

Monti, Ansliz 17fo5/2010 15:08:15 NN -
Maorales, Luciano = | o

Orstrowsky, D - | o

Revi, Mariz pafos/2010 15:05:3° (A 2
Ridiero, Ana 04052010 13:03:05 N -

Tessto, Anz o7jos/2o10 13:49:0 M 1

o5 por: USUARTO

Cantldad de accesos: 26

Si desea realizar otra consulta, luego de establecer los parametros que acotaran los datos, debera
pulsar ‘Consulta Nueva’.

La tabla estd compuesta por tres columnas. En la primera se puede observar un listado con los
nombres y apellidos de todos los usuarios del grupo. En la segunda columna se visualiza el dia y hora
del ultimo acceso del usuario. Esta fecha/hora varia dependiendo el rango de fechas que se utiliza para
realizar la consulta. Es decir, si la fecha Hasta, es la del dia de hoy, se vera cuando accedi6 realmente
por Ultima vez el usuario (en el Presente). Sin embargo, si se utiliza una fecha anterior, se vera la ultima
vez que accedi6é en ese rango de fechas. En la tercera columna, se visualiza una barra cuya cifra que
figura a su derecha, indica la cantidad de accesos hasta el periodo que figura sobre como encabezado
de la tabla.

Para un usuario en particular

Para obtener informacion adicional en cuanto a los accesos de uno de los usuarios mostrados en la
consulta anterior, debera hacer clic sobre el nombre del mismo. Luego se mostrara una nueva ventana
con un detalle de los accesos por dia, por hora, por dias de la semana y por secciones del mes actual
para dicho usuario. También, se mostraran los clicks (participacién) en esos mismos periodos. En esta
nueva ventana también podra seleccionar un mes y un usuario para realizar una nueva consulta.

Fecha | mayo 2010 E“ Usuaria | Aquili, Laura |Z||

Consulta Nueva

Para una consulta mas orientada a la participacion en particular de los usuarios se debe ingresar a
través de la opcién del menu superior, Participacion.
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Registros

En esta opcion podra obtener un informe de la fecha y hora de los accesos a la plataforma, nombre
de los usuarios e IP desde donde fue ese acceso. Por defecto se mostrard la informacion
correspondiente desde el dia 1 del mes actual hasta el dia de la fecha y para todos los usuarios. Podra
cambiar esta seleccién estableciendo el rango de fechas deseado y ademés podra optar por incluir a
todos los usuarios 0 a uno en particular, el nombre del usuario lo podra elegir de la lista desplegable que
se encuentra a la derecha de esta opcion. Luego debera hacer clic sobre ‘Nueva Consulta’ para
visualizar la informacion correspondiente.

CONSULTAS
@ Todos los Usuarios

Desde fecha (dd/mm/=z=z): |01/05/2010
Hasta fecha (dd/mm/za=2): | 17/05/2010

(2 Usuario | Aguiar, 3imdn Andrés

Consulta Nueva

REGISTRO DE ACCESOS - 01/05/2010 al 17/05/2010 (Usuarios: )
Usuario Clicks

14052010 14:11:45 Anquili, Laura 152.168.0.63
14052010 13:03:16 Monti, Analia 6 clicks 152.168.0.66 427
120572010 17:38:54 Anquili, Laura 2 clicks 152.188.0063 41:34
10/05/2010 12:43:36 Monti, Analia 9 clicks 1532.168.0.66 659:51
10052010 12:34:12 Monti, Analia clicks 192.168.0.66
07052010 13:44:10 Tesato, Ana dlicks 1532.168.0.66
05052010 12:15:51 Aquili, Laura 38 clicks 152.168.0.63 0548
04052010 17:51:45 Aquili, Laura & clicks 152.168.0.53 18:10
04052010 15:05:35 Revi, Maria clicks 1532.168.0063
04052010 15:02:08 Rewvi, Maria clicks 152.168.0.63
04052010 13:03:05 Ridiero, Ana clicks 152.168.0.63
04052010 12:35:53 Cowva, Flavio clicks 152.168.0063
04052010 12:33:37 Aquili, Laura 2 clicks 152.168.0.63 02:18
04052010 12:05:55 Rewvi, Maria clicks 152.168.0063
D4/05/2010 11:51:39 Aquili, Laura clicks 152.168.0.63
03052010 19:11:27 Ridiero, Ana 8 clicks 152,168,063 14:53
03052010 18:45:28 Rewvi, Maria 25 dicks 152.168.0.63 17:20
03052010 14:26:27 Aquilano, Gabi clicks 152.168.0.63
03052010 11:56:19 Adquili, Laura 45 clicks 152.168.0.63 2316
D3/05/2010 11:36:06 Adquili, Laura clicks 152.168.0.63
Exportar

A la derecha del nombre y apellido del usuario, se observa el nimero de clicks. Este nimero
muestra la cantidad de clicks que se hicieron durante la permanencia. Es decir, aunque haya habido més
de un acceso, siempre se va a mostrar la totalidad de clicks. Si no hay ningin nimero, es porque el
usuario, ingres6 al curso para entrar directamente a la Administracion; ingres6é pero no hizo nada; o
porgue ingreso6 pero se cambid a otro curso directamente.

Participacion

Para todos los USUARIOS

Mediante esta opcion podra conocer la participacion, referente a items cargados y leidos, de cada
usuario en la plataforma. Por defecto se mostrara la informacion correspondiente desde el dia 1 del mes
actual hasta el dia de la fecha y para todos los usuarios.
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REGISTRO DE PARTICIPACIGN 01/05/2010 al 17/05/2010 - Usuario: Todos

U . L o =

M2 de itemz totales del
T gripn seleccionado
: - . ) Cantidad de clicks | o
1 Aguiar, Simdn Andrés (Saquial realizades por el usuario en | o
el periodo determinado I
2 Agqui, Omar (omar) -l- | o
3 Aquilano, Gabi {gabi) 4 - I g
4 Aquili, Laura (lau) 155 (04/05/2010 E 4
5 Bonanni, Mariano (mbonanni2) - I :
6 Madel, Leonel (Imadel) = I :
[ A & M2 de itemsz leidos (abiertoz) |
7 Monti, Analia (amonti) 138 17/05/2010 N ﬁ |
M? de items cargados,
8 Morales, Luciano (Imorales) = I :
8 Revi, Maria (maria) 27 04/05/2010 r 3
10 Ridiero, Ana (anita} 17 04/05/2010 E 3
11 Soporte Técnico, e-ducativa (educativa)l - I :
12 Tesato, Ana (ana) s 07/05/2010 '-1 u

Para un USUARIO en particular

También podra obtener informacion detallada sobre la participacién de un usuario en particular
haciendo clic sobre el nombre del mismo. Se mostrara un grafico discriminado por secciones y, ademas,
un detalle por seccién compuesto por los items contenidos en cada una de ellas, totalizando la cantidad
de material no leido.

REGISTRO DE PARTICIPACIGN
leﬂﬁflﬂl[l al l?fDSIZDlﬂ llsuarm MDntl, Analla

En el detalle de cada una de las secciones, se pueden ver un listado de los elementos cargados y
leidos, con el diay la cantidad de veces que fue leido.
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07052010 g Musva clase magiustral de Anzlisis de Sistemas...
_‘ 1 Mo Leidos

070572010 T 5 Ellearning
07/05/2010 T ;  RE:E-lesrning
07/05/2010 74| ; RE:E-learning

o7/05/2010 T4l 5 RE:EMlearning
1
Poner el cursor sobre el
jcono ‘Mo leidos®, 52
wisualizara el nombre de
loz ftems no leidos,

J 18 Mo Leidos

Al poner el cursor sobre el icono que se muestra a la izquierda de la leyenda ‘No leidos’, se
visualizara el nombre de éstos. El mismo resultado se obtiene haciendo clic sobre la frase.

Para todas las SECCIONES

En esta seccion se mostrara la participacion de los usuarios discriminado por secciones. Es decir,
se obtiene los mismos datos que en Participacion por Usuarios nada mas que en esta pantalla se
discrimina por secciones, organizando de otra manera la informaciéon. También figuran los items
(totalidad de ellos) leidos, cargados y los clicks, por seccién y totales.

REGISTRO DE PAR'I'_[CIPACIDH 01/05/2010 al 17/05/2010

ﬁ Presentacidn 2 I o
o oo, I o
e~ LTOQrama  :
- | o
Moticias T B
o - | o
| B Calendario 0
___________ F===========================
a Contactos 23 _ -
7 EAQs o |°
Administracidn 0
Inicio 92
Mis datos 12
Blsqueda o
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Para una SECCION en particular

También podra obtener informacién de una seccion especifica haciendo clic sobre su nombre. Por
ejemplo, la seccidon Programa mostrara la siguiente ventana en donde se expone la utilizacion de los
items vinculados a dicha seccion.

REGISTRO DE PARTICIPACION

01/05/2010 al 17/05/2010 - Seccion: Foros
Secciones

Unidad 01

o7/os/2010 T yp  Eblearning
03/os/2010 B RE:Eklearning
o7fos/zonn O . RE:Ellearning
o4/05/2000 Bl webquest
o4/os/2010 T, wWebgquest
o4/os/2010 P RE: Webquest
p4fos/2010 T 5 RE:Webquest

_‘ 0 Mo Leidos

Reportes avanzados

En esta seccion dispondremos de reportes integrales tanto de avance como de accesos de los
usuarios.

Usuarios Grupos Contenidos Fihlicos Repositorio Configuracion
Administracidn Permisos  Grupos de frabajo - Reportes

Participacicin Avanzados

COMANDOS
Reporte

Ach\rldades Estado por usuario

Actividades - Realizaciones por estado

Los usuarios que tendran acceso a la visualizacion de este tipo de reporte serdn aquellos que sean
webmaster de la plataforma.

También podrédn acceder los administradores, quienes so6lo podran obtener reportes sobre los
grupos que administran (esta opcién debe solicitarse para su activacion a soporte@e-ducativa.com).

Los reportes disponibles son los siguientes:
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REPOETES AVANZADOS

Reporte Descripcion Formato
Actividades - Estado por usuario Muestra el estada de las actividades para cada usuario X
Actividades - Realizaciones por estado Muestra realizaciones en cada uno de los estados definidos X
Avance - Avance de cada usuario en cada grupe  Muestra el avance total de cada usuario en uno o mds gropos de tipo X ﬁ
A Diztancia SCORM,
Avance - Avance de los usuarios por midulo Awance v participacion de los usuarios en cada madulo, X
Calificaciones - Calificaciones de los usuarios Maotas v observaciones de las calificaciones de usuarios, X

de uno o varios grupos

Encuestas - Respuestas detalladas Obterner el detalle de las respuestas de encuestas para cada grupo
seleccionada

Encuestas - Respuestas sumarizadas Obtener sumarizadas las respuestas de encuestas para cada grupo
zeleccionado

Evaluaciones - Realizaciones y respuestas de Muestra por grupo las realizaciones v las respuestas de evaluaciones. X ﬁ
evaluaciones por grupo

Evaluaciones - Reporte de Evaluaciones Realizada: Muestra las evaluaciones realizadas en

Formato en el que podra
Evaluaciones - Reporte de preguntas correctas Muestra para cada evaluacidn laz respy  abkererse el reporte en cueskian,

[0 [EIECD del grupo Este podra ser Excel o HTML,

Evaluaciones - reporte de preguntas existentes  Este reporte muestra informacian sobre
en la seccion evaluaciones

Usuarios - Cantidad de accesos de cada usuarie  Cantidad de accesos de los usuarios para los grupos indicados, x

Usuarios - Usuarios del aula Usuarios de bodos los grupos del adla, X

Reporte 1: Actividades - Estado por usuario
Este reporte muestra el estado de las actividades del grupo para cada usuario el mismo.

Para su generacién sélo es necesario seleccionar el grupo y los datos adicionales a incluir en el
mismo.

Muestra el eskade de las actividades para cada usuario

ACTIVIDADES - ESTADO POR. USUARIO

Grupo | 00_prueba_actividades (=] - \Word basico (demo) [~

Word basico (demo
_| Los coloreados indican grupos desactivados o ( )
Access basico (dema)

Diatos Cpcionales [ Email Excel basico (demo)
1. Eval. Externas
[[] Fecha de nacimiento 2 Eval. Externas
Datos adiciond Andlisis de Sistemas _
_ B Analisis Matematico
[] Direccian Pruebas Scorm Office
[T Telefono fijo
[] Localidad

[[] Pais
[ Cadigo postal

—————— Cebera selectionar un grupo v — — — — — — — — — — — — — — — — — — — _

[uego hacer clic en Generar, I —

Luego al hacer clic en Generar se obtendra un archivo de Excel como el siguiente ejemplo:
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Actividades - Estado por usuario

Fecha de exportacion |17/01/2014
Curso Andlizis de Sistemas
Unidad 01 Unidad 01 Unidad 03 Unidad 01
Usuario Apellido NHombre Actividad con
Actividad N° 01 | Actividad H° 03 | Actividad H° 04 | Calificacion
ailenis Aileniz Ajlén Mo Leida Mo Leids Mo Leida Mo Leida
amparis Amparis Amparo | A entregar Mo Leida Mo Leida A entregar
andreani Andreani Andrea  |Mo Aprobacda Mo Leida Mo Leida Mo Leida
andrin Andrin Andrés | Aprobada Aprobaca A entregar Mo Leida
artoneliz Antoneliz Antonela | Aprobacda Mo Leida Mo Leida Mo Leida
brenda hiartinelli Brenda |Aprobacds A ertregar Mo Leida Mo Leida
pablo Ortiz Pablo ko Leida ko Leida Mo Leida Mo Leida

Reporte 2: Actividades - Realizaciones por estado

Muestra realizaciones en cada uno de los estados definidos:

Reporte sumarizado de actividades por estado y grupos

ACTIVIDADES - REALIZACIONES POR ESTADO

Filtros @ Par grupo
() Por empresa
Grupos Drisponibles Seleccionadas

Liudadania

Power Point

Word basico

C&nalisis Sistemas

Liudadania Curso

1. Eval. Externas

(dermao)

(dermao)

3

m

Liudadania prueba 1

@ @

Algebra y georetria

Analisis de Sistemas

152 |grupnl42
164|grupnl43

182 lAarina1d42
Los coloreados indican grupos desactivados

-

_
() Sin especificar fecha
@ En el periodo
De | 01/06/2012 a | 30/06/2012

Generar

Si en la plataforma se encuentra activa la funcion Multiempresa podremos obtener este reporte
con los datos agregados por empresa.

Cambios de estado

== ==

También podremos generar el reporte por empresa:
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Reporte sumarizado de actividades por estado y grupos

ACTIVIDADES - REALIZACIONES POR. ESTADO

Filtros O Por gripo
@ Por empresa

| E-ducativa -

Cambios de estado () Sin especificar fecha
@ En el periodo

De | 01062012 [ a | 30/06/2012

Generar

Al generar el reporte obtendremos, por ejemplo:

Fittrado por grupo
Estado de las realizaciones de actividades hasta 19-07-2012

Grupo Unidad Ho leida | Leida | Entregada | Aprobada (Mo aprobada
Andliziz de Sistemas  |Unidad 01 284 1 9 1 1
Andliziz do Sistomas  [Unidod 02 =y | u] a a u]
Andliziz de Siztemasz  [Unidad 03
Andliziz de Sistemas  |Evaluaciones |- - - - -
Andlizis de Sistemas  [Unidad 06 - - - - -

Bloqueada |Liberada
1 ] ]

Andlizis de Sistemas  |Unidad 04 53 0 ] 1 0
Andlizis de Sistemas  |unicdad 05 = = = = - 5 5 =
Totales 418 1 g 2 1

Reporte 3: Avance - Avance de cada usuario en cada grupo.

Lista el avance total de cada usuario en uno o mas cursos de tipo a distancia 0 SCORM.

Muestra el avance botal de cada usuario en uno o mas grupos de bipo A Distancia o SCORM,

AYANCE - AYANCE DE CADA USUARIO EN CADA GRUPD

Formato @ Excel
) HTML

Disponibles Seleccionados

Grupos

Analisis de Sistemnas
SCORM >
Access bhasico (dermo) @
Excel basico (demao)

Power Point (demao)

_| Lo= coloreados indican grupos dezactivados
Datos Opcionales [] Ernail

[ Fecha de nacimiento
Datos adicionales -~ nigcn

[] Direccian
Il TaelAfowme fiim - o
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[7] Slideshare
[7] Picasa

[ Delicious
Cros

[[] Comentarios

Generar

El mismo permite obtener una vision general y consolidada del grado de avance que presentan los
usuarios del o los grupos indicados.

En las columnas de la derecha bajo el nombre de cada grupo, se observara la relacién de cada uno
de los usuarios con los grupos seleccionados, es decir, su estado en el curso en cuestion. Dicho estado
podra ser un cierto grado de avance o No cursa si el usuario no registra acceso a dicho grupo.

En el ejemplo, el reporte obtenido para los cursos seleccionados, se visualizard de la siguiente
manera.

Ussario] Apelido | Nombre | Direccion | Localidad | Ansliss de Sistemas | Ansliis Matemstico
omar &% 0%

Agqui -
= = Formata HTML.
scotele Cotelo Santizgo No Cursa 0%
flavic Cova
franco  Cova Reporte de avances al 18-05-2010 Formaka Excel,
renze  Cova Analisis de |Analisis
Imad=l  Madel | |Usuario|Apellido |Hombre |Direccion Teléfono fijo |Localidad (Sistemas |Matematico
maria Revi oimar Ao Qmar B 0%
] o scotelo |Cotelo Santiago Mo Curss 0%
anita Ridierc - -
flavio Cova Flavio 0% S
anz Tes=te | |franco [Cova Franco £ 0%
marco  [Cova Marco 0% 20%
renzo  |Cova Renzo 5% 0%
Imadel  |Madel Leonel Mo Cursa 0%
maria R haria Mitre 1215 [341) 4635241 |Rozario 13% 15%
anita Fidiera Ana Certeno 1745 (4451223 Rozario 0% 0%
ana Tesato Ana 456375675 Mo Curza B80%
Reporte 4: Avance - Avance de los usuarios por médulo
Muestra el detalle de avance y participacion en cada modulo de los usuarios de un curso a

distancia.

Muestra el detalle de avance v participacion en cada mddula de los usuarios de un cursa & Distancia,

AVANCE - AVANCE DE LOS USUARIOS POR MODULO

Grupo

Datos Oprionales

Pagina 90

| Andlisis de Sistermas

> -

_| Los coloreados indican grupos desactivados

[] Mostrar los Grupos de Trabajo a los

[ Em

ail

Deberd seleotionar un grupo v
luego hacer clic en Generar.

[7] Fecha de nacimienta
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Nombre del grupo: .Analisis de Sistemas [28-06-2013]

Usuario | Apellide | Hombre Email nl;i;::.?;:': Grupos de trabajo
aileni= Ajlenis Ailén aileni=i@e-ducativa.com Comizian 1
algjandriz | Alejandris Alejandra |amontid@e-ducativa.x Comizian 1
amparis Amparis Amparo  |amparisi@educativa.com Comisian 1
andreani  |Andreani Andrea |andreani@educativa.com Comizidn 1, Comizidn 2
andrin Andrin Andrés  |andrini@educativa com Comisian 2
artoneliz  |Antonelis Artonela  |antonelizi@educativa.com Comigian 2
educativa  |e-ducativa |Soporte  |noresponderi@educativa.com
cantidad de 100% 0
cantidad de 0% 1
Cantidad en grupo: 7
Unidad 01 Unidad 02 Unidad 03 Evaluaciones Unidad 04 Total
% De  |Partici |% De Partici (% De (Partici |% De |Partici (% De |Partici |% De Participaci
avance |pacion |avance |pacion |avance |pacion |avance |pacion ([avance [pacion |avance [on
B 2 0% 1] 0% 1] 0% 1] 0% 1] 45 2
B9 0 0% 1] 0% 0 0% 0 0% 1] 49 0
B9 0 0% 1] 0% 0 0% 0 0% 1] 49 0
11% 0 0% i 0% 0 0% 0 0% i 9% 0
11% ] 0% 1] 0% 0 0% 0 0% 1] 9% 0
0% ] 0% 1] 0% 1] 0% 1] 0% 1] 0% 0
11% 3 0% 1] 0% 1] 0% 1] 0% 4...0 9% 3
Porcentaje de avance v grado
o o o 0 de participacidn en los Foros por
7 7 7 7 parte de los usuarios del grupo,

Si seleccionamos la opcion “Mostrar los Grupos de Trabajo a los cuales pertenece el Usuario”. Se
agregard al reporte una columna adicional con los grupos de trabajo a los cuales pertenece el usuario.

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03 Pagina 91



e-ducativa

comunidades en red

Reporte 5: Calificaciones - Calificaciones de los usuarios de uno o varios grupos

Muestra las notas y observaciones de cada usuario para cada una de las calificaciones de los
grupos indicados.

Puede optarse por mostrar los grupos de trabajo a los cuales pertenecen los usuarios o incorporar
datos adicionales.

Muestra las calificaciones de los usuarios de un grupo, |

CALIFICACIONES - CALIFICACIONES DE LOS USUARIOS DE UNO O YARIOS GRUPOS

Disponibles Seleccionadas

Liudadania Curso Lnalisis de Sisternas

Grupos

s= basico (demo)

Excel basico (demo) Indique sobre que

- grupa o grupaos se
Power Point {dema) extracr el reporte

Wiord basico (demo)

& ¥

_| Los coloreados indican grupos desactivados

[] Mostrar los Grupos de Trabajo a los cuales pertenece el Usuario.

Datos Opcionales ] Email

Definir si se mastraran
[7] Fecha de nacimiento los grupos de trabajo &

los cuales pertenacen
los usuarios,

Datos adicionales

Contacto

[] Direccion

[] Telefono fijo Indique los datos
- adicionales de cada

O C_D_UIQD postal _ usuario, gue desea

[T] Sitio WWeb incluir en el reporte

] Otro domicilio de calificaciones,

Mensajetia

[] Picasa

[] Delicious
Otros

[[] Comentarios

Generar
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El reporte obtenido ser& similar a:

Fecha de exportacion: 28/06/2013 16:10:49 Grupofs de trabajo a Datos adicionales de los usuarios
los que pertenece el seleccionados para incluir en el
NENE g reporke de calificaciones,
) ) B Grupos { . ""
Usuario Apellido | Nombre email _ Telefono fijo
trabajo
" gileniz Aileniz Ajlén aileniz@e-ducativa.com Comizian 1
"alejandris Alejandriz Alejandra [amortii@e-ducativa.x
‘amparis Ampariz Ampara | amparizi@educativa.com Comisian 1
“andreani Andreani Andrea [andreani@@educativa.com Comisian 2 Detalle de las
A - - - - - - evaluaciones del
andrin Andrin Andrez  |andrini@educativa.com Cu:umlsu?n 2 Srupn ordenadas
"artonelis Artonelis  Antonela |antonelisCoeducativa.com Cotnizion 2 pot unidad

"educativa Grupo . Analisis de Sistemas ....-
Unidad 03 Unidad 01
Evaluacion 3 Evaluacion 1 Parcial - Tema 1 Actividad 1

Hota | Observaciones | Nota |Observaciones| Hota |Observaciones Hutﬂ|Dhserum:innes

- - G0.00/50 aprobadsa - - - -
- - G0.00/50 aprobada - - - -
- - G0.00/50 aprobadsa - - .-
- - 2000450 nao aprobada - - .-
- - S0.00/30 aprobada 6000100 no aprobada - -

La primer parte seré fija y la segunda tendra una barra de desplazamiento en Excel, si excediera el
ancho de la pantalla.

Reporte 6: Encuestas - Respuestas detalladas

Este reporte devuelve el detalle de las encuestas realizadas en uno 0 varios grupos, como se
mostrara en las imagenes siguientes.

Por Grupos
Si optamos por seleccionar primero los grupos, a continuacion se nos presentara...

Mediante este reporte se puede obtener el detalle de las encuestas realizadas en uno o warios grupos,
Seleccione en este primer pazo el punto de entrada para obtenerla,

EMCUESTAS - RESPUESTAS DETALLADAS

@ Obtener datos a partir de grupos
) Dhtener datos a partir de encuestas

...el listado de grupos de la plataforma para seleccionar los mismos:
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Seleccione am este sequnde paso los grupos de interés para obtemer las encuestas,

EMCUESTAS - RESPUESTAS DETALLADAS

Grupos Drisponibles Seleccionados
i “ -
(&8 (=X

00_prueha_actividades Analisis de Sistemas

Access hasico (demo) Ciudadania Curso
Analisis de SCORM

Analisis de Sistemas (1)

& @

Excel basico (demmno)

FPower Point (dermno)
SCORM

YWiord hasico (demao)

_| Los coloreados indican grupos desactivados

Una vez definidos los grupos, se mostrara el listado de encuestas pertenecientes a los mismos:

Seleccione en este dltimo paso las encuestas de interés para generar el reporte,
Entre paréntesis se indica la cantidad de encuestas con ese nombre,

ENCUESTAS - RESPUESTAS DETALLADAS

Se encontraron las siguientes encuestas % rrmime sl rmrmedle || St sl
Encuestas E‘iSF":""ibles ‘ feleccionados
|, (@,

Pregunta "Seleccidn dnica”

(3]

Encuesta dictado curso (1)

Encuesta sobre e-learning

(1)

Plataformas de e-learning

(1)

Pregunta "Descripcidn™ (1)

E-learning en Argentina (1)

Pregunta "Seleccidn
maltiple” [otra] (1)

m

Pregunta "Seleccidn
Unica" [realizada] (1)

Generar
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Desde el recuadro gris nos permitird consultar los grupos seleccionados y volver al paso anterior si
es necesario (en este caso nos advertira que no se mantendra la seleccion actual de encuestas):

Grupos seleccionados  x
Analisis de Sisternas
Ciudadania Curso

2 qrupos seleccionados |

Modificar seleccion

Al cambiar los grupos se pierden las encuestas seleccionadas.

/desea cantinuar?

| Aceptar || {Zancelar

Si hacemos clic en Generar, obtendremos un reporte con las respuestas de cada usuario a las
distintas preguntas de cada encuesta:

Fecha de

Grupo Formulario |Usuario |Hombre |Apellido |Email realizacion
Andliziz de [E-learning en

Sistemas  |Argenting brenda |Brenda [Martineli [amorti@e-ducativax 07020131300
Andliziz de [E-learning en

Sistemas  |Argenting paklo Paklo Otz pablitoi@ogmail com 0702013 1306
Andlisis de |E-learning en

Sistemas  |Argerting gileniz  |&ilEn Aileniz gilenizi@e-ducativa.com |060E2013 1759
Ciudadania |E-learning en

Cursn Argerting camiliz  |Camila Camiliz  |camilizi@e-ducativa.com |0BNGE201353 1759

|Estructuracisn de la
linformacion del curso

£ Como valoraria usted las
intervenciones del tutor-profesor
en calidad y cantidad ?

:Sobre qué tratan las intervenciones del
tutor-profesor ? Marque todas casillas que
correspondan

| Adecuada

Adecuadas

Ofrece informacion; Cortestaciones a
intervenciones de alumnos

[Muyy adecuado

Muy adecuadas

Ofrece informacion

|Regular

Adecuadasz

Ofrece informacion

(Fegular

Adecuadas

Contestaciones a intervenciones de alumnos

Por Encuestas

Si optamos por seleccionar primero las encuestas, a continuacién se nos presentara...

Mediante este reporte se puede obtener el detalle de las encuestas realizadas en uno o varios grupos.
Seleccione en este primer paso el punto de entrada para obtenerlo,

ENCUESTAS - RESPUESTAS DETALLADAS

1
%,

) Obtener datos a partir de grupos
@ Dhtener datos a partir de encuestas

...el listado de encuestas de la plataforma para seleccionar las mismas:
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Seleccione en este sequndo paso las encuestas de interés para generar el reparte,
Entre paréntesis se indica la cantidad de grupos que las contiensn,

ENCUESTAS - RESPUESTAS DETALLADAS

Encuestas Disponibles Seleccionados

'y

(& ‘ (Q

Copia de Encuesta de - E-learning en Argentina (3)
Satisfaccidn (3]

Encuesta sobre e-learning

(3

Plataformas de e-learning

(3

Pregunta "Descripcidn” (3]

m

Pregunta "Seleccidn 5
maltiple” [otra] (3

Pregunta "Seleccidn
Unica" [realizada] (3)

Una vez definidas las encuestas, se mostrara el listado de grupos en los cuales se encuentran
definidas las encuestas seleccionadas:

Seleccione en este dltima paso los grupos de interés para obtener las encuestas,

EMCUESTAS - RESPUESTAS DETALLADAS

Se encontraron los siguientes grupos 6 encuestas seleccionadas | Modificar seleccidn
Grupos Disponibles Seleccionados

s "' s

1 (=X

00_prueba_actividades &nalisis de SCORM

Excel basico (demo) &nalisis de Sistemas

Power Point (demo)

Word basico (demo)

& ¥

Generar
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Desde el recuadro gris nos permitird consultar las encuestas seleccionadas y volver al paso anterior
si es necesario (en este caso nos advertird que no se mantendra la seleccion actual de grupos):

Encuestas seleccionadas x
E—Iearning en Argenting {3} 6 encuestas seleccionadas | Modificar seleccidn

test (3)

Al cambiar las encuestas se pierden los grupos seleccionados.
/desea cantinuar?

| Aceptar || {Zancelar

Si hacemos clic en Generar, obtendremos un reporte con las respuestas de cada usuario a las
distintas preguntas de cada encuesta:

Fecha de

Grupo Formulario |Usuario |Hombre |Apellido |Email realizacion
Andliziz de [E-learning en
Sistemas  |Argenting brenda |Brenda [Martineli [amorti@e-ducativax 07020131300
Andliziz de [E-learning en
Sistemas  |Argenting paklo Paklo Otz pablitoi@ogmail com 0702013 1306
Andlisis de |E-learning en
Sistemas  |Argerting gileniz  |&ilEn Aileniz gilenizi@e-ducativa.com |060E2013 1759
Ciudadania |E-learning en
Cursn Argerting camiliz  |Camila Camiliz  |camilizi@e-ducativa.com |0BNGE201353 1759

| £ Como valoraria usted las :Sobre qué tratan las intervenciones del
|Estructuracién de la intervenciones del tutor-profesor [tutor-profesor ? Marque todas casillas que
linformacion del curso |en calidad y cantidad ? correspondan

| Ofrece informacion; Cortestaciones a

| Adecusdo Adecuadas intervenciones de alumnos

I

[Muyy adecuado Muy adecuadas Ofrece informacion

I

|Regular Adecuadaz Ofrece informacidn

(Fegular Adecuadasz Cortestaciones a intervenciones de alumnoz

Reporte 7: Encuestas - Respuestas sumarizadas

Este reporte permite obtener las respuestas sumarizadas de las encuestas realizadas en uno o
varios grupos.

Su obtencién es igual al reporte anterior (Reporte 6 Encuestas — Respuestas detalladas)

Sin embargo su salida serd diferente, ya que las respuestas se encontraran sumarizadas:

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03 Pagina 97



e-ducativa

comunidades en red

Grupo Formulario Pregunta Respuesta Cantidad

Andliziz de

Sistemas  |E-learning en Argenting Estructuracion de la informacion del curso  [Regular 1

Andliziz de

Sistemas  |[E-learning en Argenting Estructuracion de la informacion del curso  |Adecuado 1

Andliziz de

Sigtemas  |E-learning en Argentins Eztructuracian de la informacion del cursa  |Muy adecuada 1
i Sohre qué tratan las intervenciones del

Andlisis de tutar-profesor? Margue todas casillas gue

Sistemasz  |E-learning en Argenting carrespondan Ofrece informacion 2
iSohre qué tratan las intervenciones del Ofrece informacian;

Andlisis de tutar-profesor? Margue todas casillas gue  |[Contestaciones a

Sistemas  |E-learning en Argenting correspondan irtervenciones de alumnos 1

Andliziz de

Sistemaz  |Encuesta sobre e-learning |Estructuracion de la informacion del curso  |Regular 1

Andlisiz de s Cdma valoraria usted laz intervenciones

Sigtemasz  |E-learning en Argenting del tutor-profesor en calidad v cantidad? Muy adecuadas 1]
iSohre gué tratan las intervenciones del

Andlisis de tutar-profezor? Margue todas casillas gue  |[Contestaciones a

Sistemas  |Encuesta zobre e-learning [correspondan intervenciones de alumnos 1

Andlisis de 2 Camo valoraria usted las intervenciones

Sistemas  |Encuesta zobre e-learning |del tutar-profesar en calidad y cantidad? Inadecuadas 1

Reporte 8: Evaluaciones - Realizaciones y respuestas de evaluaciones por grupo
Muestra por grupo las realizaciones y las respuestas de evaluaciones.
Este reporte muestra informacién sobre todas las preguntas definidas en la seccion evaluaciones.

Debemos solamente elegir los grupos a incluir, el formato de salida y si se incluird algun dato
opcional (el reporte es muy extenso e incluir otros no es recomendable).

Reporte por grupo de realizaciones v respuestas de evaluaciones

EVALUACIONES - REALIZACIONES ¥ RESPUESTAS DE EYALUACIONES POR GRUPO

@ EXCEL
0 HTML

Grupos Disiunibles
.

Access basico (demoa) ‘E‘

Faormato

Seleccionadaos

LCiudadania Curso
Excel basico (demno)
Power Point (demo)
YWord basico (dermo)
148|grupol43
153 |grupol43
158 |grupol43
164 |grupol43

182 Aariinn 432

@ 9

-

_| Loz coloreados indican grupos desactivedos

Email
Fecha de nacimienta

Generar
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Como salida se obtendrd algo similar a esto, para los grupos seleccionados y los alumnos
correspondientes:

|
D Fechade |
Grupo EVALUACION [Nombre de evaluacion Usuario [Apellido |Hombre |realizacion |
Andliziz de Sistemas |26 Evaluacion 1 ampariz  |Amparis |Amparo (310502013 |
Andliziz de Sistemas |26 Evaluacian 1 ampariz  |Amparis |Amparo (310352013 |
Andliziz de Sistemas |26 Evaluacian 1 ampariz  |Amparis  |Ampara (31052013 l
Andliziz de Sistemas |26 Evaluacian 1 ampariz  |Amparis |Ampara (31052013 I
Andlisiz de Sistemaz |26 Evaluzcicn 1 andreani |Andreani |Andrea  [310302013 I
Andlizis de Sitemaz |26 Evaluacion 1 andreani |Andreani |Andrea 310302013 :
Andlizis de Sigtemaz |26 Evaluacion 1 andreani |Andreani |Andrea 31030203 :
Andlizis de Sigtemaz |26 Evaluacion 1 andreani |Andreani |Andrea 310502013 :
Andlizis de Sigtemaz |26 Evaluzacion 1 andrin &ndrin andrés | 3100572013 |
Andlisiz de Sistemas |26 Evaluscion 1 andrin Andrin Andrés | 31052013 |
Andlisiz de Sistemas |26 Evaluscicn 1 andrin Andrin Andrés | 3052013 |
Andlisiz de Sistemas |26 Evaluscion 1 antoneliz |Antoneliz  |Antonela |310302013
Andlizis de Sistemas |26 Evaluacian 1 antoneliz |Antonelis  |Antonela (31052013 |
Andliziz de Sistemas |26 Evaluacian 1 antoneliz |Antoneliz  |Artonela |31032013
Andliziz de Sistemas |26 Evaluacian 1 artoneliz |Antonelis  [Artonela [H 052013 |
Andliziz de Sistemas |27 Evaluacion Parcial - Tema 1 aileniz Ajlenis Ajlén - |
Andliziz de Sistemas |27 Evaluacion Parcial - Tema 1 algjandris |Alejandris |Alejandra (- |
Andliziz de Sistemas |27 Evaluacion Parcial - Tema 1 ampariz  |Amparis |Ampara |- |
Andliziz de Sistemas |27 Evaluacion Parcial - Tema 1 andreani [&ndreani |Andrea |- l
Andlisiz de Sistemas |27 Evaluscion Parcial - Tems 1 andrin Andrin Andrés |- I
Andlisiz de Sigtemas |27 Evaluscion Parcial - Tems 1 antoneliz |Antoneliz  |Antonela |- I
| Indicador
| 1D respuesta
|Hora |ID REALIZACION Etiquetas |[PREGUNTA |[Hombre de la pregumta Respuesta [correcta
1543 [s5 Matematica |26 ACUanto es uno mas una? 2 =
| 15:49 |58 27 jCual ez el elemento con el gue ze toma mate?  |Bambilla =
|15:4EI 58 33 verdad o falzo wolves =
!15:49 58 24 Completa la aracidn... cass mesa (M
! 15:52 |59 Matemstica |26 ACudnto es uno mé&s Uno? 2 =
: 15:52 |59 27 ACual ez el elemento con el gque se toma mate?  |Bombilla =
:15:52 29 33 verdad o falzo wrolfs i
: 1552 |59 34 Completa ks oracidn... casza, fuerte (S
; 16:22 |60 Matemstica |26 SCUdrto es uno més una? 4 M
i 1622 |60 27 ;Cual ez el elemento con el gue =e toma mate?  |"Llave" M
[[1E:22 |60 33 verdad o falsa wiolves =
[116:29 &1 Matemstica |26 ACudnto es uno mé&s Uno? 4 M
[[16:29 |&1 27 iiual ez el elemento con el que se toma mate?  ["Llawe" il
[[16:29 |81 33 verdad o falso WOlvES =
[l16:29 |&1 34 Completa ks oracidn... casa, casa (M
- Mo Realizada - - - - -
I- Mo Fealizada - - - - -
I Mo Reslizads - - - - -
I Mo Realizada - - - - -
! - ko Reslizada - - - - -
! - Mo Realizada - - - - -
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Reporte 9: Evaluaciones - Reporte de evaluaciones realizadas

Muestra las evaluaciones realizadas en uno o varios grupos.

Reporte de evaluacionas por grupo o por warios gropos

EVALUACIONES - REPORTE DE EVALUACIONES REALTZADAS

Disponibles Seleccionadaos

C&nalisis Sistemas

Grupos

| »

Algebra v geometria

Analisis de Sistemas

m

LZiudadania Curso
LZiudadania
LCiudadania prueba 1
1. Eval. Externas

142|grupnl42

@& ¥

153 |grupnl432
158 |grupol43
164 |grupol43

-

182 Aarinnl 42
_| Los coloreados indican grupos desackivados

Datos Opcionales Email
Fecha de nacimiento

Generar

Al generar el reporte obtendremos algo como:
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Reporte de evaluaciones al 01-07-2013

fecha de Fecha de
Usuario |Apellido |Hombre |email nacimiento |Hota |Observaciones |realizacion [Hora
antoneliz |Antonelis  |Antonela |antonelis@educativa.com (121219535 |80 aprobado F0S20135 [16:39:06
andrin Andrin Andrés  [andrin@educativa.com B0 aprobado 052013 (154935
amparis  |Amparis [Ampato | amparis@@educativa.com - - - -
ailenis Ailenis Ailén ailenis@e-ducativa.com 90 |aprobado 3052013 155216
andreani |Andreani |Andrea |andresni@educativa.com
andrin Andrin Andréz  |[andrin@educativa.com Grupo Hombre de evaluacion
antoneliz [Antoneliz  [Antonela |antoneliz@educativa.com |- Andlizis de Sistemas |Evaluacian Final
aileniz Ajlenis Ailén ailenizi@e-ducativa.com |- Andlizis de Sistemas |Evaluacian Final
andreani [Andreani  [Andrea |andreani@educstica.com |- Andlizis de Sistemas |Evaluacian Final
ampatis  [Ampariz [Amparo  |ampatiz@educativa.com |f- Andlizis de Sistemss |Evaluacian Final
andreani [Andreani |Andrea  [sndreani@educativa.com |- Andlisiz de Sistemas |Evaluacidn Final
ailenis Ajlenis AjflEn ailenisi@e-ducstiva.com  J|- Andlisiz de Sistemas |Evaluacion Parcial - Tema 1
antoneliz [Antoneliz  |Antonela |antonelis@educativa.com |- Andlizis de Sistemas |Evaluacion Parcial - Tema 1
andrin Andrin Andrés  [andrin@educativa.com - Andlisiz de Sistemas |Evaluacion Parcial - Tems 1
amparizs  [Amparis [Amparo  |amparisi@educativa.com |- Andlizis de Sistemas |Evaluacion Parcial - Tema 1

- Andlisis de Sistemas |Evaluacidn Parcial - Tema 1

1552116 | Ciudadania Curso Evaluacian 1

- Ciudadania Curso Evaluacian 1

- Ciudadania Curso Evaluacian 1

16:39:06 | Ciudadania Curso Evaluacion 1

15:49:35 | Ciudadania Curso Evaluacion 1

Reporte 10: Evaluaciones - Reporte de preguntas correctas por usuario

Muestra para cada evaluacion las respuestas correctas de cada usuario del grupo y los valores
totales de esta misma informacion.

EVALUACIONES - REPORTE DE PREGUNTAS CORRECTAS POR. USUARIO

Grupo

-

| Analisis de Sisternas

_| Loz coloreados indican grupeos desactivados

7] Grupos de trabajo
] Email
] Fecha de nacimiento

Datos Opcionales

Datos adicionales Cantacko

[] Direccion
] Telefono fijo
Localidad

7] Comentarios

Generar

Al generarlo obtendremos algo similar a esto:
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Grupo: Andliziz de Sistemas
Fecha emision |01/0712013
|
. Fecha de i
Hombre | Apellido |Telefono fijo (Documents | Grupos de trabajo o Email i
nacimiento
I
I
Ajlén Ajlenis 4536295 Comizidn 1 aileniz@e-ducativa .com |
1
Alejandra | Alejandris 29887632 Comisian 1 alejandrisi@e-ducativa.com |,
Amparo Amparis Comisian 1 25062000 [amparizi@educativa.com |
Andres Ay esni 25629532 Cotmigidn 1, Comisidn 2 andreanif@educativa.cam |
Andrés  [Andrin Cormigidn 2 andrin@educstiva.com |
Antonela | Artonelis Comigidn 2 antoneliz@educativa.com ||
! Unidad 01
! Evaluacion Final Evaluacion Parcial 1 Evaluacion Parcial 2
|
Rtas Rtas Rtas Tot.
!currectas PELEESHI correctas LISl |55 correctas =Bl ) | e Preguntas e I
: 4] 0% 5 0% 2| 0% 14 0%
1 4] 0% a5 0% 5| 0% 14 0%
1 3 4| 75% 5 0% 5| 0% 14 2%
l 3 4| 75% 5 0% 5 0% 14 2%
| 3 4| 75% 51 0% 5 0% 14 2%
| 4] 0% 5 0% 5 0% 14 0%

Reporte 11: Evaluaciones - Reporte de preguntas existentes.

Este reporte muestra informacién sobre todas las preguntas definidas en la seccién evaluaciones

Muestra informacion sobre todas las preguntas definidas en la seccidn evaluaciones,

EVALUACIONES - REPORTE DE PREGUNTAS EXISTEMTES

Grupos Disponibles Seleccionados

&ccess basico (demo) Liudadania Curso

Excel hasico (demo)
Power Point (demo)

YWord basico (demo)

@ ¥

_| Los coloreados indican grupos desactivados

GEnerar
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Este reporte nos permitird generara un reporte que contendrd, por ejemplo:

Preguntas definidas en la seccidn evaluaciones. [01/07/2013]
(*IMo ze conzideran vinculaciones a través de zelectores de preguntas aleatorias.

Hombre de la|Tipo de
Grupo pregunta pregunta Opciones
iCuales el OPCION 1: Tambor
elemerta con el OPCIOM 2 Bombilla
Andlisis de|gue setoma | Seleccion de [OPCION 3 "Liave"
Sistemas  |mate? opciones OPCION 4: Caja
OPCIOM A woolfs
OPCIGN 20 wilfs
Andlisis de Seleccion de |OPCION 3 wolves
“iztemaz  |YWerdad o falzo |opciones OPCION 4; wilves
CIPCIOM 1: Un conjunto de aplicaciones relacionadas entre si para algldn objgtivo
OPCIGON 2 Un conjunto de programas relacionados entre =i para un Unico objetivo
Andlisis de Seleccion de |OPCIOM 3 una colecoion de datos accesibles par varias aplicach
“istemas  |Base de Datos |opciones OPCION 4: una colecion de datos privada
FILAS: Los atributos de las bases de datos, Una tabla en Access, Una
oCurrencia en Access es, Un campo clave es
COLUMMAS: son los datos gue nos interesa almacenar ., representa un okje
Andlisis de Relacionar |0 instancia., la totalidad de stributos de una tabla conformando un
Sistemas  |Base de datos |conceptos |registro, es un atributo en gue todas las ocurrencias son diferentes
| Evaluaciones |Cantidad de
| que la VECES Respuestas |Respuestas |Sin
||Respuesta correcta contienen (*) |presemtada [correctas incorrectas |responder
| Evaluacion 1,
| Avtocompletar
[ CPCION 2 Bombill can &l enunciacdo
l B BE BV 33.33% 0%
| Evaluacion 1,
| . Atocompletar
| OPCION 3 woalves can el enunciado
. G GE 67% 33.33% 0%
I
! OPCION 3 una colecoidn de datos Evaluacian
| accesibles par vatias aplicaciones Parcial - Tema 1
' 2 0% 0% 100%
Loz atributos de las bases de datos -= son
I[los datos fgue nos interesa almacenar.
l|Una tabla en Access -= reprezenta un
||okjeto o instancia.
||Jra ocurrencia en Access es -= la
| (tatalidad de atributos de una tabla
| [zonformando un registro Evaluacidn
[|Un campo clave es -= &5 un stributo en Parcial - Tema 1
[|yue todas las ocurrencias son diferentes 2 0% 0% 100%
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Reporte 12: Usuarios - Cantidad de accesos de cada usuario

Muestra para cada usuario en los grupos indicados, la cantidad de accesos al mismo y la fecha del
ultimo.
Reporte de cantidsd de accesos para cada usuario, discriminado por grupo.

REPORTE DE ACCESOS

Grupos Disponibles Seleccionados
) ) = Ms Office - Analisis de Sistemas
Aqui debera —
escoger elflos 1. Eval. Externas Andlisis Matematico

grupo)s para los ‘
cuales desea 2. Eval. Externas
obterer el reporte

m

de accesos, 3. Eval. Externas
Algebra
ETN
Itilice esta opcion E-learning
para filkrar por -
fechas. Eduir o dictanciz

_| Les colersados indican grupos desactivados
Accesos () Desde la fecha de creacion del grupo
@ En el periodo
De | 01/04/2010 [E 5 | 30/04/2010

==

|Jsuario Unico | Aguiar, Simdn Andrés En el caso de activar la opcidn Usuario dnioo,
visualizara en un combo todos los usuarios

Ordenar por | EI asignados alflos grupofs selecdonados,

Datos Opcionales 7] Email

Desde aqui podra indicar por gué campo desea
. ordenar el reparte de accesos, Las opciones

[l Fecha de nacimiento posibles son par ID de usuario, Nombre del gropo v
Apelido v Mombre del usuario,

Datos adicionales  ~antacto
[] Direccion
[] Teléfono fijo

[] Picasa Indique los datos

[] Delicious - adicionales de cada
suario, que desea incluir

Otros en el reporte de avances,

[ Comentarios

Generar

En el caso de activar la opcién Usuario Unico, visualizard todos los usuarios asignados al grupo
previamente seleccionado. De esta manera, podra indicar el usuario para el cual desea obtener el
reporte de accesos.
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Listado de usuarios y accesos al 01-07-2013

id de |

Usuario |Apellido [Hombre |email Grupo grupo |Perfil |
gileniz Aileniz Ajlén gilenizi@e-ducativa.com Andlizis de Sistemas 9 [Alumnos |
alejandris  [Alejandriz [Alejandra  [amortif g de Teléfono
AMpEts Amparis  [Ampsro amparilgrupu Activo |Accesos |timo acceso Clicks [fijo
andresni |Andreani [Andrea andrea|0506/2013 | & 3(2013-06-27 09:49:39 |83
andrin Lndrin Andrés andring 25/05/2013 [D 112013-05-3014:12:25 |9
antoneliz | Antonelis  |Artonela antonel 25052013 & 312013-06-25 09:32:44 (37
camiliz Carniliz Camila camilis) 29/052013 & 2|2013-05-31 15:52:00 |15
ivanisi Ivanisi leén ivEniEil 28052013 (& 3|2013-06-11 153547 |25
tatiani Tatiani Tatiana amontif 25052013 |4 B|2013-06-11 12:34:50 |39
weebmaster |Plataforma [Webmaster 2805203 |A 214 (2013-06-06 18:31:24 |2031  |43659954

2805203 |A 1] 1]

2805203 |A 16 (201 3-08-06 18:24:31 |94

2805203 |A i i

Reporte 13: Usuarios - Usuarios del aula

Lista todos los usuarios del campus, de todos los cursos, permitiendo seleccionar los campos
adicionales. De esta manera, independientemente de a cuantos grupos se encuentre asignado un
usuario, éste aparecera en el reporte una Unica vez.

Lista todos los usuarios del camipus, de todos los cursos, permitiendo seleccionar kos campos adicionales.

USUARIOS - USUARIOS DEL AULA

Datos Opcionales ] Email
7] Fecha de nacimiento

Datos adicionales Contacto
[] Direccion
[[] Telefono fijo
[] Localidad
[] Pais
[[] Codigo postal

[] Delicious

Qtros
[ Comentarios

Generar
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Usuario Apellido Hombre email Direccion Teléfono fijo
camiliz Catniliz Catnila camilizi@educsativa com Sarmierto 446 (52361594
alurmm Carlati Carla carlotifeducativa.com

democoordinador |Coordinador Demo coordinador@e-ducativa.com

arnorti Gakrieliz Gakriela gahrielizi@educativa.com Mitre 1215 (3417 463524
agarcia Garcia Augusto agarciai@e-ducativa.com

ivanizi Ivanizi Ivan ivanisi@educativa.com

Imorales Marales Luciano

joseluis Perales José Luis ilperalesieducativa.com

CRerez Perez Carlos cperezi@e-ducativa.com

wehmaster Plataforma \ishimaster

maria prueba haria Mitre 1215 (3417 4635241
anita Ridiera Ang Centeno 1748 (4451223
tatiani Tatiani Tatiana amontid@e-ducativa.x

ana Tesato Ana 456378673
dematutar Tutor Demo tutor@e-ducativa.com

Avisos de Informacion de Acceso

Esta utilidad esta disponible para enviarle a cada participante un e-mail denominado
INFORMACION de ACCESO.

En la pantalla veremos los datos del usuario (nombre, apellido, usuario y correo), su perfil, la fecha
de alta en el grupo y el estado de la clave.
Para emwiar 3 uno o warios usuarios sus datos de accesa (1D de usuario w URL da la plataﬁ:nrn'nalj, debe seleccionar el correspondients

check del usuario, Para adjuntar un link al maroal vfo generar una nueva clave de acceso, seleccione el respectivo check al final de la
pégina, Para concretar la operacion luego presione enwiar,

Biisqueda | Motmnbre *|| Buscar ” Todos |

AYISOS A USUARIOS

[ Nombre Usuario E-mail Perfil Alta
|:| Ailenis, Ailén ailenis ailenizi@e-ducativa.com Alurnnos 0506 2013 Enuso
Alejandris, Alejandra alejandris armnonti@e-ducativa.x alurnnos 2800572013 Mo enviada
|:| Amparis, Amparo amnparis ampatis@educativa.conm alurnnos 28M05/2013 Enuso
|:| Andreani, Andrea andreani andreani@educativa.com alumnos 29052012 Enuso
|:| Andrin, Andrés andrin andrin@educativa.com alurnnos 2800502013 Enwviada
|:| Antonelis, Antonela antonelis antonelis@educativa.com alumnos 2852012 Enviada
|:| Camilis, Camila camilis camilis@educativa.com Coordinadoresz8/05,/2013  Enuso
|:| e-ducativa, Soporte educativa rnoresponder@educativa.com Tutores 2BME2012 Enuso
|:| Ivanisi, Ivin i anisi ivanizsi@educativa.com Invitadaos 28M05/2013 Enuso
Plataforma, Webnaster webrmasher Irvitados 2BME2012 Enuso
|:| Tatiani, Tatiana batiani amonti@e-ducativa.x Tutores 28M05/2013 Enuso
.y 1 NOMBRE
rdican LISLIAR e esta Grupo, usted puede carnbiar esta opcidn en Adrainistracion da usuarios
D Agregar link al rmanual de la plataforma
Idioma del mensaje de acceso:
@ Enwiar en el idioma del usuario
() Erwiar en | Catald -

Restablecer Claves ¥ Enwiar

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03 Pagina 106



e-ducativa

comunidades en red

Ademas dispondremos de las opciones de enviar el link al manual en el texto del mensaje y elegir el
idioma en que se enviard el mismo. Al pie los botones Enviar y Restablecer claves y Enviar nos
permitiran realizar la accion deseada.

El email contendra el nombre de usuario, clave (si corresponde), grupos y perfil al que pertenece,
evitando asi tener que confeccionar emails individuales para notificar la habilitacion del servicio o el
recordatorio de datos de acceso.

La clave se incluird en el aviso solo si se utiliza el boton Restablecer claves y Enviar. Si hemos
seleccionado usuarios que tienen en uso su clave, y optamos la opcion anterior, se nos advertira que a
dichos usuarios se les van a reemplazar las claves.

Es importante comprender que las claves existentes no podran ser comunicadas a través de un
aviso automatico. Opcionalmente podra utilizar la casilla de “Enviar claves de acceso (generara
claves nuevas) para mandar los datos a los usuarios. Para mas detalle puede solicitar e instructivo
sobre nuevos pardmetros para la generacion de claves en la plataforma a soporte@e-
ducativa.com.

La columna Clave nos indicara si los usuarios han accedido con su clave:
+ No enviada: no se ha realizado el envio de la clave al usuario adn.
+ Enviada: la clave ha sido enviada pero el usuario NO ha accedido con ella adn.

+ En uso: la clave ha sido enviada y el usuario S| ha accedido con ella.

Al adjuntar un enlace para descargar el manual de usuario se evita enviar mensajes con un
considerable tamafio a través de la red.

Hacienda clic agui podra
Puede descargar &l manual de usuarie de la herramienta desdt agui. wizualizar &l manual
Cuedando a su disposicion ante cualguier duda, comentario o correspondiente y
sugerencia gue le surja, le saludamaos atentamente. descargarlo =i asi lo

El Tutor desease,

Mensajeria Grupal

Permite que el administrador envie emails grupales por perfiles a todos los usuarios de todos los
grupos. Por ejemplo: enviar a TODOS los usuarios un mensaje para informarles una salida de servicio
del sistema por una necesidad concreta, informar a todos los docentes, sin importar el grupo al que
pertenecen, sobre una modificacion en sus actividades.
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Seleccione los perfiles de los usuarios de las respectivas aulas, a los cuales desea enviarles el menzaje.

El mensaje serd enviado a la cuenta de mensajeria interna o externa dependiendo de la configuracion de cada aula
[Puede indicar el envio solo a la menszajeria external.

Si decide incluir a los usuarios desactivados, éstos recibiran el mensaje en su cuenta de correo externa,

Asunto:

Editor HTML gque incluye la
pozibilidad de definir texto
con formato

MMensaje: B 7 U m|&v£v = §E|Gﬁllﬂ|x

|© | = &

Por favor, dedigue un momento & leer &l breve instructivo Uso de foros.pdf, |2 informacian
proporcionada sera util para mejorar nuestro manejo de los foros de dizcusion.

Tamario -

El instructivo =e encuentra en la zeccion Archivos de =u aula, en la categoria Generales.

Atte.
El tutor

D Incluir en el emvio a los usuarios desactivadas

D Farzar envio a mensajeria externa

W perfil2 Mperfil3 Mperfila M Pperfil 5 W perfil 6

W perfil 1

D.ﬂnilisis de Sistemas |:| Alurnnos |:| Tutares |:| Coordinadares D Irvitados
D.Eiudadania Curso I:l Alurnmos I:l Profesores I:l Coordinadores I:l Irrvitados
D.SEDRM I:' Alurnnos I:l Profesores I:l Coordinadares I:l Invitados
DAttess basico (demo) |:| Alurnnos |:| Tutares |:| Coordinacion D Irvitados
[ excel basice (demo) B slurmnos B Tutares || Crerdimasin B 1rvitades
Diner Point (demo) |:| Alurnnos |:| Tutares |:| Coordinacion D Invitados
DWurd bisico (demo) D Alurnnos D Tutares D Coordinacion D Irwitados

Importaciéon de Usuarios

Este proceso posibilita que en las organizaciones donde la informacién esta digitalizada, se puedan
ingresar muchos usuarios en forma automatica. Se dispone de la posibilidad de importar usuarios a
varios grupos en simultdneo. De esta manera se logra agilizar de manera considerable el alta de los
usuarios a distintos grupos de la plataforma

La forma de hacerlo es generando un archivo plano con separadores de campos como: Punto y
Coma, Dos Puntos, TAB. Los campos que debe contener en forma obligatoria son: Nombre de Usuario,
Clave, Apellido y Nombre, siendo la direccion de e-mail y otros datos, optativa. Si se desea importar més
de un mail pueden colocarse en el archivo utilizando un separador diferente al de los campos del archivo.

A continuacién veremos la pantalla inicial de la importacion de usuarios:
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Para irmportar usuarios, complete los siguientas punkos

IMPORTACION DE USUARIOS

posicionado o a

I debers indicarlos aqui,
varios de ellos,

Archivo |C:1Dncuments and Setl| Baminar.. X faui deberd indicar el archivo
que contiens las dakos de los
Importar en ) Grupo actual usLarios a importar,
@ Seleccionar un conjunto de grupos
Grupos Disponibles Seleccionados
5§ Access basico (demo) YWaord basico (dema)
Existen dos Excel basico (demo) Lnalisis de Sistemas
opciones de _
importacidn, al Power Point {demo) o
grupo en el cual @' En el caso que opke par imparkar
SE ENCUerkra Ciudadania Curso ‘@ los usuarios a warios grupos,

_| Los coloreados indican grupos desaclos

Petfil con el que desea importar a
Perfil Alumnos d q los usuarios,

Carnpos a importar LIsuario
Clave Campos de carader abligatorio
Apelido para efeduar |a importacion, El

email es opcional,
Mombre
Ermail
Datos adicionales Disponibles Seleccionados

* Caontacto - Direccidn
Localidad Teléfono fijo
Cddigo postal Pais

aqui indique los datos adicionales
que deses imporkar ademas de los

Sitio Weh - ®»
&

* Mensajeria

Msn de cardder obligatorio,
GTalk
L ___lswea_.. L e ——|
Delimitador -' ) BDS puntos Aqui indique el delimitador utilizado

:' (,) Coma h en la definicidn de los datos de los

@ (;) Puntoy coma usuarios aimportar en el archivo

) Tabuladar plana.

Idioma 0 | Espafiol (vos) -

Al posicionarse sobre el icono ““ se visualizara informacion adicional sobre el campo en cuestion.

Al hacer clic en Siguiente, los datos del archivo serdn analizados y se mostraran los registros a
importar clasificados segun el estado: correctos, con email repetido, con nombre de usuario (id) repetido,
rechazados:
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Para importar usuarios, complets los siguizntes puntos

IMPORTACION DE USUARIOS
Perfil . Alumnos
Idiorna . Espafiol (vos)
Grupos Analisis de Sisternas, .Ciudadania Curso

Enlace al manual de la En caso de enviar el aviso, se incluira el enlace al manual.

plataforma
Usuarios con ernal - 3
E}“Ster'lt'? en el Haciendo clic aqui podra
sisterma wizualizar el estado de

Haciendo clic agui podra acceder al anchivo

Isuarios a importar de importacion y vizualizar loz usuarios gue se I'.:'Stuilt'a”'.:'s quetase
encuentran en los estados indicados IMLENLA mporar

Lsuarios rechazados 3 x

(8}

USUARIOS A IMPORTAR
- : USUARIOS CON EMAIL EXISTENTE EN BASE
Desde aqui podra retornar
a la pantalla inicial para USUARIOS RECHAZADODS

cambiar, i es necesario,
alziin pardmetro de VISTA PRELIMINAR DE LOS DATOS A IMPORTAR
importacion

Importar Importar ¥ Enwviar Aviso

<< Regresar

En el segundo paso nos permitira seleccionar ademas el envio del enlace al manual de usuario en
el aviso de clave si se opta por Importar y Enviar Aviso.

Es importante comprender que si los datos de acceso no se envian en este momento, las claves
no podran ser comunicadas posteriormente a través de un aviso automatico. Para mas detalle
puede solicitar el instructivo sobre nuevos parametros para la generacion de claves en la
plataforma a soporte@e-ducativa.com.

El estado de cada uno de los usuarios que se intentan importar se puede visualizar desplegando los
menus disponibles:

+ Usuarios a Importar: usuarios aceptados por el sistema para ser importados.

USUARIOS A IMPORTAR

Nombre Usuario Email
Pérez, Edgardo epersz epererEficticic.com

Petrone, Padro ppetrone ppetrone Bficticio.com, petronepeSficticio.com

+ Usuarios Repetidos en la Base: aquellos cuyo ID de usuario coincide con el de algun usuario ya
existente en la base actual. En este caso, se podrd optar por que accién tomar con cada uno de
ellos.

USUARIOS REPETIDOS EN LA BASE

Usuario Usuario existente Usuario nuevoe @ NI D0 @CD

mrevi maria marewvi D (:I

. der al archivo
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+ Usuarios con email existente en Base: aquellos cuyo email de usuario coincide con el de algin
usuario ya existente en la base actual. Ademas, se podra optar por una accion a tomar.

USUARIOS CON EMAIL EXTSTENTE EN BASE

Email Usuario existente Usuario nuevo

der al archivo

+ Usuarios rechazados: usuarios cuyos datos estan incorrectamente definidos en el archivo de
importacion.

USUARIOS RECHAZADOS

+ Vista Preliminar de los datos a Importar: También podremos previsualizar como quedaran los
datos a importar:

VISTA PRELIMINAR DE LOS DATOS A IMPORTAR

Pérez, Edgardo eperezEficticic.com

Reviski, Martina marevi mrevi@e-ducativa.com 4553554
Revi, Maria mireyi mrevi@e-ducativa.com

Petrone, Pedro ppetrone ppetrone Eficticio.com, petronepeEficticio.com

Una vez que se proceda con la importacién de los usuarios, el resultado de la misma serd
informado, con el listado completo de los usuarios importados en el grupo en cuestion.

o Se ha importado correctamente en los grupos: Andlisis de Sistemas, Analisis Matematico

USUARIOS IMPORTADOS

epersz Pérez, Edgardo eperezEficticio.com
ppetrone Petrone, Pedro ppetrone Bficticio.com, petronepeSficticio.com

Regresar A Importacion
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Para mas informacién sobre el proceso de Importacion, por favor consulte el Anexo al final del
documento.

Importante: Debe conservarse el orden propuesto de los campos para una correcta importacion.

Los datos opcionales a importar son nominativos y no obligatorios, es decir, corresponden al usuario
y no a éste en relacion a un grupo. Es posible definir mas de un email para el mismo usuario separados
por un separador valido diferente al del resto del archivo.

Se especifica un orden fijo para ingresar los datos opcionales. Si un registro de un usuario a
importar posee mas campos opcionales de aquellos que se indicaron, se importaran solo aquéllos que se
indicaron. Esto permitira que el archivo a importar pueda tener mas datos y Unicamente se importen
aquellos indicados, sin necesidad de modificar el archivo utilizado para tal fin.

Si un registro de un usuario a importar posee menos campos opcionales de aquellos que se
indicaron, el usuario se considera aceptado y los valores para los campos opcionales se consideran
vacios.

Certificados

Existe la posibilidad de extender un certificado digital (en formato PDF o HTML) a los usuarios que
acrediten la realizacion de un determinado curso.

El certificado se extendera por defecto en formato HTML. La posibilidad de generar el certificado
en formato PDF va a depender de la instalacion de una aplicacion externa en el servidor que aloje
la plataforma.

En el caso que la plataforma se encuentre instalada en servidores propios del cliente y se desee
optar por generar el certificado en formato PDF, debera contactarse con el departamento de
soporte de e-ducativa. Nuestro personal lo guiara para que la instalacién de dicha aplicacién se
realice de manera exitosa.

Al hacer clic en el comando Enviar del menu de la izquierda se visualizara un listado de los usuarios
asociados al grupo previamente especificado, donde sera posible seleccionar aquellos a quienes se
desea enviar el certificado. Se mostraran preseleccionados los usuarios que hayan alcanzado el 100%
de avance y NO se les ha enviado el certificado aun (la columna fecha aparece vacia).
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(NETEGE N Grupos  Contenidos  Plblicos  Repositorio Configuracign Accese Répide: 0

LR R S| A dministracion Permisos Grupos de trabajo Reportes Avisos Importacion Certificados

Para enviar & uno o varios usuarios sus certificados, debe seleccionar el correspondisnts chack del usuario v
prasicne Enviar. El certificado serd envizdo en formato POF 2 |z cusnts de menszjeriz interna de los usuarios

COMANDOS -
ENVIO DE CERTIFICADOS A USUARIOS
[ 2
ENVIAR ] Nombre Usuario E-mail Perfil FechaAvance
PLANTILLA Aqui, Omar omar omaquihotmail.com Alumnos 12/04,/2010 100%%
|:| Cotelo, Santiago scotelo sancote@yahoo.com.ar Alumnos 0%
D Cowa, Flavio flavic laquili@e-ducativa.x Alumnos 1005
Para retornar a la
plataforma |:| Cova, Renzo renzo Aluminos 0%
presicne sobre 2
cgo Perez, Edgardo epersz eperezEficticio.com Alumnos 12, /04,2010 ) 90%
D Petrone, Pedro ppetrone Alumnos 0%
[[] Revi, Maria rariz mrevi@e-ducstiva.com Alumnacs 0%
|:| Ridiero, Ana anita ana_ridiero@e-ducativa.com Alumnos 0%
D Tesato, Ana ans Alumnos 0%

Enviar

an en Administracion

Si el grupo es de tipo a distancia se indicara el grado de avance que cada usuario ha registrado en
el grupo, en funcion a la lectura de los materiales de estudio y la realizacién de los trabajos practicos y/o
autoevaluaciones definidas. Para el caso de los demas tipos de grupos, no se visualizard grado de
avance.

Cada vez que se envie un certificado, quedara registrada la fecha del dltimo envio para cada
usuario.

Si el servicio de Mensajeria interna se encuentra activado los usuarios seleccionados recibiran en
su cuenta de correo externa un aviso de nuevo mensaje y en su cuenta de correo interna un email con el
certificado adjunto.

Si por el contrario, el servicio de Mensajeria interna se encuentra desactivado, Unicamente aquellos
usuarios que tengan definida una cuenta de correo externa podran recibir el certificado.

Otra caracteristica importante de estos certificados es que se presentaran en formato de plantilla, de
tal forma que se podra definir un texto de certificado diferente para cada grupo de la plataforma.
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Para modificar la plantilla de certificados escriba el texta y seleccione los datos a insertar,

PLANTILLA DE CERTIFICADD: certificado de cursado
Titulo del certificado: cettificado de cursado Previsualizar Certificado:

= HTML
Texto del | por cuanto, <b=[NOMBRE] [BPELLIDO]=/b> ha participado . POF

certificado: | 4o ¢yjrs0 " [NOMBRE_CURSOP, realizada en
[NOMBRE_PLATAFORMA]

T
by
Il 1=

=palign=right=[FECHA]=/p=
Datos del usuario

= Mormbre

o Apelido

» Datos adicionales

= Empresa actual

» Telefono empresa

= Direccidn empresa
Datos del grupo

Haciendo clic en cada uno de estoz tag = Mornbre
=& inserta en el texto del certificada la = Descripcicn
correspondiente etiqueta, ;
» Titulo plataforma

Otros Datos

Fecha

s Dia = Mdmero
= Mornbre

w Mas = MUmero
= Mombre

[] Quitar el disefio personalizado del grupo .
Permite wolver al disefio par defecto, Esta accidn es permanente, = Af0

Estas etiquetas se utilizan como marcadores de posicion de datos para personalizar el contenido de
los certificados, ya que no se trata de datos estaticos sino variables.

La previsualizacién del certificado podra hacerse en HTML o PDF (si esta funcionalidad esta
instalada). Lo mostrado en la previsualizacién dependerd de si el grupo tiene un certificado
personalizado o utiliza el por defecto.

Si el certificado se encuentra personalizado se mostrara al final la opcién de Quitar dicho disefio de
forma permanente: Atencidn: esta accién elimina los archivos del servidor.

Cuando se decida enviar el certificado cada una de estas etiquetas asumira los valores
correspondientes reales. En la siguiente imagen puede verse como se visualizaria el certificado de
acuerdo a la plantilla previamente definida.
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certificado de cursado

certificado de cursado

Faor cuanto, Franco Cova ha paticipado del curso "Analisis de Sistemas”, realizado en la
Plataforma educativa para demostraciones.

1210852010

El disefio del certificado que se visualiza en la imagen anterior es a modo ilustrativo. En el caso
gue se desee generar un tipo especial de plantilla con la incorporacion de imagenes o diversos
recursos de disefio debera contactarse con el departamento de soporte de e-ducativa

A continuacién se presenta, a modo de ejemplo, el certificado emitido por Educar, el Portal

educativo del Estado argentino.

il MINISTERID &

: v«_'-,;“'..._ Cursos para docentes
{nternet comao recurso de innovacion docente

Por cuanto Aquili, Laura

ha participade en el curso "Internet como ree=
en el campus virtual de la platafclrrr]a,rv""' LD
{cinco) semanas durante los. nW"'E' J‘E-Ph y diciembre de 2005.

Por tanto, se extiende ec 0, coma copia del ariginal.

educs’s e-learning

educ ¢ EDUCACION

Eapacitacién a distancia en entornos virtuales

ocvacion docente”, realizado
Ar con una duracién de 5

Alajandro Piscitelli
Cerente General
educar

Buenos Aires, abril de 2006
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Estructura de Contenidos - Secciones

Contenidos

Se denomina contenido a toda la informacion existente dentro de cada grupo. Como se mencion0
anteriormente, la informacién de cada seccidn sera ingresada por los usuarios con permisos para
hacerlo. Cabe destacar que todo item que ingresa contiene un registro del usuario que lo realizg,
ademas de fecha y hora de la publicacion.

Dependiendo del Tipo de grupo creado, se dispondra de distintas secciones. La carga de contenido
debera hacerse, segln la seccion involucrada, desde la administracion o desde la vista de usuario,
mientras que la modificacion de los mismos y su eliminacion se realizard desde la administracion

Las secciones de ASIGNATURAS y TEMAS tienen caracteristicas similares que son aplicables a
entornos de trabajo u organizaciones distintas. Estas secciones tienen una fuerte vinculacion con
las secciones de ARCHIVOS, SITIOS, FOROS, NOTICIAS, CALENDARIO, CALIFICACIONES,
ANUNCIOS, WIKIS y FOROS, dado que al definir la creacién de los topicos de cada grupo, se
puede optar la creacién de estos mismos topicos en estas otras secciones de la plataforma.

Definiciones comunes

Llamaremos TOPICOS a los nombres de etiquetas con las que se organiza la informacion dentro de
una seccion, ubicando contenidos de la misma temaética.

Desde la administracion, en las secciones de participacion (archivos, sitios, foros, noticias, fags,
calendario, calificaciones, anuncios, wikis y foros) NO existe la posibilidad de ingresar contenidos. Para
incorporar un contenido debe utilizarse la vista de usuario. Sélo pueden modificarse algunos datos que
no cambian la esencia del contenido y puede borrarse en todos los casos.

Algunas secciones poseen caracteristicas comunes como:

Llzugrios Grupos Contenidos Fihlicos Fepositorio Configuracion

#ndlizis de Sistemas ecentacidn  Programa | Archivos  Sitios  Moticias  Foros  Wikis

Administracion Categarias

Administracion: Opcién que permite administrar el contenido de cada una, visualizando los registros
existentes para modificarlos o eliminarlos.

Categorias: Tdpicos que se utilizan para agrupar los contenidos.

Secciones

En este capitulo veremos todas las secciones que disponen de contenidos similares y relacionados
gue hacen a la esencia del grupo.
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Presentacion

Esta seccién permite que se ingresen tdpicos libres para realizar la presentacion de toda la
informacioén referida al grupo, posibilitando definir los objetivos e intenciones, asi como también la
modalidad de trabajo y sugerencias necesarias para el mejor funcionamiento de la comunidad virtual.

Usuatios  Grupos e GHTGE Poblicos Repositorio Configuracion HDDEGRépHc: v
B3| Presentacion Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs Calendario  Calificacio

Administracion

Para modificar un Tdpico, margus en s columna correspondisnte v presiocne GUARDAR

COMANDDS

AGREGAR PICOS DEFINIDOS
p—

Busgueda | |N|:|m|}re El“ Buscar ” Todos |

1. Objetivos 1. Objetivos
ELIMIMAR bj b]
102 2. Metodologia 2. Metodologia
103 3. Dirigido a 3, Dirigido a
Para retornar a la 4, Requisitos 4, Requistos

plateforma presione
sobre el logo Guardar

Fzginas: 11, 4 Registros
_| Tdpicos desactivados

Al dar de alta o modificar un tépico se creara automaticamente un suceso en el grupo si esta
determinado en la Configuracion general. Debera ingresar obligatoriamente el nombre, titulo y texto del
tépico. El Nombre es la denominacién reducida que tendra el tépico en la presentacion. EI nombre
completo debe ingresarse en Titulo.

Para agregar, complete kos campos v presions Agregar.
Los campos resaltados son cbligatorios.

ToPICO A AGREGAR

Nombre |Dbjeti'u'05

Descripcion de la pagina

Titulo |Dbjeti'u'ns del cursa
Introduccidn's g 7 U 4z |ﬁv Ev == | e | | Y Clic para mostrar/ocultar la
barra de herramientas extra
@B X |- 28

;Cudles =on los objetivos de este curzo? Ingresa hacisndo cli:k en &l ttulo para conocerlos.

Tamario -

En Introduccion se ingresa opcionalmente una pequefia descripcién del contenido, y se utiliza
Texto para ingresar todo lo que se desea publicar dentro de este punto de la PRESENTACION.
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Estilos + Formato

B 7 U s|A-Y
Z | | | | I|n---'=|z+
WL %AW L= 28O

1. Con ezte curzo =e pretende que aguellaz perzonas que no tengan experiencia en el uzo
del paquete Office 2000 adquieran las habilidades necezariag para confeccionar log
documentos habituales que =& realizan en una oficina:
cartas, faxes, informes, memorias, etc. utiizando Word 2000.

2. Para elahorar con Excel 2000 loz modelos de hoja de calculo que resuelven los
problemas de tratamiento numérico gque =& plantean en €l trabajo, &0 una empresa o en la
casa: presupuestos, facturacion, contabiidad, etcétera.

Ademas aprendera a trabajar CI:II'IjIJI'ItﬂI'EEI'ItE con log datos generados con las distintas

.'...
aplicaciones que forman Office 2000 =

Estado Activo

En la vista de usuario podra observar los tépicos definidos anteriormente en la seccién
presentacion.

-ducativa presenta.cmn del curso

Htépico(s) LT =
1. Ohjetivos
i Presentacion 1. Objetivos 2. Metodologia

Clic para mostrar
el texto de la 3. Dirigiclo &
orezentacion

iCudles son los obj

mﬂ Calendario 2. Metodologia 4. Requisitos
Detalle del topico 2 13 derechs oo
c mostrars el
1. Objetivos listado de
Lopicos

v iCudles son los ohjetivos de este curso?
Al

Zon este curso se pretende gque aguellas personas gque no tengan experiencia en el

=0 del paguete Cffice 2000 adguieran las hahilidades necesarias para confeccionar
0 3 |log documentos habituales que se realizan en una oficing; caras, faxes, infarmes,
memarias, etc. utilizando Word 2000,

Para elaborar con Excel 2000 los modelos de hoja de calculo que resuelven (os
problemas de tratamiento numerico gue se plantean en el trabajo, en una empress o en
la casa: presupuestos, facturacidn, contabilidad, etcétera.

Al pulsar sobre uno de los nombres de los tépicos se mostrara el texto ingresado desde la
Administracion.
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Asignaturas

Esta seccion es aplicable cuando se define un grupo tipo CURSO o POSTGRADO, permitiendo
definir las asignaturas que lo componen, con sus docentes a cargo, horarios e informacion adicional.

Llsuarios Grupos Contenidos Fuhklicos Repositorio Configuracidn Accesc
Presentacion = Asignaturas Archivos  Sitios  Moficias  Foros  Wikis  FAQs  Evaluaci

Administracion

Para modificar los datos de una ASIGHATURA, presione sobre su Nombre,

COMANDDS
ASIGNATURAS DEFINIDAS (CURSO)

AGREGAR Nombre  Descripcion Responsable
ek Matematica Algebra, Geormetia w Trigonometria Manti, .ﬁ.l'ialla

Idiomas idiorna Macional Rewvi, Maria
ELIMIMAR Ordenados por: CODIGO

Los coloreados indican ASIGHATURAS DESACTIVADAS, usted puede cambiar esta opcidn modificandala,

Al agregar o modificar una asignatura debera ingresar obligatoriamente el nombre, descripcion y
responsable de la misma.

NUEVA ASIGNATURA
Codigo: 1 FIFCLNG (=]
Cova, Marco .
| Tesato, Ana
| Profesores
Carloti, Carla

Homhre:||"ﬂatemé1jca

Descripcién:|.|'5.lgebr:a. Geometia y Trigonometria

Resp-l}nsahle:| Marti, Analia E“ Tulisi, Romin
cros e =] [neio =] [ o] Coordmsioe

responsables: Les usuarios con perfil "slumnes” no podrén ser responsables del grupo

En la caja de texto Nombre se debe ingresar la denominacion abreviada de la asignatura.
El nombre completo y original deberd ingresarlo en la Descripcién.

Debera seleccionar el Responsable, es decir, el usuario que tiene a cargo la asignatura, de la lista
desplegable.

Opcionalmente se pueden ingresar hasta 4 responsables mas. Estos usuarios pueden corresponder
a distintos perfiles, pudiéndose elegir cualquiera de ellos.

Podra optar por mostrar los horarios de cursado tildando la casilla correspondiente y completando
los cuadros de textos de los dias.

iSe muestra en la pltaforma este horario de cursado?

Titulo: |Hararins de cursado |[p_n todas lzs asignaturas del grupa)

Horario de consulta/cursado:

lunes: |13:£H} a 1500 | jueves: |15:1}5 a 16:05 |
martes: | | viernes: |15:i}5 a 16:05 |
migrcoles: | | sabado: | |
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Ademas podra mostrar informacion adicional para publicar dependiendo de los requerimientos de
las asignaturas.

Se muestra la siguiente informacidn adicional
Informacidn adicional:
E=tilos * Parrafo * Fuente

L]

Tamafio -4 |HTmL Lo%

1_ .
= iz | $
: =

o —

B 7 U |A-F-[x x| _
4 | | | [EHo®=|ZZ
) %&%T;Hi-ﬁ‘at&:ml&wﬁ% I&ﬁllﬂ

Esta asignatura e=ta orientada a incorporar conocimientas en el area del calculn v las
dimengiones expacioales.

El algebra &= la rama de laz matematicas que estudia laz estructuras, las = Paveared By
relaciones v las cantidades (en €l cazo del algebra elemental). Junto a la [i% 1] megiawi
geometria, £l andliziz matematico, 1a combinatoria v 13 teoria de nimeros, &l

dlgebra e= una de las principales ramas de la matemética.|

Finalmente podra definir en que secciones (de las habilitadas en el grupo) desea que se muestre un
topico asociado a esta nueva asignatura.

[ Seleccione cudles de las siguientes categorias relacionadas estardn activas: 0
[] Moticias Fags
Archivos Calificaciones
Sitios Calendario
Foros Wikis

_ Agregar I Agregar ¥ Seguir Editando _

Para finalizar debemos presionar Agregar o Agregar y Seguir Editando si es necesario continuar
agregando informacién.

Cuando ingresemos a modificar una asignatura, visualizaremos ademas una casilla de estado, le
permitird indicar si esta asignatura esta activa o no.

Estado: [¥] Activo

En la vista de usuario se visualizara de la siguiente manera:
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Fzignaturas de Grupo para el manual.

Contenide relacionado

Archivos Sitioz  Foroz Eval  Calif Calendario Moticias  Fags Wikis Asignaturas
= lidiomas

[ ] ahlo-=

Clic para mostrar - 1] 1] 2 z [} - 0 -
el detalle de la

de la asignatura, Azignaturas de Grupo para el manual. Cescripoion

~ Whkematica | - _ . .
Responsable: L Algebra, Geometia y Trigonometria

Analia Morti
Agebra, Geometia Responsables
w Trigonometnz
Analia Morti - . _
Servicios disponibles
Horarios de cursado E
lunes 1300 & 15:00 ﬁi:
jueves 150551605
viernes 150551605 Mient ras visualizamaos
Imfarmacion la azignatura, ala
Adiciaonal I " A-F derecha se mostrara el
nformacion adicional 7 7
liztado de asignaturas,
Esta asignatura estd orientada a incorporar conocirmientos en el drea del caloulo v las
dimensiones espacioales,
El Algebra s la rama de las matematicas que estudia las estructuras, las relaciones v las
cantidades (en el caso del Algebra elemental). Junta a la'geamefria, el analisis matematica, |a
combinatoria w la teoria de ndmeros, el dlgebra es una de las principales ramas de la
rakernakica,
F 1
Contenido relacionado
Material . . . . . .
Relacionado. o Archivos de Algebra, Geometia v Trigonometria (0 Archivos)
Archivos

l.. Sitios de Algebra, Geometia v Trigonometria (0 Stios)

Sitioz

Creacion automatica de categorias

Por ultimo, cuando creamos una asignatura se crearan en forma simultanea las categorias — con
el mismo nombre de cada una de las Materias - en las secciones de material relacionado. Estas
categorias quedaran vinculas a la asignatura correspondiente en forma directa para acceder a ellas
rapidamente desde esta seccidn, bajo el titulo Contenido Relacionado. Estas categorias relacionadas
con las asignaturas no podran ser borradas pero podran desactivarse desde la administracién. De la
Unica manera que podran ser borradas, es borrando la asignatura relacionada, teniendo en cuenta que al
borrarse la categoria se borraré todo el contenido incluido en la misma.

Temas

Esta seccion es aplicable a los tipos de grupos CATEDRA, INVESTIGACION, GRUPOS DE
TRABAJO y JORNADAS y reemplazan de alguna forma a las asignaturas de los cursos.

En general, los temas son correlativos con las unidades o lecciones del programa de la materia.
También son aplicables a los temas de interés entre los distintos usuarios de un grupo de trabajo.
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Llsuarios Grupos Contenidos Pihlicos Fepositario Configuracidn

Presentacidn ~ Temas  Archivos  Sitios  Moticias  Foros  Wikis ¢ Ewvaluaciones

Administracion

Para modificar los datos de un TEMA, presione sobre su Nombre,

TEMAS DEFINIDOS

AGREGAR Codigo Nombre Titulo Responsable
MODIFICAR Capitulo 1 Concepto de matriz Ridiera, Ana

Introduccidn  Introduccidn al Algebra Aquilano, Gabi

ELIMIMAR

Al agregar o modificar un tema deberd ingresar obligatoriamente el Nombre, Titulo, Responsables y
Texto correspondiente al tema.

El Nombre del tema refiere en forma breve al contenido, pudiendo utilizar Titulo para su descripcién
completa.

Los Responsables son los que estan a cargo del Tema. Opcionalmente se pueden ingresar hasta 4
usuarios responsables mas. Estos usuarios pueden corresponder a distintos perfiles, pudiéndose elegir
cualquiera de ellos.

En Texto se debe incluir todo el contenido del tema, pudiendo ser una descripcion completa,
otorgandole todas las caracteristicas de las que dispone el editor.

NUEVO TEMA

Codigo: 1

Nombre: |F’sicc|ng|'a |

Descripcion de la pagina

Titulo: |Intr0duccic’m alaPsicologia |

Responsable: | Ridier, Ana B3l
Otros responsables: |~ NINGUNO - [=] _ E NINGUNO - E|| |-NINGUNO - [» ] |- NINGUNO - [+ ]|
Los usuarios con perfil “slumnes”™ no podran ser responsables del grupo
Texto:
Estilos ~ | Formato ~ | Fuente ~ | Tamanio < | HTmL Ek

B 7 U 2| A-%.|x x| :
= | | 3= 3, 4|+ T |n@m|z+z
g v |E KX aBE e 28O

En e=ste Tema agruparemos lo2 conceptos centralez =obre loz que luego =& dezarrollaran las
clazes...

= iE

Creacion automatica de categorias

Al crear un topico en TEMAS, pueden crearse o relacionarse simultineamente tépicos en las
secciones de contenido relacionado:
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Categoria de archivos Categoria de sitios
Psicologia |F’sica|0gia |
|Archivns de Psicologia | |Sitjas de Psicologia |
[l |Nueva Categoria | [ |Nueva Categoria |
descripcidn nueva categnria| |descripcic’m nueva categnria|
Categoria de eventos Categoria de Wikis
|Eventcs de Psicologia | |Wikis de Psicologia |
(] |Nueva Categoria | [ |Nue'ufa Categoria |
|descripcic’m nueva categnria| |descripcic’m nueva categoria|

Agregar ¥ Seguir Editando

Tildando las casillas se puede relacionar el tema con varios tépicos de las de contenido relacionado.

Por ejemplo, en este caso, tenemos el tema ‘Perfil de un simulador dinamico ideal’ de la catedra de
‘Investigacion’ y necesitamos organizar los FOROS de esta materia en 2 (dos) grupos por separado,
pero no asi en los ARCHIVOS y SITIOS que estaran juntos los de ambos temas.

Seccién Nombre

Tema Perfil de un simulador dindAmico ideal

Archivos Perfil de un simulador dinamico ideal

Sitios Perfil de un simulador dinamico ideal

Perfil de un simulador dindmico ideal

Foros

La simulacion en la industria de los procesos quimicos

Por lo tanto, si ambos temas compartirdn las secciones Archivos y Sitios, en la vista de usuario se
visualizaran dos categorias dentro de la seccién de material relacionado Foros.

A continuacién se muestra una imagen de lo vera un usuario que ingresa a la seccion:
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Temas de Geomebria analitica.. Te encontras en
Geometria analitica.

Conmtenido relacionado

Archivos Sitioz Foros  Calif Calendario Fags Wikis indice de temas

Concepte de matriz Capitulo 1

Responsable: Ara Ridiero 0 0 1] 2 ] 0 1]

Temaz de Geometda| Descripoion

L /Concepto de matriz

Introduccion
— "}

indice de ternas

Introduccian

i

Redgrezar al resumen
En este Tema agruparemos [0z conceptos centrales sobre 102 gque luedo s dein o e fw.

Capitulo

Chic para mostrar
el detalle de la Responsables

de la asignatura, a

Mient raz vieualizamos
el tema, a la derecha

Material se mostrard el listado
Relacionada, Contenido relacionado de temas.
ih Archivos de Pzicologia (0 Archivos)
L
Archivos
lg Sitins de Psicologia (0 Sitios)
Sitios
Programa

Esta seccion es aplicable sélo a los grupos de tipo A DISTANCIA vy tiene por objetivo la carga de
una Guia didactica, Material de estudio, Actividades, Autoevaluaciones, Preguntas, y Contenido SCORM
los cuales estaran asociados a determinadas unidades y seran utilizados a lo largo del curso.

En esta seccién de contenido se incluyen los materiales que se destacaran, si asi esta establecido
como Pendientes.

Las unidades que componen el curso pueden ser ordenadas de acuerdo a sus preferencias por
medio de la lista que se muestra a la derecha en la figura siguiente.

Los colores e iconos visibles al lado del nombre de la unidad nos indicaran su estado para los
usuarios.

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03 Pagina 124



e-ducativa

comunidades en red

lzuarios

Grupos Contenidos Pihlicos Fepositario Configuracidn Acceso R

LD NEY  Precontacion  Progeama Archivos  Sitios Moticias Foros

Administracion Guia didactica Material de estudio &c

Para modificar los datas de una UMIDAD, presione sobre su Mombre,

COMANDOS
EMAS }

AGREGAR Orden Wombre Descripcidn ; ¥ Estad
MODIFICAR Unidad 01

UNIDADES DEFINIDAS { ANALISIS DE SISTEMAS )
Orden Nombre Descripcion cable Accesos rapidos Estado

Unidad 01 Umidad 01 Verdnica, Lopez v 1 mids 1 Unidad 0
Unidad 02 Unidad 0z Zarmila, Camnilis % Hn:gzg g%

.. [=]

Unidad 03 Umidad 02 Carnila, Carnilis v 1 rnds é IEIS;?L?:C?SHES
Unidad 04 ridad 04 Carnila, Carnilis
Evaluaciones f (5 Evaluaciones Yerdnica, Lépez v 1 mds

Unidad 05 Umidad 05 Verdnica, Lopez v 4 mas

ted pusde cambiar esta opcidn modificindala.

Administracion

Mediante esta opcién podra agregar, modificar o eliminar las unidades que conforman el curso.

NUEVA UNIDAD

Codigo : 474

Nombre :| Unidad 04 |

Descripcidn :| Sistemas discretos |

Introduccion . Eetilos - parrafo - Fusnte - Tamario 4 | (G
B I U |A-%-|\x x| EESEE=E=S|Zi=| - =

b | EETE o L H Q@@= %2
L L |28 D

Haz clic en &l nombre £ la unidad para acceder al contenido!
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Responsable ;| MINGUNO -

MIMGLIMG
Otros responsables ; NlNGUHD =l NlH.GUND I NINEEND i —
Los usuarios con perfl "alurnos” no podrén ser responsables del gropo Cowa, Marco -
Tesato, Ana
Correlatividad . Esta unidad es obligatoria para pasar a la siguiente unidad |Prefesores =

Carlati, Carla

Tulisi, Raming
Coordinadores
Informacicn adicional: Camiliz, Camila ™

Se muestra la siguiente informacidn adicional, (Si se utiliza la guia, no se recc

Estilos * Parrafo * Fuente *  Tamario @ ﬂ |HT"“- !1

| =
A | | | | HIQQ@=|%Z
|7 B | b =g | 28T

En el ziguients liztado veras en material ordenado segln €l siguiente criterio:

— i
H— 3
#— ¥

([l
[11
¥
"

B 7 U s | A-W-|x x|=

« [laterial de Estudio
* Actividades (ze deben devolver al docente)
# Evaluacicnes

Los datos que deben ser ingresados obligatoriamente son:
Nombre de la unidad, se refiere en forma breve al contenido.
Descripcién, detallar nombre de la unidad.

Introduccidn, para especificar la presentacién de la unidad.

Responsable, es decir, el usuario que tiene a cargo la unidad. Opcionalmente se pueden ingresar
hasta 4 usuarios responsables mas. Estos usuarios pueden ser de distintas categorias, pudiéndose
elegir cualquiera de ellas.

Correlatividad, esto define si el alumno puede acceder a la unidad aunque no haya aprobado la
anterior. Si esta casilla se encuentra tildada, el alumno sélo podra ver de qué se trata la unidad
pudiendo acceder en cualquier momento a la unidad que esta cursando. En la vista de usuario, se
indicara visualmente cuando una unidad es de libre acceso.

Estado, indica si la unidad se encuentra disponible para ser utilizada.
Ademas podréa ingresar, opcionalmente, Informaciéon Adicional correspondiente a la unidad.

Al dar de alta una unidad se creara el suceso correspondiente en el escritorio si esta configurado en
la pestafia de Configuracion.

Creacion automatica de categorias

Cuando creamos una unidad se crearan en forma simultanea las categorias — con el mismo
nombre de cada una de las Unidades - en las secciones de material relacionado. Estas categorias
guedaran vinculas a la asignatura correspondiente en forma directa para acceder a ellas rapidamente
desde esta seccion, bajo el titulo Contenido Relacionado. Estas categorias relacionadas con las
asignaturas no podran ser borradas pero podran desactivarse desde la administracion. De la Unica
manera que podran ser borradas, es borrando la asignatura relacionada, teniendo en cuenta que al
borrarse la categoria se borrara todo el contenido incluido en la misma.
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Estado: || Activo

Seleccione cuiles de las siguientes categorias relacionadas estarin activas:

] archivos [ calificaciones
] sitios [ Facs

] Foros [ calendario
] wikis [T Moticias

Abierta: desde 27062013 formato: ddfromnfaaaa

Agregar % Seguir Editando

Por ultimo podremos establecer cuando una unidad es accesible para los usuarios y colocar la fecha
de apertura de la misma.

Luego de establecer las caracteristicas de las unidades se procede a la carga de los contenidos que
poseera la misma.

Guia didactica

En esta opcion se establecen las guias de trabajo semanal, o con la frecuencia deseada de cada
unidad. Luego de seleccionar una unidad, Gnicamente podra modificar la guia asociada a la misma. Para
gue una guia no se visualice en la vista de usuario debe dejarla en blanco.

Este es un elemento fundamental para el desarrollo de las actividades, por lo que su planificacién
debe ser cuidadosamente realizada. La idea es comunicar al alumno cudles son las actividades que
debera realizar en el periodo indicado, entre ellas, seguramente se le indicara abrir algunos archivos, los
gue seran indicados como Material de la propuesta, como se vera mas adelante.

Es conveniente que el material de cada una de las unidades sea cargado antes de concluir con la
preparacién de la guia, ya que de este modo es posible enlazar a cada uno de los archivos,
permitiendo asi que se lo invoque desde la misma guia de trabajo. (vea el punto siguiente)

Para enlazar los archivos debe seleccionar el texto correspondiente, por ejemplo el nombre del
archivo y luego hacer clic sobre el botén Hipervinculo de la barra de herramientas, lo que abrira un
cuadro de didlogo en el que se podra indicar el enlace.
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Modifigue los campos necesarics v presione Modificar para guardar los cambics.
Los campos resaltados son obligatorios.

Unidad | Unidad 01 |~ |
UNIDAD A MODIFICAR : UNIDAD 01 en ANaLISIS DE SISTEMAS

Guia -
diddctica: || Estilos * Formato T Fuente Tamafio v |HTI11L L}

4

L

I

b

I
T
Ll

B 7 U = | A-%./x x|=

Z | | | | I|n©m|z+
W R X AW b |28 D

- Al hacer clic en este cono, se
El texto enlazado | En este sitiodispones de | 5p s na verttara mostrando
se mostrard cursada de la unidad todo el contenido winculado a la

destacado como I
hipe rrinculo H1. Material de Lectura unidad.

T
L elcoconaripenineio X

IMAGEMN 3. Autoel| Por favor, seleccione el item que desea linkear e

rrecto

4. Encus 2~ Material de estudio ¥
==l _ Actividades
UTILIZAN

DERECH 7 Actividades

~ Ewvaluaciones

Resolver el siguiente crucigrama...
Eval 2

Eval BCR

Eval 2 BCR

*” Encuestas

. —

|é Archivos

Cuando aparece el cuadro de didlogo, simplemente se debe hacer clic sobre el material que
corresponda, segln el texto que se haya seleccionado. Esto generara el enlace en forma automatica, y
puede repetirse tantas veces como sea hecesario.

En la vista de usuario, cuando los alumnos acceden a la seccién Programa, se muestran las distintas
unidades de la propuesta de trabajo, indicando ademas el grado de avance en cada unidad. Al entrar a
una de ellas, la guia de trabajo se abrira en forma automética, mostrandole lo que deberé hacer en el

periodo de estudio.
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Unidades de Anilisis de requerimientos, casos de TE Encnmm.s '.En
Analiziz de requetimiertos,

Caz0s de usos.

Avance

¢ Unidad 01
* Responsables: Tatiana Tatiani, ‘&ronica Lopez 16 pendientes IS%

L. :_Initlml 02

Guia didéctica de la unidad _Te encontras en
Angliziz de reguerimisrtos,

CAz0s de us0s.

3 ¢ | Unidad 01

En este sitio dispones de la guia didactica para realizar el correcto
- cursado de la unidad Unidad 01
i

1. Material de Lectura niciad 02

Inictacd 03

Evaluaciones

2. Actividad para Realizar

3. Autoevaluacidn

4 Encuesta

S| DESEAS PUEDES VER TODO EL CONTENIDO DE LA UNIDAD Guia didactica |=
UTILIZANDO EL CUADRO DESPLEGAELE QUE APARECE EN LA

DERECHA

 Lgm
& Regresar al resumen

En cualquier momento el alumno puede regresar al contenido del plan de trabajo, haciendo clic en el
mend de la derecha, pudiendo asi ver el detalle de los archivos que debe abrir y leer durante ese
periodo, con la indicacion de cuéles ya han sido leidos.

Los nombres de los archivos son enlaces activos y con sélo hacer clic en ellos, podra abrirlos, al
igual que lo hara desde la guia.

Te encontras en
Andliziz de reguerimientos,
Caszos de usos.

hiatenal de estudio

{ / Unidad 01
Texko de informacicn adicional de la unidad, i
i Unidad 01
L
' Material de estudio Estado Unictad 02
Capturas Web.TXT (0.2 x8) ' - Uricizd 03
Y pendiente
Lee este documento antes de iniciar las actividades Uniclad 04
(2 Micrositio e Evaluaciones

Examina este contenido interactiva que te ensefara a navedar en una

U Actividades Estado Contenido -
[__‘,‘ Actividad H* 01 ¥ pendients — - -
A ctivickad N 01 + Servicios disponibles
[__‘," Actividad N® 07 Y&
Actividad N 07 s Regresaa rESUIMEN
Cerrada
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U Actividad N°® 0% '

pendiente
Actividad M® 09
| .
& Evaluaciones Estado
[_!] Autocompletar con el enunciado
Autocompletar con el enuncisdo ! pendiente
Abierta desde T5A082093 100 00 haszta 25082053 T2:00
[_!] Evaluacion 1 ' -
T EE— . ¥ pendients
Ewvaluacion de conceptos basicos
|II Encuestas Eztacdo

A E-learning en Argentina
Por favor, dedicue un momento & completar esta peguets encuesta, lai 1 .
zerd utiizada para mejorar nuestros cursos.

Referencias: 4

' Obligatorio

Contenido relacionado

Lr Archivos de Unidad 01 (3 archivos]
Archivos
lﬁ Sitios de Unidad 01 (1_sitios)

En cuanto al profesor o el administrador podra ver la misma informacién, pero ademas tendra
acceso a una vista muy util, que le permitirhd apreciar el grado de avance que tienen los alumnos
(permiso califica o ver todos).

Asimismo, haciendo clic en el nombre de cada uno de ellos, tendra el detalle de los archivos que
han trabajado, en una vista similar a la del alumno.
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Te encontras en
Analiziz de requerimiertos,
CAz0s e uz0s.

Planilla de avances de Andlisis de requerimientos, casos de usos.

] L . Paquetes
Usuarios Avance Actividades PBEvaluaciones q — - -
SCOrm Servicios disponibles
Ailenis, Ailen Id% _ =
Haz clic para mostrar E‘:‘:’
Amparis, AMDaro I |,_| B el contenido como lo Previsualizar curso
ampans, AMpars 2% =4 we un alumno N
L
Andreani, Andrea I —
2% Exportar datos
Haz clic para mostrar ..
Andrin, Andrés el detalle del avance . . - e
del alumna =
) Reporte de lectura y
Antonelis. Antonela e 2 2 = participacion

Avance del usuatio Andein, Andrés en Unidades de Analisis de requerimientos, casos de usos.

Paquetes

Avance Actividades PBvaluaciones e

{7 Unidad 01 B...
i Unidad 02

0%
L Unidad 03 -
L Unidad 04 i

| 0%
Material de estudio

Mediante esta opcion es posible definir los materiales de consulta o estudio y definirlos como de
caracter obligatorio o no. Si un material es marcado como obligatorio, entonces se considerara en el
calculo del avance.

Lsuarios

Grupos Contenidos Fihlicos Repositorio Configuracion

#ndlisiz de Sistemas esentacidn ~ Programa  Archivos  Sitios  Moticias  Foros  Wikis  FaQs  Calen

Guia didactica Material de estudio Actividades Evaluaciones

Para maodificar los datos de un ARCHIYD, presione sobre su Mombre,

COMAMDOS

Unidad

AGREGAR

Unidad 01 [+
Evaluaciones |
Lnidad 01
LInidad 02 Nombre
o003t ung —nidad 03

MODIFICAR

MATERIAL DE ESTUDIO DEFINIDO ( To
ELIMIMAR.

aterial_de_estudio_MNro._1.doc

Unidad | Unidad 01

MATERIAL DE ESTUDIO DEFINIDO ( Unidad 01 ]

Codigo Mombre Fecha Orden :
400028 Capturas_Web. TXET 20052010 Capturas_web.-l?fr
400029 Micrositio ZD;'IIJEIED 10 bicrositio

por: ORDEM
c indican MATERIAL MO OELIGATORIO, usted puede cambiar esta opcidn en
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Mediante las opciones del menu de la izquierda, se podra agregar, modificar o eliminar el material
propuesto para una unidad determinada.

En caso de elegir Agregar, se abrira el cuadro siguiente, que nos solicitara que indiquemos cual es
la unidad a la que corresponde el material, la ubicacion en el disco y el nombre del archivo simple,
micrositio (se puede indicar el archivo ZIP mediante el boton Examinar...), o un archivo del Repositorio y
una descripcion del contenido del archivo, que servira como orientaciéon para el alumno. Ademés podra
especificar si el material es obligatorio o no.

Para ingresar un nuewo ARCHIVO, complete los campos v presione Guardar,
Laos campos resaltados son obligatorios.

NUEVYO MATERIAL DE ESTUDIO

Cadigo: 400053

Unidad: Unidad 02 [+
Tipo de archiva: @ Simple © Micrositin ©) Repositorio

Archivo: Tolle_Eckhart_- Una_Muewa_Tierra.doc

Descripcion: |Haz clic sobre =1 archivo para leerlo ¥ luego podras
comenzar coh las actividades listadas debajn:\|

Ohligatorio: Si

Es posible reemplazar un material de estudio sin perder el grado de avance que tengan los usuarios
respecto a dicho material. Es decir, podra reemplazarlo haya sido o no leido por los usuarios ya que este
hecho se mantendra inalterable.

MATERIAL DE ESTUDIO A MODIFICAR

Cadigo: 400028
Unidad: | Unidad 01 [+

Fecha: 20/05/2010 Haz clic en Cambiar v luego 5 traves

@ Mantener: Capturas_Web.TXT de Exa“"“ﬂrl ubica EI' acff"'ﬁlf'i' que
recmplazara al actua

O Carnbiar:
Tipo de archiva: @ Simple Micrositio Repositario

Archivo:

archiva: | Examinar. | Mo se ha seleccionado ningdn archivao,

Descriplion: |Lee este documento antes de iniciar las actividades

Ohligatorio: Si
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Micrositios

Si al cargar el archivo se seleccioné Micrositio, se presentan dos etapas:

Para ingresar un nusvo ARCHIVO, complete los campos v presions Agregar.,
Los campos resaltados son cbligatorios.

NUEVO MATERIAL DE ESTUDIO

Cddigo: 400007

Unidad: | Unidad 071 |+

Tipo de archivo: (O Simple @ Micrositio ) Repositorio

Archivo: |C:1Dc:ucuments and Settings'\AdministradoriMis ducumentns” Examinar... ]

Descripcion: | gy am

NUEVO MATERIAL DE ESTUDIO
Cddigo: 400007

- AGREGAR UN MICROSITIO

nave

Nombre: |Micrositio

Descripion: |gyamina este contenido interactivo
gue te ensefiara a navegar en una web.

Obligatorio:

Ancho de la Alto de la .
Pagina .
m";i';a m verE:::::(na m principal: paginal himl E“

Obligatorio: [ 5i

1- Paso: al igual que al subir un archivo pero seleccionar “Micrositio” y Examinar un archivo ZIP valido.

2- Paso: En este paso se pueden modificar varios elementos de visualizaciéon del Micrositio cargado.
Como indica la figura, el Nombre del Micrositio es uno de estos elementos. La Descripcion también
puede ser modificada. Cuando se cargan los micrositios, en la vista del usuario, éstos se abren en una
ventana aparte. El tamafio de la ventana emergente (ancho y alto), asi como cual es la pagina principal
del Micrositio (la cual se visualizara primero), se pueden modificar también.

Actividades

Esta herramienta se utiliza para incorporar actividades que implican un desarrollo y devolucion al
tutor. Permite hacer un completo seguimiento que quedara registrado en un detalle que podra ser
consultado desde la vista del usuario.
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zuarios Grupos Contenidos Pihlicos Fepositario Configuracidn

V| Presentacion  Programa  Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs Calendario Calificaci

Administracion Gui diddctica Material de estudio Actividades Evaluaciones Preguntas Encu

Pzara medificar los datos de una actividad presions sobre su nombre .

Cambia el
' ] orden en que
COMANDDS Unidad & muestran
- laz actividades
AGREGAR Unidad 01 en la wista de

Unidad 02 \DES DEFINIDAS { Unidad 01)
Unidad 03 Titulo Fecha

UzLaria,

MODIFICAR

- 01/08/2003 Orden :
ELIMINAR : Vi = .
3 A 11/01/2010 i““.”!gag H; 3-1 n
4 Actividad No 04 (5 11/01/2010 Acﬂ_v!dad N'; 05
Para retornar 2 |z T Actividad NO 05 11/oy20m0 || ACVICE i
F'Iata‘firr’s presione & Actividad N° 06 11jorj20r0 |IACividad N° 06
schbre el logo Reordenar

; MDADES NO OBELIGATORIAS, usted pueda
cambiar esta opcidn en Modificar

Agregar una actividad

La actividad podra ser un texto ingresado por el tutor donde se detalle la consigna de dicha actividad
o también podra adjuntar un archivo a la misma.

NUEVA ACTIVIDAD

Codigo: 424
Unidad: | Unidad 01 [=]

Responsable:  Monti, Analia [+ |

Titulo: | Monografia sobre Sistemas

Descripcion: Haz clic en el nombre de la actividad para acceder a =u

detalle.|

Reqgistra

calificacidn:
Ohligatorio: | Si E| 4

Ahierta: hasta I:I Forrnato: ddfrmmfaaaa

Define la fecha de cierre
de la actividad

Texto: . .
Estilos - Formata = Fuente = Tamano < -d_ll |HTI11L .51
== |=: i= | i= £E
= = | 1= I= | E %

B 7 U#|A-F-|x x|ES
| fﬁ Editor de textos dande el

AEETEEARER o
o . i ) kukor podra definir el
i T | % Ga @A | L o= ﬂ];EJ | cantenido de la actividad,

En esta actividad deberas desarrollar una monografia...

Archivo adjunto: ) Minguno @ Simple ©) Repositorio
Homhre:| |[ Examinar.. |

e
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Se puede utilizar el editor de textos que permitira al tutor, si asi lo desea, definir el contenido de la
actividad en el mismo, valiéndose para ello de todos los recursos que el editor ofrece.

Debera definir si la misma es obligatoria y si se creara la lista de Calificaciones en la vista de
usuario, seccién Calificaciones correspondiente a la actividad.

Ademas podemos colocar una fecha de cierre para la actividad. En el listado de actividades se
mostrard un icono indicativo del estado de la actividad.

En cuanto a adjuntar un archivo a la actividad tendra las siguientes opciones: archivo Simple
(permite tomarlo de la pc) o Repositorio (nos mostrara el icono correspondiente para acceder a buscar).

Interaccién Alumno - Tutor

Permite registrar la interacciéon alumno-tutor a lo largo del tiempo, mientras se realiza la
entrega/correccion de una actividad.

U Actividades Ectada
[y Actividad N° 01 #l seleccionar una =
Actividad = 01 determinada adividad, el *
o usuario visualizara el

|__'; Actividad H" 09 :
s ctividad N° 09 detalle de la misma, (2
|__'; Actividad H° ©
Actividad Me 07 Detalle de la actividad nickad 01
Cerrada
[.7 Actividad con D Actividad n® 01 &
Actividad de prusha
Ablerta hasta 12407 Actividad M 01

Completa la siquiente actividad.

Archivo adjunto: wr Actividad Hro. 1.doc (19.5 X8} Archivo adunto ala

actividad, Haciendo clic en
Ahierts hasta 0 1270752012 €l podra descargarlo.
REALIZAR ACTWIDAD
Mensajeﬂfgm|é,a_j ::§:|_|Eﬂ|.
Desde aqui el Profe, le envio la actividad M2 1 realizada.
usiario podra
inkerachuar con el e Saludos, Maria ¥ desde aqui adjuntar la
responzable de la actividad resuelta para que
actividad. el responsable la corrija,
Archivo adiunto |C:A\Documents and Settit| (E aminar.
Aceptar

Cuando un usuario hace entrega al responsable de la actividad realizada, automaticamente se
dispara un email de notificacién al correo externo del responsable.
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Aviso actividades [nueva realizacion]

Actividad N

Maria Revi ha efectuado una realizacion de la Actividad N el 02/12/09

Analisis de Sistemas
tanalizis de Sistemas)
Aula Virtual e-ducativa

Cuando el alumno haga entrega al tutor de la actividad resuelta, contara con un comprobante de
realizacién y entrega que podra imprimir si asi lo desea.

Realizacion de la actividad &
Publicada por &ndrea Andreani e 150172014 a las 14:53:46

Estado actual de la actividad: @. En correccion

Profesara,
adjiurto el doc de mitrabajo.
Saludos,

Andrea

Archivo adjumto:  wr Actividad Nro. 1 1.doc

El tutor al recibir el aviso de la actividad resuelta (o detectarla como pendiente en la vista de
usuario) debera entonces llevar a cabo su correccién.

Detalle de la actividad Unidad 01
D Actividad N° 01 Haz clic para mostrar u ¥
- ocultar el detalle de la
actividad.

Actividadd MN* 01

Realizacion de la actividad F
Publicada por Andrea Andreani el 120172014 a laz 14:53:46

.|  Estado actual de la actnadad: @ En carreccidn

Profesora,

adjurto el doc de mitrabajo.

Salud Archivo devuelto por el
AllEnE, wzuaro con la resolucian

de la actividad.
Andres

Archivo adjumto:  wr Actividad Nro. 1 1l.doc

El tutor puede pasar la actividad a Aprobada, Rehacer o No Aprobada.
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CORREGIR ACTIVIDAD

Aprobada -

Estado actual  En correccion Aprobada

‘

No aprobada

Cambiar Estado | Aprobada -

— i—
—_ —_ L i
s 3T | 2,

Menszaje B 7 U m|A,aE;,

fdjunta el archivo corregido
al alumno v emdale un mail
para avisarle de la correccion,

Archivo adjunta . . _— )
! Examinar.. | Mo s ha zeleccionado ningn archivo.
Enviar avizo de correccion por email
Aceptar

En todos los casos podra optar por enviar un email al alumno informandole su situacion. Si el
alumno a quien se esta corrigiendo la actividad no tiene una cuenta de correo definida, la opcion se

deshabilitard y se informara al pie del cuadro anterior la leyenda:

[T Enviar avizo de correccion par emsail

1- Si la considera aprobada el alumno visualizara lo siguiente:

Correccidn de la actividad
Publicada por Soporte e-ducativa el 15012014 a las 15:14:02

Resultado de la correccion: [ Aprobada

Estimada Andrea,
Muy buen trabajo

Atte.
El tutor

2- Podria pasar que considere que la misma requiere de una revisién por parte del alumno, con lo
cual éste debera volver a realizarla. Se mostrara un alerta y debajo el detalle de la Correccion.

Debes realizar nuevamente esta actividad

Debajo podra encontrarse el detalle de lo enviado por el tutor al momento de corregir la actividad:
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Correccion de la actividad
Publicada por Soparte e-ducativa el 120172014 alas 150619

Estimada Andrea,

Debes revizar las secciones marcadas en rajo. C:DITIIEI'ItEr'iD del tutar donde
indica que el alumno debe

Atte rehacer la actividad,

El tutor

Cuando el alumno rehaga la actividad, el tutor recibira el siguiente aviso:

Aviso actividades [nueva realizacion]

Actividad N°1

Lau Aquili ha efectuado una correccidn de la actividad Actividad No1 el

02f12;/09 Analisis de Sistemas dwizo que recibe el tutar
{Analisis de Sistemas) [responzable de la correccidn de la
Audla vitual e-ducativa actividad realizada por el alumno.

3- Finalmente puede marcarla como No aprobada y el alumno visualizara lo siguiente:

Correccion de la actividad &
Publicada por Soporte e-ducativa el 1500172014 5 las 15:16:09

Resultado de la correccion: [¥ Mo aprobada

Estimada Andrea,
Trabajo no satisfactorio

Atte.
El tutor

Cada interaccién entre el alumno y el tutor quedara registrada siempre y cuando la misma se realice
desde el espacio destinado para tal fin, lograndose asi un mayor control sobre la misma.

Realizaciones anteriores Haciendo clic aqui podré wisualizar anteriores ™ ¥
interacciones entre el tutor v el alumno.

Modificacion de una actividad

Para modificar una actividad sélo es necesario hacer clic sobre su nombre. Se debe tener en cuenta
gue al modificar una consigna de las actividades puede haber alumnos que hayan realizado la actividad.
También se podré establecer el orden en que se muestran las actividades en la vista de usuario.

Eliminacién de actividades

Para eliminar una actividad sélo es necesario seleccionarlo y presionar Eliminar. Se debe tener en
cuenta que al eliminar una actividad puede haber alumnos la hayan realizado, perdiéndose las
interacciones alumno-tutor.
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lzuarios Grupos Contenidos Pihlicos Fepositario Configuracidn

Presentacion  Programa Archivos  Sitios  Moticias  Foros W

Adrnini [ugl Guia didactica ial de estudio Actividades

Para elirninar una ACTIVIDAD, rmarque an la colurmna correspondiente v presione ELIMINAR,

AigREGAR,
ACTIVIDADES DEFINIDAS { Todos )
MZDIFIC AR
Codigo Unidad Titulo Fecha £Elimina?

ELIMIMAR

Unidad 01 Actividad con Calificacian i 20407 f201z2

Uridad 01 Auctividad Mo 07 B 20,/04/2010

Unidad 01 Actividad Mo 032 11012010

Unidad 01 Actividad HO 04 11012010

5, usked puede cambiar esta opcidn en Mo
Evaluaciones
IMPORTANTE

Antes de crear una evaluacion, se recomienda crear primero una serie de preguntas, que estaran
disponibles al momento de la creacion de las evaluaciones.

En los grupos con formato a distancia, el profesor responsable, administrador del cursor, o
webmaster, debera crear la evaluacion desde la administracion.

lsuarios Frupos Comtenidos Fuhlicos Fepositorio Configuracidan

Pr tacidn = Programa & Sitios  Moti

ASdrinistracion Guia didactica Matetial de estudio Activ Evaluaciones Freguntas

Para madificar los datas de una EvALUACIGON, presione sabre su Nombre

Biizqueda Momkbre |E| Enuscatl odos

COMANDDS

AGEREGAR, EVALUACIONES DEFINIDAS
MODIFICAR Ml Codigo Categoria Nombre Descripcion Fecha ~ Duplicar
4z Upmidad 01 Evaluacién Parcial 2  Evaluacidn Parcial 2 20/05,/2013 G
ELIMIMAR
37 Unidad 01 Autecompletar Autocompletar con el enunciado 03,105,201
CEFALLTS P P 10542 G
27 Unidad 01 Ewaluacion Parcial 1  Evaluacidn Parcial - Tera 1 19j03,/2010 B
COPLAR & GRUPOCS
26 Uridad 01 Evaluacién 1 g (&  Evaluacién de conceptos basicas 21/08,2010 G

Paginas: 151, & Registros

_| Ewaluaciones desactivadas,

_| Ewaluaciones no obligatarias

Los iconos mostrados (candado y reloj) indican si la evaluacion es accesible para los usuarios y si
se han establecido fechas de apertura y cierre de la misma.
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Agregar Evaluaciones

Para poder agregar una nueva evaluacion, debe existir al menos un usuario con permiso Califica en
la seccién Programa (no es necesario que sea responsable en la unidad). Si no existiera, apareceria el
siguiente mensaje al hacer clic en la pestafia de Contenidos/Programa/Evaluaciones/AGREGAR:

| Mo haw propietarios asignables
Debe existir al menos un usuario con permiso de carga en el grupo para poder asignarlo como duerio de la evaluacidn

Una vez que exista al menos un usuario con el permiso correspondiente, se podra agregar una
evaluacion.

Las evaluaciones podran ser de formato e-ducativa (formato propio de la plataforma) o externas (en
formato SCORM). A continuacién se detallara en cada caso el procedimiento a aseguir para crear una
evaluacion.

Evaluacién e-ducativa

1- Agregar evaluacion

Completar los campos Nombre, Descripcién, seleccionar una categoria. Si el usuario que esta
creando la evaluacion puede dejar el estado inactivo, para que nadie acceda hasta estar seguro que todo
estd correcto. Al hacer clic en el boton Siguiente, se actualizara automaticamente, asignado un
propietario para esta evaluacion.

AGREGAR. EVALUACIGN

Tipo @ E-ducativa
() SCORM 1.2

Nombre |Eua|ua|::ién1

Descripcion |Eua|uacién de conceptos basicos

Categoria Unidad 01 - 1 La categora (Unidad) no

podra zer modificada en
Estado Activo

el siguiente pazo,

A continuacién se mostrara una pantalla como la siguiente, en la cual se debera definir;

- Estado: define si la evaluacion es visible para los alumnos.

- Abierta: determina a partir de cuando y hasta cuando puede realizarse la evaluacién. Si la evaluacién
es obligatoria y algun usuario no la ha realizado por encontrarse cerrada, no podra llegar a completar la
unidad.

- Propietario: establece el responsable de la evaluacién.
- Porcentaje de aprobacion: este campo queda a criterio y exigencia del profesor del curso.
- Puntaje por preguntas, se encuentran dos opciones:

Si: si se selecciona esta opcion, se podra poner un valor a cada pregunta.

No: si se selecciona esta opcion, todas las preguntas tienen un mismo valor respecto del puntaje
total de la evaluacion
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- Puntaje Total: si hemos seleccionado Sl en Puntaje por Preguntas entonces el puntaje total se calcula
automaticamente. De lo contrario podremos ingresar el valor de puntaje total que tendra la evaluacion
manualmente.

- Incorrectas restan, se encuentran dos opciones:

Si: elegida esta opcién, cada vez que un alumno responda de forma incorrecta a una pregunta, el
puntaje asignado a dicha pregunta se restara del total de la calificacion obtenida.

No: Si la opcion es la elegida, al responder mal una pregunta, el puntaje asignado no se restara de
la calificacion obtenida.

Para agregar una EVALUACION, complete los campos v presione Guardar,
Loz campos resaltados son obligatorios.

AGREGAR EYALUACION

Nombre |Eva|uaci|jn Farcial 3

Descripcion |Eva|uaci|jn Farcial 3
Categaria Unidad 03
Estado Activo
Ahierta Desde

Hasta
(formato: ddfimmiaaas HH:MW)

Selecciona el propietario

Propietario | Camila Camilis ~ J de la evaluacian.

Porcentaje de T 70,100 pto.

aprobarciin

Puntaje por | 0 -
preguntas
Puntaje total 100
Incorrectas restan | Mo -

2- Estructura de la evaluacion.

En la estructura de la evaluacion podran incorporarse preguntas del listado contenido en el menu
preguntas (precargadas), agregarse preguntas nuevas, conjuntos de preguntas aleatorias y secciones.

- Agregar preguntas precargadas

Las preguntas precargadas se listaran de acuerdo a los filtros utilizados. Se podra filtrar por: Tipo de
pregunta, dificultad asignada, nombre de la pregunta y/o etiquetas (o palabras claves).

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03 Pagina 141



e-ducativa

comunidades en red

Estructura de la evaluacidn

Debe asociar al rmenos una pregunta a la evaluacidn, Puede agregar preguntas existentes, crear
nuevas preguntas para esta evaluacidn, o bien agregar un conjunto de preguntas aleatorias,

Pregunta Seccion Preguntas aleatorias

Muewva:

Agregar preguntas

Tipo | Seleccion de opciones - =
] - Selecciona los filkroz
Dificultad | Todos - a aplicar al listado de
| preguntaz mostrado
Nombre - debajo
Etiquetas ﬂl:h'u: para agregar una etigueta | -
Matematica ﬂ Clic para quitar una etiqueta |
- Divisicn Clic para agregar la Bsjo
o pregunta a la ]
g Multiplicacian evaluacion, Bajo
g Resta Medic
g Suma Bajo

Para agregar la pregunta de la lista a la evaluacion s6lo es necesario hacer clic sobre ella y se
mostrara:

Estructura de 3 evaluacion B

Como minimo una pregunta puede tener dos opciones y una de ellas debe ser la respuesta Y
correcta

Como minimo una pregunta puede tener dos opeiones v una de ellas debe ser la respuesta correcta

Opeidn Incorrecta &l hacer clic en una
pregunta de la lista ze
agregara a la evaluacidn,

Cpcidn Correcta

Pregunta Seccion Preguntas aleatorias

Nuewva:

- Agregar Nuevas Preguntas:

Al hacer clic en la opcién Pregunta, se abre una ventana que contiene el mismo formulario de carga
gue se ofrece al ingresar las preguntas por el menu Preguntas. Mas detalles en la seccion Preguntas.
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AGREGAR PREGUNTA

Enunciado®™ B 7 U s | AW |iZ = e g | T
Tamafia E|Q 3 | * m S8

Aguise debe ezcribir el enunciado de la pregunta...

Nombre Autocompletar con el enunciado

Categorias = |Evaluaciones

Linidad 01 *
Lnidad 02
Lnidad 03

(*) La categoria no puede desvincularse porgue contiene evaluaciones relacionadas

Dificultad | Seleccionar |a dificultad (=] x
Corresponde a la
Etiquetas . | faregar etiquetas... categora (*] a la cual

pertenece la evaluacidn
que estamos creando
actualmente,

Mo hay etiguetas definidas

( ||=E'CEIFI'1|CI|EtEII’ Espacios

Tipo . @ & Seleccion de opciones
- = Relacionar conceptas

Seleccion de opciones

I Mezclar las opciones

@ Respuesta nica
) Respuesta multiple

Agregar|

Explicacion

Una vez insertadas todas las preguntas, podran editarse nuevamente con el iconos”, y eliminarse
con el icono *. También podran moverse de posicién, haciendo clic en el icono 1 manteniendo apretado
el boton izquierdo del ratén y arrastrando la seccion a la nueva ubicacion.

Una vez insertadas todas las preguntas en la seccion elegida, podra modificarse el valor de cada
una (si es que se selecciono la opcién Puntaje por Preguntas), y podran eliminarse haciendo clic en .
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- Agregar Seccion:

Para organizar la evaluacion, pueden crearse secciones, completando un sencillo formulario,
pueden incrustarse o enlazarse imagenes, videos, audio, etc., alojados en el Repositorio o bien puede
vincularse a cualquier seccion dentro del aula.

Titulo |Sen:|:i|f|n de Calculos

B — f — .
a— F3— HTML ¥
= = _.¢| %

Descripcidn B 7 U &« | A - ab7

Realiza estos céloulos & introduce &l resuttacdo
correctn |

& hacer clic en Seccion
nos permitird agregar un
titulo v descripcion a la
|Li5t|:| | evaluacidn,

1 |

Seccidn

Muewva: Pregunta Freguntas aleatorias

L | -

Seccion de Calculos &

Realiza estos caleulos e introduce el resultado corecto.

. . L . . @ ..
Una vez insertadas todas las secciones, podran editarse nuevamente con el icono +, y eliminarse

con el icono *. También podrdn moverse de posicién, haciendo clic en el icono + manteniendo apretado
el botén izquierdo del ratdn y arrastrando la seccién a la nueva ubicacion.

- Preguntas Aleatorias:

Titulo | Freguntas Aleatarias (precargads
Cantidad de Ii
preguntas 5

Etiquetas

Matematica

Dificultad Alto

¥ Wedin
Bajo &1 hacer clic en Preguntas
= y _ Aleatorias noz permitird definir un
Tipo ¥] Seleccidn de apciones canjunto de preguntas que serin
) tomadas de las previamente
Completar espacios cargadas en el mend Preguntas
e T | isio | zegln Loz crterios que e definan.

1 |

Seccidn Freguntas aleatorias

Mueva: Pregunta

Al hacer clic en Preguntas Aleatorias, podremos definir un conjunto de n preguntas tomadas de la
lista de preguntas precargadas, seleccionadas segun los criterios de tipo de pregunta, dificultad de la
misma y etiquetas asociadas (o0 palabras clave). Este conjunto de preguntas se mostrara en la estructura
de la evaluacion de la siguiente manera:
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Prequntas Aleatorias (precargadas) -+
Cantidad de preguntas: &
Etiquetas: Matematica

Tipo: Seleccidon de opciones

Dificultad: Medio

Muewva: Pregunta Seccidn Freguntas aleatorias

En caso de previsualizar esta evaluacion el conjunto de preguntas aleatorias mostrado, sera
solamente ilustrativo, y que a cada usuario se le armara con diferentes preguntas.

3- Avanzado.

Completar los campos segun los diferentes criterios que pasaremos a detallar a continuacion.

Modo de | Todas juntas b

Registra calificacion i preguntas
Mostrar indice de | = -

Obligatoria | Si > preguntas
Liberacicn | Manual = Wer puntaje de | oj -

preguntas

Liberacion n® veces
Lirnite de tiempo 30 correcta

Mail de realizacidn | Munca hd

Mezclar preguntas

4

Wer respuesta | Solo cuando aprueba

v ,

Registra Si: si se selecciona esta opcidn, todas las evaluaciones realizadas por los alumnos,

Calificacion se registraran en la seccién calificaciones.
No: si se selecciona esta opcion, no se registraran las calificaciones
correspondientes.

Obligatoria Si: si se selecciona esta opcion, la evaluacion tendrd caracter obligatorio y
dependera de su aprobacién para pasar al siguiente tema.
No: si se selecciona esta opcidn, la evaluacion no tendra caracter obligatorio y no
dependera de su aprobacién para pasar al siguiente tema.

Liberacion

Automatica: si se selecciona esta opcién, cuando el alumno reprueba la evaluacion,
la misma se liberara de forma automatica para poder volver a realizarla.

Manual: si se selecciona esta opcién, cuando el alumno repruebe la evaluacion,
necesitara la intervencion del tutor para liberarla de forma manual.

Liberacién n°
veces

Cantidad de veces que se liberara la evaluacion de manera automatica.

Limite de . . . . . . .,
tiempo Define el tiempo que el alumno tendr4 a partir de su primer ingreso a la evaluacion.
Mail de . . . ., . .
realizacion Define si cuando un alumno realiza la evaluacion se emite un correo de aviso al

responsable de la misma.
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Mezclar . . C . . .

preguntas Es posible conflgu[ar una ev_alua_cmn para que se visualicen en un orden aleatorio las
preguntas que vera el usuario al intentar realizarla.
En el caso de existir secciones definidas en la evaluacion, las preguntas se
ordenaran en forma aleatoria dentro de cada seccion en particular, es decir, solo se
mezclan las preguntas, el orden de las secciones se respeta.
Cuando una evaluacién posee la propiedad Mezclar preguntas activado, en cada
nueva realizacion las preguntas apareceran en un orden distinto.

Modo de : . . N ., .

preguntas Todas juntas: las preguntas se visualizaran en la evaluacion una debajo de la otra.

Una por vez: las preguntas se visualizaran de una por vez, para pasar de una
pregunta a la otra, el alumno debera hacer clic en el boton siguiente.

Mostrar indice

Si: si se selecciona esta opcién, el usuario podra disponer, en la columna derecha de
de preguntas b P P

la vista de usuario un listado de accesos rapidos de las preguntas al realizar la
evaluacion.

No: si se selecciona esta opcién, durante la realizaciéon no se mostrara el listado de
accesos rapidos de preguntas.

Ver puntaje

Si: si se selecciona esta opcién, durante la realizacién y al terminar la evaluacion se
de preguntas b y

podra observar el puntaje asignado a cada pregunta.

No: si se selecciona esta opcion, durante la realizacion y al terminar la evaluacion no
se podra observar el puntaje asignado a cada pregunta.

Ver respuesta

correcta Es posible definir, en que caso los alumnos podran visualizar los resultados de las

autoevaluaciones realizadas.

Existirdn tres posibles opciones, como puede verse en la siguiente imagen:
SIEMPRE, SOLO CUANDO APRUEBA y NUNCA

La siguiente tabla presenta a modo de sintesis que ocurrirA en cada caso,
dependiendo de la opcidn seleccionada y de si el alumno aprueba o no la evaluacion.

Ver respuesta correcta... | El alumno... Resultado

Nunca No aprueba Los resultados no se muestran
Nunca Aprueba Los resultados no se muestran
Siempre No aprueba Los resultados se muestran
Siempre Aprueba Los resultados se muestran
Sélo cuando aprueba No aprueba Los resultados no se muestran
Sélo cuando aprueba Aprueba Los resultados se muestran

En el caso que los resultados se muestren, los alumnos podran visualizar las
respuestas correctas e incorrectas con su correspondiente  solucion,
independientemente de la respuesta que hayan dado, ya que, en lo posible, resulta
conveniente que éstos lean la explicacion del docente.

Cuando la liberacién sea automatica, la opcion “SIEMPRE” no estara disponible.

Para finalizar la carga de la evaluacion, debe hacerse clic en el boton Agregar.

Autométicamente, se ofrece la posibilidad de seguir agregando mas evaluaciones.
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Cabe destacar, que los resultados de las Evaluaciones, una vez realizadas por los alumnos, se
pueden visualizar accediendo a la seccion Programas (en el caso de tipo de curso A Distancia) o
Evaluaciones (en el caso del resto) y desde la seccion Calificaciones (en caso de que se registren).

Una vez que algun alumno haya realizado la evaluacion, ésta ya no podra ser modificada en cuanto
a agregar o quitar preguntas se refiere. El resto de configuraciones si podran modificarse.

En las preguntas asociadas a evaluaciones no se puede quitar la asociacién a la categoria
correspondiente, no se pueden agregar o quitar opciones, ni cambiar la respuesta correcta, pero si
modificar los textos de las opciones existentes.

Evaluaciones externas

El campus cuenta con la posibilidad de utilizar ejercicios evaluatorios de diferentes modalidades
realizadas con herramientas externas a la plataforma, por ejemplo Hot Potatoes, e incorporarlas a la
plataforma.

Si desea mayor informacion sobre las herramientas que puede utilizar para el desarrollo de estas
evaluaciones, no deje de contactarse con la Mesa de Ayuda: soporte@e-ducativa.com

De esta manera, las evaluaciones externas consistirdn en un micrositio compatible con SCORM 1.2.

Las evaluaciones externas tendran un tratamiento similar a las de formato e-ducativa, es decir,
estaran asociadas a una categoria, podran desactivarse, definirse como obligatorias para que
intervengan en el grado de avance de los usuarios, liberarse y registrar su calificacion.

1- Al momento del alta de una evaluacion, es preciso, entonces, indicar como primera instancia a
qué tipo correspondera.

AGREGAR EVALUACION

Tipo ™ E-ducativa Escoger la opocidn SCORM
— 1.2 =1 se trata de una
@ SCORMA1.2 evaluacidn externa,
Archivo |C:1Dncuments and Seﬂ| Bxaminar... X Desde aqui deberd ubicar
. - - el microzitio [.7ip)
Categoria Seleccionar categoria - compatible con SCORM 1.2,
Estado Activo

Siguiente

2- Definir el propietario de la evaluacion y el tamafio de la ventana en que se abrira el micrositio.

Propietario Analia Maonti -

ESTRUCTURA SCORM

Hivel  niadulo 1 - Problema / demanda / oportunidad

Madulo & - Evaluacion &

Ancho (px) 500 La evaluacion externa se visualizard
&n une nueva ventana, Desde aqui
Alto (px) 200 podré definir su tamafio,
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3- Establecer las siguientes propiedades y Agregar.

AVANZADO

Registra calificacion Si -

i i Desde aqui ez posible definir =i ze
Obligatoria Mo » registraran las calificaciones, =i es
obligatoria v el tipo de liberacian,

Liberacidn Manual -

Liberacidn n® veces

Realizar una evaluacion externa

Para el usuario el acceso a evaluaciones realizadas con herramientas externas sera transparente,
es decir, hasta el momento en que el usuario visualiza la evaluacién en si no notara si la misma es o no
externa.

E’ Evaluaciones E=taclo
[;‘i Awmtocompletar con el enunciado
Autocampletar con el enunciado ! pendients
Ablerta desde T5/082073 10: 00 hasta 25/08:2003 12: 00
[;‘i Evaluacion 1 '

Evaluacion de conceptos basicos

E Evaluacion Parcial 2
Evaluacion Parcial 2 ! pendiente
Abderta desde 053072003 T2 00 hasta 16072003 T4: 00

E Evaluacion Parcial - Tema 1

Evaluacian Parcial - Tema 1 Evaluacian externa
dezarrollada con
Hot Potatoes nuevn

nuew

[;‘i Resolver el siguiente crucigrama...
Resolver el siguiente crucigrama. ..

Al hacer clic sobre el nombre de la evaluacién se pedird una confirmacién al usuario de que
realmente desea realizarla, tal como ocurre con las evaluaciones tradicionales.

EVALUACIGN
Titulo: Resolver el siguiente crucigrama...

Deszcripcion: Resolver el siguiente crucigrama...
Fecha: 06M05/2009 12:39:09
Tipo: SCORM

Solicitud de confirmacion

Ezta evaluacidn sdlo puede ser visualizada al momerta de realizarla
Sitienes intenciones de realizarla, presiona ACEPTAR para continuar

Al optar por ‘Aceptar’, se abrira en una nueva ventana la evaluacion en cuestion.

Mientras se este realizando la evaluacion, si se intenta retornar a la plataforma se visualizara el
siguiente mensaje:
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En cursao
Mo cierres ni navegues en esta
ventana

A modo de ejemplo, en la siguiente imagen puede verse una evaluacion realizada con la
herramienta JCross que forma parte de Hot Potatoes.

Resolver el siguiente crucigrama... [t :ibie definir
un limite de tiempo

para zu realizacian,

Complete &l crucigrama, una vez hnahzado haga chc en "Lomprobar Respuestas” para venficar su respuesta. o usted esta
confundido respecto a la respuasta, puede hacer clic en "Pistas” para conseqguir una syuda extra, Haga clic en un namero en la
cuadricula para ver el indicio o os indicios para ese ndmero

Vertical 1° Lugar donds pones los alimentos, aimorzas, merendas, cenas, IMESA] Ingresar respuesta Fista

Finalizado el crucigrama,
el usuario deberd hacer
clic en Comprobar

Comprobar Respuestas Respuestas.

Una vez que el usuario haya completado la evaluacion debera hacer clic en Comprobar
Respuestas, de esta manera interactlia con la plataforma, comunicandole el resultado obtenido (nota y
detalle).

Controlar una evaluacion externa resuelta

El responsable podra acceder a visualizar el estado de las evaluaciones externas realizadas.
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Evaluaciones

E Awutocompletar con el enunciado
Autocompletar con el enunciado
Abjerta desde T5082073 T0: 00 hasta 25082013 T2 00

E Evaluacion 1
Evaluacion de conceptos basicas

E Evaluacion 2

Likerar Eztado

' pendiente

Evaluacion de conceptos basicos

E Evaluacion Parcial - Tema 1
Evaluacion Parcial - Tema 1

E Resolver el siguiente crucigrama

Haz clic en la
evaluacidn realizada
wse observaran sus

detalles de
realizacidn,

. . ' L'
dotivando la casilla *
correspondiente v
luego haciendo clic | » b4

en “aceptar™ también |
puede liberar una
evaluacion, R

ey x

Resolver el ziguiente crucigrama...

En el caso que haya evaluaciones desaprobadas, éstas podran ser liberadas del mismo modo que

ocurre con las evaluaciones tradicionales.

RESULTADO
Evaluacion: Resoler ef sigiiente cricigrama...
Fecha: Q4032009 171:43.30
Cantidad de veces realizada: ! No aprobada Servicios disponibles
Tiempo realizacion: 00:03:71.00
Ultima nota: 727100 Haciendo clic agqui
Tiempo Gltima sesion: 000113 PDdrE! ?hl:uerar la
Estado: incaompiste evaluacidn que esta
; wizualizando,
DETALLE DE LA EVALUACIoH
Irfor macion de objetivos
Objetive MNota maxima Mota minima Ultima nota Estado
pozible pasible
objCrosamord a0 u} F2 incomplete
Irfor macion de interacciones
Objetivos Tipo de pregurnta Respussta del Resultado
alurmno
Detalles de
Interaccidn Fecha y hora Rezpuestas Fezodela Tiempo rEEhIE}LﬂDI‘I de la
correctas pregunts utilizado evaluacion externa.
intCrosamard
Defaults

Desde esta pantalla podras definir si las evaluaciones del presente grupo respetaran los valores
globales de los parametros de la evaluacibn mostrados anteriormente. Estos valores globales son

definidos en la Configuracion de la Plataforma.
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VALORES POR DEFECTO DE EVALUACIONES

Valor Usar valor global
Incorrectas restan o [
Liberacidn © Manual |
i Eztablece un estindar
Liberacidn n® veces o | 0 ‘ diferente al global para [l
laz evaluaciones de
Limite de tiempo o | 0 este grupo
Mezclar preguntas e 0
Registra calficacion @ Si
Ver puntaje de preguntas o E| [l
\er respuesta correcta & | Solo cuando aprueba

Duplicar Evaluaciones

En el listado de evaluaciones definidas (comando Modificar) las evaluaciones existentes podran ser
duplicadas en el grupo.

Al hacer clic en el icono de la columna Duplicar se agregara al listado la nueva evaluacién con el
nombre Duplicado de...

lsuarios Frupos Comtenidos Fuhlicos Fepositorio Configuracidan

resentacic Programa Archivos Sitios  MNoficias  Foros W

Adrninistracion Guia didactica Material de estudio Actividades Ewaluaciones Preguntas

Para maodificar los datas de una EWALUACION, presions sobre su Nombre

COMANDOS Bidzqueda fambre |E| E-usu:atl odos

AGREGAR EVALUACIONES DEFINIDAS

e — — — —

| MODIFICAR : I Codigo Categoria Nombre Descripcion Fecha =~ Duplicar
e, L 4z Unidad 01 Evaluacién Parcial 2  Evaluacidn Parcial 2 20,/05 2013 f G |
ELIMIMAR | I
37 Unidad 01 Autocompletar Autocompletar con el enunciado 03052012
DEFALILTS P P Msf2 I G |
27 Unidad 01 Evaluacién Parcial 1  Evaluacidn Parcial - Terma 1 19052010 | G I
CioPIAR A GRUPCS |
26 Unidad 01 Evaluacion 1 (8  Evaluacién de conceptos basicos 210572010 0 G |
— e’

Péqginas: 151, & Registros

_| Ewaluaciones desactivadas,

_| Ewaluaciones no obligatorias
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Copiar Evaluaciones a otros grupos

Esta herramienta se encuentra habilitada en a administracion del campus, dentro de la pestafia
Contenidos, menl Programa, submenu Evaluaciones:

Llsuarios Grupos Comtenidos Fihlicos Repaositario Configuracion
Analisis de Sistemas || entacion ~ Programa  Archiv 5 s Foros W

acidn  Guia didactic Actividades  Evaluaciones

Selecciona las ewaluaciones que deseas copiar a otros grupos

COMANMDOS

Bsqueda

—Siisas EVALUACIONES DEFINIDA
SR BES Codigo Categoria

ELIMIMAR. 467 Unidad 01 Autacormplatar con el anunciado Autacar
DEFALILTS 240 Unidad 04 Evaluacion 04 Ewaluaci
COPIAR A GRUPDS b 168 Unidad 02 Evaluacian de Diagnastica Evaluaci

Primer paso: debemos seleccionar del listado de evaluaciones de nuestro grupo, cuales vamos a
copiar.

Selecciona las evaluaciones que deseas copiar a otros gropos

Bilzqueda | |Nu:umhre || |Buscar|| Todos

EVALUACIONES DEFINIDAS

Codigo Categoria Nombre Descripcion Fecha ~ Seleccionar
467 Unidad 01 Autacompletar con el enunciado Autacompletar con el enunciado 03052012
240 Unidad 04 Ewvaluacion 04 Evaluacian de la unidad 4 de contenida 2170972011 D
168 Unidad 0z Ewvaluacian de Diagnastica Evaluacian de Diagnidstico 29/04,/2011 D
14 Evaluaciones  Ewaluacian M2 2 Evaluacian M2 2 09/03,/2011 D
140 Evaluaciones  Ewaluacian M2 1 Evaluacian M2 1 09/03,/2011 D
134 Evaluaciones  Probando con JQUIZ Probanda con IQUIZ 09/03,/2011 I:l
21 Unidad 01 Resalver el siguiente crucigrama.., Resalwer el siguiente crucigrama... 04/09,/2009 D

Continuar
Paginas: 11, 12 Registros

_| Ewaluaciones desactivadas,

_| Ewaluaciones no obligatarias
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Segundo paso: en esta segunda instancia debemos elegir a qué grupos copiaremos la/s
evaluaciones seleccionadas anteriormente.

Selecciona los grupos a los que deseas copiar las evaluaciones,
Seleccione la unidad de desting el propietario, Para los grupos destino que sean a distancia seleccione =i la evaluacian serd obligatoria,

evaluaciones seleccionadas:
Evaluacion 1

Bisqueda | [ Cdigo [v||Buscar || Todos
GRUPOS DEFINIDOS

Codign « MNombre

1 wiord bisico (dema) | bdicdulo 01 B3 | Dermo Tutor B3]
2 Access bisica (demo) | Médulo 01 B3 | Derno Tutor B3] 1 O
3 Excel bésico (dema) | Madulo 01 = | Damo Tutor = O [
4 Power Point (dema) | Médula 01 - | Diermo Tutor [=] O
14 Ciudadsnia Curso | Asignatura = | B3
13 SCORM | Power Point Avanzada [+ | 2 O

Continuar
Paginas: 11, & Registras

El campus nos confirmard la accion realizada:

a 5e han copiado las evaluaciones evaluacion 1 a los grupos “word basico {demo)”, “power point {demo)"”

En el caso de tratarse de un grupo NO a distancia, esta misma herramienta podra utilizarse desde la
pestafia de Contenido, menl Evaluaciones:

lzuarios Grupos Contenidos FPuablicos Repositorio Configuracidn

Presentacion  &Asignaturas  Arch Sitics  Moticias  Foros  wikis Evaluaciomes

Administracion Preguntas Categarias

Selecciona las evaluaciones que deseas copiar a otros grupos

Bidsqueda |N|:umt:ure E| E.uscarl Todos

ELIMIMAE

DEFALLTS
42 Asignatura  Ewvaluacidn 1 Ewaluacion de conceptos bésicos 0,/05/20132 D

Continuar
Paginas: 11, 1 Registros

COPIAR A GRUPOS™
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Preguntas

Esta seccién es un banco de preguntas reutilizables en donde se definen nuevas preguntas y se
modifican o eliminan las existentes.

Si la pregunta ha sido utilizada en una evaluacion que ha sido realizada por al menos un usuario, no
podra modificarse en su totalidad.

Acceso Rapida: | Prequritz

Lsuarios Grupos Contenidos Repositorio Configuracion
Presentacidn © Programa  Archivos  Sitios  Moticias Foros

Adrninistracidn Guia didactica Material de estudio Actividades Ewvaluaciones Preguntas

X Motnbre Buscar|[Todas
COMANDOS Bisqueda || [=] H |

PREGUNTAS DEFINIDAS DE EVALUACIONES

AigREGAR
Codigo Tipo Categoria =« Nombre Duplicar

MODIFICAR : e

41 g Evaluaciones iCual es la respuesta correcta? G
ELIMIMNAR. o -

42 g Ewaluaciones £Cuinto &5 uno mas uno? G
e 25 g Unidad 01 IMTERNMET - Facturacidn - Mediante caso ¥... G
R COR-TAR. 26 g Unidad 01 £Cudnto es uno mas uno? G

27 e Unidad 01 £Cual es el elemente con el que se toma ... =]

Agregar preguntas

Para agregar preguntas debera acceder a la administracion, en el mend Preguntas > Agregar y
completar el formulario correspondiente. Cada pregunta tendra diferentes formatos segun se elija su tipo.

AGREGAR PREGUNTA

Enunciado . g 7 g s AW el |

= ;E |HTmL,_ﬂ| W
©@T X |==- =D

Aguise debe ezcribir &l enunciado de la pregunta...

0 Tamafio -

Coloca el cursor
sobre el @ obtiene
mas detalles,

¥

Nombre tsq Autocompletar con el enunciado

Categorias . | Evaluaciones

Unidad 01 Idioma| Agregar |
H;::;: gi Economia x
Selecciona
la dificultad Geografia x
Dificultad edi de lat Historia x
cu - | Medio EI e Matematica b 4
EtiquetasW | Agregar etiguetas.. -
Mo hay etiguetas deﬁnidas
Tipo. @ & Seleccion de opciones tolecoiors Pagina 1 de 1

©== Completar espacios

()it Relacionar conceptos

el tipo de
pregunta.
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En este primer paso deberd definir el nombre de la pregunta, el enunciado de la misma, las
categorias a las que pertenece (unidades), la dificultad, las etiquetas asignadas a esta pregunta y el
tipo de pregunta (determina los datos a solicitar).

El usuario tendra una ayuda contextual en todos los formularios, indicados con el icono®#, al pasar
el raton por encima del icono, se visualizara la ayuda correspondiente.

Si se hubiera dejado algiin campo sin responder, aparecera el nombre de cada campo en color rojo,
y a laizquierda de cada campo obligatorio sin completar, el siguiente simbolo @ .

o iiwlleu e 8l Seleccionar la dificultad -

En cualquiera de los formatos de preguntas, puede darse un nivel de Dificultad que influye cuando
la evaluacion posee puntaje por preguntas. En ese caso cada pregunta toma un valor inicial que
depende de la dificultad de la misma.

A continuacion de estos datos podremos ingresar el resto de la informacién segun el tipo de
pregunta seleccionado:

Formato Seleccién de opciones:
Tipo @ 5 Seleccion de opciones
1° Paso: Definir si sera de seleccion Unica o multiple y si se mezclaran las opciones.
2° Paso: Agregar las opciones de respuesta. El editor permite dar formato al texto.
Seleccidn de opciones
Mezclar las opciones

) Respuesta Unica
@ Respuesta maliple

O Opcion 1 La opcidn agregada se 4
muestra en la lista,
0 Marca la respuesta correcta, En el cazo de respuesta de 7
opciones miltiples, e podran activar mas de una casilla,
..... -
DBIU&E|£T£T EE§E|HTI11L£1_|3 -
Tamafio =@ XX _i":’ k' ﬁ I",J%

La pregunta puede tener
enlaces a cualquier
seccidn de la plataforma,
haciendo clic en la
cadena de hipervinculo

Listo |

Clic para agregar las
Agregar | opciones de respuesta,

Al hacer clic en el boton de Hipervinculo se abrir4 una nueva ventana, en donde se podrd visualizar
todas aquellas secciones activas dentro del grupo, pudiendo relacionarse la pregunta con algin material
alojado en la seccién archivo, sitios, foros, noticias, wikis, dudas frecuentes, chat, que pueda contener
datos importantes para la resolucion de la pregunta, como asi también podra vincularse con la
mensajeria interna, para que el alumno pueda comunicarse con su tutor en caso de dudas.
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Mensajeria interna y la posibilidad de incrustar s6lo existen en el generador de links de la
administracion. Las preguntas cargadas desde la vista de usuario no poseen estas opciones.

También es posible vincular la pregunta a algun archivo alojado en el Repositoriorﬁ%, podran
enlazarse o incrustarse imagenes, videos, archivos de audio, etc. La vinculacién o incrustacion de
objetos del repositorio solo es posible en preguntas cargadas desde la administracion.

P . . . . @ . , _—
Cada respuesta, podré editarse nuevamente haciendo clic en el icono ", o bien podran eliminarse
de la pregunta haciendo clic en

3° Paso: Una vez que se hayan escrito las opciones posibles, debe marcar la/s opcion/es correcta/s.
4° Paso: En el campo Explicacién, se puede escribir o no la justificacién de la respuesta correcta.
5° Paso: Hacer clic en el botdn Agregar, al final.

Automaticamente, se ofrece la posibilidad de seguir agregando mas preguntas.

Formato Completar espacios:
Tipo (== Completar espacios

1° paso: Definir si se mezclaran las opciones.

Completar espacios
[IMezclar las opciones dqui podra ingresar la cantidad de
. aciertos neceszaros para considerar
Aciertos minimos O/ @ la pregunta como carrecta,
@Bfﬂﬁ&;|évgv *E§E|HTI'I1L!1_|:§:

Tamafio -

@B Z = B

In'.festigaciuneErecEnteEhan demostrado que en el dinamico v cambiante mundo actual, la

descripcion ded » [Tedlizado no g guficientye para definir un puesto determinado. Los
empleos actuald o

& hacer clic en un Espacio se wizualizaran
laz opciones del mismo w las opoiones
comunes a todos los espacios

Opciones del espacio seleccionado
() |trabajo

) |lempleo

Marca la rezspuesta
correcta,

Opciones comunes a todos los espacios

() |ocupacidn

2° Paso: Escribir el flujo de texto en el cual se dejaran los espacios en blanco. Para insertar un
espacio definido, al hacer clic en el icono ¥ se agregard un espacio para completar. Al seleccionar un
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determinado espacio se mostraran las opciones exclusivas de dicho espacio, asi como opciones
comunes a todos los espacios (es el caso tipico de la opcion “Ninguna”).

Una vez definidas las opciones para cada espacio, se debe marcar cual sera la correcta.

3° paso: Una vez establecida la cantidad de espacios en blanco que tendra el texto, se podra definir
gué cantidad deberan ser correctamente completados para dar por correcta la pregunta en cuestion al
momento de ser realizada por los usuarios.

4° paso: En el campo Explicacién, se puede escribir o no la justificacion de la respuesta correcta.
5° Paso: Para finalizar la carga de la pregunta, debe hacerse clic en el botén Agregar.

Automaticamente, se ofrece la posibilidad de seguir agregando mas preguntas.

Formato Relacionar conceptos:
Tipo ©:=: Relacionar conceptos

1° Paso: Definir si se mezclaran las opciones.

Relacionar conceptos

] Mezclar las

opciones
i Clic en cada + para agregar las opciones
Amarillo Azl |T q de filas v columnas respectivamente,
El cielo ez B [ :
Marca laz opoiones
D |:| correctas |
| + Clic en cada opcion para escribir v modificar su
posician,

2° Paso: Haz clic en “+” para agregar opciones de filas y de columnas, respectivamente. Podras
modificar el texto haciendo clic sobre el mismo.

3° Paso: Una vez insertadas todas las opciones de origen y destino, marca las relaciones correctas.
4° paso: En el campo Explicacién, se puede escribir 0 no la justificacién de la respuesta correcta.
5° Paso: Para finalizar la carga de la pregunta, debe hacerse clic en el boton Agregar.

Automaticamente, se ofrece la posibilidad de seguir agregando mas preguntas.

Duplicar preguntas

Existe la posibilidad de duplicar preguntas dentro de un mismo grupo. Es decir, en aquellos casos
en los que se requiera dar de alta preguntas similares entre si, ya sea en su enunciado o0 en sus
opciones de respuesta, es posible dar de alta una de ellas, luego duplicarla tantas veces como sea
necesario y finalmente modificar aquellas cosas en las que difieran de la original.

De esta manera, al tener que modificar solo alguna respuesta o parte del enunciado se estaria
ganando mucho tiempo de carga.
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Lsuarios Grupos Contenidos Repaositario Canfiguracian Acceso Répido: | Pregurta

Fadlisis de Sistemas | w |l acion  Programa

| Narmlore =] [puscar] Todo]

PREGUNTAS DEFINIDAS DE EVALUACIONES

AigREGAR
Tipo Categoria = Nombre Duplicar
MODGIFICAR : e
41 g Evaluaciones iCual es la respuesta correcta? G
ELIMIMNAR.
@ i ; -
= (-] SpeluEaes 9 Para duplicar una pregunta debers =
COPLAR A GRUPOS - o Unidad 01 hacer?chc enleln:u:unu:u Duplicar v ze B
o creara en la lista una pregunta con
IMPORTAR ] el nombre "Duplicado de..."
2 2 Unidad 01 . p - [
27 e Unidad 01 £Cual es el elemente con el que se toma ... =]

Copiar preguntas a otros grupos

La siguiente herramienta nos permitira copiar preguntas a otros grupos de la plataforma.

El primer paso es seleccionar las preguntas que deseamos copiar a otro grupo:

Lsuarios Grupos Contenidos Repaositario Canfiguracian Accesa Ripido: | Pregunt:
Presentaciin ~ Programa  Archivos  Sitios  Moticias  Foros  Wikis

Adrninistracidn Guia didactica Material de estudio A ades Evaluaciones Preguntas

Buizqueda |Nl:|mbre |E| Euuscafl u:u:lu:usl

Seleccione las praguntas que deses copiar a atros grupos

COMAMDOS

AGREGAR PREGUNTAS DEFINIDAS DE EVALU
MODIFICAR. Codigo Tipo Categoria Nombre Seleccionar
ELTMIMAFR 41 g Ewaluaciones &Zual es la respuesta correcta?
COPIAR A GRUPDS M 42 H Ewvaluaciones &Zudnto &5 uno Az uno?
IMPORTAR 42 g Ewaluaciones &Zual es el elernenta con el que s= bama .. D
44 g Ewvaluacianes "Amita lava la bina" es un: [
25 g Unidad 01 IMTERMET - Facturacian - Mediante casa V.., D
I N ) | BN Bemesbl T etmemeeinemenine? | L DL o__
e g UnidsdOLUnidsd 02, Unidad 0., Edeeselnombren ]

Continuar
Paginas: 1,2, 29 Registros -

_| Preguntas pertenecientes a evaluaciones con realizaciones asociadas

Al hacer clic en Continuar se mostrard una pantalla que nos permitird definir a que grupo se copiaran.
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Selecciona los grupos v categorias correspondientes a los que deseas copiar las preguntas,

Preguntas seleccionadas:
éCual es la respuesta correcta?, éCuanto es uno mas uno?

Evisqueda | |N|:umbre || Buscar[Tadaos

Nombre Categoria Seleccionar

2 Access basico (dema’) | Madulo 01 |E| (4]
2 Excel basico (demno) | Madulo 01 |E| &
4 Povver Paint (demo) | Madula 02 |E| [
i Whord bésico [derma) | Madulo 01 E D
14 Windadania Curso | Asignatura |E|
19 SCORM | 2- Efercitacion Ne 01 B

Continuar
Piginas: 11, & Registros

Cuando se hace clic en Continuar se informara la accién realizada:

o Se han copiado las preguntas £Cual es la respuesta correcta?, iCuanto es uno mas uno?
a los grupos “.Ciudadania Curso”, "“.SCORM™

Las preguntas en los grupos destino tendran el mismo nombre que en el grupo origen.

Importacién de preguntas en formato AIKEN

Es posible importar preguntas para ser incluidas en una evaluacion en formato AIKEN.

lsuarios Configuracidn

Grupos Contenidos Fepositorio
b EEEEd|  Fresentacicn - Programa  Archivos  Sitios  Moticias  Foros  Wikis  FAQs  Calendari

&dministracion Guia didactica Material de estudio Ac vallaciones Preguntas

Para importar preguntas, indique el archiva que las contiene v el farmato de las mismas,

Luego presione siguiente,
COMANDOS
IMPO N

AGREGAR
MODIFICAR Archivo IC:'LDD::ur‘nents and Se| Examinar.. | b4

ELIMIMAR Formato | AIKEN B

COPIAR & GRUPCS o Click para wisualizar 1a docurnentacicn del formato elegido

mpoRTAR )

Una vez seleccionado el archivo, al hacer clic en siguiente, podremos:
+ seleccionar las categorias a las que perteneceran las preguntas

+ establecer la dificultad de las preguntas a importar
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+ definir las etiquetas correspondientes y

+ establecer si las opciones en cada pregunta se mezclaran

IMPORTACION DE PREGUNTAS

Categorias Evaluaciones
Unidad 01 Agui del:uer;:é indicar a
: que categora
Un!dad 0z corresponderan las
Unidad 03 preguntas a importar
Dificultad = | Medio = Geografia »
Histaria b4
Etiquetas 0 | Aogregar etiquetas,., Matermatica x
Economia ¢
) Paginaldel
1 kezclar las opcionegs
& hacer clic aqui podra
vizualizar una wista

preliminar de las
preguntas a importar

L
Fegresar & Importacian Im_

Se podra previsualizar los datos a importar: titulo, descripcion, explicacion, etiquetas.

VISTA PRELIMINAR DE LOS DATOS A IMPORTAR

Etiguetas
etiquetal,
E0uizd esta? etiquetaz

£Cuzl 25 |z respussts correcta = ests cusstion? Explicacian de la pregunta

iEsta es la buena!
iEsta ¥

iEsta es la buena!
£ esta otra?
iCjuizé act=?
iSeralz A7

40 tal vez |2 B7 &l hacer clic en Importar
iEsta es, la C? se importaran las
iz la D preguntas en el grupo

£Cusl &5 |z respussta correcta a esta otra cussticn?

£CuEl es |z respussts correctz 2 |z 3ra pregunta?

Bk bR b B R b e

Al hacer clic en importar, se incorporaran las preguntas a la lista.

10& = Unidad 03 £Cual es la respuesta correcta a esta cu... |
Preguntas
109 = Unidad 03 éCual es la respuesta correcta a esta ot.. A efectivamente
- | importadas
110 = Unidad 03 &Cual es la respuesta correcta a la 3ra ..

Formato de Importacién

Al hacer clic en el signo “ se mostrard una ventana con informacion sobre el formato del archivo a
importar. Al final de la pantalla dispondra de un link para descargar un archivo de prueba, el cual
contiene una serie de doce preguntas mostrando diferentes casos de uso del formato AIKEN.
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FORMATO AIKEN

El formato AIKEM sirve para importar preguntas del tipo "Seleccidn de opciones con respuesta dnica".
Debe escribir las preguntas v quardarlas en un archivo de texto plano {td). Puede hacerlo con el bloc
de notas, o con su editor de textos preferido.

Para ello hay que seguir el ejemplo.

£Cual de los siguientes animales no es un carnivoro?

A) Cebra

B) Ledn

C) Cocodrilo

ANSWER: A
Puede descargar el ejemplo de preguntas en formato AIKEM, para conocer en detalle 1as posibilidades
que brinda este formato,

CONSIDERACIONES

1. Cada |:||:u:i|:'|r‘| debe ocupar una linea,
2, Cada |:||:u:||:|r‘| debe c-:umenzar [:u:ur un caracter {letra o ndmero) seguido de un punto "

E:ARAE:TERiETIE:AS ADICIONALES

e-ducativa agrega a este formato dos caracteristicas:

s TEXTO_CORRECTA: Explicacion de la respuesta correcta,
s ETIQUETAS: Etiquetas existentes o nuevas, asociadas a la pregunta una vez importada, Las
etiquetas se indican separadas por coma "

Podemos ver el ejemplo anterior mejorade,
éCudl de los siguientes animales no es un carnivoro?
A) Cebra
B) Ledn
C) Cocodrilo

ANSWER: A
TEXTO_CORRECTA: Las cebras son mamiferos exclusivamente herbivoros.

ETIQUETAS: herbivoros, educacion primaria, carnivoros

Encuestas

Una funcionalidad muy importante de la plataforma es la posibilidad de generar Encuestas para los
usuarios de un grupo, permitiendo de esta manera a los webmaster y administradores reunir datos
accesible y eficientemente.

Lsuarios Grupos Contenidos Piklicos Repositoriao Configuracidn
Anslisis d= Sistem: | ¥ | Presentacion  Programa Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs Calendario Calificaci

Administracidn Guia didactice Material de estudio Actividades Evaluaciones Preguntas Encuestas

COMANDOS

Para modificar una ENCUESTA, presicne sobre su titulo.

Blsgqueds |Tftu|u E||| Buscar || Todos |

AGREGAR ENCUESTAS
i Codigo Unidad Titulo « Fecha de Realizaciones Copiar
4 Unidad 01 E-learning en Argentina i 2504/ 2010 0o D
ELIMIMAR, " roe o E
2 Unidad 01 Encuesta sobre e-learning 25/04/2010 5 @& G
HOTIFIC AR,
3 Unidad 02  Plataformas de e-learning 250472010 o & G
COPTAR A
GRUPOS _| Encusstzs desactivadas

_| Encusstzs no obligatorias
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Crear una encuesta

Es factible crear encuestas en todos los tipos de grupos. Particularmente, en un grupo de tipo a
distancia la encuesta se define como contenido de una unidad del curso. En el resto de los tipos de
grupos la encuesta esta asociada directamente al grupo como una seccion mas. Cuando el check
Abierta no esté seleccionado, la encuesta no podra ser realizada por los usuarios.

Para agregar una EMCUESTA compleke [os campos v presione Agregar,
Los campos resaltados son obligatorios,

AGREGAR EMCUESTA

Haciendo clic en el

) ) comando AGREGAR
Unidad | Unidad 01 =] podra dar de alta una

- encuesta,
Titulo |Encuesta sobre e-learning i |

Descripcidn |F'|:|rfaw:|r, dedigue un maomento a completar esta pequefia encuesta, la informacidn que

Obligatoria ¥ Si Una encuesta definida
como oblizatoda influira
Estado ¥ Activa en el grado de avance de
los usuarios,
Ahierta v
Preguntas

La encuesta no tiene preguntas definidas

| Texto simple j Inserar pregunta

Tipos de Preguntas

El encuestador debe seleccionar las preguntas mas convenientes, de acuerdo con la naturaleza de
la investigacion que esta realizando. Para ello se proveen distintos tipos de preguntas factibles de incluir
en una encuesta. Las posibles variantes se visualizan en la siguiente imagen.

Texto simple (=] Insertar pregunta

Desplegando este t
mend podra visualizar Parrafo Una vez que haya
o detinic s do ) Seleccionmiple ||, SoeoTe R0 o S,
prﬁﬁ"ﬂﬁfﬁfﬂ [EES Seleccion Unica debera hacer clic en Insertar::
BnCuesta, Cuadro combinado pregunta. 4 continuacidn s&
Tilo visualzad ol formulaio ce
Descripcidn
Tipo de pregunta: Texto Simple Titulo |\ ombre < 15
Se agregar4 una pregunta que Contenido por - Ingrese su Nombre -
permitira el ingreso de un texto breve. defecto
Ademas se debe definir si la pregunta Obligatorio
serd obligatoria y, opcionalmente,
escribir un texto que se mostrara en el Listo
campo antes de ser completado por el
usuario.
Maombre

Al hacer clic en Listo, la pregunta
se mostrara asi:
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Tipo de pregunta: Tipo Parrafo

Se agregar4 una pregunta que
permitira el ingreso de un texto
extenso.

Ademéas se debe definir si la
pregunta sera obligatoria Y,
opcionalmente, escribir un texto que se
mostrara en el campo antes de ser
completado por el usuario.

Una vez completados los datos se
debe hacer clic en Listo y la pregunta
se mostrard como sigue:

Tipo de pregunta: Seleccion Mdltiple

Se agregar4 una pregunta que
permitira a quien realice la encuesta
seleccionar opciones multiples de una
lista.

Una vez completado el titulo,
ubicarse en el recuadro “Nueva
opcidn” para agregar las opciones de
la lista y, establecer si alguna estara
preseleccionada. Ademas se debe

marcar Si esta pregunta sera
obligatoria.

Podemos colocar también la
opcion “Otro:” que le permitira al

usuario escribir un texto breve cuando
considere que las opciones ofrecidas
no corresponden.

Para finalizar se debe hacer clic
en Listo y la pregunta se mostrara
como sigue:

Titulo Empresa y ocupacién Z E

Contenido por|- Ingrese al menos: Empresa,
defecto cargo,nivel—|

Obligatorio

Listo

Empresa y ccupacidn

Titulo nierés que le gustaria profundizar’ < B

Lista
[|Recursos Humanos 1
Elimina la
opcian

[T]Comercializacion

] |Ventas)|

Agrega una
opcion

o Afadic "Otro”

T

& fiacde la
opcion "Ctro”

Muewa opcion
Ohbligatorio

Listo

Titulo ierés que le gustaria profundizar < 3
i [[]|Recursos Humanos

[]|Comercializacidn

] |Ventas)

lotra:

Obligatorio

Listo

éCuales son los ternas de interés que le gustaria profundizar?
Recursos Humanos
Comercializacidn
Ventas

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03

Pagina 163



e-ducativa

comunidades en red

Tipo de pregunta: Seleccion Unica

Se agregar4 una pregunta que
permitira a quien realice la encuesta
seleccionar una Unica opcién de una
lista.

Una vez completado el titulo,
hacer clic en el recuadro “Nueva
opcidn” para agregar las opciones de
la lista y establecer cual aparecera pre-
determinada.

Podemos colocar también la
opcion “Otro:” que le permitira al
usuario escribir un texto breve cuando
considere que las opciones ofrecidas
no corresponden.

Ademas se debe marcar si el
llenado de este campo serd obligatorio.

Una vez completados los datos se
debe hacer clic en Listo y la pregunta
se mostrard como sigue:

Tipo de pregunta: Cuadro combinado

Se agregara una pregunta que
permitird a quien realice la encuesta el
seleccionar una opcién de un combo.

Una vez completado el titulo,
hacer clic en el recuadro “Nueva
opcidn” para agregar las opciones de
la lista. Ademés se debe establecer
cual opcién se mostrara
predeterminada.

Para finalizar hacer clic en Listo y
la pregunta se mostrara como sigue:

Tipo de pregunta: Titulo

Se agregara un texto informativo,
usualmente un titulo de seccion,
subtitulo, aclaracion, observaciones.

Ademas se debe elegir si es un
Titulo (Nivel 1) o un Subtitulo (Nivel 2).

Una vez completados los datos
hacer clic en listo y el titulo/subtitulo se
mostrara como sigue:

. - . -
Titulo ; Qe le parecié la selecciénde ¢| +° [
i (71 |Excelents 3
I:::I Adecuada 'ﬂ.'grega uns Elimina la
. Qpcian apcian
O |lhcorrecta T
[ |MNuewa opcian o Afadi “Otro”
Obligatorio i |
Afade la
apcian "Cteo®

[ Otro:

Obligatorio

Listo

¢Qué le parecid 2 seleccidn de contenidos ofrecida en el curso?

Excelente
Adecuada
Incorrecta
Otra:

Titulo \j ynidad favorita fue:

Lsta | nidad 1: Conceptos

Obligatorio

Listo

Mi Unidad favorita fue:

Titulo|Sohre el contenido:

el (] [+

Listo

Sobre el contenido:

_.-*G‘

T

Elimina la
opcion

Establece () |\Unidad 2: Teoria

cual de las

opciones ) |Unidad 3:[Casos de estudio
aparece

elegida, 0 |MNuewa opcidn ﬁ

Desde aqui podras
agregar las opoiones

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03

Pagina 164



e-ducativa

comunidades en red

Tipo de Pregunta: Descripcion

& 5
Se agregara un parrafo de texto
informativo. Pérrafo + | Fuente - Tamafio -
Ademés podremos dar formato al B 7 U = |A-W-|== =iz i=
texto ingresado mediante el editor = = s & T
proporcionado. 1 | | | |

FREERr N R 2o
Se ruega contestar con sinceridad a las preguntas plantzadas,

Sus respuestas serdn tratadas con confidencialidad v sus
autores se mantendran en 2l anonimata,

Una vez completados los datos
hacer clic en listo y la descripcion se Listo
mostrara como sigue:

Se ruaga contastar con sinceridad a las preguntas planteadas.
Sus respuestas seran tratadas con confidencialidad v sus
autores se mantendran en el anonimato.

Orden de las preguntas

Una vez que se han cargado las preguntas deseadas para la encuesta, se pueden ordenar
posicionandose sobre ellas y arrastrandolas hasta la posicion deseada. Lo mismo puede hacerse con los
titulos, subtitulos y aclaraciones.

Se ruega contestar con sinceridad 3 s preguntas planteadas.
Sus respuestas serdn tratadas con confidencialidad vy sus autores se mantendrdn en el
anonimato.

Morbre -
- L
T

Presionando el botén
izquierdo del ratdn
puedez arraztrar la

pregunta hasta la
posicion dezeada

Una vez que hemos armado la encuesta con las preguntas deseadas, en el orden requerido, y los
titulos necesarios, haremos clic en Agregar.

Modificar y Copiar una Encuesta

Una vez que nuestra encuesta fue agregada la visualizaremos en la lista de encuestas. Para
modificar una encuesta se debe hacer clic sobre su nombre.

IMPORTANTE: Si la encuesta tiene al menos una realizacion, ya no pueden ser modificadas sus
preguntas. S6lo pueden cambiarse los Titulos, Descripciones, el orden de las preguntas, el estado
de la encuesta (activa/desactiva) y su obligatoriedad.
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Para modificar una ENCUESTA, presicne sobre su titulo. Clic sabre el icana Q
para crear Una

Bisgueda Titulo “Duplicado de..” la I

encueszta

ENCUESTAS

- Fecha de creacion Realizaciones Duplicar

4 Unidad 01 E-learning en Argentina [ 25/04/2010 o0 @ G

7 Unidad 01 Encuesta de prueba 26052010 - B

2 Unidad 01 Encuesta sobre e-learning 29042010 5 @ G

3 Unidad 02 Plataformas de e-learning 29042010 1] -‘.‘ G
B | e e e socedor s o roporees oo

ENCUEETA,

Eliminar una Encuesta
Para eliminar EMCUESTAS marque en la columna correspondiente v presione ELIMINAR

Para eliminar REALIZACIOMNES de una encuesta clickes el ndmera correspondiente a la columna "Realizaciones”
Para eliminar todas las REALIZACIOMNES de una encuesta clickee la cruz roja correspondiente a la columna "Realizaciones"

Evisqueda || |Tftu|u:| |- E-usu:arl Todos
ELIMINAR ENCUESTAS

4 Unided 01 E-lesrning =n Argentinz ik 37042010 b 4 ]
7 Unidad 01 Encuesta de prusha 26052010 L |:|
2 Unidad 01  Encussta sobre e-learning 23042010 5 |:|
3 Unidad 02  Plataformas de e-learning 3042010 [

Seleccionar la encuesta que se
quiere eliminar v hacer clic en
el botdn Eliminar.

Eliminar

_| Encuestas no obligstorias
_| Encuestas desactivadas

Al eliminar una encuesta se muestran dos advertencias:

1- Si la encuesta tiene al menos una realizacién, advierte que éstas seran borradas al borrar la
encuesta.

2- Pide la confirmacién del usuario para continuar

Eliminar realizaciones de encuestas

Para eliminar realizaciones de la encuesta podemos optar por presionar la cruz roja a la derecha de
la cantidad de realizaciones, en cuyo caso se eliminardn todas las realizaciones. O hacer clic sobre el
numero de realizaciones en cuyo caso se mostrara el listado de realizaciones para eliminarlas
individualmente.

Para eliminar REALIZACIOMES rmargue en la colurmna correspondiente v presione ELIMINAR

Busqueda | Izuario [=] | Buscar || Todos

ELIMINAR REALIZACIONES INDIVIDUALMENTE

Usuario Nombre completo Fecha de realizacion Eliminar
alejandris Alejandra Alejandris 3040C /2012 |:|
aducativa Coporke e-ducativa 30/04,2010 |:|

Elirminar
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Copiar una encuesta a otro grupo

Al hacer clic en Copiar a Grupos veremos la siguiente pantalla, en la que inicialmente debemos
seleccionar cual de las encuestas sera copiada a otro/s grupos.

Seleccione las encuestas que deses copiar a otros grupos

Bl_’lsqueda| |C|jdig|:| E2 | Buscar || Todaos |
ENMCUESTAS DEFINIDAS
Codigo Titulo Seleccionar
4 E-learning en Argentina
7 Encuesta de prueba [l
i Encuesta sobre e-learning [
3 Platabormas de e-learning =

Continuar
Pagina: 11, & Registros .

Al hacer clic en Continuar, se mostrara la lista de grupos, en la cual debemaos definir:
1- Seleccionar el grupo.

2- Definir si la encuesta sera obligatoria (en grupos no a Distancia, no es posible definir esta opcién,
ya que no se mide avance)

3- Escoger la unidad dentro de la cual se incorporara la encuesta (en grupos a Distancia y SCORM)

Seleccione los cursos a los que desea copiar las emcuestas,
Para los cursos desting gue sean a distancia, seleccione adernas la unidad de desting v si la encuesta copia sera obligatoria o no,

Encuestas seleccionadas:
E-learning en Argentina

Blisgqueda |C|jdig|:| 2 | Buscar || Todos |
GRUPOS DEFINIDOS
Codigo Nombre Unidad Obligatoria Seleccionar
i Word bsico (dema) 3 || Modulo 01 ~ s 1| 1
27 Anilisis Maternatico | Unida 01 =] & £ i
55 Algebra O
£3 Curso [
193 198| grupal4s | unidad | [ O
204 204| grupo 143 | unicad | [l O
206 . Andlisis Sisternas | Unidad 01 -
21z algebra v geametria

Continuar
Pagina: 172, 41 Registros ' z ¥ s
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Y la plataforma nos confirmar la accion realizada.

@n Se han copiado las encuestas E-learning en Argentina a los grupos Andlisis Matematico, . Analisis Sistemas

Vincular la encuesta

Desde cualquiera de los editores de texto presentes en la administracién de la plataforma es factible
generar un vinculo a una encuesta previamente definida.

Realizar la encuesta

Desde la vista usuario el acceso a la encuesta se visualizaria del siguiente modo.

Te encontras en

Guia diddctica de la unidad PREYISUALIZACION o T
Analisiz de reguerimientos,
L Unidad 01 cas0s de usos.
Participe en nuestra encuesta
] . Unidad &1
Faor favor, dedique un momento a completar esta pequefia encuesta, Unidad 02

la informaciaon gue nos proporcione sera utilizada para mejorar
nuestros cursos.

Encuesta sobre e-learning
=us respuestas sd

For favor, dedigue un momento s completar esta pegquefa encuesta, la informacidn gque
Esta encuesta duf nos proporcione serd utilizada para mejorar nuestros cursos.

Haga clic agui par§ Las preguntas marcadas con ® son de ingreso obligatorio

Haciendo clic agui podrd  py Apellido *
contestar la encuesta,

Flompletar -

Estructuracidn de la informacidn del curso * En la encuesta se han
incluido distintas

= huy adecuado variantes de pregunta,
como ser Texto

© Adecuado - simple, Seleccion

f" Regular unica, Cuadro

- combinado v

Faoco adecuada Seleccion mualtiple.

" Nada adecuado

£ Como valoraria usted las intervenciones del tutor-profesor en calidad ¥ cantidad? *

buy adecuadas j

£Sobre gué tratan las intervenciones del tutor-profesor? Margue todas casillas que
correspondan *

[T Sohbre organizacion

[T Cfrece informacidn
[T Contestaciones a intervenciones de alumnos

Enviar

El sistema validari la existencia de preguntas obligatorias, y luego, si no existieran, solicitara
confirmacion al usuario en caso de que no exista ninguna pregunta respondida. Solo se aplica a
encuestas que posean todas las preguntas NO obligatorias.
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Es factible obtener un reporte por cada una de las encuestas definidas. De esta manera, se obtiene
de manera agil y dinamica la presentacion de los resultados de la encuesta.

Se accede a generar el reporte de una encuesta, al hacer clic sobre el icono @= correspondiente a
la encuesta.

Para modificar una ENCUEST A, presicne sobre su titulo.

Biisquedsa | Titulo E||| Buscar || Todos |
ENCUESTAS
- Fecha de creacion Realizaciones i

4 Unidad 01 E-learning en Argentina ' 22042010 o0 @ G

7 Unidad 01 Encuesta de prusba 26052010 0 @ G

2 Unidad 01 Encuesta sulgf e-learning 2904/ 2010 5 o G

3 Unidad 02 fqui se wisualizan las 25/04/2010 "’ @ =

encuestas definidas, R : ; :

| Encuestas desactivadas e g e Cantidad de usuaros que han rlespn:nndq:h:n la )
| Encuestss no obligatorias de ella: podrs editarlas Encuesta hasta el momento, Haciendo |:l1|:: agui
P ' podrd generar un reporte acerca de la mizma,

GENERAR REPORTE DE ENCUESTA

Encuesta Encuesta sobre e-learning

Preguntas Pregunta Tipo Incluir
Mombre v Apellido Texto simple
Estructuracion de |a informacian del curso Seleccion Unica
Preguntas ||.ca 1 i i i
i Como valorana usted |as intervenciones del tutor-profesor en calidad v .
que forman ticad? Cuadro combinado
parte de la T
encuesta, i Scbre gué tratan las intervencicnes del tutor-profesor? Marque todas —
casillss que comespondan Podra indicar las preguntaz

que desea incluir en el

Contar . [ Opciones individuales en seleccidn mdltiple (excepto formato FEEErEE IEETEmED [ el

correspondiente,

Fittro por
pregunta & Pregunta | Estructuracién de la informacién del curso E“
Respuesta | Muy adecuado E“

Agregar

Se incluiran todas las realizaciones

Desde aqui podra aplicar
filtros a los usuaros que
havan respondido una
pregunta de cierto moda,

Formato @ @ XLS Formatos en los que

— ez factible exportar
© PDF (= el reporte

@ HTML resultante,

Generar

El tipo de Reporte a obtener seré:

- En XLS (Excel): devuelve una tabla completa con todos los datos detallados para cada usuario.

- En PDF (Acrobat Reader): Se entrega para descarga un pdf con los gréficos y datos presentados
en el formato HTML.
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- En HTML (Web): se mostrara en un ejemplo a continuacién:

Encuesta sobre e-learning

o Cursos: Analizsis de Sistemas
« BRealizaciones: 3
« Fecha: 03/03/2010

Nombre y Apellido En este caso se wisualiza

un grafico circular para
representar el aporte de

1. Maria Fewi cada valor respondido

2. Omar Aqui zobre el total,

3. Danuan Fernandez

ES

3.

E: Jzuarios que hasta el
mamenta han
realizado la encuesta,

Estructuracion de la inf

Opeion Cantidad Porcentaje
[ Adecuadas 4 80.00%
B Inadecuadas 1 20.00%
I Muy adecuadas 0 0.00%
B Muy inadecuadas 0 0.00%

i Sobre qué tratan las intervenciones del tutor-profesor?
Marque todas casillas que correspondan

Cortestaciones a inkervendones de....

Cfrece irform acian En este otro caso, se

Opcidn Cantidad Por

W Adecwdo 3 O o o s
M Muy adecuado 2 Sobre organizaden
P Nada adecuadas 0
B Poco adecuado 0 ’ 0.5 1 L5 2
B Begular 0
| Por cada pregunta de la Opcion Cantidad Porcentaje
encuesta, se visualiza una || Contestaciones a intervenciones de alumnos 2 40.00%
tabla enumeranda las pozibles
Dpu:licunes de respuesta, la B Ofrece informacidon 1 20.00%%
UC:;Egagug: hw: zfdsuqé.lsec 551%1 [ Ofrece informacidn; Contestaciones a intervenciones de 1 20.00%0
v el porcentaje que Sobre crganizacién;Ofrece informacid 1 20.00%
representa dicha cantidad W So ] C:_lcfﬂ’ e et
zobre el total, B Sobre organizacion 0 0.00%%

Notificar sobre una Encuesta Pendiente

Al hacer clic en Notificar, podremos avisar a los usuarios que tengan pendiente de realizacion una
encuesta. Si es un grupo A distancia, se notificardn los usuarios con permiso Cursa en la seccion
Programa, que tengan acceso a la unidad en la cual se encuentra la encuesta.
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Salo se emviarin notificaciones a los usuarios activados que me hayan reslizado |3 encoasta,

NOTIFICACIONES DE ENCUESTAS

Encuesta’ o | Encuesta sobre e-leaming i+

[ Atencidn:
50l se enviaran notificaciones a usuarios con permiso Cursa en programa,

Q

Consultar usuarios

Haga click en consultar usuarios para mostrar los usuarios gue seran notificados

Enwiar

1- Seleccionar la encuesta sobre la cual se quiere recordar a los usuarios. Si se hace clic en
Consultar usuarios se mostrara el conjunto de usuarios con permiso Cursa que no han realizado la
encuesta.

6 usuarios no han realizado |3 encuesta,
Ridiero, Ana Cova, Flavio Petrone, Pedro

Pérez, Edgardo Cova, Marco Baravalle, Rodrigo

2- Hacer clic en Enviar.

Si se trata de un curso NO A Distancia, las notificaciones sélo se enviaran a los usuarios activados
de los perfiles seleccionados que no hayan realizado la encuesta.

Salo se enviaran notificaciones a los usuarios activados de los perfiles seleccionados que mo hayan realizado la encoesta,

NOTIFICACIONES DE ENCUESTAS

Encuesta | Encuesta de Satisfaccion =]

Perfil Alumnos
[[] Directivos
[ Invitados
[ Adscriptos
[[] Profesores
[] Coordinador

Q

Consultar usuarios

Haga click en consultar usuarios para mostrar los usuarios que seran notificados

Ervviar
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Paquetes SCORM

Como material de una unidad podran incorporarse paquetes SCORM, desde la Administracion,
Pestafia Contenidos, Menl Programa, Submenu Paquetes SCORM:

lzuarios Grupos Contenidos Pihlicos
Presentacidn = Programa  Archivos — Siti

Adrninistracidn Guia didactica Materia

WO HAY PAQUETES SCORM DEFINIDOS

Anuncios  Wideo conferencias Otros

Encuestas Paquetes scorm

COMANDOS

AGREGAR
MODIFICAR b

ELIMIMAR

Agregar un paquete SCORM

Al agregar un paquete SCORM en Programa debemos definir:

- Unidad a la que pertenecera

- Proporcionar el archivo comprimido .ZIP vélido

- Tamafio de la ventana en que se abriran los moédulos

- Obligatoriedad del material

- Estado (si no se encuentra tildado, el material no se mostrara en la vista de usuario)
- Abierto (define si el material sera accesible para los usuarios)

Para agregar un nuevo PAQUETE SCORM complete los campos v presione Guardar,
Carnpos resaltados obligatorios,

AGREGAR. PAQUETE SCORM

Unidad | Unidad 03 |+

Archivo (*.zip) Yentas.zip
Ancho de la ventana (px) 1024

Alto de la ventana (px) k3

Ohbligatario
Estado = &ctiva
Ahierto o

Una vez que presionamos Guardar, accederemos a la pantalla de Modificar un paguete SCORM.

Modificar un paquete SCORM
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En esta pantalla podremos agregar una descripcion, modificar el tamafio de las ventanas.

o Se ha quardado carrectamente,

Madifique los campos necesarios v presione Guardar para almacenar los cambios.
Los campos resaltados son obligatorios,

MODIFICAR PAQUETES SCORM

Unidad | Unidad 03 [+

Nombre © \entas |

Descripcicdn |

Carnbiar dirmensiones de las ventanas D‘ Este cambio afecta a toda la estructura del paguete scorm

Ohligatorio Ancho de la ventana {px) = 1024

Estado o B
Abierto Alto de la ventana (px) k3

Ademas se mostrara el contenido del paquete. Al hacer clic en cada médulo podremos cambiar
algunas caracteristicas de los mismos:

ESTRUCTURA DEL PAQUETE SCOEM

Midulo 1

Modificar el sco
Hadulo 2

Médulo 3 W
Médulo 4 Ancho de la ventana {p=) = 1024

Madule 5 Alto de la yentana {pz)

Actividad Integradora

Eliminar un paquete SCORM

Nombre | Madulo 3

Module &

La eliminacion de un paquete SCORM se realiza seleccionando el paquete a borrar y presionando
Eliminar:

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03 Pagina 173



e-ducativa

comunidades en red

Blsqueda | Ewvaluaciones E2 |Unidad E2 | Buscar || Todos |
PAQUETES SCORM DEFINIDOS
Unidad = Paquete scorm Fecha

ielimina?

Unidad 0z Yertas 17012014 [l

Eliminar
Pagina: 11, 1 Registros .

_| Paquetes scorm desactivados

_| Paquetes scorm no obligatorios

La plataforma nos informara si el material ha sido utilizado por los alumnos y nos solicitara
confirmacion del borrado:

Fog . L . na .
|| Elpaguete scarm ¥entas confiene la siguiente informacion relacionada:
1 redlizaciones,
Esta seguro que desea continuar?

Cancelar

Continuar

Vista de Usuario

En programa se mostrara el material dentro de la unidad y al hacer clic sobre su nombre mostrara
un detalle que nos permitira ir accediendo a los distintos moédulos:

l Paquetes scorm Eztado

I Ventas Y pendiente

Detalle de Paguete Scorm Uniddad 03

| | Ventas

Madula 1 o

Madulo 2 Incompleta
Midulo 3
Miadulo 4
Madula 5
Midulo &

Actividad Integradora

Vista de usuario en seccion Programa
TUTOR:

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03 Pagina 174



e-ducativa

comunidades en red

Si el usuario que ingresa posee el permiso CALIFICA, al ingresar a la seccion PROGRAMAS se
encontrara con una ventana previa en donde se muestra una lista con todos los alumnos inscriptos al
Curso.

Te encontras en
Analisis de regquetimiertos,
Ccasos de usos.

Planilla de avances de Analisis de requerimientos, casos de usos.

_ _ _ Paiuetes
Usuarios Avance Actividades Bvaluaciones aq _— " -
SCcorm Servicios disponibles
Ailenis, Ailén I
(- la 41l K .13 =
- >
Amnparis, Amparo I M, . . Previzualizar curso
AMPars, Amparoe A%
L
|
Andreani. Andrea I b Ly - =
ek 1 o Exportar datos
Andrin, Andrés IS% Selecciona el alumno ™,
acerca del cual deseas Fenort .c.ﬂ_l o
. conocer con detalle su Epore de lecturs by
Antonelis, Antonela % arado de avance. participacian
Martinelli, Brenda Id“.-i: : .
Previzualice el curso
_ o Extraiza un reporte
Ortiz, Pablo Id% - - - en Excel

Referencias:
B item:s obligatorios requieren de tu atencion

#J  temsz no obligatorios pueden requerir de tu atencidn

Al ingresar al alumno seleccionado podra visualizar en detalle su avance en cada unidad.
Ingresando en una determinada unidad, podra llevar a cabo acciones como: liberacién de evaluaciones,
calificaciones de actividades, etc.

Ademas podra “ver el contenido como un alumno” haciendo clic en el botéon de la derecha
“previsualizar curso” o exportar una completa planilla de Excel que contendra un listado de alumnos con
su avance por unidad y avance total.

El “Tutor’, en la vista de usuario (usuario que accede al entorno del campus con perfil de Profesor)
debera corregir, responder, y conducir el aprendizaje del alumno, aunque no ingrese a la Vista de
Administracién, ya que estas tareas las realizard desde la Vista de Usuario de la plataforma.”

ALUMNO:

Si el usuario que ingresa posee el permiso CURSA, al ingresar a la seccioh PROGRAMAS se
encontrara con la lista de unidades del curso.

Al hacer clic en una de las unidades, por ejemplo en Unidad 2, se accede al contenido de toda la
unidad. ElI material propuesto esta organizado en cinco secciones:

+ Material de estudio

+ Actividades

+ Evaluaciones

+ Encuestas

Materiales relacionados (Foros, Archivos, Sitios, Wikis, Fags, Noticias, etc.)

Esto constituira la guia de cada unidad en la que el alumno dispone de todo el material contenido en
el campus. El usuario podré acceder a este detalle si la condicion de correlatividad se lo permite.
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Si se ha establecido una guia didactica, el alumno la vera en primer lugar y luego podré acceder al
Contenido.

Te encontras en
Andliziz de requerimiertos,
Cas0s de usos.,

Material de estudio

L_ Unidad 01 H Mombre de la Unidad

Texto opeional de la unidad ﬁ Informacién ,?,.ji.:i.;.na[ Maveza por las r Unidad 01
de la Unidad diferentes unidades. Unidad 02
& Unidad 03
. ) ) Unidad 04
Material de estudio Estado
- Evaluaciones
Capturas Web.TXT (0.5 K8) W

Lee ezte documerto antes de iniciar laz actividades *

A Mi iti ; ] T
=2 .u:rus = _ . . Yizualiza la guia didactica Contenido r
Examina este contenido interactivo que te ensenars a navegar a el contenida,
-“, Servicios disponibles
[ ] Actividades Estado
(7 Actividad H° 01 , LASZ)
H X Redrezar al resumen

Activicad MN* 01
L'," Actividad N° 07

Actividad M 07 nueve
Cerrada

U Actividad con Calificacién

Actividad de prusha para registrar calificaciones ! pendiente

Abjerta hasta 12122013
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E‘j Evaluaciones Eztado

[_ﬂ‘ Awutocompletar con el enunciado

Autocampletar con el enunciado
Abjerta desde T5082073 10: 00 hasta 25082013 1200

[ Evaluacion 1
Evaluacian de conceptos basicos
(o Evaluacion 2
Evaluacian de conceptos basicos

+--

pendients

-

”

[ Evaluacion Parcial 2
Evaluacian Parcial 2

nuewa

L-rj Resolver el siguiente crucigrama...
Resolser el siguiente crucigrama...

|_ Encuestas Estado

| E-learning en Argentina
Por favor, dedique un momento a completar esta pequena encuesta,
zerd utilizada para mejorar nuUestros cursos.

-

pendients

| Pagquetes scorm Eztado

Ventas ¥ pendiente

Referencias: 4

' Obligatorio

El estado de cada uno de los componentes de la seccién Programa esta representado por un Unico
icono que ira cambiando en la medida de que los usuarios realicen algun tipo de accion sobre ellos.

La seccion de ‘Contenidos relacionados’ o complementario, consiste en Foros, Archivos, Sitios,
Wikis, Faqgs, Naticias, adicionales al contenido obligatorio. No necesariamente deben estar cargados
antes de iniciar el curso; puesto que lo mas probable es que se vaya actualizando a medida que avanzan
las necesidades y la colaboracién entre los miembros del grupo.

Contenido relacionado

: ) . . Referenciaz a informacidn
milmrm Archivos de Unidad 01 (3 archivos) q velacionada a la unidad,
]ﬁ Sitios de Unidad 01 (1_sitios)
Sitios
]_Iﬁ- Debates de Unidad 01 (2 temas de debate)
Foros
Sy
|5 Wiikis de Unidacd 01 (6 Wikis)
Wiki=

Material de Estudio: se mostrara el archivo relacionado.

Actividades: se accedera al archivo y al detalle de la actividad, en la interaccion tutor — alumno.
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Evaluaciones: en este punto el usuario (permiso cursa) puede rendir algin examen que no haya
rendido o visualizar el resultado de evaluaciones ya realizadas (rendidas). En el caso de que desee
acceder a alguna autoevaluacién ya realizada, el sistema le mostrara la fecha y hora de realizacion
ademas de la informacién que dependerd de la configuracion de la evaluacion (se visualiza nota,
respuestas correctas, etc.)

Encuestas: acceso a realizar las encuestas propuestas.

Paquete SCORM: accede al detalle del paquete al hacer clic en su nombre.

Cuando se trata de un grupo que no es A distancia, el acceso a las evaluaciones dependera de los
permisos otorgados en la seccion EVALUACIONES.

Si el permiso es VER PROPIO define que el usuario podra realizar la autoevaluacion online
(generalmente son los alumnos). Cuando un usuario con este permiso ingrese a la seccion, el sistema le
presenta un listado con todas las materias (0 planes semanales), junto con un resumen de cuantas
autoevaluaciones posee cargada cada materia y cuantas han sido realizadas (evaluadas) por el usuario.

2 evaluaciones f 2 categorials)

LL& ignatura
Evaluaciahes de Asighatura
(Mima actualizacidn: 0508/2013
2 evaluaciones /1 no leldo

“y Evaluaciones del curso
Evgiugciones del clrsado
(kima actualizacion: NUNCL,

0 evaluaciones

SCORM

e-ducativa cuenta con la posibilidad de trabajar con contenidos desarrollados bajo el estandar ADL-
SCORM. Es decir, se ha creado un entorno de aula virtual que implementa un sistema de e-learning de
acuerdo al modelo de referencia de este estandar de contenidos educativos.

La plataforma e-ducativa ha resultado conforme con el estandar SCORM 1.2 RTE nivel 3, tal como
puede verse en el siguiente informe brindado por el validador de compatibilidad Test Suite provisto por
ADL:

Advanced Distribited Learning (ADL)
Sharahle Content Object Reference Model (SCORM™) Version 1.2
Test Suite Version 1.2.6
Self Test Log

B Test [dentification Information

Date: Viemnes, 27 de Jubio de 2007 160143 p.m.

LMS Product: e-ducativa

LMS Version:- 6

LMS Vendor/Developer. e-ducativa

B The testis complete

The LME 1z SCORM Version 1.2 Run-Time Environment Conformant - Minimum with All Optional Data Model Elements (LMS-RTE3)
i ]

B Successful outcome of this test does not constibute ADL Certification unless the test was conducted by an ADL Accredited Anditor.

Esto significa que su compatibilidad con el estAndar SCORM es total, es decir, que se pueden
utilizar todas las propiedades opcionales y obligatorias del modelo de datos Scorm.
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Para empezar a usar Configuracion del grupo
Scorm, como  primer

instancia es preciso crear Funciones generales HomePage
un grupo de la manera

habitual pero teniendo en _ _

cuenta seleccionar el tipo | 1P de Grupo: | SRR E“

de grupo SCORM. Direccion de salida (url): |htip://www.e-ducativa.com/

El grupo permanecera activo :
@ En forma iimitada

_________ i [ S E N |
Este grupo sera equivalente a los demas tipos de grupos, en el sentido de que contara con las
secciones habituales como ser noticias, archivos, sitios,..., la Unica salvedad es que contard con un

nueva secciéon denominada Curso SCORM.

Esta seccion entonces, es aplicable s6lo a los grupos de tipo SCORM, permitiendo, desde la
administracion, la importacién de un paquete Scorm, el cual consiste en un modelo de contenidos que
describe cuales son los objetos basicos de aprendizaje, meta-datos que proporcionan un lenguaje
estandar para describir los componentes del modelo de contenidos y el empaguetamiento de
contenidos que determina la estructura de los contenidos y comportamiento de los recursos de
aprendizaje.

En la imagen siguiente se muestra un curso SCORM importado en un grupo.

Clic en “+” (agrandar): correspondiente a un Madulo de nivel superior, se despliega un arbol con el
detalle de los médulos comprendidos.

Clic en

: se comprime dicho arbol visualizandose Unicamente los moédulos de nivel superior.

Usuarios Grupos [l Repositoric  Configuracion  Acceso Répido: | Administracidn E“a
EELUER| procontacion  Curso SCORM  Archivos  Sitios  Moticias  Foros Wikis FAQs  Encues
Administracion Guia diddctica

Para modificar los datos de una UNIDAD, presions sobre su Nombre.

UNIDADES DEFINIDAS (SCORM)

AGREGAR
MODIFICAR | 01 [C] Presentacisn Praszntacidn
ELIMIMNAR 01.01 1. Objetivos 1. Objetivos

Clic aqui para
01.02 2. Metodologia 2. Metodologiz visualizar feditar
la Guia Didactica

0L.03 3. Dirigido a 3. Dirigido a
Para retarnar a la
plataforma presione || OL04 4, Requisitos 4, Reguisitos
sobre el logo

02 [+] £éCémo comenzar a trabajar con Word?

\‘_CDH'HJ COMENZar a ﬂ-

B ] Plesmando el trabajo
15 [=] Plasmando el trabajo realizado en un... e a

i6.01 Guia didactica Guia didactica
. dos por: NIVEL

reados indican UNIDADES DESACTIVADAS , usted puede cambiar esta opcicn modificandola .
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Importar un paquete SCORM

Al importar un paquete Scorm se debera especificar un archivo de tipo .zip y luego presionar
“Siguiente>>",

Para importar un paguete SCORM ingrese 2l archive zip.
IMPORTACIGN DE PAQUETE SCORM

Archivo (*.zip): latradc:r‘;Mis dncumentns‘ﬂ—SewicinsRCIienteskBarI[ Examinar... ]

Una vez importado el paquete Scorm se visualizaran cada uno de sus modulos:

UNIDADES DEFINIDAS { BANCOR - SCORM )

HNota
maestra .
01 Introduccicn Intreduccicn a
02 Cajeros Autométicos - ATM Cajeros Automdticos - ATM (3
03 Evaluacién - Cajeros Autométicos - Evaluacidn - Cajercs Automaticos - ATM (3
04 Home Banking Home Banking a
(1 Evaluzcidn - Home Banking Ewaluacicn - Home Banking a
05 Otros Canales Otros Canales a
a7 Evaluacidn - Otros Canales Evaluacidn - Otros Canales a

Crdenados por: NIVEL

preados indican UNIDADES DE NIVEL O, Las mismas apareceran en las s v
Los coloreados indican UNIDADES DESACTIVADAS, usted puede cambiar esta opcion modificandola .

Responsable :| Plataforma, Administrador E"

Los usuarios con perfil "alumnes” no podran ser responsables del grupo

Ancho de la ventana (px) :
Alto de la ventana (px) :

Seleccione cudles de las siguientes categorias relacionadas estardn activas
(Creadas sdlo en el nivel 0):

[] Noticias Fags
Archivos Calficaciones
Sitins Calendario
Foros Wikis

Aceptar==

Y en el extremo inferior debera especificarse un usuario responsable, el ancho y alto de la ventana
emergente en la cual se visualizara el contenido del paquete Scorm y los tipos de categorias que se
crearan relacionadas con cada uno de los médulos de nivel superior.

Guia didactica

Desde aqui podra definir la guia de estudio correspondiente a cada modulo de nivel superior del
paquete Scorm. Esta guia podra constar de texto, de enlaces a cada una de las secciones del grupo o a
cualquiera de los demas mddulos englobados en el médulo de nivel superior seleccionado.
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Modifigue los camipos necesarios v presione Modificar para guardar kos cambics,

Los campos resaltados son cbligatorios.
Seleccione un
. . madulo de nivel
Unidad | Introduccidn El H superior.

UNIDAD A MODIFICAR : INTRODUCCIGON en BANCOR. - SCORM

Guia -
diddctica: || Estilos * | Formato * | Fuente * Tamafio - |HTI11L L%

EE=EE == |=:E

= = = | 1= iz | == E

B 7 U = |A-W.|x x|=
| | 9= 3, +|+ T EHao@=%Z
s T |xq;a:».aﬁ|¢wﬁ% | = 8| T

PO Selecconarfipenineie %)

especificar el .
cnnl?‘.enidl:l de la Por favor, seleccione el item que desea linkear
guia didactica |% Archivos

\.\.

Hipervinculos Dezde agui podran
generarse enlaces
al materal
relacionado caon
cada madulo de
nivel superaor,

Al acceder a la seccion “Curso Scorm” desde la vista del usuario, se visualizara el correspondiente
paquete Scorm con el detalle de cada uno de los médulos que comprende.

Linkear Incrustar Cancelar
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Uridades d2 PPT Avanzado 2007 PREYISUALIZACION
. Guia
Unidades del curso Estado Avance _ .
didactica

&

Guia Didactica
L 1]

correspondiente al
madulo de nivel
Tuperor

‘* = [Z] Power Poirt Mivel Avanzado I
Toh

docente: Laura Aquili

1 - Drganizar [0s contenidos para PovwerPoirt

2. EiErCi‘taCilfll'l M= 01 |"|.|"|IIIE|LI|.III Ile |‘|1"|.|'E|.
SUpenor,

3 - Cortrol grafico de las presentaciones e A e
4 - Ejercitacion M* 02 .
Introduccian
S - Formastos de teedesondoendes
Clic agui para wisualizar i )
B - Efectos de mo la informacion Informacion de las sesiones A
o relacionada a un )
7 - Ejercitacion M* médula. Cantickad de 1
& - Inzertar clips mulimedia SHEER D,
9 - Imédgenes predizefadas Utimo accesa; 2010-05-27 094221
10 - Evaluacian Tiempo acumulado  00:00:12.00
Referencia.s: Tlen_-'f:":' e 000012
Q o intentado SESIan
D nawvegado ! incompleto
Q completa £ aprobada Informacion del usuario &
Q reprobado Ltima pég. vistada 1
- ] ] - Informacion del moadulo A
Por cada madula de nivel superior se indicara el
grado de avance alcanzado por el alurmno Estado [ (COMPLETED!
Crédtos? no-credit
Modo de leccion normal

El profesor o usuario responsable del curso Scorm visualizard la misma informacién que los
alumnos, pero a diferencia de estos tendra una vista extra en la cual podra apreciar el grado de avance
gue ha registrado cada uno de los usuarios asignados al curso.

Planilla de avances de PPT Avanzado 2007

Usuarios

Servicios disponibles
Alejandris, Alejandra

Antonelis, Amtonela

is| Unidades del curso Liberar Estado Avance Ptos
Seleccione el alumno
acerca del cual desea |t =[] Power Point Mivel Avanzado [l I
conocer en detalle su ™
grado de avance 1 - Organizar los contenidos para PowerPoint [ ]

_ _ - 2-FerctacionNo0l _ _ _ _ _ _ _ _ [ 1

9 - Imagenes predizefadas

10 - Evaluacidn [l El

Liberar
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Archivos

Esta seccion es comun a todos los tipos de grupos existentes y permite organizar los archivos
publicados y estructurar los mismos mediante la administracién de categorias

Vista de usuario

En la vista de usuario podra publicar archivos eligiendo la seccién Archivos del meni ubicado a la
izquierda. A su vez, cuando se desee publicar un nuevo archivo, en el formulario de alta aparecera el
campo Descripcion, que incluye un editor de texto enriquecido, en el que se podran incluir textos
descriptivos y enlaces a la web o dentro de la misma plataforma.

AGREGAR UN ARCHIVO

Uzuaric Analia Monti

; = = Tipo de archivo
Tipo @ simple () Micrositio = Tip

Archivo |C:‘.Ducuments and Setting:| Examinar... Categoria a la u;ual
correspondera el
Categoria = archivo
Descripcion b — 5 =
PN B 7 U e AR EER]Y
Tamafio = |'»;' 2+ Y | e k- m
Ejemplo de Certificado he la plataforma. Editor de textos

enrgquecido,

Agregar
(**} Grupos de trabajo

También podrd, el usuario con permiso adecuado (alta privada) en la seccién eliminar un archivo
desde la vista de usuario.

Unidad 01 fArchivos de Unidad 07)

Archivos publicados por Alumnos |

Elitnina los archivos
Aplicar Elearning.doc (76.5 KB,JI'L ,4 Y EREAs i o

Publicado por Andres Pérez el I:IEIIEIEEEH 2 tu u=Lario.

Camo aplicar Elearning

Administracion

Los archivos que se visualizan en esta seccion son los publicados dentro del entorno del campus
por los usuarios habilitados para hacerlo tanto desde la vista de usuarios como desde la misma
administracion.
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Usuarios Grupos (Wl Repositoric  Configuracion  Acceso Rapido: | Administraciin E“a
e P Presentacion Programa  Archivos  Sitios  Noticias  Foros Wikis FAQs  Calendario

Administracion Categorias Categorias publicas

Para medificar kos datos de un ARCHIVO, presions scbre su NHombre

Busqueds | Hombre [+ | Buscar || Todos |

ARCHIVOS DEFINIDOS

AGREGAR
lombre Tipo Ubicacion Fecha * Usuario
MODIFICAR & . - .
92 Unidad 03 Certificados - standard.doc Simple Local 270052010 Analia Monti
ELIMIMAR 5 Unidzd 01 Aplicar Elearning.doc Simple Local 09092005 Maria Revi
3 Unidad 01 Elearning.doc Simiple Local 09/09/200%  Laura Aquili

Paginas: 1/1, 9 Registros

Para retornar a la
En esta seccion se puede agregar un nuevo archivo, modificar o eliminar los archivos publicados.

Sin embargo, al agregar un archivo desde la administracion, no se considerara la restriccion segun
permisos y el usuario podra publicar en cualquier categoria (incluidas las publicas y de los grupos de
trabajo) de la seccion.

Para modificar un Meodifique los campos necesarios y pr:ﬁbne Madificar para guardar kos cambios,
. Los campos resaltados son obligatorics.
archivo pulsar sobre su

nombre y se abrird una ARCHIVO A MODIFICAR

ventana en donde podra

modificar la categoria a la Cddigow 92

cual ~pertenece. Ademas, Archivows Certificados - standard.doc
podra modificar la )

descripcién del mismo. Categoria | Unidad 03 E”

Si el Archivo es un Descripcidn™ g 7 U asc | A -, |z = |HTmL&|
Micrositio también se van a - e :

oder modificar: Ancho - i
tho o Ia ventana en |a cuayl Ejemplo de Certificado de la plataforma. Editor de textos
enrquecidao,

se va a abrir, Pagina Inicial,
Nombre y Descripcion.

También se muestra la
fecha de publicacién y el
nombre del usuario que lo Tipow SIMPLE

publico. Ubicacisn & LOCAL
Fechaw 27/05/2010
suzriot Analia Monti
Categorias

En esta seccion podra dar de alta, modificar o eliminar Gnicamente una categoria de archivo. En la
siguiente figura se muestra la ventana de categorias.
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Usuarios Grupos MG TGOS Repositorio  Configuracion  Acceso Rapido: a

B Presentacién  Programa ~ Archives Sitios Noticias Foros Wikis FAQs  Calendario

Administracidn Categorias

Parz madificar los datos de una CATEGORIA DE ARCHIVOS, presions sobre su Nombre

cimie | (onwre [~ [Buscor [ Todes ]

AGREGAR CATEGORIAS DEFINIDAS
MODIFICAR Nombra Dﬂl'il'.'ﬂjﬁﬂ
co2 Programa Unidad 01 Archivos de Unidad 01
ELIMIMNAR
&6 Programa Unidad 02 Archivos de Unidad 02
827 Programa Unidad 03 Archives de Unidad 03
Para retornar a la [ Grupo de trabajo Comision 1 Archivos de Comisicn de mafiana
platzforma presione .
sobre 2l loga Piginas: 171, 4 Reqgistras
_| Csategorias de archivos desactivadas
Al agregar una nueva Para ingreszr una nueva CATEGORIA DE ARCHIVOS, complete los campos v presions Agregar.,
categoria o modificar una ~ -°% c=mpes resaltados son cbigatorios.
existente debera NUEVA CATEGORIA DE ARCHIVOS
completar
obligatoriamente el Hombre |
nombre y la descripcién

Descripcion |
Estado Activo

de la misma.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.

Te encontras en
Anilisis de
« Evaluaciones requerimientos, casos

L Archivos de Evaluaciones de usos.
[kima actualizacidn: NUNCL

0 archivaos Servicios disponibles

4 archivolz) 4 categorials)

< Unidad 01 Categorias Y
L Archivos de Unidad 04 definidaz. + - .
(tima actualizacién: 020872013 Agregar un archivo
3 archivos
. Unidad 02

u Archivos de Unidad 02
(tima actualizacién: 02082013
1 archivos

Grupos de trabajo

l_j Comisidn 1

Avchivas de Comision de mahana
(Mima actualizacién: NUMCL
0 archivos
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Sitios

=
L

Esta seccion es comin a todos los tipos de grupos existentes y permite organizar los sitios de
Internet publicados y estructurar los mismos mediante la administracion de categorias.

El ingreso de sitios que puedan ser de utilidad a todos es un aporte importante dentro de la
plataforma. Esta opcion deberia dejarse abierta a que todos colaboren recomendando sitios de interés.

Vista de usuario

En la vista de usuario podra agregar un sitio eligiendo la seccién SITIOS del menud ubicado a la
izquierda.

AGREGAR UN SITIO

Uzuaric Analia Monti

Nombre |a—duu:ati-.fa Educacian Virtual

Categoria | Seleccionar categoria

Url | hitp:dhererw e-ducativa.com

Descripeion B 7 17 amc | A b7 .
- I |

|© = Z

=Ry

.. |".'-'."|
Conoce la pagina de nuestro proveedor... ?|

Tamafio -

Agregar

También podra, el usuario con permiso adecuado (alta privada) en la seccién eliminar un sitio desde
la vista de usuario, si es quien lo ha agregado originalmente. Por ejemplo si se ingresa con el usuario de
Omar Aqui, veremos:

Unidad 01 (&itios de Unidad )

Sities publicados por Alumnos

- o - i"--‘
e-ducativa Educacién Virtual( x>
Lo
Publicada por Omar Aoui el 27052010

Portal de e-leaning

Publicado por Ana Ridiera e 09092009

Portal de e-leaning Checkpoint
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Administracion

Los sitios que se visualizan en esta seccion son los agregados dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo tanto desde la vista de usuarios como desde la misma
administracion.

En esta seccion se puede agregar un nuevo sitio, modificar o eliminar los sitios publicados.

Sin embargo, al agregar un sitio desde la administracion, no se considerara la restriccion segun
permisos y el usuario podra publicar en cualquier categoria (incluidas las publicas y de los grupos de
trabajo) de la seccion.

Usuarios Grupos Tl Repositoric  Configuracion  Acceso Ripido: | Administracidn E“a

RV OB Presentacion Programa Archivos  Sitios  Noticas Foros Wikis FAQs  Calendario

Administracion Categorias

Para modificar los datos de un SITIO, presione sobre su Nombre

Busgueda |N|:|m|}rf: E“I Buscar ” Todos |

COMANDDS

AGREGAR SITIOS DEFINIDOS

MODIFICAR M e e
k) Unidad 01 e-ducativa Educacion Virtual 27/05/2010  Anszlia Monti

ELIMINAFR. 4 Unidzd 01 Learning Review 09/0%/2005  Cwmar Aqui
3 Unidad 01 Portal de e-leaning 05/03/200%  Ana Ridiero
2 Unidad 01 E-ducativa 09092009  Laura Aquili

Para retornara la

Paginas: 11, 4 Registros

Al pulsar sobre el nombre del sitio se abrira una ventana en donde podra modificar la categoria a la
cual pertenece el sitio, seleccionandola de la lista desplegable. Ademas, podra modificar el nombre, la

direccién del vinculo y la descripcién del sitio. También se muestra la fecha de alta y el nombre del
usuario que lo agrego.

Modifigue los campos necesarios v presione Maodificar para guardar los cambios.
Los campos resaltados son cbligatorios.

Cddigots 39

Nombre &ducaﬁwa Educacidn Virtua

Categoria - | Unidad 01 [=]

o |hﬁp:fﬁm~w.e-ducatiua.cnm

Descripcidn . g 7 1 aEc | A -7~

- :::::
i 2— HTML ﬁ |

Conoce |a pagina de nuestro prnveedur...

Fechais 27/05/2010

suario . Analia Monti
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Categorias

En esta seccidn podra dar de alta, modificar o eliminar Gnicamente una categoria de sitio. La gestion
de categorias en esta seccion es similar a la explicada en la seccidn Archivos.

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.

1 =itio=) [ 3 categorials) U T

Analisis de
requerimientos, casos
lﬁ Unidad 01 de usos.
Sitios de Unidad 0

(Mima actualizacidn: OEME2013

1 zitios Servicios disponibles I
& Unidad 02 n

Sitios de Unidad 02 .
(Mima actualizacidn: MUMCL ﬂ Categoras Agregar un stio

0 sitios definidas.

Grupos de trabajo

Comision 1

Sitios de Corision de mahang
(Mima actualizacién: NUNCA,
0 zitios

Noticias

La publicacion de noticias es una actividad que permite que ciertos usuarios tengan la posibilidad de
informar al resto sobre novedades, noticias y comunicados. Es conveniente que s6lo algunas personas

puedan realizar esta tarea para evitar la abundancia de noticias, que podria desalentar el uso de la
plataforma.

Vista de Usuario

En la vista de usuario podra agregar una noticia eligiendo la seccion NOTICIAS del menu ubicado a
la izquierda.

Agregar una noticia
Membre: Analia Monti
Fecha: 27/05/2010
Categoria: | Unidad 01 -

Titular:|Jurna|:|a de Andlisis de Siztemas 2010

Imﬂgen:|c:*.|:|ucuments and Seﬂingsﬁ.ﬁadministrﬂd Examinar...

Desarrollo:
(B]7 U s | A -

El & de mayo = la 7ma Jornads que =€ realiza en Buenos Aires, con
mas emprezas v mas novedades. Inscribite gratuitamente, te
gzperamos €l martes & de mayo ..

Direccion
hitp:i! hitp:/fwoew jornadatrabajoit. com.ar/

Agregar
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Al dar de alta una noticia podra incorporar imagenes y enlaces a paginas Web externas a la
plataforma.

Administracion

Las noticias que se visualizan en esta seccién son los agregados dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo tanto desde la vista de usuarios como desde la misma
administracion.

En esta seccion se puede agregar una nueva noticia, modificar o eliminar las noticias publicadas.

Usuarios Grupos (Wl Repositoric  Configuracion  Acceso Rapido: | Administraciin E“a
LEEEE R E N OB Precentacin  Programa Archivos Sitios  Moticias  Foros Wikis FAQs  Calendario

Administracion Categorias

Para modificar los datos de una NOTICIA, presions sobre su Hombre.

COMANDDS

NOTICIAS DEFINIDAS

BiGREGAR

Nombre Fecha WUsuario
MODIFICAR r— - .
- 400005 Unidad 01 Mueva clase magistral de Analisis de Sistemas O07/05/2010 Monti, Analia
ELIMIMAR,

Sin embargo, al agregar una noticia desde la administracion, no se considerara la restriccion segin
permisos y el usuario podra publicar en cualquier categoria (incluidas las publicas y de los grupos de
trabajo) de la seccion.

Al pulsar sobre el nombre de la noticia se abrird una ventana en donde podra modificar la categoria
a la cual pertenece la noticia o0 novedad, seleccionandola de la lista desplegable.

NOTICIA A MODIFICAR

Cddigo: 400005
Categoria de noticias: | Unidad 01 E”

Titular: |NUE‘U’E clase magistral de Anélisis|

Desarrollo: ab -
B Ir 1 Qﬁ|ﬁv£v = §:|HTleﬂ|
Moticia de relleno.
El & de mayo es la Yma Jornada que se realiza en Buenos Aires,
oon mas empresas ¥y mas novedades. Inscribite gratuitamente, te
esperamas €l martes & de mayo ...
@ mantener No tiene imagen

Imagen: &) cambiar: | |[ Examinar... ]

@ eliminar
Direccidn http://: |estab|e.e—ducaﬂva.x,." |

Fecha: 07/05/2010
Usuario: Monti, Analia

|
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Ademaés, podra modificar el titulo, la URL de la informacion adicional y la descripcion de la noticia.
Estos datos deben ser ingresados obligatoriamente. También se muestra la fecha de alta y el nombre del
usuario que la agrego.

Categorias

Para una mejor organizacion se debe crear los topicos con los cuales se clasificaran las noticias,
para ello, en esta seccion podra dar de alta, modificar o eliminar una categoria de Noticias. En la
siguiente figura se muestra la ventana de categorias.

La gestion de categorias en esta seccién es similar a la explicada en la seccion Archivos.

Para ingresar una nuewva CATEGORIA DE MOTICIAS, complete los carmpos v presione Agregar
Los campos resaltados son obligatorios,

NUEYA CATEGORIA D

Modifique los campos necesarios v presione Modificar para guardar los cambios,
MNomhbre | Muewa Categoria de ND’[iIL':'S carmpos resaltades son obligatarios,

CATEGORiA DE NOTICIAS A MODIFICAR

Descripcicn | |

. Codigo A00
Estada Activa J
Mormbre Unidad 01
Descripcidn ['-h:ltilj: s de Linidad 01

Estado Actihvo

En la figura siguiente se muestra el efecto correspondiente en la vista de usuario.

3 noticiars) Te encontras en
. = Anilisis de
UNIDAD 01 (Novedades de Unidad| Titulo de la noticia reouerimientne cacag
. ... Categorias
Herramientas para crear cuadros sinépticos definidas.
06062013
Los invitamos a utilizar esta herramienta de gran utilidad para ) Categorias
atmar cuadros de resumen de kexkos complejos, Facilitanda. .. ~ Articulo completo... Evaluaciones
F Unidad 01
Horarios de Consulta Link a la noticia Unictze 02
06062013 completa Comigian 1
iZambios en los horarios de consulka de la profesara Maria ) Comision 2
Pérez: ~ Articulo completo...
Servicios disponibles
Videoconferencia informativa e
06/06/2013 S

Agregar una noticia
Estimados alumnos del curso "Anélisis de Sistemas"

-, Articulo completo...

Descripoidn

Foros

La definicion de foros permite ampliar la discusion de los temas planteados en el curso.

Seria adecuado que sélo los usuarios indicados puedan habilitar nuevos debates desde el entorno
del campus, mientras que la conclusion de los mismos seré especificada cuando el responsable del foro
o el administrador del grupo lo crea conveniente.
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Vista de Usuario

En la vista de usuario podra agregar un nuevo tema de debate eligiendo la seccion FOROS del
menu ubicado a la izquierda y luego la categoria dentro de la cual se desea crear el debate.

Se cuenta con un editor HTML enriquecido. También es posible generar links a otros materiales del
grupo, desarmar dichos hipervinculos o incrustar emoticones. Este editor esta presente al momento de
publicar un nuevo tema de debate o una intervencion en los mismos.

Publicar untema de debate

Nombre: Soporte e-ducativa
Asunto: Empleo de Sistemas en casos practicos
Categoria: Unidad 03 v

Mensaje: 3

= =R W
@ZZ|= =28

En este espacio debatiremos sobre las metodologias correctas o
incorrrectas en la aplicacion de los Sistemas analizados en la

B 7 U se|A--

Tamario v

;l
Esperamos tu colaboracion! "=

Eltutor
Abierto: Desde: Hasta: Formato: ddimmiaaaa
Archivo -
afurto: | Examinar.. |

Al dar de alta una nueva pregunta o tema de debate también podra incorporar cualquier tipo de
archivos adjuntos. Por otro lado, también sera posible la inclusion de archivos adjuntos en las
intervenciones que se realicen en un tema de debate o en alguna de sus respuestas. Se podra definir
fecha automatica de apertura y cierre del tema.

Ademas al dar de alta un nuevo tema o intervencién, se mostrara un alerta indicando que podremos
modificar lo publicado por el tiempo establecido en la administracién:

UNIDAD 03 [Debstes de Unidad 03)

Empleo de Sistemas en casos practicos B
Publicado por Monti, Analia = 27/05:2010
Clic para editar

[ Editar
el tema nuewo o

En este ezp| la intervencian,

los Sistemas aNalzados &n E._-?_md .l."_a, iEl terma de debate ha sido publicado con éxito!
. El contenido puede ser editado por un lapso de 5 minutos

Ezperamos tu colaboracion! =
Aceptar

wWindows Internet Explorer IE[

El tutor
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Estas caracteristicas, de la seccion Foras:
Foros, seran administradas en la E :

Configuracion de cada grupo desde: . -
o y Tipa de Debate: @ Planos ) Anidadas
- Ir ala Administracién

Los wsuarios podean carbiar la visualizacidn de foros
[¥|Habilitar aviso de foros por email

[¥|Temas en foros pueden adjuntar archivos

- Pestafia Grupos

- Seleccionar un grupo

- En la configuracion del grupo, en la [¥|5e permite la edicisn de foros
pestafia Secciones: Foros Limite en minutos para poder editar
los termas de debate o intervenciones
Administracion

Las preguntas (o temas) y las respuestas (0 intervenciones) que se visualizan en esta seccién son
los agregados dentro del entorno del campus por los usuarios habilitados para hacerlo tanto desde la
vista de usuarios como desde la misma administracion.

En esta seccion se puede agregar un nuevo tema. También modificar o eliminar los temas y
respuestas publicados.

Usuarios Grupos Wl Repositoric  Configuracion  Acceso Ripido: | Administracién E“@
-V presentacion Programa Archivos Sitios Moticas  Foros Wikis FAQs  Calendario

Administracion Categorias
Parz modificar kos datos de un MENSAIE, presions sobre su Asunto.

FOROS DEFINIDOS

BGRESAR ™ - =
= Asunto Adjunto Fecha Usuario Categoria
MODIFICAR D _/ ' Empleo de Sistemas en casos practicos i | 2705/ 2010 Monti, Anzliz Unidad 03
ELIMINAR. - Webquest 04/05/2010 Revi, Mariz Unidad 01
CERRAR FOROS RE: Webquest ¥ 04052010 Aquili, Laura
RE:Webgquest 04052010 Ridiero, Ana
— &l pazar el puntero
- EHearning & ® del ratdn sobre dicho | o3/os/2008 Ridierc, Ana Unidad 01
Para retornar a la i icono se muestra el o i X
o RE:El-learning rnombre del misma. 05/11 2005 Revi, Mariz
presione sobre & RE:El-learning B 18/01/2010 Tessto, Ans
ogo RE:El-learning H] 0305/ 2010 Ridiero, Ana

% indican FOROS CERRADOS, usted puede cambiar esta opcicn en Cerrar foros

En la administracion de Foros, cada vez que un tema de debate o intervencién tenga asociado un
archivo adjunto, el mismo se haré notar a través de un icono representativo. Dicho icono responde al tipo
de archivo. Al pasar el puntero del ratén sobre dicho icono se puede visualizar el nombre del mismo.

Se indicara al lado del asunto del foro su estado respecto a la disponibilidad de intervencién en los
mismos en la vista de usuario. Los iconos se mostrardn cuando se coloquen fechas en los campos
Abierto desde / hasta.

Modificar un tema de debate o intervencion

Al hacer clic sobre el asunto de un tema de debate se abrir4 una ventana en donde podra modificar
la categoria a la cual pertenece el foro, seleccionandola de la lista desplegable. Ademas, podra modificar
el asunto y la descripcion. Estos datos deben ser ingresados obligatoriamente. También, en el caso de
gue exista un archivo adjunto, podra optar por mantener el mismo, cambiarlo o eliminarlo.
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También se muestra la fecha de alta y el nombre del usuario que lo dio de alta.

FORO A MODIFICAR

Codigo: 76
Categoria de foros: | Unidad 01 ||

_| Los coloreados indican categorias desactivadas

[*#*] Grupos de trabajo

Asunto: |Cnmpartir apuntes ® Tema de .:Iel:.atle
b L a modificar,
esCripoion: B 7 U & |&T E* = %E |HTmL !1 |
Hola gernte! FOROD A MODIFICAR
Abro este tema de Codigo: 557
gue haya llamada | Datos del (5568) - Webquest ™ Tema de debate
tema: éQué son las webgue al cual
Se leen sugerencis P pertenece esta
I:ategn;la dp: Unidad 01 intervencidn,
Saludos! Lol
A e |I_‘H_.1I.J_I__..__1

Ahigrtor desde | 28/06/2013 hasta (28072013 Formato: dd/mmfaaaa

@ mantener No tiene adjunto

archivae ) cambiar: [ Seleccionar archivo ] Mo se ha seleccionado ningdn archivo

O elirminar
Fecha: 06/06,/2013 12:04
Lsuario: Alenis, silén

En el caso de seleccionar el asunto de una respuesta o intervencién, se mostrara también la

pregunta o tema correspondiente.

Eliminar un tema de debate o intervencion

Es posible eliminar temas e intervenciones individuales o en forma simultanea, es decir varias

categorias de foros con todo su contenido relacionado.
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Para eliminar un MEMSAJE, margus en bz columna correspondiznte v presione ELIMINAR,
iEn el caso de eliminar un tema, se eliminaran avtomaticamente todas sus intervenciones!

FOROS DEFINIDOS

Adjunto Fecha Usuario

|+~ Empleo de Sistemas en casos practicos a® 27052010 Monti, Analiz Unidad 03 |:|
E*’ Webguest 04/05/2010  Revi, Mariz Unidad 01 |:|
RE: Webquest 04052010 Aquili, Laura |:|
RE:Webquest 04/05/2010  Ridiero, Ana |:|

Ir}*’ Ell=arning ﬂ 03/0%/200%  Ridiero, Ana Seleccionar tantas
. intervencionesz o temas

RE:Ellearning 03/11/300%  Revi, Mariz como desee para
eliminar de una sola vez.
RE:Ellearning 18/01{2010  Tesato, Ana |
RE:Ellearning 03/05/2010  Ridierc, Ana |:|

Eliminar

yreados indican FOROS CERRADOS, usted puede cambiar esta opcicn en Cerrar foros

Ademas puede borrarse por categorias como se muestra en la siguiente captura. Se debe tener en
claro que se eliminaran TODOS los temas e intervenciones de esa categoria.

Para eliminar una CATEGORIA DE FOROS, margue en la columna correspondiente v presions ELIMINAR.,

CATEGORIAS DE FOROS DEFINIDAS

Nombre
Unidad 01 Debates de Unidzd 01

) i dqui podra seleccionar
E-learning E-learning tantas categoras como

dezee para eliminar
Webquast Webquest todas de una sola vez

Comision 1 Debates de Comisicn de mariana

Ordenados por: CoDIGD —
X reados indican CATEGORIAS DE FOROS DESACTIVADAS, usted puede cambiar esta opcion Eliminar

modificandolo,

Cerrar un temade debate

Un tema de debate puede ser cerrado desde la administracién (por aquellos usuarios que tengan
acceso) o desde la vista de usuario (por aquellos que lo hayan creado y tengan ademas permitido el
acceso a la seccién)._

Desde la administracion:

Debera acceder a Cerrar Foros y tildar las casillas que se muestran al final de la fila del debate a
cerrar. Al hacer esto, se hara visible una caja de texto donde el moderador del foro podra realizar una
sintesis del debate ha cerrar. En esta sintesis podra especificar una conclusion en funcién a todas las
intervenciones recibidas. Por ultimo deber& pulsar sobre ‘aplicar cambios’.
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Para cerrar uno o mas foros, seleccidnelos v presione cerrar.

FOROS DEFINIDOS

Cateqgoria Asunto Adjunto Fecha Usuario

f;:’ Unidad 01 Cornparkir apuntes
Este berna se encuentra cerrado hasta el 2800672013,

06,/06/2013 18:04  Allenis, Ailén

Simtesis del debate: b
— = | =
B I gﬂ|ﬁvzv i ;:lHTmL&|¥

Este tema =& ha cerrado desde la administracion
dado que...|

Selecciona el debate a
cerrar v escribe la
explicacian en el editor
HTML enrguecido.

f}-." Unidad 03 hala 020572011 15:37 Camilis, Camila |:|

Fora con link a encuesta 09/03/2011 13:42  Camilis, Camila |:|

! Unidad 01
Aplicar Cambios

Ordenados por: FECHA

Desde la vista de usuario:

Debera acceder a Cerrar Foros y tildar las casillas que se muestran al final de la fila del debate a
cerrar. Al seleccionar un tema de debate se dispondra del editor HTML para insertar una conclusiéon en

funcién a todas las intervenciones recibidas. Por Gltimo debera pulsar sobre ‘cerrar.

. Fecha de

Tema # Intervenciones Moderadar publicacion
ﬁ:' El-learning 3 Arg Ridiero 09092009
2 hiaria Revi 040552010

'j;'- Webqguest
Sintesis del debate

gL m|ﬁ'£' = §E|HTm|_|_ﬂ|s

@B X | =

Tamario -

Ezte tema =& ha cerrado deszde |a vista de usuario dado que las tutoras
han decidido abrir un nuevo tema ..

cerrar

Visualizacion de Foros
Al ingresar a la seccion Foros en la vista de usuario se mostrara el listado de categorias.
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8 Temai=) de debate ;5 categoiais) Te encontras en
Analisis de
Ihgress el texto & buscar eh... || Usuario »| buscar requerimientos, casos
de usos.
| ﬂ Unidad 01 Buscadaor en foros,
DNepates de Unidad por usuario,
(ftima actualizacién: DGOGZ2013 15804 CEII'ItEI'I'inEI, asunltl:u o - . .
2 temas de debate definidos asunto+contenido. Servicios disponibles

l& Unidad 02 w Categorias de t

Debates de Unidad 02 foros, Publicar un tema de debate
(Mima actualizacidn: MUHCH,
0 temas de debate definidos

Grupos de trabajo

+ Comision 1
Depates de Comision de mahana
(ktima actualizacion: NUNCL,
0 temas de debate definidos

Al seleccionar la categoria a la cual se desea acceder dentro de la seccion Foros, se visualizara el
listado de temas definidos:

UHIDAD 01 [Cebates de Unidad 07) Te encontras en
Analisis de
Ihoress el texdo & buscar ah.. || Usuario ~| buscar requerimientos, casos

de usos.
Debates publicados por Tutores

pubklicacian 3
A E-learnin ) o . Evaluaciones
E-karning ] Tatiana Tatiani 20052013152 Unidad 1
" Webquest 0 Soporte e-ducativa 280552013 17:29 Unidad 02
Commigidn 1
Debates publicados por Coordinadores Ordenado por
Fecha d Tema -
Tema # Intervenciones Moderadar pugii:caaciuﬁen
© Temal i Carmila Camiliz 230412012 09351 Servicios disponibles
© Tema2 1 Carnila Camiliz 03032011 12:32 !:;;
* Tema cerrado a Carmila Camiliz 003011 12032 Publicar un tema de debate

Al hacer clic sobre la pregunta o tema de debate, se mostrara la misma y debajo se visualizaran sus
respuestas o intervenciones, en caso de existir participacion.

La seccion Foros cuenta con dos tipos de visualizacion de las intervenciones que se hacen en cada
uno de los foros creados.

Debates planos: un tema de debate y un listado de respuestas a la pregunta o intervencion
principal.

Debates anidados: permite no sélo una vista sino un funcionamiento multinivel, lo que implica que
una vez creado un tema de debate, las sucesivas intervenciones podran hacerse en referencia a la
pregunta principal o a cualquiera de sus posibles respuestas.

Los usuarios tendran la posibilidad de definir de qué manera les resulta mas conveniente dicha
visualizacion, si esta permitido desde la configuracion del grupo.
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En la siguiente ventana pueden verse las distintas intervenciones recibidas mediante el tipo de
visualizacion Debates Planos:

UMIDAD 01 (Cebates de Usidad 07) Te encortréas en
Anilisis de
f El-learning : requerimientos, casos
- Publicada por Ridiera, Ana el 0209/2009 2100 de usos.

Foto del usuaro que realizo =
la presente intervencidn Categorias
Evaluaciones

AiE0E ez el E-learning? Unidad 01

Unickad 04
RE:El-learning 5 Camisidn 1

Intervenido por Bevyi, baria el 02/11/2009 21:00

Tipo de wisualizacién, H Debates plancs |-

E-learning implica una nueva forma de aprender, Mo quiere decir que es tokalmente
diferente a como aprendimos en |a escuela, en la Universidad o durante nuestra vida

laboral, Quiere decir enriquecida ya que inkegra nuevas fuenkes v Formas de adquirir ‘rp
canacimienta,

Clic para ir al inicio del

debate,

& Irteryenir en el tema de
r debate

RE:El-learning
Intervenido por Tesato, Ana e 1801/2010 03:36

Imprimir este tema de debate

Ir al inicio del debate: esta funcionalidad resulta muy util sobre todo en aquellos casos en los que el
debate se hace extremadamente extenso y resulta hecesario volver de un extremo al otro en forma agil y
dinamica.

En esta otra ventana pueden verse las mismas intervenciones que en la anterior, pero esta vez
mediante el tipo de visualizacion Debates Anidados:

UNHIDAD 01 (Cebakes de Uridad 07) Te encontras en
Analisis de

requerimientos, casos
de usos.

1

El-learning Ridiera, £na 08082009 2100

. Intervencidn mostrada
RE:El-learning Revi, hiara 08112009 21:00 debajo,

Categorias

RE:El-learning Tesato, £na 18012010 0836 -
Evaluaciones

BE:El-learning Revi, Mana 18042011 10:33 Unidad 01
RE: BE:El-learning horti, Analia 29/09:2011 11:14 Umd?q,m
Comizion 1

RE: El-learning Anita, Uno 030872013 09:32

<< anterior siguiente >> | Visualizar por

Debates anidados |-

RE:El-learning . Servicios disponibles

Intervenido por Revi, Matia o 02411/2009 21:00 | Tipo de wisualizacian, H' t

Irteryenir en el tema de
debate

E-learning implica una nueva forma de aprender. Mo quiere decir gue es totalmente diferente a
coma aprendimos en la escuela, en la Universidad o durante nuestra vida laboral, Quisre decir =

enriquecida ya gue inkegra nuevas fuentes v formas de adquirir conocimiento,
H ¥ad d B q Imprimir este tema de debate
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Notificaciones completas en Foros

Las notificaciones de nuevos temas de debate o intervenciones publicadas en un foro incluiran el
texto completo de la misma. De esta manera, el usuario tendra la comodidad de poder seguir un debate
sin necesidad de ingresar a la plataforma.

w0 Y Aviso foros [nueva intervencion]

RE:Contrato de alquiler en ddlares

Mo es que quiera llevarlo de 3 a 3, 92 directamente, cobrando 0,92 por todos
los meses del contrato, pero =i las diferencias que hubo en cada mes para
llegar al cambio del dia de pago multiplicado por la cantidad de dalares por Ej
si son 1000 U$S v el en el mes de enero del 2008 estaba 3, 10, el inquilino
pago el dalar a 3.0, faltarian 0,10 u$S multiplicados por los mil US v asi
sucesivamente con cada mes cotejando el pago con el cambio del dia....
Intervencion publicada el 25,05/ 2010 en la categoria CONTRATOS INMOBILIARIOS [Foros de Contratos
Inrnobiliarios]).

Especializ. en Dcho Inmobiliario, Urbanistico y de la Constuccion
[Esp, Dcho, Inmabilia)
Carmpus Virtual - Facultad de Derecho - ULN.R.

Los avisos recibidos de foros de la plataforma dependeran tanto de la configuracion del grupo en si,
como de la configuracion personal del usuario en la seccién Mis Datos.

Wikis (Documentos colaborativos)

ks

Esta seccion permite a los usuarios crear una Wiki, es decir, una especie de sitio Web o base de
conocimiento colaborativa, donde podran afiadir y editar contenido.

Una Wiki contiene paginas vinculadas entre si, las cuales pueden ser editadas por multiples
usuarios. Los usuarios pueden crear, modificar o borrar un mismo texto que comparten. Es por ello que
la seccion también se conoce como Documentos Colaborativos.

Crear una Wiki (vista de usuario)

Cada grupo podra contar con su propia Wiki e incluso podra tener asociada mas de una. Ahora bien,
cada Wiki es independiente de las demas, es decir, no se pueden vincular paginas entre diferentes Wikis
del grupo.
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Al ingresar, AGREGAR UNA VWIKI
desde la vista de
usuario, a la seccion Uzuario Analia Monti
Wikis, veremos el Nombre |Nueva Wiki
siguiente cuadro de
alta de una nueva Categoria | Unidad 01 -
Wiki. Para poder Descrincibn b =
e — e | [y g
crear una Wiki es - B 7 U | A-B-[i2 iz ||y

necesario disponer
de permiso de alta
en la secciéon Wikis.

Tamario -

@B (= =8

Wiki creaha para €l desarrollo del manual de la aplicacion.

Una vez creada
la nueva Wiki, se
visualizara en la lista
de Ila vista de

usuario como sigue: Agregar

Te encontras en
Analisis de
requerimientos, casos

Unidad 01 {lfikis de Unidad 01)

. dearning . El grupo en el gque estamos
s Edleaining s pdginas) trabajando tiene doz Wikis de usos.
=+ Publicado por Laura &quili el 25304022010 azociadas, E-learning v

Utima actuslizacidn: 270152012 Plataformas de e-learning.

Evaluaciones

En esta Wiki crearemos un entorno para que todos podamos aportar nuestro

conocimiento acerca del E-learning, * Unidad 01
Uniclacd 04
La idea es que sera un esfuerzo colaborativp,ibes ———— Comizion 1

donde podran editar libremente los contenido| Desde agui es posible ordenar las
Wikis exiztentes por Mombre,

Fecha de publicacion o Usuario Ordenado por

que la ha publicado. [ |N|:|mhre -

Ly Plataformas de e-learning (¢ pdgings)

=+ Publicado por Laura Aguili el 23004/2010 A IEsta Wiki, hast:alel momenta, Servicios disponibles
tima actualizacion: 290042010 tiene [ [cero) paginaz vinculadas,

Para comenzar a definir paginas en g
En esta Wiki aportaremas infarmacian acercd @ Wiki tendrd que hacer clic en el = i
P ] nombre de la mizma. Agregar una vwiki

E-learning que existen actualmente,

Si la Wiki no tiene paginas (cero paginas asociadas), al hacer clic en el nombre de la misma se le
propone al usuario la creacion de la Pagina principal de la misma.

Pagina principal

Toda Wiki tendra siempre asociada una Pagina principal. La primera pagina creada en una Wiki
gueda establecida automaticamente como la pagina principal de la misma.

Una pégina principal puede ser creada de la siguiente manera:
* Guardando la pagina principal, propuesta al acceder por primera vez a la Wiki.

* Guardando una nueva pagina creada mediante "Nueva péagina" antes de guardar la pagina
principal propuesta.

* Guardando una péagina accedida por un vinculo interno, resultado de la previsualizacion de la
pagina principal propuesta antes de guardar esta Ultima.
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Te encontras en

Editando pagina . . : E-learning Analisis de
bagina principal  LPoms eI GG [ | remerimenton, casos
Py mi e e e =) [l 2] (5
v -] (3 ) 2] (A P2 ) ) 5) e
Luw |- (=== [2@)=] (2
) (2] &) )= Coll ) () ) )

v

‘i"/ En esta Wiki crearemos un entorno para que todos
podamos aportar nuestro conocimiento acerca del E-learning.

Paginas especiales
Liztar paginas
Cambios recientes
Padinas mas vistadas

La idea es que sera un esfuerzo colaborativo, libre y accesible por

todos, donde podran editar libremente los contenidos.

Trataremos los siguientes temas:

+ Educacion Haciendo clic agui

podra previsualizar

# El e-learning comd : 2dl
como quedara la pagina

Yalver a la categoria. .

una wer guardada,

¥

hativo

[ Previsualizar ] [ Guardar ] [ Guardar % Seguir Editando

Al hacer clic en previsualizar se mostrara la pagina como quedaria si se guardara en el actual
estado de modificacion. Para que sea efectivamente guardada, se DEBE volver a seguir editando la

pagina y hacer clic en Guardar.

Si se hiciera clic en un link a otra pagina de la wiki, mientras se estd previsualizando, puede

perderse el trabajo realizado sobre la pagina original.

A continuacién se muestra una imagen de la pagina principal siendo previsualizada.

Pagina principal

v

Previzualizar

é’ =~ En esta Wiki crearemos un entorno para que todos podamos

aportar nuestro conocimiento acerca del E-learning.

La idea es que sera un esfuerzo colaborativo, libre y accesible por

todos, donde podran editar libremente |
Trataremos los siguientes temas:

« Educacion

o5 contenidos.

Clic para seguir
editando la
pagina.

Clic para comparar
cambioz realizados a la
pagina con =u estado

anteror,

Sequir Editando La Pégina]

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03

Pagina 200



e-ducativa

comunidades en red

Si se hace clic en Mostrar cambios se accede a una comparacion visual de la pagina entre su
estado al momento de su Ultima revision y su estado actual.

Revision 6, 05/05/2010 14:38 Permite comparar los
= cambioz realizados a la
pagina actualmente conf,

‘ . zu estado antedor,
- Edicion actual indicando la fecha de la
=™ En esta Wiki dltima revision,
aportar nuestro conoc ‘ 1

o
4

En esta Wiki crearemos un entorno para que todos podamos

La idea es que sera u i .
aportar nuestro conocimiento acerca del E-learning.

donde podran editar |

Trataremos los siguie Trataremos los siguientes temas:

s Educacion + FEducacion

« El e-learning « Ele-learning como sistema de educacion

Crear nuevas paginas

Una vez que se ha definido la Wiki y su pagina principal, los usuarios podran comenzar a definir
paginas nuevas. Al hacer clic en Nueva pagina en el menu de la derecha visualizara el editor para definir
su contenido.

Las péaginas tendrdn nombres Unicos dentro de una Wiki. Esto permitird que luego puedan ser
vinculadas a través del mismo.

. Te encontrés en
Agui deberd definirle E-learning Anilisis de
un Mombres Titulo a la

Educacion| 4 nueva pagina. Editar mq“eri:::ﬁgt;:’ oasos
(emaior [ (2 ) 2 ) [AEI2ZH) () e

. . o . ., Haciendo clic aqui Pagina principal
La educacion, (del latin educere "guiar, conducir” o sducars "for| odra agresar una .
p greg * Huewva pagina

definirze como: Hueva pagina a la Wiki,

- . . , . Busqueda
& El procezo multidireccional mediante £l cual 2e tranzmiten conocimientoz, valores,

costumbres v formas de actuar. La educacion no =olo =& produce a través de la |
palabra: esta presente en todas nuestras acciones, sentimientos v actitudes.

= El Proceso de vin cullqcu:ln W concienciacion gutturﬂl. I'.I'IIZI.FE||‘,T conductual. Azl a Paginas especiales
traves de la educacion, las nuevas generaciones asimilan y aprenden los

Mueva pagina

- —
-—
-—_—

cenocimientes, normas de conducta, modes de ser v formas de ver &l mundo de Listar paginas
generaciones anteriores, creando ademas otros nuevos. Cambios recientes
# Proceso de socializacion formal de los individuos de una sociedad. Paginas mas vistadas

# Laeducacion =& comparte entre las personas por medio de nuestras ideas,

cultura, conocimientos, etc. rezpetando siempre a los demas. E=ta no ziempre 22 Categorias

da en =l aula. .
Yalver & la categoria. ..
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Crear Enlaces internos
En cualquier pagina de la Wiki definida pueden insertarse links a otras paginas de la misma Wiki.

Pa’gina principa' Ver Editar Hiztorial | Was -
2. Dezde agui puede
realizar un Enlace
interno a una pagina.

B | 7| U||Enabezado 4|~ | |:=| =

\

-

4

En esta Wiki crearemos un ent .
f« Crear una pagina nueva

podamos aportar nuestro conocimiento
Blandad-lzarning 3.
La idea es que sera un esfuerzo colab ~ Linkear a una pagina existente
todos, donde podran editar libremente
Trataremos los siguientes temas: Educacian 4
El e-learning como sistema de educacion
+« FEducacion Fagina principal
# El e-learning como sistema de educa 5. Al hacer clic en

Insertar estaremos
confirmando la creacidn

o Bl GEREEET T lcomo sistema mi del link en cuestidn, va
B3 3 UNA pagina nueva o
1. Seleccionar el texto U7 GRS EEiE: 1/1

que zera el nombre de | l
la nuewa pagina.

Insertar Cancelar

Si el usuario intentase, desde una péagina cualquiera, definir un enlace o link a una pagina
inexistente, se le informara de tal situacion, pero igualmente se le ofrecerd la posibilidad de crear el link
en cuestion a dicha pagina.

La primer alternativa (3) que se propone es crear una pagina nueva. De esta manera, el link definido
apuntaria a esta pagina, la cual luego deberia ser definida.

La segunda alternativa (4) es linkear a una pagina existente y se visualizan todas las definidas hasta
el momento. De existir la pagina deseada, el usuario debera hacer clic sobre la misma.

Una vez que se ha hecho clic en Insertar, se volvera a la edicion de la pagina en la que se estaba
trabajando y aparecerd el link definido. Si se trata de una pagina existente se mostrara en azul, de lo
contrario, se visualizara resaltado en color rojo.

Al hacer clic en un link que linkea a una pagina aun no definida, automaticamente se visualizara el
editor de la pagina para detallar su contenido. Es decir, si un usuario accede a una pagina que no existe,
se le propone crearla.
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Visualizando pagina E-learning
Tall i i Ver Editar Historigl—tiaa =

FEQII‘IE prlnCIpaI Ezte es el editor donde debera

ingrezar el contenido de la pagina
en cuestian,

&1 finalizar deberd hacer clic &n
En esta Wiki Guardar para a‘sintar oz cambios,
aportar nuestro co Editando padina E-learning

La idea es que ser§ pjapged.Jearning Eoftar | Més~

todos, donde podr -
b - — 1 e
|Encal:nezadcl4l||]]”I”QH&THET| = E:H%J -"5"” ||¥|

Trataremos los sig

« Educacion

+ El e-learning ¢

El B-Learning (formacian combinada, del inglés hlended fegrning) consiste en un
procesa docente semipresencial; esto significa gue un curso dictado en este formato
incluira tanto clases prezenciales como actividades de e-learning.

Ezte modelo de formacian hace uso de las ventajgs de la formacion 100% on-line v |

formacion presencial, combinandolas en |
tanto del formador como del alumno. El dig
para el que ze ha decidido adoptar una m
actividades an-line como presenciales, pg
ze facilte lograr el aprendizaje buzcado |

+ El Blended-lea

& hacer clic en un
link resaltado en
color rojo =&

Idna wez que la pagina vinculada por este
link exizta el mizmo tomara color azul. De
ezta manera, se identifican entonces los
links a pagina:z existentes de las
inexistentes (ze visualizan en color rojo).

vizualiza el editar de
la pagina wvinculada
aln no definida,

Paginas especiales

Son las paginas mostradas en el menu derecho bajo el titulo “Paginas
especiales” y estan destinadas a facilitar el acceso a los contenidos de la

Wiki mostrada.

A continuacién detallaremos el funcionamiento de cada una e ellas.

Listar paginas

¥

+ El Blended-learning como sistema mixto 4

Paginas especiales

A través de la opcidn Listar paginas es factible obtener un listado de todas las paginas vinculadas a
la Wiki que esta visualizando junto con la cantidad de visitas que cada una de ellas ha recibido.

Liztando todas laz padinas de la wiki

. Te encontras en
E-learning

Analisis de
5 - . requerimientos, casos
Pagina Visitas q de usos !
Blended-learning 4
Educacion 10
El e-learning como sistema de educacion 5 Paging principal
Main page i‘ 1 Mueva paging
Pagina principal Desde aqui mismo es 70 .
o] : posible acceder a
Principal cualquiera de las 5 |
Principal 2 paginaz listadas, : . a
- Haciendo clic aqui obtiene
Video un listado de todas las Paginas especiales
. ] paginas que componen la . .
Paginasz: 141, & Registros Wiki con su correspondiente M » Listar paginas
cantidad de wisitas, Cambios recientes
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Cambios recientes

Por cada pagina que compone la Wiki es factible visualizar cuando fue modificada, por que usuario

y qué tipo de cambio se la ha realizado.

Utirmas modificaciones

Perodo de tiempo
abarcado por las
modificaciones

E-learning

ﬁ mostradas,
Pagina Motivo Fecha Usuaric Accion Cambios
i ] hlaria
Blended-learning 27052010 168:09 Fevi ALTA  +10, -1
Pagina principal 27052010 16:04 ﬁ EDICION  +3

Paginas mas visitadas

Haciendo clic aqui wisualizara
un listado de los cambios
recientes aplicados en laz

paginas de la Wikl

Te encontras en
Analisis de
requerimientos, casos
de usos.

Padina principal
Muewa pagina

Liztar paginas
F Cambios recientes
Paginas mas vistadas

Por cada pagina que compone la Wiki es factible visualizar cuando fue modificada, porque usuario y

gué tipo de cambio se la ha realizado.

Paginas mas vistadasz

E-learning

Pagina

Visitas

Pagina principal

Educacion

Principal 2

El e-learning como sistema de educacion
Principal

Blended-learning

Main page

Video

7a

—
]

= |=| & |tn| h| m

1

Haciendo clic aqui wisualizara
laz paginaz maz vizsitadasz de la
ik,

Te encontras en
Analisis de
requerimientos, casos
de usos.

Padina principal
Muewva paging

Liztar paginas
Cambios recientes
Paginas mas
visitadas
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Busqueda

Es factible realizar una busqueda de de un término en particular en todas las paginas que
componen la Wiki.

Te encontras en

Resutados de la bisgueds E-learning o
Analisis de
I = B requerimientos, casos
e-learning uscar o

Listado de paginas conteniendo e-learning
Padina principal

« Blended-learning Mueva pagina

1) (formacion combinacda, del inglés hlended learning) consiste en un proceso

,'l'|q|_|'i' pﬂdré ingresar un L

término a buscar [ 3 | e-learning

« FPagina principal

nuegiro conocimiento acerca del E-learning. La idea es gue sera un esfuerzo .. temas: Piaginas especiales
Desde aqui mismo se P ziztema de educacion El Blended-learning como sistema mixto Listar péginas

podra acceder a i .
cualquiera de las . Resultado de la C?rl?hlﬂs rE:I:IEITItI.E!s
. paginaz listadas, =tema de educacion bisqueda, EL término Paginaz mas viztadas

e-learning &3 un sistema de educacion ... a distancia v =& defi buzcado aparecera

herramiertas v medios ... et ), entre otros. Literalmente e-lears resaltada.

medios ... dirigids por la tecnologia. E-learning es principalmente un medio “iolver a la categoria. .

Historial de una pagina

Para acceder al historial de la pagina que se esta visualizando sélo es necesario hacer clci en la
pestafia Historial:

Bajo la columna Revisién, podremos elegir dos versiones y al presionar el botébn Comparar, se
mostraran lado a lado las dos versiones para verificar sus cambios.

Si se desea volver a alguna versién previa, s6lo es necesario seleccionar cual en la columna
Cambios y hacer clic en Restablecer.

Te encontras en

Historial de la pagina E-learning Analisis de
requerimientos, casos
Pagina principal “er  Editar  Historial  Mas~ de usos.
Revisian Fecha Lrsyario Mot Acclan Cambios
@ & 2E0SE01017.07 Maria Revi . ; +1 Péagina principsl
- Accidn realizada en la MuEva BacinE
@ 7 ZTMSE0I01E04  Ansla Mor pagina. 30 Rag
© 5 0SMSE0101438  Laura Aol Edicion 1,41 )
) 5 290452010 10:41 Laura Acuili Edicion SR ) |
) 4 2EM420101344  Laura Acuil Edicidn 1,41 — "
et Paginas especiales
& 3 280420101825 Laurs Souil Edlicidn 1,48 0 Listar paginas
® 2 ZAM42010 1814 Laurs Aol Edicitn 4,42 7 LEMLITE FECEEe
- Padinas mas vistadasz
2804720101413 Laura Acuili Alta -1, +2
Comparar Compara laz wersiones Restablece una Fievertir
seleccionadas, WEFS1ON previa, Wolver & la categoria. ..
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Mas funcionalidades

1]

En la pestafia “Mas” encontraremos ademas las siguientes funcionalidades:

Wisualizando pagina E-learning

Blended-learning Wer || Editar  Historial | Mas~

Referencias

El B-Learning { formacion combingda, del inglés biended learning o
docente semipresencial; esto significa gue un curso dictado en este f Imgarirmir
Clazes presenciales como actividades de e-learning.

. . . Fenarmbrar
Ezte modelo de formacion hace uso de las vertajas de la formacion 10

formacion presencial, combinandolas en un sola tipo de formacion gque EfTiner

formador como del alumno. El disefio instruccional del programa acadé

decidido adoptar una modalidad b-Learning deberd incluir tanto actividades on-line como
prezenciales, pedagogicamente estructuradas, de modo que e facilte lograr el aprendizaje

Referencias:
En las referencias de una pagina encontraremos:
- Un listado de las paginas que contienen enlaces a la pagina actual.

- Un listado de péaginas que redirigen a la pagina principal. Si una pagina A tiene una redireccién a
una péagina B, al hacer clic en el nombre de A, automaticamente nos redireccionara a la pagina B. La s
redirecciones se establecen mediante la opcién “Renombrar” que se explicara mas adelante.

Referenciaz de la pagina E-learning
Principal wWer | Editar || Historial || Mas~
. .. L Referencias
Listado de paginas gue enlazan a Principal
* Pading principal Imprirmir
Listado de paginas que redirigen a Principal Renombrar
« Main pace Elimiriar

Imprimir:

Al hacer clic en esta opcion, se abrird una nueva ventana del navegador mostrando exclusivamente
el contenido de la pagina actual, con el objetivo de imprimirlo sin el marco de la plataforma.
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E-learning Cerrar

Pagina principal

=

d‘i—*' En esta Wiki crearemos un entorno para que todos podamos
aportar nuestro conocimiento acerca del E-learning.

La idea es que serd un esfuerzo colaborativo, libre y accesible por
todos, donde podran editar libremente los contenidos.

Trataremos los siguientes temas:

+ Educacion

* El e-learning como sistema de educacion
El Blended-learning como sistema mixto
Pagina de nombre Principal

Fecha de aftima modificacion : 27/05/2010 17:07 por Maria Revi

Renombrar:

Renombrar una pégina es el equivalente de redireccionar esta pagina.

Renombrando pagina E-learning

Main page Wer Editar Hiztorial | Mas -

ATENCION: Estas a punto de cambiar €l nombre de esta pagina. El hiztorial =& conservara, pero
lo= enlaces existentes se convertiran en redirecciones hacia agui.

Sideseas continuar, por favor ingreza el nuevo nombre v confirma la accion.

Nombre Nusve |F'fi|'|'3il3|ﬂ1 Ingreza el nombre de la pagina
hacia la cual zera
redireccionada la pagina actual, Renombrar

Por ejemplo: si tenemos la pagina A y la redireccionamos a la pagina B, entonces, siempre que se
haga clic en la pagina A (ya sea en un link o en la lista de paginas) nos encontraremos visualizando la
pagina B y su contenido.

Importante: La pagina B heredara el contenido e historial de la pagina A. Por lo tanto la pagina
A NO tendra historial a partir del momento que se ha establecido la redireccion.

Si se renombra una pagina A a otra pagina B, ya existente, el sistema informa la situacion y solicita
otro nombre para la redireccion. Si se pretende utilizar B, ésta debe borrarse y luego crear nuevamente
la redireccion desde A.

Si se renombra una pagina A a otra pagina B, que ha sido eliminada, el sistema informa la situacion
y permite utilizar B para renombrar a A, ver su historial o restablecer la version previa de la pagina
eliminada B.

Nota: en caso de redireccionar otra pagina, C, a la A, la redireccién se guardaria como: A redirige
aB Y C redirige a B, es decir no se hacen redirecciones en cadena (C>A>B).
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Para quitar una redireccién se debera acceder a la pagina desde la pagina especial Listar paginas,
mostrandose lo siguiente en el contenido de la pagina:

Redireccion E-learning
Main page Ver Editar Hiztorial | Maz -
N o Pagina hacia la Clic aqui para quitar la
L, Redirige a Principal cual redirecciona redireccion,
la pagina actual.

Una vez que hemos ingresado a Editar la pagina, podremos quitar la redireccion y editar el
contenido de la misma de la manera habitual.

Editando pagina E-learning
Main page Ver Editar | Historial = Mas ~
Esta pagina ha sido redireccionada hacia otra pagina Al quitar la redireccién se
! Eliminar redireccion y editar igual afre ;eoﬁﬁ?é aid;tloé’ol:]?zlgiﬁ?daol.para
erctezsio s [+ (2 (] [AFIZH (E]E] ][ =] ] (5]
Motivo
Previsualizar Guardar

Eliminar:
La eliminacion de paginas implica que la pagina no se visualizara desde ningun punto de la Wiki.

Eliminando pagina E-learning

Blended_learning Ver Editar Hiztorial  Mas -

ATENCION: Estas a punto de eliminar esta pagina v todo =u historial; ¥ los enlaces hacia agui
apuntaran a una pagina vacia.

Sideseas continuar, por favor ingresa el motivo y confirma la accion.

Mativo |para &l manual

Eliminar

Sin embargo, si se estableciera un vinculo en alguna pagina con el nombre de una pagina que ha
sido borrada, al hacer clic en el mismo se ofrecerd la posibilidad de crearla nuevamente, pisando el
contenido de la misma o de restablecerla a su Ultima version desde la pestafia “Restablecer”. Si se
desea restablecer otra version puede hacerse accediendo al historial.
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Vizualizando pagina E-learning
Pagina principal Ver | Consulta las Restablece la
otraz uet:si]:unes altima u?rgién eess——
‘ Editando pagina de la pagina. de la pagina. E-learning
A hé
= Blended-learning Editar Hiztorial = Restablecer | Mas -
aportar
La idea ATEMCION: Estds creando una pagina que ha sido eliminada
previamente. Deberias considerar si es apropiado continuar editando
todos, d .
esta pagina. |
Mlerta zobre
Tratare p | - edicidn de una
B|F |0 Formato [ |:= || i= (== |25 pagina
eliminada.
+« F

« El Etlended-learning_'t:omo sistema mixto

Importante: NO podra eliminarse la pagina principal.

Ediciones simultaneas

Puede ocurrir que una pagina sea editada por mas de un usuario a la vez, por ejemplo: el usuario
Analia ha ingresado a modificar la pagina “Blended-learning” y mientras esta trabajando, el usuario Maria
ha ingresado a modificar la misma péagina.

Cuando Maria quiera guardar sus cambios en la pagina, si Analia ya ha guardado su versién, Maria
vera la advertencia mostrada en la siguiente imagen. Lo mismo le ocurrira a Analia, si Maria ha guardado
su versioén previamente.

Si Maria, o quien recibe la advertencia, acepta pisar los cambios, en el historial, se guardaran tanto
la version de Maria como la de Analia, disponibles para posterior comparacion.

Editando padina E-learning

Blended_learning “Wer | Editar | Historial || Mas+

ATEMCION: Esta pagina ha sido modificada por Analia Monti mientras
la estabas editando; al confirmar el guardado se sobreescribiran
dichas modificaciones. Si deseas continuar, por favor confirma la
accion presionando "Guardar”

(B[] n][romae[-]

- —
—_—

- —

1— wrr
1= =) |4

_FLB-Learnina [ formgcion combingdg delinulés Mlended fegepipen consisteenun . _

Administracion

Las wikis que se visualizan en esta seccion son los agregados dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo tanto desde la vista de usuarios como desde la misma
administracion.
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En esta seccion se puede agregar una nueva wiki, modificar o eliminar las wikis publicadas.

lsuarios Grupos Contenidos Fihlicos Fepositorio Configuracian

LRV OB Presentacin  Programa Archivos Sitios MNoticas Foros  Wikis FAQs  Calendario

Administracion Categorias

Para modificar datos de una WIKL, presione sobre su Hombre

Blsgueds |N|:|mbre E“I Buscar I| Todos |
WIKIS DEFINIDAS

COMANDOS

AGREGAR

MODIFICAR

- ] Unidad 01 Nueva Wiki 27/05/2010  Anslia Monti

ELIMIMAF, g Unidad 01 Plataformas de e-learning  25/04/2010  Laurz Agquili
4 Unidad 01 E-learning 2B/04/2010  Laura Aquili

Para retornar a la | Paginas: 11, 3 Registros ‘
MODIFICAR WIKI

Codigows 4

Nombre |E—Iearning

Categoria ./ | Unidad 01 [=]

o T =T 5
E— 3— ﬂ
: H HTmL | b

Descripcidn™ g 7 U asc | A -7,

A rs
En esta Wiki crearemos un entorno para que todos podamos aportar nuestro
conocimiento acerca del E-learning.
La idea es que sera un esfuerzo colaborativa, libre v accesible por todos, donde
podran editar libremente los contenidos. -

Fecha's 28/04/2010
Usuario. Laura Agquili

En la administracion de Wikis, se podra madificar sélo su nombre, categoria y descripcion. El
contenido se maneja, por sus caracteristicas de Documentos Colaborativos, desde la vista de usuario.

Al eliminar una wiki, se eliminaran definitivamente todas sus paginas.

Videoconferencia

Esta seccion es comun a todos los tipos de grupos existentes y permite organizar reuniones en
tiempo real con video y/o audio. Ademas se pueden mostrar presentaciones y hacer uso del chat. Para
mas informacion sobre la videoconferencia en si, consultar por el manual correspondiente.

Importante: esta seccién es opcional y puede no estar disponible en su instalacion.

Contactese con soporte@e-ducativa.com para obtener més informacion sobre las condiciones de
habilitacion de esta seccion.
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FAQs

Esta seccién es comun a todos los tipos de grupos existentes y permite organizar las preguntas
frecuentes publicadas y estructurar las mismas mediante la administracion de categorias.

En inglés FAQ significa Frequently Asked Questions o preguntas frecuentes en espafiol. Esta
seccion pretende ahorrar trabajo por una parte y también solucionar cualquier duda que posean los
usuarios de la manera mas rapida, es por ello que el ingreso de preguntas frecuentes es de gran utilidad
a todos los usuarios ya que es un aporte importante dentro de la plataforma.

Vista de usuario

En la vista de usuario podra agregar una pregunta frecuente eligiendo la seccién FAQs del men(
ubicado a la izquierda. En el extremo inferior se visualiza el siguiente formulario:

Publicar una pregunta frecuente

Mombre:  Soporte e-ducativa

Categoria: | Seleccionar categoria

1

Pregunta: B 7 T 4k | A - abF .
- I

— 4— 5
— — L

dQué es el e-learning? 1

Respuesta: B J U &8 | A a7 .
- I I

El e-learning &= un sistema de educacion electrdnico o a distancia en el que se inkeqgra
el uso de las tecnologias de la informacian v obros elementos pedagagicos (didackicos
para la Farmacian, capacitacion v ensefianza de los usuarios o estudiantes en linea, es
decir, se puede entender como una modalidad de aprendizaje dentro de la educacion a
distancia v se define como e-learning. Ukiliza hetramientas v medios diversos como
Internet, intranets, C0-ROM, producciones mulkimedia (Textos, j

ekbc. ]l entre okros, Likeralmente e-learning es aprendizaje con Texto con farmato,
enserianza dirigida por la tecnologia.

Tema: |

Archivo adjunto:

Examinar.. | Mo se ha seleccionacdo ningln archivo. H Arohiva adjunte, |

| aceptar

En el formulario de alta se cuenta con un editor HTML enriquecido que permitira aplicar formato al
texto definido. También se podran generar enlaces a otros contenidos del grupo, como ser archivos,
sitios, naticias, foros, topicos, fags o incluso a la sala de Chat.

Administracion

Las FAQs que se visualizan en esta seccion son las agregadas dentro del entorno del campus por
los usuarios habilitados para hacerlo tanto desde la vista de usuarios como desde la misma
administracion.

Desde aqui resulta posible agregar, modificar o eliminar las preguntas frecuentes que se deseen.
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Llsuarios Grupos Contenidos Fihlicos Repositorio Configuracion

e BB precentacidn  Programa Archivos Sitios  Noticias Foros Wikis  EAQs  Calendario  Cal

Administracion Categorias

Para modificar los datos de una FAQs, presione sobra su Pregunta.

COMANDDS

AGREGAR

FAQs DEFINIDAS

Unidad 01 £Como se gestiona mi avance?... 28/05/2010 Monti, Anzliz
Unidad 01 Qe es el e-learning?... 15122005 Aquili, Laura

MODIFICAR P

ELIMIMA&E

Al pulsar sobre el nombre de la pregunta se abrira una ventana en donde podra modificarse la
categoria a la cual pertenece, seleccionandola de la lista desplegable.

FAL A MODIFICAR.

Cdodigo: 25
Categoria de FAQs: | Unidad 071 E“

_| Los coloreados indican categorias desactivadas

P —
= i— |HTI'I1L ,ﬂ |
Huni

Pregunta: B 7 U m|&7£7

AGE es el e-learning?

Respuesta: B 7 U s |ﬁ'£' = ?E |mm,_~|;1| x

El e-learning ez un zistema de educacidn electranico o & distancia en el gue =& integra el uso de
informacion v otros elementos pedagdgicos (diddcticos) para la formacion, capacitacian v enzefa
estudiantes en linea, es decir, s& puede entender como una modalidad de aprendizaje dentro de &
define comao e-jearning. Uiliza herramiertas v medios diversos como Internet, intranets, CO-ROM
[Textoz, imdgenes, audio, video, etc.), ertre ofros.

Terna: |E-learning |

@ mantener No tiene adjunto
Archiva adjunto: ©) cambiar: | Examinar. | Mo se ha seleccionadao ningdn archiva,

) eliminar WP ORTANTE: en este

Fecha: 15/12/2009 Orico caszo de material
- . relacionado, podra
Usuatio: | Camilis, Camila =] B g st

modificado la pregunta
por altima vez

Ademas, podra modificar la pregunta, su respuesta, tema y archivo adjunto. También se muestra la
fecha de alta y el nombre del usuario que la dio de alta.

En la vista de Usuario, al acceder a la seccién, e ingresar a la categoria deseada, en la parte
superior puede verse un listado de las preguntas frecuentes que han sido previamente publicadas y el
tema al cual hacen referencia.
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. Te encontras en
1 preguntals) frecuertels) F§ categorials) Analisis de
Ul]i{lﬂ{l 01 CI.'iC para mostrar I.ES rqu.IErIITIIEI'ItDS, CAS0S
Loy Fags de Unidad o Preguntas de la categoria, de usos.
(&tima actualizacion: 15122009
1 preguritas frecuentes definidas Servicios disponibles
Unidad 02 t’
wy Fags de Unidad 02 )
(ktima actualizacion: NUNCA Publicar uns pregurts
0 preguritas frecuentes definidas frecuerte
Unidad 01 { Fags de Unidad 071 )
Col
Fai Pregunta Tema -
e I
0pr '||_:P s0ue es el e-learning? E-learning * Unidad 01
|/ :Cémo se gestiona miavance?  Programa, Avance Uniciad 02
Comision 1

Crdena laz preguntas Ordenado por

por Tema o por el
Mombre de la pregunta Tem x

Categorias

La gestion de categorias en esta seccién es analoga a lo explicado en la seccién Archivos.

Calendario

.‘ r

Esta seccion permite administrar el calendario de eventos.

Vista de usuario

En la vista de usuario podra agregar un nuevo evento eligiendo la seccion Calendario del menu
ubicado a la izquierda. Se deberan ingresar: un Asunto, la Categoria a la que pertenecera el evento,
una fecha de inicio y una fecha de fin (si el evento dura todo el dia sélo hay que marcar la casilla
correspondiente) y opcionalmente, establecer una descripcién, una etiqueta y su repeticion.
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AGREGAR UN EVENTO

Asunto |C.har|a Presencial de Inaguracion
Mayo, 2010

Categoria | Unidad 01 -
Fecha inicio | 270052010 15:00 @[] Todo eldia Lun Mar Mie Jue Vie 520
1
Fechafin | 27/05:201017:00 | H Muestra el calendario b 2 3 4 5 6 7 8
Descripeion N == . 9 10 11 12 13 14 15
g oo L (A~ =R 5 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26[27] 28 28

Se dicatara |a charal introductoria al seminario de Analiziz de
Siztemas para alumnos de la carrera que busguen
ezpecializarze.

Contacto: pfiervei@hotmail com

0 31

Hora: :

(Mayuscula-)Clic o arrastre para
cambiar valor

Etiquetas | Sin etiqueta hd @ Semanal
Repeticitn @ =in repeticion | EYige la frecuencia del ] po [ Lu [ Ma [ mi
- evento, Puede
() Diaria solicitarse informacion O Ju O wi [ sa F Luvi
= adicional, paor ejemplo
) Semanal en el cazo Semanal
) Mensual
) Anual
Agregar
(**} Grupos de trabajo

Los eventos publicados en el calendario, podran ser AP

oyt - - S, . Finalizacion @
creados autométicamente, si se utiliza la opcidén de Repeticién, @ Munca
la cual podra ser Diar'ia}, Semanal, Mensual o Anpal. Cuando se ) Cantidad de eventos
establece una Repeticion siempre debera definirse cuando se =

detendra.

) Fecha

Los eventos se podran publicar eventos en categorias publicas o privadas dependiendo de los
permisos que tenga el usuario. También serd posible definir eventos para un grupo de trabajo en
particular.

A su vez, cada evento podra ser asignado a una etiqueta predefinida a modo de clasificarlos de
alguna manera y asi simplificar su ubicacion en la vista seleccionada.

Calendario privado

Cada usuario podré disponer de un calendario personalizado en el cual podr4 dar de alta eventos
gue le son de su propio interés y que por motivos personales no se desean compartir con el resto del
grupo. Incluso, un usuario sin permiso de alta en la seccion Calendario podra dar de alta sus propios
eventos en la categoria Mi Calendario. Estos eventos privados permaneceran ocultos al resto de los
usuarios del grupo, por ende su modificacion o eliminacion sera realizada desde la vista del usuario.
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AGREGAR UN EVENTO g |
| 30 1
Asunto |Cumpleafioz Juan
Categoria | Mi calendario -
Cumpleaiios Juan x
Fecha inicio | 31/052010 = [ &l dia ,
& publicar en Mi Cumpleanos de Juan, comprar
Descripcion calendario, zera un = y regalo!
B L E evento personal, || 4 < (Analia Monti)

madificar o eliminar un
evento de tipo personal.

Cumpleafios de Juan, comprar regalo! Dezde aqui podra
Modificar Eliminar

Visualizacion de Calendario
Al ingresar a la seccién calendario, veremos por defecto la vista de tipo Mensual.

Sin embargo se explicaran a continuacion todas las opciones de visualizacion

Vista Mensual
En esta vista se pueden ver los eventos publicados para cada dia, relacionados con el mes elegido.

Anilisis de
requerimientos, casos

k| P Hoy Awvanzada miércoles 1 de enero de 2014 M wviernes 31 de enero de 2014 de usos.

Domingo Lunes 'I' hartes Migrcoles Jueves Yiernes Sabacdo -

Filtros para Dezde aqui podra

2 everntos en el mes

u:aml:ﬂ'ar"el mes v indicar el tipo de |I'-.-1&nsual -
iy wista que desea,
Mostrar categorias
Cat i
Zt?,ilg,_?;:a;sy Wi calendaria
2 e > & | utilizadas en la | # Unickad 01
Haciendo clic en definicidn de .
un evento eventos. [¥] Feunion
wizualizard su
correspondiente Servicios dizponibles
descrpcion,
12 15 16 17 18 IH
m Charls Presen Agregar un eventa
iCal
Charla Presencial de % e
I Re Dia Actual | =
s .' Expartar ICAL
14 20 | 27052010 15:00:00 23 24 25

27052010 17:00:00

Se dicatara la charal introductoria
al zeminario de Analiziz de
Siztemas para alumnozs de la

25 -7 | carrera que busgquen an a1
ezpecializarse.

Contacto: pfierve@hotmail. com

(Analia Monti)

Cada usuario podré filtrar los eventos que le interesen para visualizar en el calendario.

Para ello deberid activar o desactivar las casillas relacionadas con la categoria o etiqueta
correspondiente. De esta manera, Unicamente estaran visibles los eventos relacionados con las
categorias o etiquetas activadas. (Ver * en la imagen anterior)
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Vista Semanal
En esta vista se pueden ver los eventos relacionados con la semana elegida.

1 evento en la =emana Te encontras en
. Anilisis de
4 F  Hov Avanzads lunes 24 de mayo de 2010 // domingo 20 de mayo de 2010 o
requerimientos, casos

nes 24/05 Martes 25/05 de usos.

unes =

Filtroz para

cambiar el mes v .
s

: : Semanal -
Haciendo clic en |
un evento
wizualiza ra su Calendario de evento=s
correspondiente

descripcian, Enera

Migrcoles 28/05 Jusves 27/05 & D LMalMi J V 5
m 15:00 Charla Presencial de Inaguracion 112034

m

306 7 89 10M
1213 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

Charla Presencial de *
Inaguracion -

27052010 15:00:00
27052010 17:00:00 26 27 28 29 30 A

[ha Actual | -

.- Se dicatara la charal introductoria

iernes 28/05 Sabado 2905
IH
Agregar un eventa
Doeminge 30/05 iCal
26

Exportar [CAL

Vista Diaria

En esta vista se visualizaran Unicamente los eventos publicados en el dia escogido. En este caso,
se indicara el horario programado para cada uno de ellos.

Te encontras en

1 evento en el dia t
Analisis de

4 P Hoy Avanzeda jusves 27 de mayo de 2010 requerimientos, casos
14-00 = de usos.
i15:00 | 1500 | Diatiz -

m Charls Presencial de Inaguracion

1600 Charla Pres ﬁ”{:ial x Calendario de eventos
| de Inaguracion Se indica la franja £
37052010 15:00:00 horaria que nero
27/D5/2010 17:00:00 comprende el D LMaMi J V S
17:00 i ewenta,
Se dicatara la charal 1 2 3 4
introdiuctoria 3l seminaric de
Analisis de Sistemas para B 5068 7 8/910MN
16:00 :'u“s:ﬁzp‘:ﬂ;‘;:“ 1213 14 l15/}16/17 /18
Contacte: pfiervef@hotmail. com 19 20 21 22 23 2 25
15:00 | (Anslia Monf) 26 27 28 23 30 31
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Vista Lista

Es posible visualizar un listado de los eventos publicados en un determinado periodo de tiempo.
Dicho periodo dependera de la vista previa en la cual este posicionado el usuario.

Te encontras en

gventoz en la lizta Anilisis de
4 F | Hov Avanzads jueves 27 de mayo de 2010 // deminge 27 de junic de 2010 L Ut
de usos.
jueves 27 de mayo 15:00 = Charla Prezencial de Inaguracion
[ 3,d 00:00 Cumpleafios J R
unes . 0e mayo : m L.umplieanocs Juan
| Lista ]
Alta privada moderada
El permiso en la seccion Calendario llamado Alta
Privada Moderada permite a los usuarios que lo posean dar 26 a7 28 29
de alta eventos en un grupo en particular pero quedando
. e . .. u Charla Presen Jomadas
sujetos a la aprobacién del usuario administrador o
webmaster. Es d¢C|r, el evento se pu'bllcara per_o_quedara Evento desactivado sujeto
en estado desactivado y por ende Unicamente visible para a la aprobacidn del
aquel que lo haya publicado, hasta tanto sea aprobado y usuario administrador, :
activado por un usuario que cuente con dicha posibilidad. = = -

Una vez que el evento sea activado pasara a estar
visible a todos los usuarios con acceso al grupo en
cuestion.

Administracion

Desde la administracién, podremos en la seccion calendario Agregar, Modificar, Eliminar o Importar
eventos.

Configuracion

Repositorio
Moticias Foros Wikis FAQs Calendario

Lsuarios Grupos Contenidos Fihlicos

e B Presentacion Programa Archivos Sitios

Administracion Categorias

Para madificar los datos d= un evento, presione scbre su Nombre

Bisqueda | |A5untu EH Buscar || Todos |
EVENTOS DEFINIDOS

COMANDDS

AGREGAR

MODIFICAR ™ ———

- 7 Unidad 01 Activo Charla Presencial de Inaguracion Anazlia Monti

ELIMIMAR 10 Unidad 01 Activo Jornadas Anazlia Monti

IMPORTAR, i1 Unidad 01 Desactivo Evento subido con Alta moderada Mariz Revi
Piginas: 1f1, 3 Registros Evento desactivado sujeto a la -

Para retornar a la

aprobacidn del uzuardo adminiztradaor

Modificar un evento

Se puede modificar un evento haciendo clic sobre su nombre. Los datos ingresados pueden ser
modificados todos a excepcion del Usuario que ha publicado el evento. Si se tratara de un evento que
esti a la espera de la aprobacién (subido con Alta Pr Moderada) se puede marcar la casilla “Estado”
para habilitarlo.
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Importacion de eventos

Cualquiera de los roles de administracion podran realizar una importacion de eventos al calendario
desde la administracion, accediendo la opcion IMPORTAR. Se debe considerar que desde la
administracion las categorias no estaran filtradas por permisos y grupos de trabajo, por lo que el usuario
con acceso podra publicar en cualquier categoria.

Para importar eventos, completa los siguientes campos

Formato: YYYYMMDD | Asunto | Descripcion
Ejemplo: 20070905 | Asunto | Descripcidn

IMPORTACIGN DE CALENDARIO

|Isuario amanti

Categorias Seleccionar categoria -

Etigueta 3in etigueta -

Archivo | | Examinar...

El archivo que contenga los eventos debe ser un .txt y la forma de definirlas es la siguiente:
Formato: YYYYMMDD | Asunto | Descripcién

Por ejemplo,

20090905 | 1° grupo: PROGRAMA DE OCIO “FINDES ABIERTOS” | jévenes de 11 a 13 afios, de 17:00 a 20:00
20090906 | 2° grupo: PROGRAMA DE OCIO “FINDES ABIERTOS” | j6venes de 7 a 10 afios, de 10:00 a 12:00

Pueden importarse muchos eventos a la vez, respetando el formato antes indicado, teniendo en
cuenta que perteneceran a la misma categoria, Si lo que se quiere es importar eventos en distintas
categorias, debera separarse los eventos en diferentes archivos.

Para importar los eventos, deberdn completarse los campos indicados, seleccionando una de las
categorias del grupo, desplegando la flecha del campo Categorias, puede asignarse una etiqueta, este
campo no es obligatorio, y por ultimo debera seleccionarse el archivo que se ha preparado con todos los
eventos. Desde la vista del usuario, el responsable de cada uno de los eventos, sera por defecto el
usuario que haya importado el archivo.

Calificaciones

Esta seccion es aplicable sélo a los tipos de grupos CATEDRA, CURSO, POSTGRADO, A
DISTANCIA y SCORM.

Calificaciones Manuales

En la vista de usuario podra agregar una nueva calificacion eligiendo la seccion CALIFICACIONES
del mend de la izquierda. la vista de usuario podrd agregar una calificacion eligiendo la seccidn
Calificaciones del menu ubicado a la izquierda.

Los permisos de usuario asignados por el administrador / coordinador desde la administracion,
determinan el papel de cada usuario dentro de esta seccion. Es decir que aunque un usuario sea
Profesor puede no tener permisos para cargar calificaciones, como asi también no todos los
Ayudantes pueden estar facultados para hacerlo.
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Si el usuario posee permiso de ‘Carga’, tiene capacidades para dar de alta nuevas calificaciones y
las notas de cada uno de los usuarios asignados al grupo con permiso ‘Ver Propio’ (generalmente
Alumnos). Ademés puede realizar modificaciones sobre notas cargadas con anterioridad por él mismo o
por cualquier otro usuario que también posea permiso de ‘Carga’ en la seccion, si asi esta establecido
en la configuracion del grupo (en la seccion Calificaciones). En el caso de que un usuario modifique las
notas de una calificacion previamente cargada por otro usuario, al guardar los cambios quedara como
responsable de la misma el usuario que ha aplicado los cambios.

Agregar una calificacion
Rezponzable: Analia Monti
Fecha: 31/05/2010 =
| | Categnn’g ala ql_!al N
Nombre: |E'.fﬂlua|:i|:'ln Escrita No1 ﬂ corresponderd la calificacion,
I
Descripcion: |E'.ra|ua|:i|:'|n de Dizefio de Sistemas ﬁ A quien esﬁ__?ré destinada la
calificacian,
Categoria: | Unidad 01 -
Rango: | Grupo de uzuarios -
Informacion b = 1— y s
B 7 U | A-3-|:= i= |
adicional: = | — TR | = | ¥
Tamafio E| Q@ XX | = w ﬁ
Examen presencial del dia 26/05/10
Archivo: Examinar. ..
Formatos soportades: xls, csvi;)
Debe contener solaments las siguientes columnas:
| I1d del wsuario | Nota | observaciones | agregar

La carga de nuevas calificaciones, se realiza a través del formulario ‘Agregar una calificacion’. Es
posible dar de alta calificaciones a todos los usuarios del grupo en forma general o a un grupo de
usuarios en particular.

El responsable debe completar la fecha de la calificacion, nombre y descripciéon de la misma,
categoria, rango e informacion adicional. Luego de presionar ‘Agregar’ se presenta una planilla con todos
los usuarios cuyos permisos para la seccién son ‘Ver Propio’ (generalmente los alumnos). Por cada
usuario, esta planilla permite cargar ‘Nota’, ‘Observaciones’ y ‘Detalles’.

En el caso de una calificacién para un grupo de usuarios, dicha calificacion estara visible
Unicamente a los usuarios que el responsable hubiera seleccionado al momento del alta como se
muestra en la captura siguiente.

Mota Ob=ervaciones Detalle
I5 (cinco) |Recupers| L
Cova, Marco [10 (diez)  |Felicitaciones! i
B I U | &8¢ Editor de textos que permite

indicar mas detalle respecto a la

Felicitaciones! Excelante desarrollo del exa Caﬁﬁca':i'jnlﬂbtenida por el
alumno
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B (zeiz) |aprobado
Perez, Edgardo |B {ocho) |r.'lu1,r Bueno

[C] Petrone, Pedro | | & hacer clic agui podraz

| | ezpecificar mas detalles a la
calificacian del alumna,

Revi, Maria

% el Rango indicado fuera Grupo de |
usuarios, deberan zeleccionarse loz
uzuaro: destinatarios de la
calificacian publicada,

Guardar cambios

Una vez finalizada la carga, presionando ‘Guardar cambios’ se registra la informacién ingresada.

Importacién de calificaciones

Si se opta por importar las calificaciones, se creara la calificacion con la informacion de la lista
precargada. En caso de que algun usuario (idusuario) no exista en el grupo, se notificara al pie:

Usuarios no importados | juanka

También se podran modificar las calificaciones utilizando un archivo que pisara las notas y
actualizara las que hayamos agregado. Se deben respetan los id_usuario.

Archivo: |C:ADocuments and Settirl E xarinar...

Formatos soportadas: xl=s, cswi;)
DOebe contener solamente [as siguientes columnas:
| 1d del usuaria | Mata | observaciones |

Se establecen las notas indicadas en el adjurto |

Agregar notas

Calificaciones automéaticas (de autoevaluaciones)

Las autoevaluaciones que tengan la opcion “Registra Calificacion” establecida como SI, crearan
automaticamente una lista de calificaciones cuando se da de alta la evaluacién.

Estas listas se podran consultar desde la seccion Calificaciones de la vista de usuario, pero la nota 'y
sus observaciones no podra modificarse, aunque si sera posible agregar un Detalle a cada alumno que
ha realizado la autoevaluacion. Ademas se podra introducir una descripcién para la calificacion.
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Datos de la calificacion

Responzable:  Analia Monti
Fecha: 0711272009

Hombre: Eval 2

Informacian proporcionada por la
Descripoidn; Eval 2 autoevaluacidn,

Categoria: Unidad 01

Rango: Grupo de usuarios

Imformacian #@p . = = (| T
adicional: B I U s |£ _E == |L:, | Y
Tamario - = ||";.::'. 3 Y | =2 ® ﬁ

Descripcidn agregada pars la atﬂuevaluaciuﬁn..]

Motz Observaciones Detalle
Revi, Maria &
B I 1O |8 Informacian propaorcionada par la
plataforma.

Deberas recuperar estos temas en el recuperatorio del
cuatrimeste el Lunes 28/06

Introduce un detalle a la
calificacidn automatica del alumno.

l Guardar cambios

Calificaciones automaéticas (de actividades)

Las actividades que tengan la opcion “Registra Calificacion” establecida como SI, crearan
automaticamente una lista de calificaciones cuando se da de alta la actividad.

Estas listas se podran consultar desde la seccion Calificaciones de la vista de usuario, pero la notay
sus observaciones no podra modificarse, aunque si serd posible agregar un Detalle a cada alumno que
ha realizado la actividad. Ademas se podra introducir una descripcion para la calificacion.
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Editando la calificacion Actividad con Calificacion

Datos de la calificacion

Administracion

Responsable:
Fecha:

Homibre:
Descripcion:
Categoria:
Rango:

Informacion
adicional:

Analia Monti
200072012
Actividad con Calificacion —
Informacian
Actividad de prueha para registrar calificaciones proporcionada por
Uniclad 04 la actividad.

Grupo de usuarios

I U se|A-

Introduce una
dezcripcion de la
actividad.

Aqui, Bimar

B F IO | A

Ornari Site parece, colocarermos tu informe en la seccidn archivos para
cornpattirlo con tus commpafieros,

abF® .

== | . |
B— z— |iiE |!=
a— J—

Miota Obzervaciones Detalle
Aprobada |ru1u?.f Buen informe. Debes mejorar tu rec Editar
x x
Informacian proporcionada paor la
plataforma.

calificacian automatica

Introduce un detalle a la

en exta actividad,

del alumnao

Cova, Franco

Aprobada Felicitaciones, tu nota ez un 10. Editar

Desde la administracion se permite la modificacion y eliminaciéon de las calificaciones agregadas
dentro del entorno del campus por los usuarios habilitados para hacerlo y, a su vez, la visualizacién de
aguellas relacionadas con autoevaluaciones.

Lsuarios

COMANDDS

MODIFICAR

ELIMIMAR

Para retornar a la

Administracion

Grupos Contenidos
el B Presentacion

Fihlicos Fepositorio Configuracion

Prograrna Archivos Sitios Moticias  Foros Wikis Calificaciones Anu

Categorias

Y Codigo <+« Categoria

| Nombre E||| Buscar || Todos |

CALTFICACIONES DEFINIDAS

== Unidad 01 Resclver 2l siguiente crucigrama... Laura Aquili
&4 Unidad 01 Parcial Inteligencia Artificial Laura Aguili
&5 Unidad 01 aaa Laura Aquili
=53 Unidad 01 Evaluacicn 1 Gabi Aguilano

Paginas: 1/1, 7 Registros

_| Cslficaciones de Evaluaciones, séko se podran borrar al gliminar la Evaluacidn correspondients
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Al modificar una calificacién, desde
la administracidn, sélo podra modificarse
su Usuario.

Tanto la carga y modificacion de
calificaciones por parte de los
responsables, como la visualizacion en
forma privada por parte de los alumnos,
se realiza dentro del entorno del campus,
en la seccion Calificaciones. También
se podran observar las calificaciones de
las Autoevaluaciones que se cargan en
su respectiva seccion Evaluaciones, para
los grupos que no son A Distancia, o
desde la administraciéon, en los grupos
gue son A Distancia.

Meodifique los campos necesarics v presione Modificar para guardar los cambics.
Los campos resaltados son obligatorics.

EDITANDO LA CALIFICACIGON

Codigow 64
Categoria . Unidad 01
Mombre . Parcial Inteligencia Arificial
Fecha's 03/05/2010
Usuario Laurahquili E"

Rango' Todos los Usuarios

Para eliminar una F=r= sliminzr una CALIFICACION, margue en |z columnz correspondients v presions ELIMINAR

calificacion debera
seleccionar el boton de
opcién correspondiente y
luego hacer clic en

Blsqueda

Codigo - Categoria Nombre

|NumbreE||| Buscar ” Todos |

CALIFICACIONES DEFINIDAS
Usuario ZElimina?

‘eliminar’.
. o Reschver el siguients crucigrama  Laura Aquili
EI . sistema .. no &4 Parcizl Inteligencia Artificial Laura Aquili [
permitira eliminar - = =
calificaciones que hayan 5 Evaluzcion 1 St s
sido generadas a partir de 7z Evzluacion Escrita NO1 Anzlia Monti I

una autoevaluacion. Una
vez que se elimine Ila
autoevaluacion en
cuestion sera eliminada la

Paginas: 11, & Registros

Eliminar

calificacién relacionada. _| Cslificaciones de Evaluaciones, sdlo se podrén borrar al eliminar la Evaluacidn correspondiente

Vista de usuario

El permiso ‘Ver Propio’ se debera asignar a todo usuario que deba recibir calificaciones. Este es el
permiso comun que por lo general poseen los alumnos. La vista para el usuario, al acceder a la secciéon
Calificaciones en la vista segun “Categoria”, seré la siguiente:

3 calificaciones § 3 categarias

Te encontras en

Analisis de

Calificacidn Final

Calificacian Final
(fima actualizacidn: 24042013
1 calificacion

& hacer clic en una de estas de uzos.
categoras se wisualizaran
anicamente laz calificaciones
que correzpondan a la misma,

requerimientos, casos

Servicios disponibles

L! Evaluaciones

Caiificaciohes de Evaluaciohes
(tima actualizacién: 26042011
1 calificacion

L! Unidad 04
Caiificaciohes de Unidad 4

(fima actualizacidn: O6OGZ012
1 califi caci dn

Exporta las -
calificaciones £
Bl ek Yer todas

Mhodalidad de
wizualizacidan

. FlE l?S ' Categaria v
calificaciones,
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Si el modo de visualizacion seleccionado es Lista, existird la posibilidad de ordenar las
calificaciones por los campos Fecha, Tipo o Nombre. El usuario podra visualizar Gnicamente las
calificaciones que le correspondan de forma totalmente privada y confidencial.

Lista de caifficaciones Te encortrés en
. - . Analisis de
Evaluacion de Diagndstico Mata: & - requerimientos, casos
— - 00 - =5 de usos.
Calificaciones Desde aqui podré s disponibles
de tipo | . o ordenar sus L
manual. igencia artificial Mota: 1 calificaciones por
03052010 Fecha, Tipa o Mombre
® Eval 2 MNota: 33.33/100 i'_ Par fecha v
07272009 - Eval 2
& hacer clic aqui podra .
. wisualizar maz detalles
W Resolver el sigu Bl Eval 2 acerca de la calificacidn, | Mota: 33.330100 i
07M2/2009 - Eval 2
Calificaciones . . . Ervia un menzaje al
que Respuns{ahle...ﬁ.naha dhonti responzable de la
corresponden a Categoria: Unidad 01 calificacidn,
autoevaluaciones Informacion adicional:

Descripocion agregada para la autoevaluacion. ..

Observaciones:
Detalles:

Deberas recuperar estos temas en el recuperatorio del
cuatrimeste el Lunes 25706

Los usuarios con permiso ‘Ver Todos’ podran visualizar las notas de todos los usuarios para la
totalidad de las calificaciones cargadas. Es un permiso especial que deberia ser asignado a Directivos,
Coordinadores, etc. Al ingresar a la seccién, se presentan las categorias de calificaciones definidas. Al
seleccionar una de ellas se visualizan las calificaciones relacionadas con dicha categoria y al indicar una
de ellas se muestra una planilla con todos los usuarios, sus notas, observaciones y detalles. Usuarios
con este permiso no podra modificar las calificaciones.
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Te encontras en
Analisis de
requerimientos, casos
de usos.

Wizualizanda la calificacion Parcial Inteligencia Artificial

Datos de la calificacion

Responsable: Camila Camilis

Hombre: Parcial Inteligencia Arificial Calificacion Finsl
Descripoion: Evaluaciones
Categoria: Unidad 01 Uniciad 01
nickad 02

Rango: Todos los usuarios
Informacion _— . .
- _ Servicios disponibles
adicional:

L9
|

Motz Observaciones Detalle . &
S 4 Wer todas
Ajleniz, Ailén T Aprobada i
Antonelis, Antonela & Aprobaca & Yisualiza pero no
puede modificar laz
calificaciones.
Martinelli, Brends 9 Aprobads 4

My buen examenl

Ortiz, Pablo M aprobads &

En la seccién Calificaciones, los usuarios con permiso ‘Carga’ y ‘Ver todos’ también podran
visualizar los resultados de las autoevaluaciones realizadas por los usuarios. Al seleccionar alguna de
estas autoevaluaciones vera el detalle escrito de todos los usuarios que la han realizado.

Categorias

En esta seccion podra dar de alta, modificar o eliminar categorias de calificaciones privadas.
También existiran categorias de calificaciones relacionadas con cada unidad, materia o tema
previamente definido.

La gestion de las categorias en esta seccidn es similar a lo explicado en la seccién Archivos.

En la seccién Calificaciones no se dispone de Categorias Publicas, dado que las notas se
corresponden a evaluaciones/calificaciones del grupo.

Evaluaciones

Cuando el grupo NO es A distancia, la seccién evaluaciones se mostrara en la administracion como
una seccion mas de contenido.

La carga de las evaluaciones se realizara desde la vista de usuario. Las evaluaciones NO se podran
definir como obligatorias, dado que el avance no se mide en el grupo.

Al ingresar a la seccién Evaluaciones, a la izquierda, se mostraran las categorias definidas. A la
derecha encontraremos los accesos para dar de alta una evaluacion y a la administracién de preguntas:
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Te encontras en
Ciudadania Curso

Unidad 1
L[-' Evaluaciones de Unidad 1 ST CE e

2 evaluaciones [ 2 categorial=)

A S Clic para ingresar forega una
?;Taalj::;";:z;mn' HLNES al listado de las nueva l 1!
evaluaciones evaluacidn, H Areger Sealuacien
[ 1 Unidad 2 definidas. -
Fualuaciones de Unidad 2 n'lgrega,l -modifica 3=
(ktima actualizacion: MUNCL, ¥ elimina - o
0 evaluaciones preguntas, H Agminiztracion de pregurtas

Cuando se dispone de preguntas en la lista, se puede armar una evaluacién. El armado de la
evaluacion es similar al alta de evaluaciones desde la administracion en un grupo a distancia, seccién
Programa. Una vez que la evaluacion fue creada, se visualizara al ingresar a ella:

Te encontras en
Ciudadania Curso

| Todas -

zin realizaciones

EVALUACIOH &

Titulo: Evaiugecion 1

Descripcion: Evalugcian de conceptos bdsicos
Fecha: 3002013 10.45:29

Puntaje de aprobacion: 56.00 puntos { 70 % )
Duracion: 30 mindtos

Caracteristicaz
de la
evaluacion.

Incorrectas restan: Ao s
ihodifica la L’
) evaluacidn, Modificar
Brizgueda | Buscar ”
£
REALIZACIOHES DEFIHIDAS .
Agregar evaluacion
Usuario Fecha Hota Realizada Estado Leido Liberar
Ailenis, Silén =
Alejandriz, Algjandra ARl E)
prequntas
Amparis, Amparo
Ancdreani, Ancdres e -lt l 16
- iztado de alumnoz con e == reCresar
Artoneliz, Artonels estado de su realizacidn de <
la evaluacidn v la =
pozibilidad de liberarla. Liberar

| Usuarios desactivados

Al ingresar a Agregar Preguntas veremos el listado de preguntas existentes y la posibilidad de
agregar una nueva pregunta. El alta de preguntas desde esta vista es similar al alta de preguntas desde
la administracion en un grupo a distancia, seccién Programa:

Te encontras en
Ciudadania Curso

atsqueds vorere [ | [Iimea]| T“';j

PREGUNTAS DEFINIDAS DE EVALUACIONES u

2 preguntas / 1 categorias

- - harega
Codigo Tipo Categoria Hombre Dup| Preguntas.

Adregar pregunta

137 == Psicologia Preg1 — ]
- Modifica una El . |
138 2 Peicologia Pregunta 2 presunta, & " r;ag_t-*esar

1

_| Preguntaz pertenecientes a evaluacionss con realizaciones azociadas
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Administracion

Desde la Administracion sélo podran definirse los Defaults o eliminarse una evaluacion.

lzuarios Grupos Contenidos FPuablicos Repositorio Configuracidn

E3] Presentacion Temmas  Archivos Sitios Moticas Foros Wiki  Evaluaciones

Administracion Preguntas Categorias

Para sliminar una EVALUACION, marque en la columna correspondients v presions ELIMINAR

Bisqueds || | Nombre (= ||| Buscar || Todos |

v
DEFAULTS
&9 Psicologia Ewvaluacicn N2 Evaluacicn de vectores  31/05/2010 |:|
Eliminar
Para retornar a la
piallorma P1eSCne | s 171, 1 Regisros

_| Evaluaciones desactivadas

En cuanto a las preguntas, si ingresamos al menu correspondiente, dispondremos de las
herramientas de; Importar preguntas, Copiar Preguntas y Eliminar, todas ellas explicadas en la seccion
Programa > Evaluaciones.

Categorias

Las Categorias de evaluaciones no podran definirse como publicas. Su gestion ya fue explicada
debidamente en la seccién Archivos.

Encuestas

Cuando el grupo NO es A distancia, la seccidn encuestas se mostrara en la administracion como
una seccion mas de contenido. Una encuesta no podra ser marcada como obligatoria, dado que no se
mide el avance del usuario en el grupo.

Las encuestas se agregaran desde la administracion, de la misma manera que cuando se
encuentran dentro de la seccién Programa.

Las diferencias encontradas serdn: la encuesta no precisa que se le defina si es obligatoria o no y
no pertenecera a una unidad sino a una categoria de la seccién, seleccionada la darla de alta.

Esta seccién no se manejara con permisos. Todos los usuarios registrados en el grupo podran
ingresar a realizar las encuestas. Al hacer clic en la seccidon Encuestas a la izquierda, se mostraran las
encuestas pendientes:
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1 encuestaiz)

| Encuestas pendientes

Encuesta de Satisfaccion
Publicado por Analia Monti e 31/05/2010

Encuesta de Satisfaccion

Encuesta de Satisfaccion sntre el curso de Algel] Encuesta de Satizfaccion sobre el curzo de Algebra

Clic en el nombre para realizar la
encuesta pendiente, Las preguntas marcadas con * son de ingreso obligatorio

Encuesta de Satisfacciq , .
Mi Tutor
Encuesta de Satizfaccion =obre &l curso de Algebra |Ana||a|
Encuesta realizada el 31052010
) Calidad de los materiales: *
Mi Tutor
! 5i la encuesta ya {* Excelente
— fue realizada,
silo podrés " Buena
Calidad de los materiales: wislalizar laz ~ )
respuestas, Inzuficiente p—— .
Excelente (I o It ]
. la encuesta,

Inzuficients

Las notificaciones de encuestas pendientes se enviardn de la administracion, como se explica en la
seccién Programa, Encuestas de este manual.

Anuncios

Esta seccién permite Unicamente modificar o eliminar los anuncios agregados por los usuarios
habilitados desde el entorno del campus.

Vista de usuario

En la vista de usuario podra agregar un nuevo anuncio eligiendo la seccion ANUNCIOS del menu
ubicado a la izquierda:

AGREGAR UN ANUNCIO
Usuaric Analia Monti Categoria a la cual
corresponderd el
Categoria | Seleccionar categoria - anuncio

ey
©ZZ (=% 2@

Se anuncia el feliz nacimiento de la hijta de Su=ana Perez,
este martes. Ambas estan muy bien.

Anuncio B 7 U QG'&'E'

Tamarnio -

Felicidades! Editor de textos
Ana enHguecido
Agregar
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Administracion

Los anuncios que se visualizan en esta seccion son los publicados dentro del entorno del campus
por los usuarios habilitados para hacerlo tanto desde la vista de usuarios como desde la misma
administracion

En esta seccion se puede agregar un nuevo anuncio, modificar o eliminar los anuncios publicados.

Llsuarios Grupos Contenidos Fihlicos Repositorio Configuracion

R E OB Programa Archivos  Sitios  Moticias  Foros Wikis FAQs ~ Anuncios Otros

Administracion Categorias

Para modificar kos datos de un ANUNCIO, presions sobre su Texto

Busqueda Cédigo [+ | Buscar || Todos |

COMANDDS

ANUNCIOS DEFINIDOS
BiGREGAR
| A "
MODIFICAR
- 400031 E-learning Se anuncia el feliz nacimiento de la hijita de... 31/05/2010 Anzlz Monti
ELIMIMAR 400005 E-ducstiva La Consejeria de Educacién ha desarrollado... 03/0%/200% Anz Ridierc
400004 E-ducativa El Banco de Cordoba de la Rep. Argentina, w... 05/03/200%  Omar Agui
Para retornar alap Piginas: 1f1, 3 Registros -
Categorias

Esta seccion, al igual que el resto de las secciones, cuenta con la posibilidad de categorizar los
contenidos publicados. De esta manera, se podran publicar anuncios en categorias publicas o privadas
dependiendo de los permisos que tenga el usuario.

Vista de usuario

Aqui también aparece un editor de textos que permite, ademas de aplicar estilo de negrita, cursiva
ylo subrayado, generar enlaces a otros contenidos del grupo incluso a una pagina web alojada en
Internet.

Te encontras en

S anuncio(s) Anilisis de

Publicado por Analia Monti €l 31/05/2010 Las anuncios podran mquen';g'ﬁ;“;: e
E-learning (Movedades zobre E-learning) ser visualizados en
forma de lista o Categorias
Se anuncia £l feliz nacimiente de la hijta de Susana Perez, este martsg agrupados por E-ducati
Felicidades! categona -ducativa
Ana E-learning

Desde aqui podra

; Listado completa
ordenar loz anuncios

Publicado por Omar Aqui &l 09/09/2009 p“bc};cgﬂﬁiga”;gﬁcha

E-ducativa (Movedades sobre E-ducativa) Usuaro o CatEg_DJﬁE | Lista El

El Banco de Cordoba de la Rep. Argentina, uno de Io2 mas importantes del pais, ha elegido a Ordenado por

e-ducativa como proveedor de =u plataforma tecnologica para e-learning. | Fecha de F'UE'HCECEl
Otros

Desde esta opcion podré especificar las publicidades y los sondeos que se mostraran en la pagina
principal del entorno del campus. Ademas podré incorporar términos al glosario del aula.

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03 Pagina 229



e-ducativa

comunidades en red

Destacados

Al  realizar un alta o NUEVD DESTACADOD

modificacion de un anuncio debera P
ingresar obligatoriamente el Cddigo: 40003

nombl‘e del m|Sm0 y una imagen, y Homhre: |E—ducati1ura |
determinar cuales seran los grupos

gue veran el anuncio. Es optativo Imagen: |C:1Dncuments and Setti“ Examinar.. |

el ingreso de un link, el cual — en

caso de ser agregado — se abrird Link: |www.e—duca’rjva.cam |

al hacer clic sobre la imagen.

. . Nueva ventana: Si
Ademés podra establecer su

estado y si se abrira una nueva Estado: Activo
ventana del explorador cuando se Grupo: [ algebra
; [Seleccions o )
pulse sobre la imagen. los grupes donds Anilisic de Sistermas

Al definir un nuevo destacado |desez publicar el znuncic) =) » i atamitico
puede publicarse en muchos —=—-——————-——-=-=-—- - ——-*—-—"——"——T"———T—=--7"
grupos a la vez, pero al modificar o [C] Twitter
eliminar se debe hacer POR [] Word basico (demo)

GRUPO.

Administracién

Permite el ingreso, modificacion y eliminaciéon de anuncios y publicidades que se visualizaran en la
pagina principal del grupo sobre el area derecha. Se pueden ingresar varios anuncios.

lzuarios Grupos Contenidos Fihlicos Repositorio Configuracian
Programa  Archivos Sitios  Moticias Foros  Wikis FAQs  Anuncios  Otros

Destacados Sondeos Glosario

Para modificar los datos de un DESTACADD, presione sobre su Nombre.

COMANDDS

AGREGAR

DESTACADOS DEFINIDOS
Texto Link

MODIFICAR b www.e-ducativa.com

ELIMIMAR

esta opcion modificandolo.

Vista de Usuario

En la vista de usuario, sobre el area derecha de la pagina Destacados
principal se mostrard el anuncio publicado. En la

Configuracion del grupo se establece el titulo en anunciantes. Hombre

Los anunciantes s6lo se muestran en la Homepage del Imagen
grupo.

Sondeos

Al realizar un alta o modificacion de una encuesta debera ingresar obligatoriamente la descripcion y,
al menos, dos posibles respuestas sobre las cuales los usuarios optaran. Al definir un nuevo sondeo
puede publicarse en muchos grupos a la vez, pero al modificar o eliminar se debe hacer POR GRUPO.

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03 Pagina 230



e-ducativa

comunidades en red

Para ingresar un nusvo SONDEC, complete los campes v presions Agregar,
Los campos resaltados son obligatorics.

NUEVO SONDEO

Cddigo: 40003
Descripcion: |¢',Qué opina de la versatilidad de la plataforma?

Opcion 1: |Exce|ente

eztablecer =i ze
registrara un solo
woto por usuado, 5i
ezta opcion se
encuentra tildada,
l.énfusualrl'il:u ne
odra realizar mas
Se registrard solamente 1 voto por usuario. H p.je una votacian,

Opcidn 2: |Buena

Opcidn 3: |Hegu|ar

: fddemaz podra
|
|

Opcidn 4: |I"u'1;alc:|

Grupos [ 1, Eval. Externas [C] 2. Eval. Externas
Celeccione )
elflos grupos donde deses || Access basico (demo) [] Algebra
publicar &l sande [ A n3jicis Matemdtico 7] BANCOR - SCORM
[] Copia Andlisis ] curso

Administraciéon

Permite el ingreso, modificacién y eliminacion de sondeos y conocer los resultados de los mismos.
Los sondeos se visualizaran en la pagina principal del grupo sobre el area derecha. Sdlo se publicara el
ultimo sondeo ingresado y activo. Los demas se conservan para conocer los resultados.

Configuracion

Llsuarios Grupos Contenidos Fihlicos Repositorio

e BN Programa  Archivos  Sitios  Moticias Foros  Wikis FAQs  Anuncios Otros

Destacados Sondeos Glosario

Para modificar los datos de un SONDED, presione sobre su Descripcion.

SONDEOS DEFINIDOS

AGREGAR O g I ion
- 31/05,2010 £Que opina de la versatilidad de la plataforma?
MODIFTCAR b por: CoDIGD
oreada indica cual es el sondeo ACTIVO en la Plataforma (Ultimo ingresado).
ELIMINAR Clic para ver los
rezultadoz de los
RESULTADOS zondens

Por medio del comando ‘Resultados’ podra conocer la cantidad de votos obtenidos por la encuesta.

Al pulsar sobre la descripcién de la encuesta se mostrara un informe detallado de la cantidad de
votos por respuesta. En la vista de usuario, sobre el area derecha de la pagina principal se mostrara la
encuesta publicada.
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RESULTADOS DEL SONDEO

Cddigo: 40029
Fecha: 31/05/2010

Opcidnl: Excelente
Opcidn2: Buena
Opcidn3: Regular
Opcidnd: Malo

Vista De usuario

Deja tu opinion

Glosario

Descripcidn: éQué opina de la versatilidad de la plataforma?

Total de votos: 1 Votos

Retornar

1 Votos EEG—_— 1)
0 Votos | (0%)

0 Votos | (0%)
0 Votos | (0%)

Deja tu opinion

Ina wez que =& ha
votado, 51 no esta
permitido veremos
un resumen de los
resultados.,

La seccion Glosario incorpora una util herramienta que funciona como un Diccionario. En ella se
pueden definir términos o frases, y asignarles una descripcién o definicion. Estos términos creados
desde la Administracion, al aparecer en la Plataforma, se mostraran resaltados y al posicionarse con el
mouse sobre ellos se podra ver la definicion asignada. Las palabras creadas van a formar parte sélo del

Glosario del Grupo donde se ha creado.

Para agregar Términos, haga clic
sobre Agregar, y complete el
formulario:

Los términos agregados, se
podréan visualizar luego en los textos
de las siguientes secciones:

+ Inicio

+ Presentacion

+ Programa / Materias / Temas
+ FAQs

+ News

+ Foros

Para ingresar un nuevo TERMING, complete los campos v presions Agregar,
Los camipos resaltados son obligatorics.

NUEVO TERMINO
Cadigo:

Nombre: |si5tema |

Descripcion: conjunto de partes relacionadas
con el objetivo de cumplir una

beterminada tarea

Haciendo clic sobre Modificar, podra acceder a todos los términos ya cargados, y ver su contenido
haciendo clic sobre el icono correspondiente:
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Lsuarios Grupos Contenidos Fiihlicos Repositorio Configuracion
EEEE SO EA Programa  Archivos  Sitios  Noticias Foros  Wikis FAQs  Anuncios Oftros

Destacados Sondeos Glosario

Parz medificar los datos d= un TERMING:, presions scbre su Nombre,

TERMINOS DEFINIDOS

AGREGAR Nombre

MODIFICAR sistema

Grupo
ELIMIMNAR

combinacion
CoDIGD
AMECEran en

conjunto de partes
relacionadas con el objetivo
de cumplir una determinada
tarea

nes: Inicio, Presentacion,

Estos términos, como se ha mencionado anteriormente se veran resaltados si forman parte del texto
de las secciones Inicio, Presentacién, Programa, Temas, Materias, Noticias, Foros y Fags.

Por ejemplo, en una Guia didactica se veria de la siguiente manera:

Guia diddctica de la unidad PREVISUALIZACION
&l hacer clic en el
ﬁ Unidad 01 térrgz'né:ul;sneasil;riré .
completo, Glosario
¥ C
Participe en nuestra encuesta combinacion

grupo de ohjetos seleccionados de un todo
Par favor, dedique un momento a completar esta p

encuesta, la informacién que nos proporcione sera E
: P encuesta
mejorar : i i .
encuesta =serie de preguntas definidas para obtener informacion con el
serie de Preguntas definidas [PV | nhjsto de realizar un analiziz estadistico.
3us resp obtener informacién con el objeto 1fidenci
de realizar un analisis estadistico. G
Esta enc chick para visualizar el ghsarn compleda 100 M Grupo
conjunto de objertos =in interrelacion obligatoria
Haga clic aqui para realizarla. S
sistema

conjunto de partez relacionadaz
con el objetive de cumplir una
determinada tarsa

cerrar ventana

Haciendo clic sobre el término en particular, se abrira una ventana, en la cual se podra ver el
glosario completo.
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Categorias Publicas de Contenido

El concepto de CATEGORIAS PUBLICAS nace de la necesidad de contar con grupos de archivos,
sitios, foros, noticias, etc. que sean comunes a TODOS los espacios de trabajo definidos dentro de la
plataforma. Cuando se realiza la publicaciéon dentro de una de estas categorias, el contenido se copia
automaticamente en cada una de las comunidades existentes.

Algunos ejemplos de aplicaciones para estas categorias son:

+ En la seccion ARCHIVOS: Desde la vista de usuario podra publicar archivos de cualquier tipo de
formato teniendo la precaucién de trabajar con estandares de mercado y con la suficiente difusion entre
todos los participantes de forma tal que cada uno pueda abrirlo sin inconvenientes. Es importante la
difusién de estos estandares entre los usuarios para facilitar la correcta visualizacion de todos los
contenidos. Es por ello que se recomienda la creacion de una o varias CATEGORIAS PUBLICAS donde
publicar los archivos de software de uso libre que se utilice. Dentro de ésta podemos encontrar
compresores de archivos, editores de textos como por ejemplo WINZIP y ACROBAT READER
respectivamente. Estos archivos estaran disponibles para todos los usuarios de todas las comunidades,
aunque el responsable de cargarlos no necesitara ingresarlos en cada grupo, sino que los publicara una
sola vez en una categoria publica y luego estaran disponibles para todos.

+ En la seccion NOTICIAS: La definicion de CATEGORIAS PUBLICAS es (til para comunicados
institucionales en donde se publicaran todas las comunicaciones de la organizacion. El usuario
responsable de cargar la noticia, al hacerlo una sola vez se publicara el mismo comunicado en todos los
grupos de la organizacion. Los topicos mas habituales son: Informacion General, Viajes y Turismo,
Ciencia y Tecnologia, Deportes y Negocios, entre otros.

Los usuarios deberan contar con permisos especificos para poder publicar contenido dentro de
una de estas categorias publicas. No es conveniente que existan muchos usuarios con estos
perfiles con el fin de evitar la generacion de errores involuntarios.

Esta pestafia, la cual permite gestionar los contenidos pertenecientes a categorias de indole
publica, solo estara disponible para los usuarios con rol Webmaster.

Llzuarios Grupos Contenidos Piblicos Fepositario Configuracidn

Moticias o5 | AC:  Calendatio Anuncios

Administracion Cateqorias publicas

Para maodificar los datos de un ARCHIYD, presione sobre su Mombre

COMANDOS
Biizqueda Momkbre |E| |E u scaEl odos

(et ARCHIVOS DEFINIDOS

mMoDIFIcAR B Cadigo Categoria MNombre Tipo Ubicacion Fecha *  Usuario

ELIMIMAR. 26 Morrmas Imternacionales IS0_9001 _2008.doc Simple Archivo local 2771272012 Soporte e-ducativa
28 Reglamento Capitulo_2.txt Simple  Archiva local 27122012 Soporte e-ducativa
24 Reglamento Capitulo_1.kxt Simple  Archivo local 270122013 Soporte e-ducativa

Paginas: 1/1, 3 Registros
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Gestion de categorias publicas

Alta de una categoria publica
Para dar de alta una categoria publica solo sera necesario definir su nombre, descripcion y estado.

Contenidos Piblicos Repogitorio Configuracidn

Llzuarios

Grupos
Archivos Sitios  Moticias  Foros  Wikis  F Calendatio Anuncios

Adrninistracion Categorias puiblicas

Para ingresar una nuewa CATEGORLA PUBLICA DE ARCHIVOS, complete los carmpos y presione Guardar
Los campos resaltados son obligatarios,

COMANDOS —
NUEYA CATEGORIA PUBLICA DE ARCHIVOS

AGREGAR

Nombre |Reg|amentn
MODIFICAR b

Descripcion |Cléusulas del Reglamenta|

Estado Activo

Modificacion de una categoria publica

ELIMIMAR.

La modificacion de una categoria publica se realiza haciendo clic sobre su nombre:

Para modificar los datos de una CATEQORLA PLUELICA DE ARCHIYOS, presione sobre su Mombre

Buisqueda || | Mormbre |=||Buscar || Todas

AGREGAR CATEGORIAS DEFINIDAS

MODIFICAR M [Eale[la(al = Tipo Nombre Descripcidn
o B34 Categorias pdblicas  Reglamento Clausulas del Reglamento
636 Categorias pdblicas  Mormias Internacionales  Mormas Imternacionales

Paginas: 111, 2 Registros

_| Categorias de archivos desactivadas

Eliminacién de una categoria publica

La eliminacion de una categoria publica implicara la eliminacién de los contenidos asociados a ella:

Para eliminar una CATEGORIA PUELICA DE ARCHIVOS, marque en la colurmna correspondients

— w presione ELIMINAR
E.DMﬂNDDS Bljsqueda | | | Mombre El Buscar || Todos

AiaREGAR »
CATEGORIAS DEFINIDAS
MO IFTC AR = L ox e T
Tipo Nombre Descripcion Elimina?
ELIMINAR L B34 Categorias plblicas  Reglarmento Clausulas del Reglamento D

B35 Categorias pdblicas  Morras Internacionales Mormas Internacionales

Eliminar
Paginas: 11, 2 Registros -

_| Categoriaz de archivos desactivadas
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Una Institucibn no estaria completa sin una Biblioteca. La seccion Repositorio funciona
perfectamente como una.

En una Biblioteca uno puede buscar revistas, libros, diarios, en cambio en este Repositorio
extendemos esta funcién a lo que es una verdadera Biblioteca de Recursos online.

Definimos a los Recursos como Objetos, que son sindnimos y pueden ser usados de manera
indistinta. Dentro de la Administracién se emplea el término Objetos. Con la palabra Objetos se quiere
englobar a todos los tipos de informacion que se pueden agregar, buscar y eliminar de la Biblioteca — a la
cual llamamos Repositorio dentro de la Administracion. Un objeto puede ser tanto un archivo cualquiera,
como un micrositio (archivo .zip), como también puede ser una direccién de Internet (sitio Web).

El Repositorio cuenta con 3 niveles: Personal — Local — Global (éste ultimo estd disponible
Unicamente para comunidades educativas en red)

Repositorio personal: Los objetos alojados en el Repositorio Personal, estaran disponibles
Unicamente para el usuario que los ha subido y para los grupos por él seleccionados.

Repositorio Local: Los objetos alojados en el Repaositorio Local, estaran disponibles para todos los
usuarios que pertenezcan al sistema. Estaran visibles para todos aquellos grupos que hayan sido
seleccionados.

Repositorio global Solamente disponible para comunidades virtuales. Los objetos alojados en el
Repositorio Global, estaran accesibles desde todos los Centros de la Comunidad.

Las instituciones que asi lo deseen, podran trabajar con un repositorio global en el cual suban
objetos que consideren de importancia poder compartir con otras plataformas.

Administracion del Repositorio

La funciéon de esta area es administrar los objetos que forman parte del Repositorio. Al igual que
otras secciones de la Administracién, es posible Agregar, Modificar ciertas propiedades y Eliminar los
objetos que ya fueron subidos. La pantalla al acceder a Repositorio muestra una lista con todos los
elementos disponibles dentro del mismo que se pueden modificar haciendo clic sobre el objeto deseado.

Usuarios Grupos  Contenidos =100 Configuracion  Acceso Rapido: | Administracin | | e

Administracion Categorias
Para modificar los datos de un OBIETO, presions sobre su Nombre.

COMANDOS OBJETOS DEFINIDOS
Titulo Palabras Clave CategoriaVersion Fecha
AGREGAR
- 3 Local Archivo  bichos 1 26/05/2010
MODIFICAR ™ & Local Archive  encuesta encussta 1 30/04/2010
7 Local &rchive Tabla 2 Tabla 2 1 1304/ 2010
S & Local Archive Tabla1B Taba 1 B 1 1304/ 2010
BUSCAR 5 Local Micrositic  titulohtml.zip 1 05/04/2010
2 Local Archive Encuesta.doc encuesta 1 1003/ 2005
e brag = 1 Local &rchive  Analisis_funcional.pdf &nzlisis funcion 1 1003/ 2009
IMPCORTAR Order; ECHA Resultados 1-9 de @

Cantidad de os: 9 (Repositorio Local: 9 ) paginas: 1

Bisqueda rapida
en la lista de
objetosz,

BiSQUEDA

Buscar

rtulo, Descripcidn genérica o Palabras Clave:

Mo necesariaments deben estar completes los datos, Visuslizacian de todes los datos, blisqueda con el campo vack
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Agregar objeto al Repositorio

Ubicacion del Objeto

Al momento de agregar un objeto, se podra elegir la ubicacién entre las siguientes opciones:

NUEVO OBIETO

Cddigao: 10
Fecha: 31/05/2010 17:07:02 be visualiza la fecha v el
- ) ) usuario que realiza el alta de
Usuario: Monti, Analia un objeta en el repositario.

El Repositorio Global zdlo
eztara disponible para
comunidades en red.

fvuda relacionada con| @ Repositorio local

| itorio local -
° rEpD;L:,?:gE PERY 1 ¥ almacenar en el repositorio global

Localizacion del objeto: ) Repositorio personal %

El recurso se®uardara en el repositorio local v estara disponible para todos los usuarios del campus

El recurso se agregara al repositorio global, v serd accesible por todos los centros de la red educativa

Al momento de definir en que repositorio ubicaremos un determinado objeto y al activar cada uno de
ellos se hace visible una ayuda contextual que aclara al usuario especificamente donde se guardara el
objeto en cuestién y para quienes estara disponible.

Cuando el usuario decida subir un objeto al repositorio Global, se debera indicar el destino del
mismo, es decir, el repositorio local o personal y a su vez se podra indicar si se desea publicar también
en el repositorio global. De esta manera, se logra una publicacién automatica de los objetos hacia el
repositorio global.

Campos descriptivos del objeto

Datos del objeto
Tipo de Objeto: @ ppchivo O Micrositio &) Sitio

Titulo:

Archivo:

Descripcidn genérica:

Archivo:

E estado_en_proceso.png {28 Kb} E
Conocimientos previos:

i %]
Ohjetivos didécticos: B estado_terminada.pnag (30 Kb)

Autoria:

Palabras Clave:

Tipo de Objeto: indica el tipo de objeto que se quiere agregar al Repositorio.

Titulo: si elegimos un Unico objeto podremos definir un titulo para el mismo. Si elegimos méas de un
archivo este campo no estara disponible.

Archivo/Micrositio/Sitio: al seleccionar uno, el campo cambia para permitir Agregar desde nuestro
disco rigido (simple o micrositio), o insertar la direcciéon de un sitio Web.
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Si se trata de un Micrositio — a diferencia de un archivo simple o una direccion Web — se presenta,
una vez subido el archivo, una nueva pantalla para definir el tamafio de la ventana del micrositio, y la
pagina principal del mismo.

NUEVO OBJETO - AGREGAR UN MICROSITIO
Cddigo: 10
Nombre: |test]
Descripcidn genérica:

Define el tamafio de la nuewva
ventana que se abrira para
moztrar el microzitio,

Ancho de la ventana (px): |00 ﬁ

Alto de la ventana (px): 300

Pagina principal: | scormmodulo_383.htm | =

Nombre: en este campo se selecciona el archivo a agregar o la direccion de un sitio Web.

Descripcion: aqui es posible escribir una descripcion del archivo o sitio a agregar, para facilitar la
blusqueda o acceso posterior.

Conocimientos Previos: es un campo opcional en el Repositorio Personal o Local. Y es un campo
obligatorio en caso de subirse al Repositorio Global.

Objetivos Didacticos: es un campo opcional en el Repositorio Personal o Local. Y es un campo
obligatorio en caso de subirse al Repositorio Global.

Autoria: es un campo opcional en el Repositorio Personal o Local. Y es un campo obligatorio en
caso de subirse al Repositorio Global. Indicara Persona/as o entidad autora del material.

Palabras Clave: agregando palabras en este campo, facilitara la busqueda del contenido a agregar.

Metadata LOM-ES
Idiomna: |Eepafiol

Mivel de agregacion:

Formato;

Idioma: idioma primario utilizado en el material para comunicarse con los potenciales consumidores
del mismo.

Nivel de Agregacion: el nivel de agregacién puede ser:

1. Representa el nivel mas pequefio de agregacion (el aplicable a material aparentemente
indivisible, como una imagen, un archivo PDF, etc.).

2. Coleccién de materiales atémicos (por ejemplo, un archivo HTML junto con las imagenes
referidas desde el mismo).

3. Una coleccién de dos o mas materiales de nivel 2 (por ejemplo, una web formada por multiples
documentos HTML).

4. El nivel mayor de granularidad (por ejemplo, un conjunto de cursos que conducen a la obtencion
de un grado).

Formato: en este campo debemos aclarar el tipo de material a agregar, por ejemplo, Aplicacion,
Imagen, Sonido, Texto, Video, etc.
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Estos tres altimos campos son opcionales en el Repositorio Personal o Local. Y obligatorios en caso
de subirse al Repositorio Global.

Visibilidad y categorias

Visibilidad : Visibilidad Disponibles Visibilidad Seleccionados
1, Eval. Externas - Anélisis de Sistemas
2. Eval. Externas —_ - =
3. Eval. Externas ‘,_ ‘ Define en que grupos podrd

Access basico (dema) linkearse o incrustarse el

Algebra — objeto.
Anélisis Matematico

Campus virtual -
Categorias : Categorias Disponibles Categorias Seleccionadas
Imagenes Imagenes
Audio
Cocumentos

Define a que categora
pertenecera el objeto,

Visibilidad: en este campo hay que seleccionar todos aquellos grupos que tendran acceso al
elemento agregado. Si no seleccionamos ninguno estara disponible sin restricciones.

[ [v]

Categorias: las categorias también se veran con detalle mas adelante pero por el momento
podemos decir que se pueden seleccionar todas aquellas categorias en las cuales aparecera en objeto a
agregar.

Aquellos objetos que han sido subidos al Repositorio
Global, estardn identificados en cada Centro, en la
administracion del aula, en la opcién Modificar del Repositorio,
en la columna Version. En el caso de la imagen, esta indicando 11012010
el primer nimero, la versién del RL, una flecha que se ha subido Multidisciplinar 1 11/01/2010
al RG y el segundo numero, indica la version en el RG. 211 0z/10/2008

24/05/2008

Resultados 1-4 de 4
paginas: 1

Multidisciplinar

Modificar o cambiar un objeto

Modificar un objeto: Al modificar un objeto sélo se podra cambiar: el objeto, la descripcion, las
palabras claves, las visibilidades y las categorias asociadas, etc.

En el caso de cambiar el objeto; es recomendable que el nombre del archivo se mantenga para que
las posibles incrustaciones o vinculos de este objeto sigan funcionando.

Mover un objeto: El profesorado puede cambiar el tipo de repositorio en el que se encuentra un
recurso almacenado con anterioridad, siempre pensando en ampliar el espectro de profesores que tienen
acceso al recurso.

Es por ellos que los cambios posibles podran pasar de RP a RL, RP a RG, RL a RG.
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Una vez almacenado el recurso en el repositorio Global, el usuario inicial no tendra control sobre el
recurso alojado en el RG, pero si mantendra el control del recurso en el repositorio del centro educativo.

Los metadatos necesarios a incluir en la ficha dependera de la seleccion RP-RL-RG realizada, y se
tiene en cuenta la obligatoriedad /opcionalidad definida con anterioridad para cada metadato.

Existe una nueva seccion en el aula virtual denominada Repositorio, que so6lo es visible al
profesorado o a usuarios con permisos de acceso correspondientes, que tendra dos opciones a la hora
de navegar: La idea es facilitar al profesorado la visualizacién y busqueda de recursos almacenados en
los repositorios, sin tener que entrar en la parte de administracion del aula virtual.

La presentacion de los recursos contempla todas las posibilidades de blsqueda, presentacion y
ordenacion que los tipos de metadatos de las fichas de los recursos nos permitan.

Ademas existe la posibilidad de realizar una blsqueda avanzada por los metadatos individualmente
0 por combinacion de metadatos (titulo, tipo de objeto (uno o varios), palabras clave, visibilidad,
categorias, autoria, disciplina, etapa....).

El usuario puede configurar la bisqueda a realizar, indicando el repositorio del centro (RP-RL) y/o
el repositorio Global (RG). La informacién resultado de la busqueda es presentada separando los
resultados encontrados en RP-RL-RG.

Eliminar
Se pueden eliminar objetos definidos accediendo al comando Eliminar.

Para borrar, hay que seleccionar todos aquellos elementos que se desean eliminar, haciendo clic
sobre la columna correspondiente. De esta manera se pueden borrar varios objetos a la vez.

Para eliminar un OBIETO, margue en 2 columna correspondients v presions ELTMINAR.
OBJETOS DEFINIDOS

Titulo Palabras Clave CategoriaVersion Fecha <Elimina?
10 Locsl Microstio  testlzip 1 01/06/2010 E
E] Lecal Archive  hichos 1 2606/ 2010 ]
g Local Archive  encussta encussts i 30042010 |:|
g Local Micrositio  titulohtml.zip 1 05042010 &
4 Local Archive  demo_forojpg i 05/032010 |:|
3 Local Micrositic  Mapa mapeado Mapa mapeado lzura 1 05032010 |:|
2 Loczl Archivc  Encussta.doc encussta 1 10,05/ 2009 &
1 Locsl Archive  Analisis_pdf Analisis funcional i 10,05 2000 I:l

Resultados 1—1r|:|_de 10
paginas: 1

h:-s coloreados |n1:|u:un c-tjetc-s relaciona

BiUSQUEDA

Titulo, Descripcidn o Palabras Clave: | | Buscar
Mo necesariments deben estar completos los datos, Visualizacion de todos los datos, busgueda con el campo vacio,

Todos aquellos elementos que estén siendo utilizados en Programas (particularmente en Material
de la Propuesta y Tareas), se visualizaran coloreados y si se eliminan no estaran disponibles en el grupo
en el que se ha utilizado.

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03 Pagina 240



e-ducativa

comunidades en red

Buscar en el repositorio

Desde la administracion

Desde la administracion, en la pestafia Repositorio, podemos hacer clic en el comando Buscar y
realizar dos tipos de blsqueda:

Busqueda simple: con sélo ingresar un texto el buscador devolvera los resultados que tengan
coincidencias en todos los campos con el texto buscado.

BiSQUEDA SIMPLE

La bisqueda simple se realiza en todos los repositorios, teniendo en cuenta todos los tipos de objetos.

| | Buscar

Blsqueda avanzada: permitira al usuario filtrar por todos los datos ingresados, al momento de
realizar la basqueda:

BiSQUEDA SIMPLE BUSQUEDA AVANZADA

Para buscar un OBIETO, complets los campos v presions Buscar,
Los campos resaltados son cbligatorios.

LDCE'“HC“-;'_" “EEI [C] Repositorio personal
objeto:
! [] Repositorio local

Tipo de objeto : Archivo Micrositio ] sitio

[7] Rango de fecha: n———>-

Clic para definir .
loz walores, ] Thulo:

Rango de fecha:

Desde:l = Hasta: =
—.

[C] Conocimientos previos: s Conocimientos previos:
[] Objetivos diddcticos: |
[] Autoria:

[] Palabras clave:

[] Descripcidn genérica:

[ isibilidad: (Solo en repasitorio privado o local)

[ Categarias: (Solo en repositorio privado o local)

Buscar

El usuario deberd seleccionar obligatoriamente la Localizacién del objeto. Otro criterio de
bldsqueda obligatorio es el Tipo de Objeto, en donde podré realizar la basqueda segun sean archivos,
micrositios o sitios. Pueden marcarse una, dos o las tres casillas para realizar la blsqueda.

Al marcar las diferentes opciones de busqueda, se abrira un campo en donde se podra escribir lo
gue se desea buscar, que se corresponde con los campos completados al subir una objeto al Repositorio
Personal/Local o Global. En el caso de buscar un objeto en particular, y si se conocen algunas
caracteristicas del objeto se podra afinar dicha busqueda. Ejemplo de Resultado de busqueda:
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0 Criterio de hiisqueda
Localizacion del objeto: Repositorio Local
Tipo de Objeto: Archivo, Micrositio

Detalle del
'- filtro utilizado,

Resultado de la busqueda:

OBJETOS ENCONTRADOS

Titulo Usuario Categoria Version Fecha
&] REPOSITORIO LOCAL
1 = [ archive Analisis_funcional.pdf Aquili Laurs 1 wfos/200 & 9K
2 O A achive bids EE';'ES:E U=EiEs 1 250572010 & 9K
3 o [ archive demo_foro.ipg Tessto Ans 1 osfozzonn 5 3R
s 10 €] Archive Encuestadoc  Aquilun 1 wjse S XK
s o [ ] Micrestic Mapa mapeado Aquili Lzurz 1 osfoz/zo0 o P
3 - [] Micrestio testlaip Monti Ansliz 1 oyosiaown 5 3K

por: TITULD Resultados 1-10 de 10

al: 10 paginas: 1

Al encontrar el archivo deseado, se tiene la posibilidad previsuarlizarlo <~ , ver sus metadatos ﬂ
modificarlo f, o eliminarlo x siempre haciendo clic en el icono correspondiente.

Si la lista de objetos es muy extensa se puede buscar el objeto deseado a través de una palabra
clave, el nombre del objeto, la categoria, etc. Si se deja el campo vacio y se hace clic en Buscar, se
mostraran todos los objetos definidos separados por cada uno de los repositorios.

Desde la vista del usuario

Es posible buscar y reutilizar los objetos del repositorio desde la vista de usuario. Es decir, el
Repositorio es una seccién del grupo, la cual podra configurarse al igual que el resto de las secciones
desde la administracion de la plataforma Grupos > Secciones.

La seccion contara con una serie de permisos aplicables a los usuarios que interactiien con el grupo
en cuestion que determinaran a que tipo de repositorio tendra acceso cada usuario en particular.
No accede: el usuario no tiene acceso a ningln repaositorio.
Acceso al RP: el usuario tiene acceso sélo al repositorio personal.
Acceso al RL: el usuario tiene acceso al repositorio personal y local.

Acceso al RG: el usuario tiene acceso al repositorio personal, local y global.

De esta manera, se facilita la visualizacion y blusqueda de recursos almacenados en el repositorio,
sin necesidad de tener que acceder a la administracion del aula virtual.

La presentacion de los recursos contempla todas las posibilidades de busqueda, presentacion y
ordenacion que los tipos de metadatos de las fichas de los recursos nos permitan.

Existen dos tipos de blsqueda a realizar de los objetos dados de alta en el Repositorio.

Por un lado, una Busqueda Simple que permite localizar objetos buscando en todos los
repositorios (personal, local y global) y ademas teniendo en cuenta todos los tipos de objetos posibles

(archivos, sitios locales, sitios de Internet). Aqui solo es necesario ingresar algin término o palabra clave
de busqueda
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Busgueda en Analisis de Sistemas.

BuSQUEDA SIMPLE BUSQUEDA AVANZADA

La blizqueda simple =& realiza en todos los repositorios, teniendo en cuenta todos los tipos de

objstos.
Buscar

Y por otro, una Blsqueda Avanzada que permite filtrar el resultado de acuerdo a una serie de
cuestiones factibles de definir. En la medida en que disponga de mas informacién respecto al objeto
buscado le va a convenir utilizar este tipo de blsqueda ya que el resultado sera mas acotado y por ende
podra ubicar el objeto en cuestion mas rapidamente.

Busgqueda en Analisis de Sistemas.

BUSQUEDA SIMPLE BUSQUEDA AVANZADA

Para buscar un OBJETO, complete los campos v presione Buscar.
Lo= campos resaltados =2on obligatorios.

Localizacion del objeto:

[ Repositorio personal Repositoros enlll:ns que podra
buscar el usuaro segin de su
[] Repositorio local permiso,

Tipo de objeto: |:| Archivo |:| Micrositio |:| Sitio

["]Rango de fecha: Caracteristicas por las cuales

7] Titulo: se puede realizar la blsqueda
. de objetoz del repozitorio,
Descripcion:

[] Conocimientos previos:
[] Objetivos didacticos:
[C7] Autoria:

[| Palabras clave:

|:| Categorias: (Solo en repositorio privado o local)

Se abre una nueva ventana con los archivos localizados, separados por nivel (personal — local o

global) pudiendo visualizarse el contenido o consultar sus metadatos, tal como se muestra a
continuacioén:
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7y Criterio de busgueda
& Localizacion del objeto: Repositoric Local
Tipo de Objeto: Archive, Micrositio

Objetos encontrados

# Tipo Titulo Usuario
&] REPOSIMORIO LOCAL
1 g~ El Archive  Analisis_funcional. pdf Aquili Laura
2~ El Archive  demo_foro.jpg Tesate Ana
3~ El Archivc  encuesta Aguili Laura
4 #~ El Archivo  Encuesta.doc Aquili Laura
5 =[] Mizcsitic Mapa mapeado Aquili Laurs
B r:_—l Miorositio titulohtml.zip Soporte Técnico ...
Ordenados por: TITULD Resultados 1-2 de 8
Repositorio Local: 8 paginas: 1

Al hacer clic en el icono de previsualizacién«~ , puede observarse el objeto elegido, y al hacer clic

en el icono de visualizacion de metadatosﬂ, puede observarse todos los datos relacionados con el
objeto elegido, tal como puede verse en la siguiente imagen:

5% REPOSITORIO LOCAL

1 El Archive  Analisis_funcicnal pdf Aquili Laura
Informacién general Clic para descargar el objeto
Drescargar: Analisis funcional.pdf en un ZIP,

Url: |http://estable e-ducativa x/AULA_E_09_03/archivos./re
Fechz: 10/09/2009 11:14:59
Usuarios: Agquili, Laura
Versicn: 1
Localizacion del objeto: Repositorio Local

Metadatos
Tipo de objeto: Archivo
Descripcicn genérica: Analisis fundional
Conocimientos previos:
Obijetivos didacticos:
Autoria:
Palabras clave: Analisis funcional

Visibilidad y categorias
Visibilidad:
Categorizs:

Si el objeto se descarga, se obtendra un ZIP que contiene: en la carpeta resources el archivo en si,
y un archivo metadata.xml, el cual contiene la informacién ingresada en el repositorio para ese objeto.

Este objeto podra importarse en el repositoriio de otra plataforma, conservando sus datos, a través del
comando Importar.

Repositorio personal

Cada usuario podra contar con un repositorio de objetos de tipo personal, es decir, objetos que
subird y que luego estaran disponibles para su uso de manera privada.
-
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Dentro del Repositorio, nos encontramos con la opcidn Personales, donde podremos visualizar
cuales son los usuarios que tienen objetos en sus Repositorios Personales, indicando la cantidad de

objetos para cada uno de ellos.
Para mowver o borrar un OBIETO, margue en ls columna correspondiante v presione ACEPTAR.

REPOSITORIO PERSONAL
Objetos no relacionados Objetos relacionados
CANTIDAD MOVER A RL BORRAR|CANTIDAD MOWVER A RL

amonti  Monti, Analia

admin  Platatorma, Administrador

s Resultados 1-2 de 2 _
por: NOMBRE paginas: 1 Aceptar

En el caso que el usuario que tenga objetos en su repositorio personal y éste fuera eliminado del
sistema, estos objetos pasardn a pertenecer a un usuario anénimo y quedaran a disposicion del
webmaster para moverlos al Repositorio Local, o eliminarlos.

REPOSITORIO PERSONAL
0Objetos no relacionados Objetos relacionados
CANTIDAD MOVER A RL BORRAR|CANTIDAD MOVER A RL

amonti  Monti, Analia

admin  Plataforma, Administrador

L Resultados 1-2 de 2 _
por: NOMBRE paginas: 1 Aceptar

Tanto si se elige la opcion Mover a RL o borrar, el sistema emitira un mensaje, para que el usuario
confirme la accién elegida. No es posible seleccionar ambas opciones a la vez.

Objetos no relacionados
CANTIDAD MOVER A RL BORRAR
2 O | =

Objetos no relacionados

CANTIDAD MOVER A RLEORRAR

2 3] O .

Windows Internet Explorer

\ ? .} ZEsta seguro que desea mmover 1os \ ? ) ZEsta seguro que desea eliminar los
chietos al repositario local? ohijetos?
[ Aceptar ] | Cancelar | [ Aceptar ] | Cancelar |

Una vez elegida una de las dos opciones, los objetos pasan a ser parte del Repositorio Local, o
eliminados definitivamente del sistema, emitiendo los siguientes mensajes, segln corresponda:

2 &l objeto ha sido movido al reposkorio local ‘ (9 e ha elminado correctamente.

Quedando en el apartado de Personales, Unicamente los usuarios con objetos relacionados.

Incrustar/ linkear objetos desde el Repositorio
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Desde los editores de la administracion

Los objetos definidos en el repositorio podran ser enlazados o incrustados desde cualquiera de los
editores HTML que pueden visualizarse desde la administracion, en las siguientes secciones de un

grupo:

- Grupos = Administracién = Agregar/Modificar

- Contenidos - Presentacion - Administracién - Agregar/Modificar

- Contenidos = Programa = Administracion = Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo a distancia)
- Contenidos = Programa -=> Guia didactica (si el grupo es de tipo a distancia)

- Contenidos = Asignaturas = Administracion = Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo curso o
Postgrado)

- Contenidos = Temas - Administracion - Agregar/Modificar (si el grupo es de tipo catedra,
investigacion, grupo de trabajo o jornadas)

Para incrustar o
linkear un objeto del
repositorio desde B 7 U ¢ |A- . % x |[EE =

. " y
Estilos - | Formato - | Fuente = Tamano = |HTmL LY

1=

Rk dN
l

MBI

|
cualquier editor,
debemos hacer clic en el 4 | | | .| Q@ o= | Z+

i del itori I W B GE S :
icono del repositorio en e i@ﬁﬂ|ﬁa§|ﬁ5ﬂ|¢ﬂ[ﬁ%’: |&m|u

editor:
texto
Estos objetos, a su NUEVO MATERIAL DE ESTUDIO
vez, podran ser definidos Cédigo: 400015
como Material de estudio ’ -
obligatorio o  como Unidad: | Ynidad 07 |~
Actividad en los grupos Tipo de archivo: @ Simple © Micrositio @ Repositorio

de tipo a Distancia:

Archivo: ﬁ%

Descripcion:

Obligatorio: (V]S

En todos los casos, haciendo clic en el icono de Repositorio , se observara una pantalla similar
a la que se muestra a continuacion, la cual permitira realizar una busqueda del objeto deseado y luego
incrustarlo o enlazarlo o utilizarlo donde el usuario lo desee.
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BOSQUEDA SIMPLE BUSQUEDA AVANZADA

La busqueda simple se realiza en todos los repositorios, teniendo en cuenta todos los tipos de objetos.

| | Buscar

Spinner de carga
Criterio de bilsgueda m%stradu o I:;gSD o
Localizacion del objeto: Repositoric Local de 1 t Careando E
Tipo de Objeto: Archive = In=ArTEsELr &4
archivo grande.
OBJETOS ENCONTRADOS
# Tipo  Titulo Descripcion Usuario Categoria Version Fecha
=7, REPOSITORIO LOCAL
1~ ﬂ Archive Analisis_funcional.pdf Analisis funciona... Aguili Laura 1 10/09/2009
2 El Archive demo_foro.jpg Clic sobre el Tesatoc Ana 1 05/03/2010
] objeto elegido .
3 El Archivo encuesta para linkearlo o Aguili Laura 1 30/04/2010
incrustarlo,
Ordenados por: TiTULD Resultados 1-3 de 3
Repositorio Local: 3 paginas: 1

Al localizar el objeto, con el criterio de bisqueda deseado, debe hacerse un clic en el nombre del
mismo y luego seleccionar si se desea enlazarse (linkear) o incrustarse dentro del editor de la guia
didactica.

Previsualizar Encuesta.doc

Link |

| Linkear Incrustar Cancelar

Si se hace clic en Linkear, la palabra seleccionada, se transformara en un link que hace referencia
al archivo. En cambio, si se hace clic en Incrustar, el archivo entero se insertara dentro del editor html.

En el caso de la Incrustacién hay que tener en cuenta dos factores importantes: si el archivo es muy
grande, demorara el tiempo de carga de la pagina luego en la Plataforma y, por otro lado, s6lo se podran
incrustar archivos cuya extension sea permitida por el Sistema. La lista de extensiones permitidas se
encuentra en uno de los Anexos de este manual.

Desde la vista de usuario

Desde la vista de usuario, si se tienen lo permisos necesario, esta permitido linkear objetos del
Repositorio desde la seccion Archivos

Al momento de publicar un archivo sera posible optar por un archivo existente en el ordenador del
usuario o por uno previamente dado de alta en el repositorio. En el campo Ubicacion, debera indicarse la
opcién Local para el primer caso y Repositorio para el segundo.
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AGREGAR UN ARCHIVO
Uzuaric Analia Monti

Ubl{:ﬂ{:l&ﬂ I:::I Loscal IEI Repositorio q Ubicacion del archivo,

Repositorio |a|:|:esu admin_1.png ﬁ%
Categoria | Unidad 01 '_"_ : : | :
Haciendo clic agui podra
Descripcion B 7 U &= | A -7 . | 1 buscar el archivo deseado

= — — 1

Imagen modelo de captura para el manual.|

(**} Grupo= de trabajo ooED

Al hacer clic en el icono del Repositorio ﬁ se abre la ventana de busqueda vista anteriormente.
Una vez localizado el objeto, se hace un clic en el nombre del mismo y se realiza el enlace a través del
boton linkear.

Previsualizar acceso _admin_1.png

|jn|;|'t: estable. e-ducativax/AULA_6 09 _03/archivos/repositoriof/0/13/acced

Linkear Cancelar

Para concluir el proceso, se debera completar la Categoria (dato obligatorio) y Descripcién (dato
no obligatorio) del archivo que se desea subir. Por UGltimo hacer clic en el boton Agregar.

Categorias

Las categorias sirven para agrupar informacion relacionada. En este caso la informacion esta
ordenada en forma de archivos y direcciones de sitios Web. Dentro del Repositorio podemos crear
categorias (modificar su nombre y eliminarlas también), para luego poder ubicar archivos o direcciones
dentro de una o varias de ellas. Es decir, al agregar objetos al Repositorio, se puede indicar que ese
elemento se encuentre dentro de una o mas categorias.

lsuarios Contenidos

Grupos Fublicos Repositorio Configuracidn

Administracidon Categorias

Pzra modificar los datos de una CATEGORIA, presione sobre su Nombre.

CATEGORIAS DEsTIDAS

AGREGAR (Y Cadigo

Archivos de imagen, fotos, encaberados.
MODIFICAR i &rchivos de Sonido

ELIMIMNAR

Los EEIIEIFE-:H:"EIS indican CATEGORIAS DESACTIVADAS , usted puede cambiar esta opcién modificandola .

Esta pantalla muestra una lista de las categorias definidas. Como se muestra en la pantalla, las
columnas que integran esta seccién son Cédigo, Nombre, Descripcion, y Rel. Esta ultima columna indica
la cantidad de archivos (o direcciones Web) que pertenecen a la categoria.

Como hemos visto antes, para agregar un archivo a una categoria se Modifica el archivo creado y
se selecciona la o las categorias a las que se quiere que el archivo pertenezca.
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Se pueden modificar las

ri i recen ;
Eate.god as i qube aqu b aparece Parz ingresar unza nueva CATESORIA, complete los campos v presions Agregar.
aciendo clic sobre su nombre. Los campos resaltados son obligatorics,

Dentro de esta pantalla se podra NUEVA CATEGORIA

modificar no s6lo su nombre, sino Cadigo: 2

también la descripcion. Este mismo

proceso se aplica al agregar Nombre: |A|_|dir;:| |

categorias desde el comando con el

mismo nombre. Descripcién: |Archivns de Sonidol |
Se pueden eliminar categorias, Estado: Activo

seleccionando —de a una categoria

por vez— la deseada. No se podran
borrar todas aquellas categorias que

tengan archivos relacionados a ellas.

Importacion de objetos al Repositorio

Es posible importar objetos del repositorio que fueron descargados, por ejemplo, de otras
instalaciones.

El objeto a importar debera estar en formato comprimido y dicho .zip deberé incluir el objeto en
cuestién y ademas el archivo metadata.

Para importar un objeto al repositorio seleccione el archivo v presione agregar

IMPORTAR OBJETO AL REPOSITORIO

Desde aqui deberd localizar el

Archivo: |C:'1Dc:cuments and Setti“ Examinar... ] archivo .Zip que desea importar,

NUEVO OBIETO

Codigo: 14 &l hacer clic en fgregar se visualizard
. e la ventana de MUEYQ OBJETQ con la
Fecha: 02/06/2010 12:24:42 metadata del abjeto importada,
Usuario: Monti, Analia
S - I o S%e podran definir nuevos atrbutos
Localizacién del objeto: () Repositorio personal ﬁnslmente e deberd agregar u:u:umu:u‘>r

un abjeta tradicional,

@ Repositorio local

El recurso se guardara en el repositorio local v estard disponible para todo el
profesorado de su centro educativo

Datos del objeto
Tipo de Objeto: @ Archivo Micrositio Sitio

Titulo: |Analisis_funcional pdf

Archivo: Analisis_funcional.pdf
Descripcidn genérica:

Anali=si=s funcional

Conocimientos previos:
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Configuracion

Administracion

Mediante esta opcién podra personalizar el entorno del campus adaptandolo al estilo institucional,
estableciendo distintos pardmetros que impactaran en todos los aspectos del campus.

Entre ellos, se podra definir el idioma en que se mostrara, el encabezado del escritorio, el pie de
pagina, los distintos logos que poseera. Ademas se establecera el modo de ingreso al campus, asi como
el Idioma de la Administracion y las imagenes en la pantalla de Login, (la que se muestra antes de que
un usuario ingrese sus datos).

Datos generales

Estos datos definiran la informacion publica, es decir, que se muestra antes que el usuario ingrese
su usuario y contrasefia. Se debera configurar también la informacién contenida en el menu Login.

lzuarios

Grupos

Fiblicos
Defaults

Contenidos Fepositorio Configuracion

Administracion  Login Llsyarios  Editor  Sucesos

_ CONFIGURACION GENERAL
COMANDOS
Encabezado de la Plataforma LMS - e-ducativa

MODIFICAR M plataforma :

Descripcidn de
Plataforma :

Plataforma para realizacidn de manuales

Pie de la pagina : |Plataforma LMS e-ducativa Clic para previsualizar

la plataforma con el

Administrador : | Soporte Técnico e-ducativa | - skin seleccionada.
Skin : | coguette_3E0 > || vista greviad

Aplicar los colores sugeridos para este skin al mend izguierdo

El usuario Administrador
de la plataforma se elegira
entre los Webmaster que se
hayan declarado en |la
plataforma y sera el encargado
de recibir los emails que envien
los usuarios previamente a :
loguearse y acceder a un grupo | Asunto: Problemas con mi clave
en particular de la plataforma. Mensaje: B I U | T R

mensajeria interna

De: Maria Rewvi email. [mrevi@e-ducativa.com
Para: e-ducativa Soporte Técnico

El usuario declarado como
Administrador de la plataforma Estimade webmaster:
no pOdl’é. ser quitado de su Estoy teniendo problemas con mi clave y el recordatario
condicién de Webmaster, por no mellega al mail...
ende, al acceder a la
configuracién de los datos de

dicho usuario se visualizara la aﬂgﬁm? | Examinar. |

siguiente leyenda Este usuario ' i ] Segurdad para
es Webmaster — Administrador | Cédige: 171701 g it i 4p prevenir el envio
de la plataforma y no Ingrese en el campeo el ndmero que se m de emails de SPAM

aparecera la casilla que
permite quitar a un usuario
como webmaster de Ia
plataforma.

enviar mensaje |
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Este usuario es WebMaster - Administrador de |a plataforma
B Grupo Admin. @ Estadc
Ms Office
Word basico (demo) () alumnes () Tutores @) Coordinacién () Invitades |:| Activo
1. Eval. Bternas () alumnos () Tutorss @ Coordinzdores () Invitedes || Active

El Skin es la apariencia grafica externa de la plataforma. El Selector de Skin permite cambiar la
apariencia de manera agil y dinamica. Asi, dependiendo del skin escogido, es posible lograr una interfaz
distinta ademas de conseguir un mejor aprovechamiento de la pantalla.

Se debe simplemente escoger un Skin predefinido entre todos los que se ofrecen y aplicar los
cambios a través del botdon Modificar. El skin escogido serd aplicado automaticamente a toda la
plataforma. Se dispone de 4 skins base:

Skin Disefio Alineacion | Ancho
original Original basado en un disefio tabular e iconos monocromaticos. Izquierda 800 px
original_centrado | Original basado en un disefio tabular e iconos monocromaticos. Centrada 800 px
original_920 Original basado en un disefio tabular e iconos monocromaticos. Centrada 1024 px
coquette_920 Disefio moderno con iconos coloridos y bordes redondeados. Centrada 1024 px

Al hacer clic en Vista Previa se mostrara una previsualizacién de la plataforma con el skin elegido.

Si se selecciona la casilla “Aplicar los colores sugeridos para este skin al menu izquierdo”, se
reemplazaran los colores definidos actualmente en las secciones por los colores sugeridos para
ese skin elegido a todos los grupos. Si se aplican estos colores, NO se revertird dicho cambio al
volver al skin anterior, pero podran corregirse a mano desde la Pestafia grupos, menu secciones.

En el caso que la plataforma tenga un Skin personalizado desarrollado por el cliente, el mismo
aparecera también en el selector de skin.

La disponibilidad de la herramienta Selector de Skin dependerd de la configuracion de la
plataforma.

Idiomas

Por otro lado, se deberan determinar aquellos idiomas que se encuentren Activos. Los recuadros de
los idiomas que estén en rojo no podran destildarse ya que han sido seleccionados por algin grupo o
estan siendo utilizados por algin usuario.

Idioma de la Administracion : | Espafiol Vos) -
Idiomas activos : Cataly
English

F Idiomas que no pueden ser
deshabilitados porgue estéin siendo [ | Espafiol (sms)

usados en grupes o por los usuarics Espafiol (Tu)
Espafiol (Usted)
v Espafiol (Vos)
Euskera
Francais
Galego
Iialiano
Portugués (TU)
Portugués (VOCE)
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De este modo al configurar el Grupo (Grupos / Modificar), el webmaster podra seleccionar el idioma
para el mismo segun los determinados previamente en la seccion Configuracion y permitir o no que los
usuarios lo puedan cambiar en su vista.

Otras Configuraciones

En esta instancia podremos definir algunos funcionamientos globales de la plataforma:

4| Se destacan los contenidos no leidos
Los avisos enviados por email incluyen la descripcion del grupo
Los usuarios visualizan los grupos en los cuales estan desactivos

¥ Si el usuario no tiene permiso de alta se visualiza que no tiene permisos.
Caso contrario no se visualiza nada

Mantener los permisos del wsuario dentro de un grupo de trabajo en las siguientes secciones:

Archivios Fags
Sitios Calendario
Foros Moticias
Wikis
Er la Adrninistracion de wurupos, el Filtro por Estado de los grupos por defecto es: | Activos -

Er la Admiristracion de Usuarios, el filtro por Estado de los usuarios por defecto es |
———————————————————————————————— Desacthvados
Todos

1- Determina a nivel global de toda la plataforma si se destacaran los contenidos no leidos por los
usuarios.

2- Define si en los avisos de clave enviados por email incluiran la descripcién del grupo, ademas de
su nombre. Esto es Gtil cuando el nombre del grupo no es suficientemente descriptivo.

Si dicha opcién se encuentra activada, cada uno de los mensajes disparados desde la plataforma al
correo externo de los usuarios incluird en su asunto la descripcién del grupo en cuestién. La misma se
visualizara al final del asunto del mensaje. Los mensajes que incluirian esta posibilidad son aquellos que
provienen de las secciones Noticias, Foros y Mensajeria interna.

De: Maria Revi Para: Lau Aquili Dezcrpeidn del grupo
Asunto: Hola!ll - Mensajeria interna -| analisis de 5istemas| desde el cual =& realizo

| el ernvio del menzaje.

Mensajeria interna

Aviso de nuevo mensaje

Has recibido un nuevo mensaje de carreo electranico,

Mersaje enviado por Maria Revi &l 24 de octubre, 2008 @ 16:15:49,

Analisis de Sistermas
[Analisis de Sisternas)

Plataforma LMS e-ducativa

Puedes ingresar a la platqforma haclendo click en ol logo superior.
powered by e-ducativa
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3- Si esta casilla estd marcada, los usuarios desactivos en un/os grupo/os visualizaran dichos
grupos en el escritorio y en la barra de funciones, pero no podran ingresar a ellos.

Por defecto, dicha opcion se encontrara desactivada, con lo cual, al momento de loguearse, un
usuario visualizara Unicamente los grupos a los cuales se encuentra asignado y con estado activo.

Si por el contrario, dicha opcidn se activa, al momento de registrarse, un usuario visualizara todos
los grupos a los cuales se encuentra asignado independientemente de si su estado en el mismo es
activo o no.

En el escritorio se mostraran grisados:

% Acceso a grupos

(Q ) Crdenar por: | Mombre

Analisis de Sistemas, Jltimo acceso el 7 de Junio a las 09:51 hs
Anilizis de Sistemas

BIBLIOTECA
BIBLIOTECA

Grupo en el cual el
uzuaro no esta activo, Mo
le permitira ingresar,

SALA DE PROFESORES

Ejemplo para la Sala de Profesores

TALLER DE EXPRESION

Taller de expresion artistica

18 Grupos

En la barra de funciones, los grupos en los cuales un usuario se encuentra desactivado no seran
visibles.

Analisis de Sistemas |

BIBLIOTECA

SALADE PROFEEORES
TALLER DE EXPRESION

Andlisis de Sistemas |

4- Si se selecciona esta opcién, no se mostraran los alertas de correccién de permisos en la
plataforma, si no se tiene permiso de acceder a una seccion, sélo se mostrara el area del contenido en
blanco. Si la casilla se encuentra activada, cuando el usuario ingrese a una seccién para la cual no
posea permiso de alta, como en este caso en la seccion Archivos, se mostrara la siguiente leyenda:

Agregar un archivo

Tu perfil de u=zuario no tiene permiso para publicar archivos.
Siconsiderds que 2 un error, por favor comunicaselo al administrador de la plataforma.

5- Se podra definir si se desean mantener los permisos definidos para un usuario en el grupo,
dentro de las secciones, en las categorias de un grupo de trabajo de las distintas secciones.
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6- Esta opcion le permitira definir, para el listado de grupos en la administracion, el filtro por defecto.
Es decir, si al ingresar a la pestafia Grupos en la Administracion se mostraran los grupos Activos, los
Desactivados o Todos.

7- Esta opcion le permitird definir, para el listado de usuarios en la administracion, el filtro por
defecto. Es decir, si al ingresar a la pestafia Usuarios en la Administracion se mostraran los usuarios
Activos, los Desactivados o Todos.

Espacio Ocupado

Esta herramienta nos permitira conocer cuanto ocupa nuestra plataforma realmente en el servidor:

Espacio ocupado en disco @ Archivos de Contenido 31.48 MB
Archivos de Repositorio 4,39 MB
Archivos de Mail Interno 2.88 MB
Respaldos 21.71 MB
Total 60.46 MB
Presionar Calcular para
wer loz valores,
Imagenes

En esta parte se definiran las imagenes de la plataforma:

Logo principal: Logo principal : G i cinal.ai
R o : @ mantener LogoPrincipal.gif

Se mostrara arriba a la izquierda (140 x 90 pix) - =

en la vista de usuario.

© cambiar : | Examinar...
Logo secundario: Logo secundario : @ mantener LogoSecundario.gif
Se visualizara arriba a la =
izquierda en la administracion E'ducuatw :
@ cambiar : | Examinar...

Logo email: Logo email : @ mantener LogoEmail.gif

Es el logo que se mostrara en (101 x 65 pix)
cada email enviado desde la
plataforma.
™) cambiar : Examinar...
Login

Desde aqui podremos configurar la apariencia de la pantalla de bienvenida a la plataforma.
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Modifique los carmpos necesarios v presione guardar para almacenar los cambios,
Los campos resaltades son obligatorios,

Configuracion del login

Titulo - |Bienvenido al Aula virtual de Prueha | =1
Contenido . @ Imagen O Editor

(620 % 450

ecaucdalivd

@ rnantener

™) cambiar I Exarninar..
Color o | #0a6ass W

Vinculos Agregar yvinculos

Titulo: Plataforma de soporte para Webrnasters .
Url: hitpe/f fsoporte, e-ducativa,com

MNueva ventana

1. Titulo: (opcional) nos permite definir un titulo que se mostrara sobre la imagen o contenido en la
pantalla de login.

2. Contenido:

2.1. Imagen: nos permitira subir o cambiar la imagen desde nuestra pc, de tamafio 620 x 450 px y
en cualquiera de los siguientes formatos: SWF, GIF, JPG, PNG.

2.2. Editor: si optamos por colocar contenido en la pantalla de Login, podremos utilizar el editor de la
plataforma con todas sus funciones asociadas, excepto la creacion de links a contenidos de la plataforma
(requieren estar logueados para acceder a ellos).
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3. Color: Define la gama de Color Ii#DAEABE [

colores que tomara la pantalla de
Login y el Escritorio. Vinculos

4. Vinculos: esta opcion nos
permitira definir links a Urls externas

gue se mostraran en el Escritorio, =
debajo de los datos de usuario. |
: : ] |
Haciendo clic en Agregar N
podremos incorporar nuevos links y . ] | | |

reordenarlos arrastrandolos. — #Q93333
]

Vinculos Agregar vinculos

Titulo: |Plataf|:|rma de sopore paraWwebmasters a4

url: |http:,r',-"s-:upu:urte.e—dun:ativa.u::n:um

Mueva ventana:

Con la configuracién precedente, nuestra pantalla de login se veria asi:

A Aua Virtual de Centro e-ducativa Escu...

I Encabezado de la Plataforma |

Aula Virtual de Centro e-ducativa Escuelas N

Clic para enwviar un
mail al Administrador
definido

Bienvenido al Aula virtual de Prueba Iniciar sesidn

Logo principal

Ademas

o Plataforma o soporie para webinasters

plataforma

educaftiva S e S eclers
v en el cuadro de

ingreso de datos
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Y el escritorio, una vez que nos hemos logueado, la gama de colores dependera del color base
definido en Login.

La configuracién visual del escritorio la establecerd el propio usuario al acceder desde el link
mostrado en la parte superior derecha “Personalizar mi escritorio” y en consecuencia, se explicara en
detalle en el Manual del Usuario.

Defaults

Mediante esta opcién podra definir las caracteristicas de los grupos, la organizacion de las
secciones que lo componen y los permisos que seran asignados. Estas particulares seran adoptadas por
todos los nuevos grupos que se definan.

lsuarios Grupos Contenidos Publicos Fepositario Configuracion

Adrministracion  Login | Defaults  Usuarios  Editor 5

Grupo  Secciones  Permisos  Evaluaciones  Programa Categorias asociadas

COMANDOS
Medifique los campeos necesarios v presions Modificar parz guardar los cambics.

MODIFICAR b Los campos resaltados son obligstorios,

Default Grupos

Esta seccion posee como finalidad definir las caracteristicas para personalizar el entorno. Los
grupos que se agreguen poseeran dichas especificaciones, aunque podra cambiarlas para un grupo en
particular desde la opciéon Administracién del menu Grupos.

Podra navegar por las distintas pestafias y guardar haciendo clic en Modificar.

GRUPO A MODIFICAR

Configuracion del grupo por Default

Funciones generales HomePage Secciones

Tipo de Grupa: | a Distancia |Z||

Direccion de salida (url): | hitp://www.e-ducativa.com/ |

El grupo permanecera activo &
i@ En forma ilimitada

© Desde el dia I:I hasta el dia I:I formato: dd/mm/aaaa

[T] se limita el tiempo de cursado de los usuarios con perfil Alumnos

Color de fondo:

Color de fuente:

Idioma

Idioma: | Espariol (Vos) E“
[¥] Los usuarios podran cambiar el idioma de fa plataforma

_ Modificar I Modificar ¥ Seguir Editando _
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Default Secciones

Desde esta opcion se puede Activar o Desactivar las secciones disponibles para un grupo
determinado. El tipo de grupo al cual afectard los cambios realizados se puede seleccionar de la lista
desplegable 'Tipo de Grupo'.

Para modificar los datos de una SECCION, presicne sobre su Nombre,

Parz ordenar las seccionss para su visuzlizacidn en |z pletaforma, modifigue en 'Orden’ |z seccion 2 mover y presione los botones haciz
arriba o abajo respectivaments como deses acomodarkos, luego presione sobre &l botdn reordenar.

Tipo de Grupo| a Distancia IZH

SECCIONES DEFINIDAS: a Distancia

Orden:

Actividades
Presentacion

=l

@ Actividades

ﬁ Presentacion presentacicn del curso

=

Programa
Moticias
Calendario
Calificaciones

3: Programa programa del curso

M =

noticias v comunicados

ﬂ‘ FAQs preguntas frecusntes FAQs
ﬁ Anunc e d ) Anuncios
nURCios cartelera de anuncios Salida
m Salida
o o Reordenar
ﬁ% Repositoric  recurscs en el repositoric D
=i Seccidn [
Aplicar estas caracteristicas
Inicio bienvenido a k plataforma prece‘tDE_r:t'nr'a:_a; 2 _If't; ;trL.p:ns =
R . istancia existzntas
Mis == ﬂ?"ﬁg”rxn" pem':'a'l Impone los defaults
Busqueda bisqueda de contenido actuales agrupos Colores
Mensajeria mensajeria interna existentes, Esto es T
- extos
Ordenados por: ORDEN DE APARICIoN IFREVERSIELE.
Bl \cs coloreados indican SECCIONES DESHABILITADAS, . Orden
porgue el grupo pertenece a un sUpergrupo. Modificar
Il lcs coloreados indican SECCIONES DESACTIV : Predeterminado

usted puede cambiar ests opcicn modificandolo .

También se puede especificar el orden de jerarquia en que se desea visualizarlas. Las secciones de
los nuevos grupos poseeran por defecto estas caracteristicas, aunque podra modificarlas desde la
opcién Secciones del mend Grupos para un grupo en particular.

Si se impone el default a las secciones de un determinado tipo de grupo, debe considerarse que
para revertir este cambio, debe corregirse manualmente cada grupo afectado.

Cuando el tipo de grupo sea “ * DEFAULT * ” estaremos configurando las secciones que se
muestran en la barra superior derecha ANTES de loguearse.
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Para modificar los datos de una SECCION, presione sobre su Nombre,

Tipo de Grupo | * Default * E”

SECCIONES DEFINIDAS: Default
Descripcion

Inicio Aula Virtual de Centro e-ducativa Escuelas
Mis Datos configuracidn personal
Bisqueda blzqueda de cantenido

Mensajeria mensajeria interna

Default Permisos

Mediante esta opcion podra especificar los permisos otorgados a los tipos de usuarios definidos en
cada tipo de grupo. El tipo de grupo al cual afectara los cambios realizados se puede seleccionar de la
lista desplegable 'Tipo de Grupo'. Estos valores seran heredados por defecto al crear un nuevo grupo,
aunque pueden ser modificados desde la opcion Permisos del mend Usuarios.

Para modificar los permiscs definidos por perfiles, cambiz las opcionses v presions Modificar.

Tipo de Grupo |Curso |Z||

PERMIS0S DEFINIDDOS POR PERFILES Curso
Parfiles Estado Contactos Archivos Sitios

Directivos

‘Coordinadores Adtivo

Invitados

Los coloreados indican que los usuarios con este perfil no se visualizan en la seccion contactos, no es posible «

Default Evaluaciones

En esta seccion definiremos las caracteristicas de las evaluaciones a nivel global. Luego, desde
cada grupo, en la seccion Evaluaciones (dentro de Programa si se tratase de un grupo tipo a Distancia),
se podra establecer si respeta éstos estandares o no.
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VALORES POR DEFECTO DE EVALUACIONES

Parametro Valor

Incorrectas restan o | Mo E|

Liberacicin o | Manual  |¥]

Liberacidn n® veces i | 0
Limite de tiempo i | a0

Mail de realizacicn | Munca =
Modo de preguntas o | Todas juntas E|

Mostrar indice de preguntas o | Si E|

Obligataria SRR

Porcentaje de aprobacidn F | 70
Puntaje por preguntas o | Mo E|

Puntaje total o | 100
Reqgistra calificacidn o | 5i E|

YWer puntaje de preguntas o | Si E|

Wer respuesta correcta o | Siempre E|

Default Categorias Asociadas

En este menl podremos definir las categorias que se mostraran activas por defecto, para cada tipo
de grupo, al crear unidades, temas, asignaturas o subir un paquete SCORM.

Tipo de Grupo | 3 Distancia E|

Seleccione cuales de las siguientes categorias relacionadas estaran activas

Archivos Foros
[] Calendario [] Moticias
Calificaciones Sitios
7] FAQs ] wikis
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Usuarios

Configuracion de datos personales

En esta configuracién se podra definir si los usuarios pueden modificar sus datos y su foto.

Configuracion

Adrninistracion  Login  Defaults © Usuarios  Editor

Datos

CONFIGURACION DE DATOS PERSONALES

Los usuarios pueden modificar sus datos personales
Los usuarios pueden modificar su foto

Datos Adicionales

Desde esta seccion, podremos definir los datos adicionales que se utilizaran a nivel de la
plataforma.

DATOS ADICIONALES

Indique los campos de datos de usuario disponibles en la plataforma,

Contacto

Direccion
Telefona fijo
[ Teléfono mdwil
Localidad
Pais

Codigo postal
aitio WWeh

Celicious
[] Turnblr

(Mros

Comentarios

Los campos de datos disponibles son:

Contacto Mensajeria Social Estudio Trabajo
Direccion Msn Documento Titulo principal Empresa actual
Teléfono fijo Gtalk Documento Otorgado por Direccion empresa
Teléfono movil Skype Alternativo Estudios en curso | Teléfono empresa
Localidad Yahoo Genero Otros titulos Posicion

. . Estado civil obtenidos L .
Pais Aim Mas informacion
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Cddigo postal Icq Ciudad natal
Sitio web Lugares de
Otro domicilio residencia
Personal Preferencia Redes Contenidos Otros
S sociales
Informacién Enlaces Facebook Blogger Comentarios
biografica Musica Linkedin Twitter
?cttei\r/ieds:dse/s Libros Myspace Wordpress
Mensaje personal Peliculas Fotolog Slideshare
Series de tv Hi5 Picasa
Sonico Delicious
Youtube
Digg
Tumblr

Si Ud. Precisara disponer de un campo que no esta en el listado superior, debe contactarse con
soporte@e-ducativa.com y solicitar informacion respecto a la incorporacion de un nuevo campo.

Editor

Los mini-editores de la plataforma son configurables. El webmaster de la plataforma podré indicar
los botones que desee estén visibles en los mini editores de la plataforma.

BOTONES DISPONIBLES

Fila 1 Fila 2
Megrita T~ Tamafio del texto
Cursiva = Alinear al centro
Subrayado (£) Ematicones
Tachado Formula matematica

Colar del texto
Color de fondo del texto

Lista desordenada

Simbolos matematicos
=2 Insertar links

£5  Cllitar hipervinculo

EEEEEREEE
M LY

Lista ordenada % Imagen

Editar codigo html (solo en 1a administracion) £ Ohjectoweh 2.0
Desde aqui el webmaster podra activar/dezactivar

q loz botones que desee incluir en los mini editores,

Esta configuracion se vera reflejada en (vista de usuario):

FNEEEEEEREEHE

B
I
u
ARC
A
| |
ab
||
i—
1=
HTML
Lo

Yista previa
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Publicar un tema de debate

Haciendo clic aqui

Mombre: Laura Aquili nodra visualizar la

Asunto: E-learning E!gn'ra de
. herramientas extra.
Categoria: | Unidad 01 vl
Mensaje:

B 7 U 2| A-3-

— i .‘E :::::
— 3—
i — 3—

Publicar un tema de debate

Haciendo
Mombre: Laura fquili nuguamente u:!u:
aqui e ocultara la
Asunto: E-lzarning Barra de
Categoria: | Unidad 01 LI ;errammntas extra.
Mensaje: — e 0 . bt
B I U AT EE @Y
Tamafio '§|VE*Z|‘="£' iﬁ
Archivo '
acljurta : La prAimer linea del mend superaor del mini editor

esta siempre vizible, mientraz que la segunda, sadlo
#i tiene botones definidos,

En la administracion se agregara el botén Editar codigo html.

Sucesos

En esta opcion, el administrador podra definir que acciones generan los sucesos que se mostraran
en el escritorio de los usuarios.

Contenidos Repositorio Configuracion

Adrninistracicn Defaults  Usuarios  Editor  Sucesos

Logif

Configure la generacién de cada uno de los siguientes sucesos, al morante de guardar ol itern em estade "activada”

SUCESOS RECIENTES

Topicos | Munca se genera el suceso |E|

Unidades | Munca se genera el suceso  |w)

Actividades . | Munca se genera el sucesa |v)

Evaluaciones | Munca se genera el sucesa (=] [

Encuestas | Munca se genera el suceso E|

Las acciones que pueden generar sucesos al ser creadas desde la administracion son:

1- Tépicos, en seccion Presentacion.

2- Unidades de la seccién Programa en grupos a distancia.

3- Actividades pertenecientes a unidades de la seccion Programa en grupos a distancia.
4- Evaluaciones pertenecientes a unidades de la seccién Programa en grupos a distancia.

5- Encuestas pertenecientes a unidades de la seccion Programa en grupos a distancia.
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El Editor

Las siguientes secciones poseen en comun el EDITOR avanzado que permite el ingreso de la
informacién con las herramientas de edicién mas habituales: Grupos, Presentacion, Materias, Temas,
Programas, Guia didactica.

Estilos ~  Formato - | Fuente ~ | Tamaiio -4 |HT'“L CoY
B 7 U A-%-|x x| EESEEE|ZiZ|EE

g EE|F e S EEEHQO=2 X
CECHE N AN R I

Cuando estemos editando contenido, y cambiamos de pantalla accidentalmente, se advertira que
existen contenidos con cambios no guardados.

confirmear ==

6 {Esta seguro de que guiere salir de esta pagina?

Pulse Aceptar para continuar, o Cancelar para permanecer en la pagina actual,

Aceptar Cancelar

Se podréa optar por Aceptar, con lo cual los cambios se perderan y se cargard la nueva pagina o
Cancelar, con lo cual nos permitird permanecer en la pantalla actual y guardar los cambios con el boton
correcto (ubicado al pie del formulario).

Tabla detallada de los botones

A continuacién veremos un detalle de cada herramienta disponible:

Estilos: esta herramienta es (til para llevar un orden en cuanto a Parrafos.

Estilos T Desplegando el menu veremos los estilos predefinidos que podemos dar al texto.
Farmato o Formato: Contiene estilos predefinidos para los Titulos en el texto.
Fuente o Fuente: Aqui podemos escoger un tipo de letra de las disponibles en la lista.
Tamafio o Tamario: Permite definir el tamafio del texto

A Editar estilo CSS:

Editar cdodigo HTML: esta opcion es util para usuarios mas avanzados,
R presionando este boton nos mostrara el codigo de programacion de la pagina que
estamos disefiando.

Vista Previa: aplica el estilo de fuente negrita al texto seleccionado, dandole un
Lo aspecto resaltado.
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Negrita (Ctrl+B): aplica el estilo de fuente negrita al texto seleccionado, dandole

B un aspecto resaltado.
I Cursiva (Ctrl+1): aplica el estilo de fuente italica o cursiva al texto seleccionado.
u Subrayado (Ctrl+U): aplica una linea o subrayado bajo el texto seleccionado.
AEC Tachado: aplica el estilo de fuente tachado al texto seleccionado.
g - Color de fondo: permite aplicar un color de fondo a los textos seleccionados.
A - Color de letra: permite aplicar un color a los textos seleccionados.
L}
. Superindice/Subindice: Establece si el texto seleccionado es un superindice o
X, x subindice
Alineacion: representado por tres botones con lineas alineadas a la izquierda, al
= = = centro o a la derecha, aplica estas alineaciones respectivamente sobre el texto
seleccionado.
= Justificar: aplica justificado sobre el texto seleccionado.
= Lista desordenada: aplica un punto o simbolo a los parrafos seleccionados.
1= Lista ordenada: aplica una numeracion correlativa a los parrafos seleccionados.
i—
- Reducir/Aumentar sangria: estos botones aumentan o disminuyen la sangria
- . z , . .
B gue se ha aplicado a uno o mas péarrafos previamente seleccionados.
_4|’? Inserta una nueva Tabla: permite incorporar tablas a nuestro disefio.
= Propiedades de la fila: modifica las propiedades de la Fila seleccionada.
= Propiedades de la celda: modifica las propiedades de la Celda seleccionada.
=i~ Insertar fila (antes): permite agregar una fila antes de la fila seleccionada.
4 Insertar fila (después): permite agregar una fila antes de la fila seleccionada.
a
X Suprimir fila; permite eliminar la fila seleccionada.
—_—
o Insertar columna (antes): permite agregar una columna antes de la
b seleccionada.
[}
'I'IE Insertar columna (después): agrega una columna antes de la seleccionada.
i Suprimir columna: permite eliminar la columna seleccionada.
i Dividir Celdas: permite Dividir una celda.
| Vincular celdas: permite combinar una celda con las continuas (hacia abajo y a
la derecha).
Mostrar u Ocultar: permite mostrar u ocultar los elementos invisibles.
2 Insertar caracteres especiales: permite agregar caracteres no estandares.
(i Emoticones: inserta un emoticon de la lista.
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Regla horizontal: permite insertar una linea divisoria horizontal.

= ]

Escribir formula matemética: permite escribir una férmula con simbolos
e matematicos.
3 Insertar simbolos matematicos: permite insertar simbolos de um listado.

Deshacer(Ctrl+Z)/Rehacer (Ctrl+Y): representan las funciones: deshacer y
2 o rehacer

Seleccionar todo: selecciona todo el contenido del editor.

Limpiar formato: le quita al texto seleccionado los formatos que se hayan

I aplicado.

Insertar/editar ancla: permite establecer puntos “fijos” para colocar vinculos
L dentro de una misma pégina.

Hipervinculo: representado por una cadena, este boton permite enlazar un texto
=2 seleccionado con un enlace a la Web.

Repositorio: accede a buscar un objeto guardado en el repositorio y linkealo o
5% incristalo en el mensaje.
A Quitar hipervinculo: retira el hipervinculo creado a la Web o a un objeto del
repositorio.

Insertar/editar imagen: permite incorporar imagenes desde una URL cualquiera.

e Su visualizacién dependera de la disponibilidad de a misma en el servidor de origen.
Insertar cédigo de objeto web 2.0: permite insertar el cdédigo de incrustacion de
ﬁ un objeto web 2.0.
Insertar contenido de plantilla predefinida: permite incorporar formatos
o] prearmados de paginas como: contenido, diptico, triptico, lista, galeria de imagenes,
multimedia.
Hipervinculo

El icono = se utiliza para incrustar archivos o sitios, o para linkear sitios ya sea internos (de la
misma Plataforma) o externos (agregados por el usuario al momento de editar).

Dependiendo de la ubicacién del editor, visualizaremos los siguientes cuadros:

+ Agregar/modificar grupo (Grupos), Presentacién (Contenido)
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Seleccionar Hipervinculo o

Por favor, seleccione el item que desea linkear
|é Archivos

Hipervinculos

E-ducativa
Portal de e-leaning

Previsualizar E-ducativa

Link: |Im:atiu:un.cgi?wi|:|_|inl-c:=2&1.-ﬁecci|:|n=I:I4EMIdEuI:lgrup-:u=BEmueva=5i

Linkear Incrustar Cancelar

+ Programa (Contenido)

Se mostraran, ademas de las secciones de participacion, los accesos a los contenidos especificos
subidos dentro de Programa (Material de estudio, Actividades, Evaluaciones y Encuestas)

Seleccionar Hipervinculo > |

Por favor, seleccione el item que desea linkear

: ~— Material de estudio &

Capturas_Web.TXT *
estado_manuales_v1.0.xls *
Micrositio

* 7 Actividades

*~ Ewaluaciones

*” Encuestas
Archivos
Hipervinculos
Wikis

Foros

Mensajeria interna

Previsualizar Capturas_Web.TXT *

Link:: |cu:-rreIativas.cgi?wid_unidad=428Bmsecciu:un=MD&vﬂd_item=4DDDDSE&M{:{:iDn=L&EEMichsitiu:-=nu:ud

Linkear Incrustar Cancelar
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Crear hipervinculo Plataforma LMS - e-ducativa [Inicio]
desde los editores

reducidos (secciones de Por favor, seleccione el item que desea linkear

participacion desde la .
adminisracion y desde |

la vista de usuario): T

» Presentacion

Unidad 01

o E-learning

o Plataformas de e-learning
o MNuewva Wik

Chat

Nombre: E-learning |

Link: \wiki.cgi?id_wiki=48wAccion=ver_wiki |

I Linkear | | Cancelar

Las ventanas contienen algunas de las siguientes funcionalidades:
Incrustar

El significado de incrustacién en la Administracion es literalmente insertar los elementos en la
pagina que se esta creando con el Editor. Esto significa que cuando se visualice la pagina en cuestion,
los elementos incrustados se podran ver desde la Plataforma, sin necesidad de bajar el archivo al disco
local (aunque internamente, el navegador baja el archivo en el cache). De esta forma se pueden generar
contenidos multimedia, y visualizarlos. Se podran incrustar sitios web ingresados desde la seccién Sitios,
y archivos cargados desde la seccion Archivos. Esta funcionalidad no solamente es valida para los

hipervinculos (=) sino también para el Repositorio (ﬁ%).

Cabe aclarar que hay ciertos tipos de archivos que no se podran incrustar. Para consultar una lista
de tipos de archivos permitidos, vea el anexo correspondiente.

W AR | 28D

Titulo general

Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui ofﬁéia deserunt
mollit anim id est laborum.

Subtitulo 1 ': Subtitulo 2

Imagen
incrustada
desde el
repositorio.

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03 Pagina 268



e-ducativa

comunidades en r

Como se puede observar en la captura anterior, hay una imagen cuyo titulo es HTML. Este tipo de
imagenes son las que se muestran cuando se incrusta un tipo de archivo. En el caso del ejemplo, se
incrusté un archivo HTML. Si se maodifica el tamafio de la imagen, se modifica a su vez el tamafio de la
incrustacion. Para modificar el tamafio de la imagen clickee sobre ella y expandala o contraigala para

ajustarse a su disefio. Es importante destacar que en la visualizacion final, o sea en la vista del usuario,
.
esta imagen es suplantada por el archivo que se deseaba incrustar. Haciendo clic sobre el icono 4 ose

podra previsualizar la pagina.
Linkear sitios internos

Se podran enlazar todos los elementos que se visualicen en la ventana. Si en el Editor se ha
seleccionado texto, entonces el link se formard con ese texto seleccionado. En cambio si no se
selecciond texto antes de hacer clic el icono, el link se formara con el nombre del sitio a enlazar.

Linkear sitios externos

Si se desea enlazar algun sitio que no forma parte de la Plataforma (links internos), se podran
agregar en el recuadro que aparece en la pantalla.

Si se opta por linkear Chat a por ejemplo, la presentacién de un grupo, el usuario podra disponer de
un acceso directo a la sala de Chat.

Si se escoge linkear la Mensajeria Interna, se dispondrd de un acceso directo a la mensajeria
interna de un determinado usuario, desde la presentaciéon de un grupo por ejemplo. En primer lugar,
debera especificar el perfil al cual corresponde el usuario al que se desea generar un link para acceder a
su mensajeria interna. En segundo lugar, indicar el usuario, hacer clic en el botén OK 'y por ultimo clic en
el botdn Linkear.

.E} Mensajeria interna

Seleccione al u5uar|n para generar un link a su mensajeria interna v luego presione ok
| - NINGUNC - ok Elige el perfil al que
- NINGUNO - petrtenece el usuario,

Invitados
Tutores
Coording pE Mensajeria interna

Seleccione el usuario para generar un link a su mensajeria interna v luege presione ok

amaonti - || ek ﬁ Elige un usuario y presiona O,

Link:: I_]a'.rascrlpt MailTol'amonti'," J&nueva=no

Linkear Incrustar Cancelar

Insertar/editar imagen

Al hacer clic en el botén = se mostrard el siguiente cuadro, el cual nos permitird pegar la direccion
URL donde se aloja la imagen, asi como su descripcion (opcional), tamafio (podemos redimensionarla),
si se muestra algun borde(en pixeles) y espaciado.
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Insertarieditar imagen

Insertar/editar imag
URL
Diescripcion
Alineacian
Dimension
Borde
Espacic vertical

Espacic horizontal

El'll

b_s_09_03/ima/home/_8/flari0o.qif|

|Err|nti|:cun con flor

| Derecha E“
67 ]x[s2 ]

L IE
|

nt in culpa qui officia deserunt

Ireerta la imagen
|:| de=zde cualquier

RL.
[ ]

Cancelar ‘ ‘

Insertar imagen desde portapapeles

Al copiar una imagen cualquiera al portapapeles de una web o nuestro sistema operativo, podremos
pegarla directamente en el editor y la misma se generard como un nuevo objeto de repositorio.

Por ejemplo si buscamos una imagen en Google y la copiamos:

GOOS[C" hoja verde

YWeh

Imagenes Vi

Abrir enlace en una pestafia nueva
Abrir enlace en una ventana nueva

\er imagen

Copiar imagen ‘h
Copiar la ruta de'mfimagen

Luego podemos pegarla en el editor de nuestra plataforma:
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Texto " Eajlos = Péarrafo = Fuente = Tamafio il WY

B 7 U #|A-¥-|x x|

= *
—~+ + +
H | EREE 3 |

oo
il

) W R | b=y | ®
Qrigen de |a imagen: DESDEICEI’
|
Cortar
Coplar

Elimina

Estilos - Parrafo = Fuents - Tamario - AL | am

B 7 U #=|A-%-|x x|E
H | |’+4*+J
g oA K| b = gp |&ﬂ|lﬂ

Qrigen de la imagen:

En la pagina so6lo quedara el cédigo de la incrustacion de repositorio. En el repositorio, el objeto
guedara asignado al repositorio personal del usuario.

Esta funcionalidad estara disponible so6lo con el navegador mozilla firefox.

Insertar codigo de objeto web 2.0

Al hacer clic en el botén ﬁ se abrira una ventana gque nos habilitara un espacio para pegar el
c6digo proporcionado por la aplicacion 2.0.
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Inzertar objeto web 2.0

Insertar objeto web 2.0
Use CTRL+V en su teclado para pegar el texto en la ventana.
<gbject wWwidth="480" height="385"><param
name="movie™

value="http: ffwww ycutube ccufijdHt¢¢L]5°G
ghl=e3 E3szfa=
name="allowkFu
value="trus"
name="allowsc
value="always
src="http://
ghl=es3 E3zf3=

flagh” allowsy Objeto incrustado
allowfullscres en el editar,

Cadigo pegado en al
ventana de Insertar
objeto Webh 2.0,

o

) WL | dbe=gy o 280

Titulo general

Excepteur sint cccaecat cupidatat non proident, sunt in culpa gui officia.

Titulo general

Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia.

> adl ' R F 4 s s | bu o

Racmg club - mdependlente espectacul...

El objeto
incrustado en la
vista de usuarios.

P ot 0007200 @

En este caso se trata de un video de Youtube, pero se pueden incrustar objetos como los
proporcionados, a modo de ejemplo, por:

Slides y presentaciones: Imé&genes y galerias de iméagenes:
Slide.com (www.slide.com) Flickr (www.flickr.com)

Picture Trail (www.picturetrail.com) Tinypic (es.tinypic.com)

Author Stream (www.authorstream.com) Photfunia (www.photofunia.com)
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Slideshare (www.slideshare.net)

Slideserve (www.slideserve.com)

Sliderocket (www.sliderocket.com)

Documentos:
Google Doc (docs.google.com)

scribd.com (www.scribd.com)
Calameo (es.calameo.com)

Docstoc (www.docstoc.com)

Video:

Youtube (www.youtube.com)
Vimeo (www.vimeo.com)
Dotsub (www.dotsub.com)

Animoto (www.animoto.com)

Calendar :

Google Calendar (www.google.com/calendar)

Mapas:

aMap (www.amap.org.uk)

Multimedia:
VoiceThread (www.voicethread.com)

Posters multimedia (www.glogster.com)

Encuestas y Evaluaciones:
99polls (www..com)

Twitpoll (www.twitpoll.com)

MyStudiyo (www.mystudiyo.com)

Mascotas virtuales y Avatares:
Voki.com (www.voki.com)

Bunnyherolabs (www.funnyherolbas.com)

Audio:
SonoWeb (www.sonowebs.com)

Podcast de Gcast (www.gcast.com)

Insertar contenido de plantilla predefinida

Al hacer clic en el botén ) se mostrara un cuadro gue nos permitira insertar plantillas de contenido

predeterminadas:
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Plantillas .

Insertar contenido de plantilla predefinida Diptico [~]
. ; - Seleccicnar plantilla...
Flantilla: |Ee|e:|:|nnar plantilla... E“ Elige una plantilla Contenido

de la lizta para

Descripcion: previsualizarla, Triptico
Lista
— Wista previa Multimedia

Galeria de imagenes

— Titulo general
Previsualizacion de
la plantilla. t occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt

i est laborum.

Subtitulo 1 Subtitulo 2
[IMAGEN 1] [IMAGEN 2]

Lorem ipsum delor sit ameat, consectatur

Ut enim ad minim veniam, guis nostrud

adipisi
incid o
alig ll’ = &J | k4 m | o]
-
Plantilla insertada Titulo general

en el editor, ; - ] ekl
Lore ecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt
do el mollit anim id est laborum.
alig
ulla
Di-IIiE Subtitulo 1 Subtitulo 2
“H [IMAGEN 1] [IMAGEN 2]
Excel

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

adipisicing elit, sed do eiusmod tempor Ut enim ad minim veniam, quis nostrud

axercitation ullameo laboriz nisi ut

incididunt ut labore et dolore magna liqui d
[ Insertar sliqua. aliquip ex 2a commeadeo consequat.

Formulas

. L, . L . L +
Para insertar una férmula en el editor debemos inicialmente hacer clic en el botén Z que nos
permitird comenzar a ingresar (en formato texto) la expresion:

Estilos ~ Parrafo | Fuente * | Tamafio = -d_tl |HTmL &

o —_—
-—
P

Clic para 1nser‘tar
una farmula, PZ+

¥
I

B 7 U a|A-W-|o

AR L= | 28

"a+h"Z+c=d"| =& plantea con &l limite:

El rezultado de:

Ezcrbe la farmula
v al hacer clic
fuera del cuadrao,
e creara el

arafico . 7 . s
autamiticamente., El resultado de: Gt—l-b deo= d =& plantea con &l limite: |ff0g[$]d£

El rezultado de: GL—F&'E—FC — ¢ =& plantea con &l limite:

Para utilizar expresiones complejas, podemos aprovechar el listado disponible al hacer clic en )2 :
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|' simbolos matematicos ===
oo b
New i_j Tmn | VT YT j_i ,Ili—}mo:u -nz::l ff[d:]dd: |:g 3j:| (E)
o
- N x e ® 0 Y NV VY
£ < < | » € d¢d c o c 2 (Vv U
and | or = |if | & ¥ = T F = | = o<
text quad V |+ oo W o O | | R S
(R A e e e e I AR S I - SR {1 if £>0
N i [ C 4 A A =z | A A U 01f <0
« B I |[§lAale ¢ 7 6 @ X A MK
v T polo BT £ E | ¢ & ¥ w | 0

Manual de administracion - Plataforma e-ducativa V 7.08.03 Pagina 275



e-ducativa

comunidades en red

Anexos

Anexo 1: Caracteristicas Técnicas

Requerimientos minimos y deseables del servidor

La implementacion de la plataforma puede ser llevada a cabo en servidores de e-ducativa (como
parte del servicio ofrecido en modalidad ASP - Application Service Provider), tanto como en
servidores propios de la organizacion.

El siguiente punto debe tenerse en cuenta solamente si la instalacion se realiza sobre servidores
de la organizacion.

Requerimientos de Hardware

El uso de tecnologia abierta en el desarrollo de la aplicacion permite que el sistema sea
multiplataforma, es decir, la aplicacidon puede correr sobre diversos servidores y sistemas operativos.

Las siguientes configuraciones son las recomendadas bajo las diferentes arquitecturas soportadas

Procesador

Procesador AMD64x2 4000+ 6 Intel Pentium IV 3GHz equivalente o superiores (multinucleos, 32 o
64 bits, etc.).

Sistemas Operativos
Plataformas Microsoft Windows.

Plataformas Unix o clénicos (Linux, Solaris, etc.). Quedan excluidas las distribuciones de RedHat
Enterprise 5.x 0 basadas en la misma (incluye CentOS 5.x y algunas versiones de Fedora). [1]

IMPORTANTE: Debido a que los productos desarrollados por E-ducativa son multiplataforma,
pueden ser utilizados satisfactoriamente en diferentes entornos, tanto Unix (o clénicos) como
Microsoft Windows, pero nuestra experiencia sobre las diferentes plataformas nos hacen optar por
una solucion Linux + Apache en caso de que sea factible la eleccion de la misma.

A su vez, desde nuestro punto de vista, los requerimientos de HARDWARE para utilizar los
productos E-ducativa, especialmente ante alta concurrencia son mayores en plataformas Microsoft
Windows + IS que en plataformas Unix (o clénicos) + Apache.

Memoria RAM

El sistema puede funcionar con un minimo de 1 GiB RAM, sin embargo, dado el incremento de
consumo de memoria en los sistemas operativos actuales, seria recomendable disponer de al menos 2
GiB de RAM, teniendo en cuenta que a mas cantidad de RAM, mejor respondera el sistema operativo.

Recomendado: 2 GiB / 4 GiB o mas.

Almacenamiento

Se recomienda disponer de al menos 500 MiB libres de espacio en disco para la instalaciéon de la
plataforma, y suficiente espacio adicional para datos. Cabe destacar que la capacidad en disco rigido
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debera ser proporcionada segin la cantidad de informacién y contenidos que almacenen los cursos
dentro de la plataforma.

[1]. Dichas distribuciones poseen un BUG (error de software) en el lenguaje perl que puede provocar
gue la ejecucién de cualquier software escrito en dicho lenguaje puede llegar a ser hasta 100 veces mas
lenta que en un Linux que no presenta dicho BUG

Asimismo, los dispositivos de almacenamiento tienen un alto impacto en la performance del
producto, por eso es recomendable el uso de tecnologias SATA Il, SCSI, 6 en Ultima instancia
almacenamiento remoto de fibra con alta velocidad de escritura y lectura.

Backups

Se destaca que como todo sistema informatico sensible, es recomendable el uso de diferentes
formas de backups para prevenir pérdida de datos por fallas del software, hardware donde esta
contenido el mismo, 6 error del usuario. En el caso de la plataforma e-ducativa, el backup deberia
realizarse sobre los archivos del software y su base de datos.

Requerimientos de Software

Para el Servidor:

A continuacion se detallan los requerimientos relacionados con el software de base que debe estar
instalado en el servidor. Dependiendo del sistema operativo, algunas de estas aplicaciones son
instaladas por defecto, o pueden ser agregadas desde los discos de instalacion o repositorios de la
distribuciéon del sistema operativo.

Se detallan algunas direcciones de Internet desde donde se puede realizar la descarga de estas
aplicaciones.

+ Servidor Web
Internet Information Server

Apache http://httpd.apache.org/download.cqi

+ Perl

- Windows: ActivePerl versién 5.8.8 o superior (no soportadas inferiores a 5.8.8)
http://www.activestate.com/Products/Download/Get.plex?id=ActivePerl

- Linux: Plataforma Perl version 5.8.8 o superior (no soportadas menores a 5.8)

http://www.cpan.org/ports/index.html

+ Médulos Perl

- Archive::Zip - File::Copy - Mail::Field

- Archive::Tar - File::Basename - MIME::QuotedPrint
- Crypt::RC4 - File::Find - MIME::Base64

- Cwd - File::Path - Net::Cmd

- CGl::Cookie - HTML::Parser - Socket

- CGl::Carp - HTML::Template - Scalar:: Util
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- CGlI - 10::Stringy - Spreadsheet::WriteExcel
- Compress::Zlib - 10::Seekable - String::Random

- Digest::MD5 - 10::File - Time::HiRes

- DBD::mysql - 10::Socket - Text:Wrap

- Data::Dumper - 10:Wrap - version

- DBI - Mail::Internet - XML::SAX

- Exporter - Mail::Sender - XML::LibXML::Common
- FileHandle - Mail::Header - XML::Parser

- File::Spec - MIME::Words - XML::LibXML

- GD

+ Aplicaciones que deben estar presentes en el servidor
-_Linux:

Comando: convert

Paquete Debian: ImageMagick

Url: http://mww.imagemagick.org/

Comando: htmldoc

Paquete Debian: htmldoc

Url: http://freshmeat.net/projects/htmidoc/

- Windows:

Comando: convert

Url: http://mww.imagemagick.org/download/binaries/
Comando: htmldoc

Url: http://www.htmldoc.org/software.php

+ Base de Datos MySQL
MySQL 4.1.x / Versién 4.1.22 o superior http://dev.mysgl.com/downloads/mysql/4.1.html
MySQL 5.x / Version 5.0.24 o superior http://dev.mysgl.com/downloads/mysql/5.0.html

Configurada con juego de caracteres LATIN-1

+ Servidor SMTP

Cualquiera

e-ducativa provee, de ser necesario un script de verificador de entorno, info.cgi, que le permitira
realizar una validacion de la aptitud del servidor. Si desea obtener este script, no deje de solicitarlo
a soporte@e-ducativa.com
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Requerimientos minimos y deseables de los clientes Web

Requerimientos de Hardware

Se necesita un PC Pentium o computadora Macintosh capaz de correr uno de los navegadores Web
listados debajo.
Requerimientos de Software

No requiere descargas o instalaciones de software especial debido a que la aplicacién completa
reside en un servidor central. El Unico software necesario es un navegador Web.

Esto permite que cualquier modificacion sobre el curso sea realizada mediante un punto de acceso
al Web, y estos cambios estén inmediatamente disponibles a los estudiantes que ingresen a la
plataforma.

La aplicacion es compatible con los navegadores:
+ Mozilla Firefox 3.5, 4.0

+ Internet Explorer 7.0, 8.0, 9.0.

+ Google Chrome 13

Conexion a Internet:
Minimo: 28.8 Kbps / 56 Kbps (modem)
Recomendado: 128 Kbps o superior (ADSL)

Lenguaje de programacion y caracteristicas de la base de datos

La plataforma esta desarrollada bajo un conjunto de tecnologias web entre las cuales se destacan:
Perl (server side processing); HTML, XML, SOAP y JSON (documentos y trasferencia de datos);
Javascript, ActionScript (client side processing); MySQL (server side data) y se enlaza con la aplicacion
mediante el mdédulo DBI Perl, CSS (formateo de documentos client side), hace uso de técnicas como
AJAX, o Webservices..

Grado de compatibilidad para contenidos generados en HTML y Flash

Actualmente la plataforma permite la incorporacién de contenidos en formato HTML, a los que
llamamos micrositios. Estos micrositios pueden ser desarrollados en HTML, DHTML, JAVA,
JAVASCRIPT, Flash, Director, Authorware, etc.; que el tutor podra subir a manera de archivo comprimido
y el sistema se encarga de descompactar y embeber dentro de la estructura de la plataforma. Para mas
informacién sobre Micrositios, consulte la seccion Micrositios.

Anexo 2: Login desde Sistemas Externos

Login externos

Es posible identificarse en la plataforma a través de uno o varios logins externos, paginas web
independientes (o parte de una) que permiten ingresar los datos de acceso desde una ubicacion
diferente a la plataforma.

Estos logins externos pueden ser exclusivos para la plataforma e-ducativa o estar incrustados en
una pagina web del cliente. Al utilizar un login externo, en general, el usuario no accede a la Home de la
plataforma sino directamente al grupo en que desea loguearse.

En general se busca facilitar el acceso a los usuarios a la instalacion.
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Web Services
e-ducativa provee soluciones para integrar sistemas a través de Web Services.

Esta integracion de la plataforma e-ducativa puede utilizarse tanto para proveer un login desde un
sistema externo, como para obtener informacion de la plataforma en si.

Por ejemplo, dado el siguiente escenario:

Usted posee un sistema web en el que los usuarios se loguean y consultan una serie de cursos
disponibles. Cada curso esta asociado con un grupo de la plataforma y los usuarios se encuentran
replicados en ambos sistemas.

Surge el requerimiento de que el usuario pueda hacer clic en un determinado curso y
automaticamente sea redirigido a la plataforma de e-learning sin volver a pasar por las validaciones de
login, porque ya lo hizo la primera vez que ingreso en su sistema.

Otras aplicaciones de los Web Services podrian orientarse a: obtener datos de usuarios, crear
usuarios, modificar de usuarios o desactivar un usuario.

Ademas se dispone de Web Services de propoésito general, los cuales son de consulta y entre ellos
se encuentran: consultar los grupos del aula, obtener idiomas disponibles, obtener tipos de grupo,
obtener perfiles disponibles, obtener unidades del grupo.

En caso de precisar mas informacidén sobre las posibilidades de integracion planteadas en este
anexo, no deje de comunicarse a soporte@e-ducativa.com.
Se brindara asesoramiento sobre la mejor forma de implementar una solucién a su necesidad.

Anexo 3: Tipos de archivos permitidos por el sistema para ser incrustados.

Imagenes Video Audio Documentos Flash
gif avi wav htm - html swf
ipg asf - asx wma txt flv

ipeg mpg - mpeg wax pdf
bmp mlv - mpe mp2 - mp3
png gt mpa mid
aif - aifc rmi
mov au
wmyv - mp4

Si desea incrustar un tipo de archivo no listado en la tabla superior, envie un mail a soporte de e-
ducativa con la solicitud, indicando tipo de archivo y extension/es.

Para la incrustacion de objetos del tipo Web 2.0, consulte la seccién Editor de este manual.
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Anexo 4: Sincronizacioén

Validacion de Usuarios por Conexion Remota

Esta funcionalidad se ha desarrollado apreciando que las Instituciones cuentan con su propio
sistema de gestion de usuarios.

Por lo tanto, surge la necesidad de que la plataforma cuente con una validacion de los usuarios
contra la base de dicho sistema externo.

Para la implementacion de esta funcionalidad debera contactarse con el departamento de soporte
de e-ducativa a soporte@e-ducativa.com .

Nuestro personal lo guiara para configurar la sincronizacién de su plataforma con al base de datos
externa de manera exitosa.
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Soporte Técnico

Ante cualquier comentario, duda o sugerencia comuniquese con nosotros mediante:

Oficina de e-ducativa en Argentina
9 de Julio 1875
S2000BOK — Rosario.

Santa Fe, Argentina

Tel / Fax. +54 341 440-2514

Email: soporte@e-ducativa.com

Oficina de e-ducativa en Espafia

C/ Luis de Madrona 28

(esquina con Camino Viejo de la Esgaravita)
28804 - Alcala de Henares

Madrid, Espafia

Tel / Fax. 902 014 852

Email: soporte.espana@e-ducativa.com
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